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MUNICIPIO DE MAFRA

Aviso n.° 2881/2023

Sumario: Alteragdo do Regulamento de Funcionamento dos Servicos de Apoio a Familia nos
Estabelecimentos de Educagéo Pré-Escolar e do 1.° Ciclo do Ensino Basico da Rede
Publica.

Torna-se publico que, sob proposta da Camara Municipal, de 25 de novembro de 2022, foi
aprovada, em ses-sao ordinaria da Assembleia Municipal, realizada em 1 de fevereiro de 2023,
a Alteracdo ao Regulamento de Funcionamento dos Servigos de Apoio a Familia nos Estabeleci-
mentos de Educagéo Pré-Escolar e do 1.° Ciclo do Ensino Basico da Rede Publica do Municipio
de Mafra, que ora se publica, em versao integral e que entrara em vigor no dia seguinte ao da
respetiva publicitagdo no Diario da Republica, conforme o disposto no n.° 1 do artigo 23.° do pre-
sente Regulamento, conjugado com os artigos 139.° e 140.°, ambos do Cddigo do Procedimento
Administrativo, na sua redacgéo atual, exceto no que concerne o disposto no n.° 6 do artigo 8.° e no
n.° 2 do artigo 9.° do mesmo Regulamento, na nova redagéo, que produzirdo efeitos a partir do ano
letivo de 2023/2024, sendo, por sua vez, nos termos do n.° 2 do referido artigo 23.°, repristinados,
para aplicagao no ano letivo de 2022/2023, o n.° 6 do artigo 8.° e no n.° 2 do artigo 9.° do Regu-
lamento de Funcionamento dos Servigcos de Apoio a Familia nos Estabelecimentos de Educacéao
Pré-Escolar e do 1.° Ciclo do Ensino Basico da Rede Publica, na sua redagéao anterior, republicada
através do Regulamento n.° 724/2021, do Municipio de Mafra, publicitado no Diario da Republica
n.° 148/2021, 2.2 série, parte H, de 2 de agosto de 2021.

2 de fevereiro de 2023. — O Presidente da Camara Municipal, Hélder Anténio Guerra de
Sousa Silva.

Alteragdo ao Regulamento de Funcionamento dos Servigos de Apoio a Familia
nos Estabelecimentos de Educagao Pré-Escolar
e do 1.° Ciclo do Ensino Basico da Rede Publica do Municipio de Mafra

Nota justificativa
Considerando que:

A Transferéncia de Competéncias da Administracao direta e indireta do Estado para as Autar-
quias, no ambito da Educagéo, nos termos do Decreto-Lei n.° 21/2019, de 30 de janeiro, na sua
atual redagao, cuja concretizagao ocorreu no dia 1 de janeiro de 2022, reclama a alteragdo do Regu-
lamento de Funcionamento dos Servigos de Apoio a Familia nos Estabelecimentos de Educagao
Pré-escolar e do 1.° Ciclo do Ensino Basico da Rede Publica do Municipio de Mafra, promovendo
a uniformizagao de procedimentos;

Nos termos do n.° 1 do artigo 35.° do Decreto-Lei n.° 21/2019, de 30 de janeiro, na sua atual
redacgao, “o fornecimento de refeicbes em refeitérios escolares dos estabelecimentos de educagao
pré-escolar e dos ensinos basico e secundario € gerido pelas cAmaras municipais”, produzindo
efeitos, no caso dos refeitdrios dos estabelecimentos de ensino do 2.° e 3.° ciclo e secundario, a
partir de setembro de 2022;

Mantém-se os pressupostos que presidiram a elaboragdo do Regulamento inicial de Funcio-
namento dos Servicos de Apoio a Familia nos Estabelecimentos de Educacgao Pré-escolar e do
1.° Ciclo do Ensino Basico da Rede Publica do Municipio de Mafra, fundados, designadamente, na
constatagéo de que o funcionamento da escola a tempo inteiro pressupde o fornecimento de refeicbes
escolares e a oferta de atividades de prolongamento de horario € nas interrupgdes letivas, e que
a existéncia destes servigos influencia positivamente as condi¢gdes de aprendizagem e de desen-
volvimento das criancas, além de contribuir para adaptar os tempos de permanéncia dos alunos,
na escola, as necessidades das familias e promover a equidade social, reforgados nos termos das
alineas a) e b) do artigo 39.° do Decreto-Lei n.° 21/2019, de 30 de janeiro, na sua atual redagao;
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Continua a relevar-se o papel preponderante da Camara Municipal na alimentagéo e na edu-
cacgao alimentar das criangas, materializando-se a prossecugéo dos objetivos de fornecimento de
refeicbes saudaveis e nutricionalmente equilibradas e de sensibilizagdo dos alunos e encarrega-
dos de educacéao para a pratica de bons habitos alimentares, atendendo-se, para este efeito, aos
documentos orientadores no ambito da oferta alimentar e meio escolar, nomeadamente para os
refeitérios, elaborados pelo Ministério da Educacéo e pelo Ministério da Saude;

O Regime Juridico das Autarquias Locais, aprovado em Anexo a Lei n.° 75/2013, de 12 de
setembro, na sua atual redacao, determina, na alinea d) do n.° 2 do artigo 23.°, que os municipios
dispdem de atribuicdes e competéncias ao nivel da Educacao;

Assim, com este designio, foi determinado pelo Exmo. Senhor Presidente da Camara Municipal
de Mafra, a 13 de maio de 2022, e ao abrigo das disposi¢des conjugadas do n.° 1 do artigo 98.°
do Cadigo do Procedimento Administrativo, com a alinea d) do n.° 2 do artigo 23.°, a alinea k)
do n.° 1 do artigo 33.°, e da alinea g) do n.° 1 do artigo 25.°, do Anexo | a Lei n.° 75/2013, de
12 de setembro, na sua atual redacao, atendendo a necessidade de produgéo de efeitos do Regu-
lamento revisto aquando do inicio do ano letivo de 2022/2023, no uso da competéncia prevista
no n.° 3 do artigo 35.° do Anexo | da Lei n.° 75/2013, de 12 de setembro, na sua atual redacéo,
€ para acautelar a futura submissdo do assunto ao 6rgao deliberativo em tempo util, o inicio do
procedimento tendente a alteragdo do Regulamento de Funcionamento dos Servigos de Apoio a
Familia nos Estabelecimentos de Educagéo Pré-Escolar e do 1.° Ciclo do Ensino Basico da Rede
Publica do Municipio de Mafra, por forma a contemplar no mesmo as alteragdes que se considerem
necessarias, e essenciais, a prossecucao das competéncias da Autarquia no ambito da Educacao,
designadamente em matéria de uniformizagao de procedimentos em termos de servigo de refeicao,
desde a educacéo pré-escolar ao ensino secundario.

Nos termos do n.° 3 do artigo 35.2 do Anexo | da Lei n.° 75/2013, de 12 de setembro, na sua
atual redacao, o despacho proferido pelo Exmo. Senhor Presidente, exarado a 13 de maio de 2022,
foi presente em Reunido de Camara, para efeitos de ratificagao, a 20 de maio de 2022.

E, sob proposta da Camara Municipal, de 2 de setembro de 2022, foi aprovada, em sessao
ordinaria da Assembleia Municipal, realizada em 7 de setembro de 2022, e no uso da competéncia
prevista nos artigos 112.°, n.° 7 e 241.°, ambos da Constituicdo da Republica Portuguesa e na
alinea k) do n.° 1 do artigo 33.°, conjugado com a alinea g) do n.° 1 do artigo 25.°, e ainda com a
alinea d) do n.° 2 do artigo 23.°, todos do Anexo | a Lei n.° 75/2013, de 12 de setembro, na sua
redagdo atual, e apdés o cumprimento do disposto no artigo 98.° e seguintes do Cédigo do Pro-
cedimento Administrativo, aprovado em anexo ao Decreto-Lei n.° 4/2015, de 7 de janeiro, na sua
redacao atual, a alteracdo do Regulamento de Funcionamento dos Servigos de Apoio a Familia
nos Estabelecimentos de Educacgao Pré-Escolar e do 1.° Ciclo do Ensino Basico da Rede Publica
do Municipio de Mafra, que entrou em vigor no dia seguinte ao da respetiva publicitagdo, a qual
ocorreu através do Regulamento n.° 881-A/2022, do Municipio de Mafra, publicitado no Diario da
Republica n.® 178/2022, 2.2 série, parte H, de 14 de setembro de 2022.

Uma vez iniciado o novo ano letivo de 2022/2023, verifica-se a necessidade de adaptacao
das familias, no decurso deste ano letivo, as novas normas regulamentares, possibilitando-lhes
manter o horario, mais flexivel, do prolongamento da manha e o nimero minimo de cinco criangas
necessario para o funcionamento do servigo €, por conseguinte, a pertinéncia da repristinagao do
n.° 6 do artigo 8.° e no n.° 2 do artigo 9.° do Regulamento de Funcionamento dos Servigos de Apoio
a Familia nos Estabelecimentos de Educagéao Pré-Escolar e do 1.° Ciclo do Ensino Basico da Rede
Publica, na sua redagao anterior, republicada através do Regulamento n.° 724/2021, do Municipio de
Mafra, publicitado no Diario da Republica n.° 148/2021, 2.2 série, Parte H, de 2 de agosto de 2021.

Nesta oportunidade, acautelando as situacdes de ndo consumo da refeicdo por parte da
crianga, devido a auséncia desta por motivo de doencga e com o propésito de apoiar as familias,
torna-se ainda necessario permitir o desconto correspondente ao valor unitario da refeicao caso a
crianga falte, por motivo de doenga, devidamente justificado, por escrito, pelo médico e mediante
a submisséao da declaragcado médica na Plataforma SIGA, disponivel em https://siga.edubox.pt/, no
prazo de 5 dias Uteis a contar do inicio da auséncia., nao sendo, nestas circunstancias, a refeigao
faturada ou sendo emitida a respetiva nota de crédito.
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Nestes termos, em face do que antecede e constatando-se que, decorrido o prazo de 10 dias
Uteis, concedido aos interessados, para efeitos do disposto no artigo 98.° do Cddigo do Procedi-
mento Administrativo, aprovado em anexo ao Decreto-Lei n.° 4/2015, de 7 de janeiro, na sua atual
redacao, através do Edital n.° 253/2022, assinado pelo Senhor Presidente da Camara Municipal, em
18 de outubro de 2022, publicitado na pagina da internet da Camara Municipal, em 20 de outubro
de 2022, para que, querendo, se constituissem como tal no procedimento de alteracao do aludido
Regulamento, considerando a circunstancia de n&o ter ocorrido a constituicdo de interessados,
nem a apresentagao de quaisquer contributos, pese embora a divulgagao que foi dada a proposta
de alteragdo em causa, nao se realizando, dessa forma, a audiéncia dos interessados por nao se
terem constituido como tal no procedimento, ndo se justificando, ademais, a consulta publica ao
abrigo do estabelecido no artigo 101.° do Cddigo do Procedimento Administrativo, por as disposi¢des
objeto de alteragéo favorecerem de modo direto e imediato os cidadaos, a Camara Municipal, nos
termos da alinea d) do n.° 2 do artigo 23.° e da alinea k) do n.° 1 do artigo 33.°, ambos do Anexo |
alein.° 75/2013, de 12 de setembro, na sua atual redagéo, conjugados com os artigos 112.°, n.° 7
e 241.°, ambos da Constituigdo da Republica Portuguesa, deliberou concordar com a Alteragéo do
Regulamento de Funcionamento dos Servigos de Apoio a Familia nos Estabelecimentos de Edu-
cacao Pré-Escolar e do 1.° Ciclo do Ensino Basico da Rede Publica do Municipio de Mafra, com
a redagao integral seguinte, tendo sido aprovado em sessdo da Assembleia Municipal realizada
em 1 de fevereiro de 2023, atenta a competéncia prevista na alinea g), do n.° 1, do artigo 25.°, do
Anexo |, a Lei n.° 75/2013, de 12 de setembro, na sua atual redagao.

CAPITULO |

Disposicoes gerais

Artigo 1.°
Objeto

O presente regulamento tem por objeto a definicdo das normas de funcionamento das Ativi-
dades de Animacéao e de Apoio a Familia na educagao pré-escolar (AAAF) e da Componente de
Apoio a Familia no 1.° ciclo do ensino basico (CAF), doravante designadas por Componente de
Apoio a Familia, promovidas no Municipio de Mafra, nomeadamente:

a) Refeicao;
b) Prolongamento de Horario;
c) Atividades nas Interrupgdes Letivas.

Artigo 2.°
Competéncia

As competéncias previstas no presente Regulamento s&o exercidas pelo Presidente da Camara
Municipal, sem prejuizo da faculdade de subdelegacdo no Vereador com o Pelouro da area da
Educacéo.

Artigo 3.°
Ambito de Aplicagio

1 — Os servigos de refeicdo, prolongamento de horario e atividades nas interrupgdes letivas
destinam-se a todas as criangas que frequentam os Jardins de Infancia e as Escolas Basicas do
1.° Ciclo da Rede Publica do Municipio de Mafra.

2 — As atividades nas interrup¢des letivas destinam-se, ainda, a criangas dos 3 aos 10 anos
de idade que, néo frequentando os Jardins de Infancia e as Escolas Basicas do 1.° Ciclo da Rede
Publica do Municipio de Mafra, séo residentes no mesmo.
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3 — A frequéncia nos servigos da Componente de Apoio a Familia é precedida de inscrigdo
ou renovacgao e esta sujeita a cobranga, mediante pré-carregamento.

CAPITULO Il

Inscrigdes e documentagao

Artigo 4.°
Inscrigao

1 — O periodo de inscrigbes é coordenado com o calendario de matriculas na componente
letiva, definido pelo Ministério da Educacao.

2 — As inscrigbes tém lugar para a frequéncia dos servigos, pela primeira vez, na educagao
pré-escolar e no 1.° ciclo do ensino basico, sendo obrigatdrias.

3 — Para as inscrigdes rececionadas até ao termo do més de agosto, referentes ao ano letivo
seguinte, a Camara Municipal de Mafra assegura o servigo aquando do inicio do ano letivo.

4 — As inscrigdes nos servigos de refeicao e de prolongamento de horario, apés o termo do
més de agosto e no decurso do ano letivo, deverao ser formalizadas pelo encarregado de educacgao,
no minimo, até 10 dias uteis antes do dia de inicio da prestag&o do servico.

5 — Alinscrigao no servigo de atividades nas interrupgdes letivas devera ser formalizada até
10 dias uteis antes do inicio da semana pretendida.

6 — As inscrigbes sao efetuadas através do acesso a “Plataforma de Gestédo Integrada
dos Servicos de Educacgao”, adiante designada somente de “Plataforma SIGA”, disponivel em
https://siga.edubox.pt/, preenchendo os dados solicitados no separador “Candidaturas”.

7 — Caso o encarregado de educagao deseje que a crianga usufrua do servigo de prolon-
gamento de horario da tarde apenas em determinados dias da semana, pode fazé-lo, indicando,
aquando da submisséao da inscri¢do, ou até 5 dias uteis antes do dia em que pretende a introdugéo
da alteracdo, quais os dias pretendidos.

8 — No que se refere ao prolongamento de horario, o encarregado de educagao devera assi-
nalar, no ato de inscrigcdo, o(s) periodo(s) pretendido(s):

8.1 — Periodo da manha: entre as 7h30 m e as 8h30 m;

8.2 — Periodo(s) da tarde:

a) No 1.° ciclo do ensino basico: entre as 17h30 m e as 19h00 m;
b) Na educagao pré-escolar: entre as 15h30 m e as 17h30 (Opgéo 1) ou entre as 15h30 m e
as 19h00 m (Opgéo 2).

9 — Sempre que o0s servicos municipais detetem que uma crianca frequenta um dos servicos
da Componente de Apoio a Familia sem inscri¢gdo, o encarregado de educagéao sera notificado para
formalizar a inscrigdo, no prazo fixado, sob pena da Camara Municipal se substituir ao obrigado,
imputando-lhe todas as despesas devidas.

Artigo 5.°
Documentagéao

1 — No ato da inscrigdo nos servigos da Componente de Apoio a Familia, o encarregado de
educacao deve, cumulativamente:

a) Submeterainscri¢do, mediante acesso a Plataforma SIGA, disponivel em https://siga.edubox.pt/,
e preencher os dados no separador “Candidaturas”;

b) Submeter os elementos de identificagdo (Cartdo do Cidadao ou Bilhete de Identidade; no
caso de cidadaos estrangeiros, Passaporte ou documento que autorize a residéncia em territorio
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nacional; e Cartdo de Contribuinte) dos progenitores e da crianga, bem como do encarregado de
educagao quando este nido for um dos progenitores;

c¢) Fazer prova do posicionamento do seu educando nos escaldes de atribuigdo de Abono de
Familia, mediante a submissdo de documento comprovativo emitido pelo servigo competente do
Instituto da Seguranga Social ou, quando se trate de educando filho de trabalhador da Adminis-
tragao Publica com Abono de Familia atribuido pela Caixa Geral de Aposentacodes, pelo servigo
processador dos vencimentos, se aplicavel;

d) Submeter declaragdo do médico da especialidade no caso de alergia ou intolerancia ali-
mentar, respeitante ao ano em causa, e nos termos definidos na alinea a) do n.° 8 do artigo 7.°,
se aplicavel.

2 — O documento referido na alinea c¢) do numero anterior é valido até ao termo do ano letivo
em causa, devendo o encarregado de educagao submeter, através da Plataforma SIGA, disponivel
em https://siga.edubox.pt/, nova declaragdo de escalédo de atribuicdo de Abono de Familia, caso o
posicionamento no escaldo seja alterado no decurso do ano letivo.

3 — O pedido de inscrigdo que nao for instruido com os documentos ou elementos referidos
nas alineas a) e b) do n.° 1 do presente artigo ndo sera aceite.

4 — No caso de desconformidades ou duvidas decorrentes da analise da documentagao apre-
sentada, o encarregado de educagéo sera convidado para, no prazo de 10 dias Uteis, apresentar
os elementos de prova ou prestar os esclarecimentos dos factos necessarios a decisao, sob pena
de rejeigdo do pedido.

Artigo 6.°

Renovagéo da Inscrigao

1 — Nos anos letivos subsequentes a primeira inscricdo nos servicos da Componente de
Apoio a Familia, a Camara Municipal procede a renovagao da inscrigdo da crianga nos servigos de
refeicdo e prolongamento de horario, caso este os tenha frequentado no ano letivo anterior.

2 — Na sequéncia da renovagao da inscri¢cao referida no nimero anterior, devera o encar-
regado de educagéo submeter anualmente, até 10 dias Uteis antes do inicio do ano letivo, docu-
mento comprovativo do posicionamento nos escalbes de atribuicao de Abono de Familia, para
a definicdo da comparticipagao familiar, mediante acesso a Plataforma SIGA, disponivel em
https://siga.edubox.pt/, sendo valido até ao termo do respetivo ano letivo, ou no decurso do ano
letivo, caso o posicionamento no escalédo de atribuicdo de Abono de Familia seja alterado.

3 — O presente artigo nao é aplicavel as atividades nas interrupcdes letivas.

CAPITULO Il
Funcionamento
Artigo 7.°
Refeigdo
1 — As ementas diarias sdo compostas por:

a) Uma sopa de produtos horticolas, tendo por base batata, legumes ou leguminosas ou
canja/sopa de peixe, uma vez por més;

b) Um prato de carne, pescado, ovo ou a base de leguminosas e cereais, em dias alternados,
acompanhados de arroz, massa, batata ou leguminosas e de produtos horticolas crus e/ou con-
fecionados;

¢) Um pao de mistura embalado;

d) Sobremesa, constituida diariamente por fruta fresca e variada, preferencialmente da época,
ou alternado, uma vez por semana, com fruta cozida ou assada, iogurte, doce ou gelatina de origem
vegetal;

e) Agua.
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2 — As refeigdes sao fornecidas em quantidades suficientes e equilibradas nutricionalmente,
respeitando as capitagbes devidas, ajustadas as necessidades caldricas diarias do grupo etario a
que se destinam.

3 — A refeigéo vegetariana, nos termos da Lei n.° 11/2017, de 17 de abril, é disponibilizada
mediante requerimento prévio e consentimento expresso do encarregado de educagao, nao con-
tendo quaisquer produtos de natureza animal.

4 — A ementa semanal é afixada nos estabelecimentos de educacéo e ensino, e disponibilizada
também no site da Camara Municipal de Mafra (em www.cm-mafra.pt) e na Plataforma SIGA, no
separador “Ementas”.

5 — A ementa podera ser alterada por motivos higiossanitarios, por falha no fornecimento de
matérias-primas necessarias a confegao das refeigbes ou por outros motivos devidamente justificados.

6 — O servigo de refeicao € assegurado por pessoal afeto ao refeitorio.

7 — O servico de refei¢cdo funciona com o numero minimo de 10 criangas.

8 — Para além do prato do dia, existem refeicbes de dieta:

a) Em casos especiais, como alergia ou intolerancia alimentar, podem ser fornecidas refeigdes
individuais adequadas a cada caso, mediante a entrega de declaragao prescrita pelo médico da espe-
cialidade, respeitante ao ano em causa, devendo esta declaragao conter referéncia aos alergénios
alimentares, indicacao do teste de rastreio e respetiva data de realizacao, além dos procedimentos
a adotar em caso de exposi¢ao acidental. Nos casos aplicaveis, o encarregado de educagao deve
proceder a entrega do respetivo Kit de urgéncia no estabelecimento de educagéo/ ensino;

b) Do dia, destinando-se a situagdes pontuais de indisposigédo, sendo solicitada diariamente
no estabelecimento de educacgao/ensino, mediante disponibilidade da mesma.

9 — O fornecimento de refeicdo adaptada aos casos especiais, mencionados na alinea a) do
numero anterior, esta sujeito a avaliagao e so6 estara disponivel apés validados todos os requisitos
€ apos ser dado conhecimento ao encarregado de educagao da data de inicio da disponibilizagao.

10 — A dieta por motivos religiosos e/ou culturais € uma dieta especifica, adaptada as con-
fissbes religiosas e/ou culturais da crianga/encarregado de educacéo e é disponibilizada mediante
requerimento prévio e/ou entrega de uma declaragéo de confissao religiosa.

11 — O refeitdrio escolar deve ser um local de aprendizagens nao formais, nomeadamente do
respeito pelo alimento, evitando e combatendo o desperdicio alimentar, de regras de convivéncia
e de desenvolvimento de atitudes positivas face a novos alimentos e novos sabores.

12 — E proibido o consumo de alimentos provenientes do exterior ao refeitério escolar.

Artigo 8.°
Prolongamento de Horario e Atividades nas Interrupgdes Letivas

1 — O prolongamento de horario e as atividades nas interrupgdes letivas decorrem nos estabe-
lecimentos de educagdo e ensino, sem prejuizo da possibilidade de realizagdo noutras instalagbes
municipais ou locais de interesse.

2 — O prolongamento de horario e as atividades nas interrupgdes letivas tém um pendor
ladico, cultural e desportivo.

3 — O prolongamento de horario do periodo da tarde inclui o lanche, sendo este constituido
por pao (com o devido acompanhamento), bolachas, leite, iogurte, sumo de fruta 100 % ou fruta.

4 — As atividades nas interrupgdes letivas incluem o almoco e os lanches da manha e da tarde.

5 — O lanche, incluido no prolongamento de horario da tarde, bem como o almogo e os lanches
da manha e da tarde, incluidos nas atividades nas interrupgdes letivas, serdo adaptados a dieta
vegetariana, a dieta especial ou a dieta por motivos religiosos e/ou culturais, nos termos do n.° 3;
da alinea a) do n.° 8; e do n.° 10 do artigo 7.°, do Regulamento.

6 — O servico de prolongamento de horario dos periodos da manha e da tarde, e as atividades
nas interrupgdes letivas, funcionam com o nimero minimo de 15 criangas.

7 — Podem ser organizados grupos heterogéneos, nomeadamente quando o nimero de
criancas de cada nivel de educagao ou ensino nao for suficiente para justificar a constituicao de
uma resposta especifica.
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8 — Nos servigos de prolongamento de horario e de atividades nas interrupgdes letivas, o
acompanhamento das criangas € assegurado por uma equipa técnica.

9 — Caso o encarregado de educagéao pretenda que a crianga usufrua do servigo de prolon-
gamento de horario do periodo da manha, pontualmente, em determinado(s) dia(s) da semana,
devera comunica-lo previamente no estabelecimento de educacao e ensino, até as 12h00 do dia
util imediatamente anterior ao pretendido.

10 — As criancgas poderao frequentar as atividades nas interrupcdes letivas noutro estabele-
cimento de educacdo ou ensino de sua conveniéncia, desde que, por insuficiéncia do niumero de
criancas inscritas, as referidas atividades n&o se realizem no estabelecimento frequentado pela
crianga, sendo, neste caso, o transporte da total responsabilidade do encarregado de educacéo.

11 — Na educacao pré-escolar, é da responsabilidade dos educadores titulares de grupo asse-
gurar a supervisdo pedagdgica e 0 acompanhamento da execug¢ao das atividades a desenvolver
no prolongamento de horario.

12 — No 1.° ciclo do ensino basico, a supervisado das atividades de prolongamento de horario
é da responsabilidade dos Orgdos Competentes dos Agrupamentos de Escolas, nos termos defi-
nidos no seu Regulamento Interno.

13 — As atividades nas interrupgdes letivas sao subordinadas a tematicas semanais.

Artigo 9.°
Horarios e Periodos de Funcionamento

1 — O fornecimento de refeigdes, o prolongamento de horario e as atividades nas interrupgbes
letivas decorrem, de segunda a sexta-feira, em calendario e horario a acordar, no inicio do ano
letivo, com os Orgaos Competentes dos Agrupamentos de Escolas.

2 — O servigo de prolongamento de horario decorre:

2.1 — No caso dos Jardins de Infancia, em complementaridade com a componente letiva, no
periodo da manha entre as 7h30 e as 08H30, e no periodo da tarde de acordo com uma das as
seguintes opgdes:

a) Opgéao 1: entre as 15h30 e as 17h30;
b) Opgéao 2: entre as 15h30 e as 19h00.

2.2 — No caso das Escolas Basicas do 1.° Ciclo, em complementaridade com a realizagao
das atividades de enriquecimento curricular ou com a componente letiva, no periodo da manha,
entre as 7h30 e as 08h30, e no periodo da tarde, entre as 17h30 e as 19h00.

3 — O servigo de prolongamento de horario na educagao pré-escolar devera ser frequentado
apenas pelo periodo de tempo indispensavel, atentas as necessidades da familia, nomeadamente
situacgdes de frequéncia do servigo por criangas cujos pais se encontrem empregados com horarios
laborais incompativeis com os horarios escolares dos educandos ou ponderadas outras situagbes
especiais do agregado familiar devidamente comprovadas.

4 — As atividades nas interrupcoes letivas decorrem entre as 7h30 e as 19h00, durante os
periodos do Natal, Carnaval, Pascoa e verdo (meses de junho, julho, primeira quinzena de agosto,
e setembro), sem prejuizo do encerramento das instalagdes educativas municipais entre os dias 16
e 31 de agosto, inclusive.

5 — Na situagdo de auséncia do educador titular de grupo ou do professor titular de turma no
decurso do periodo letivo, a Componente de Apoio a Familia ndo substituira a componente letiva.

6 — Os servigos da Componente de Apoio a Familia ndo sao prestados nos dias de feriado
nacional e municipal.

7 — Compete aos Agrupamentos de Escolas assegurar os procedimentos necessarios, nos
termos legais, de cobertura do Seguro Escolar no ambito dos servigos de refeigao e de prolonga-
mento de horario.

8 — Compete a Camara Municipal de Mafra fazer um seguro obrigatorio para as criangas
inscritas nas atividades nas interrupgdes letivas.
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CAPITULO IV

Comparticipagoes familiares

Artigo 10.°

Refeicao

1 — O prego das refeigdes a fornecer as criangas nos refeitorios escolares dos estabelecimen-
tos de educacgao pré-escolar e do 1.° ciclo do ensino basico, e as demais regras sobre o respetivo
pagamento, sdo fixados por despacho do membro do Governo responsavel pela area da educacao,
publicado no Diario da Republica:

a) No caso das criancgas beneficiarias do escaldo A de Agao Social Escolar, é suportado, na
integra, pelo Municipio de Mafra;

b) No caso das criangas beneficiarias do escaléo B de Agao Social Escolar, 50 % é suportado
pelo Municipio de Mafra.

2 — As criangas inseridas em agregados familiares caracterizados por uma situagéo socioeco-
nomica de caréncia, revelando necessidades de apoio alimentar, podem candidatar-se aos auxilios
econdémicos enquadrados nas medidas de Agéo Social Escolar.

3 — Para efeitos do disposto no n.° 2, deverdo os encarregados de educagao fazer prova
do posicionamento do seu educando no escalédo de atribuicdo de Abono de Familia, conforme a
alinea ¢) do n.° 1 do artigo 5.° do Regulamento.

4 — A submissao do documento com o posicionamento no escaldo de atribuigcdo de Abono de
Familia produz efeitos na comparticipagao familiar a partir do 5.° dia util seguinte.

5 — A ndo apresentacao do documento referido na alinea ¢) do n.° 1 do artigo 5.° do Regula-
mento ndo confere a aplicagdo dos auxilios econdmicos no dmbito da Agao Social Escolar.

6 — O Municipio de Mafra suporta a diferencga entre o valor da refeicdo pago pelos encarre-
gados de educagéo e o valor cobrado pela(s) empresa(s) fornecedora(s).

7 — Podem ser adquiridas senhas individuais de refeigdo nos Postos de Atendimento da
Camara Municipal, as quais sao vendidas com uma antecedéncia minima de 5 dias Uteis em relacéo
ao dia pretendido, devendo ser apresentados pelos docentes ou funcionarios, no refeitério, no dia
marcado para 0 consumo, sob pena de perder a validade.

8 — O preco das refeicbes a fornecer a docentes e trabalhadores dos estabelecimentos de
educacao e ensino é o estipulado para o fornecimento de refeigcbes nos refeitorios dos servigos e
organismos da Administragc&o Publica, nos termos da legislagdo especifica em vigor.

9 — E interdita a utilizacdo dos refeitdrios escolares por membros externos & comunidade
educativa, exceto em situagdes devidamente autorizadas pela Camara Municipal.

10 — O atraso na recolha da crianga ap6s o decurso de 15 minutos sobre o terminus do
horario definido para a componente letiva no periodo da manha, implica o seu encaminhamento
para o servigo de refeicdo e consequente pagamento da comparticipagao familiar pelo valor
maximo diario.

Artigo 11.°
Prolongamento de Horario

1 — As atividades de prolongamento de horario do periodo da manha, que decorrem entre as
7h30 e as 8h30, bem como as do periodo da tarde, t¢m um valor fixo diario, aprovado anualmente
pela Camara Municipal.
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2 — O valor da comparticipagao familiar do prolongamento de horario da tarde € diario e deter-
minado em fungao do posicionamento do educando nos escaldes de Abono de Familia, conforme
0 quadro seguinte:

Escaldo de abono de familia Comparticipagao familiar diaria
T e 25 %
2 50 %
. 75 %
>30USEMESCAlan. .. ... 100 %

3 — Tém direito a beneficiar dos apoios no ambito do servigo de prolongamento de horario, as
criangas pertencentes aos agregados familiares integrados nos 1.°, 2.° e 3.° escalédo de rendimentos
determinados para efeitos de atribuicdo de Abono de Familia.

4 — A submissdo do documento com o posicionamento no escaldo de atribuicdo de Abono de
Familia produz efeitos na comparticipagao familiar a partir do 5.° dia util seguinte ao da entrega.

5 — A ndo apresentacao do documento referido na alinea ¢) do n.° 1 do artigo 5.° do Regula-
mento pressupde o0 ndo posicionamento da crianga em escaldo de Abono de Familia, importando
0 pagamento da respetiva comparticipagao familiar pelo valor diario maximo.

6 — O valor estipulado inclui todas as atividades e materiais pedagodgicos utilizados.

7 — No caso da educacéo pré-escolar, o valor da comparticipacao familiar do prolongamento
de horario no periodo da tarde varia de acordo com a inscrigdo na opgao 1 ou na opgao 2, conforme
definido no n.° 2.1 do artigo 9.°, correspondendo a op¢éo 1 a 45 % do valor definido para a opgao 2.

8 — O atraso narecolha da crianca, apds o decurso de 15 minutos sobre o terminus do horario
definido para a componente letiva no periodo da tarde, implica o seu encaminhamento para o prolon-
gamento de horario e consequente pagamento da comparticipagao familiar pelo valor maximo diario,
sendo cobrado, no caso da educacéo pré-escolar, a comparticipacao familiar respeitante a opgao 2.

9 — O atraso na recolha da crianga, na Componente de Apoio a Familia, implica o pagamento
de um agravamento por cada 15 minutos decorridos para além do limite do horario definido, cujo
valor é aprovado anualmente pela Camara Municipal.

Artigo 12.°
Atividades nas Interrupgoes Letivas

1 — As atividades realizadas nas interrupgdes letivas (Natal, Carnaval, Pascoa e verao)
importam um pagamento por semana de atividade, tendo em consideragédo o numero de dias uteis,
aprovado anualmente em reunido de Camara Municipal.

2 — O valor estipulado inclui todas as atividades e materiais pedagoégicos utilizados.

Artigo 13.°

Atualizagao das Comparticipagdes Familiares

1 — Os valores referidos nos n.°* 1 dos artigos 11.° e 12.° do Regulamento serao atualizados
anualmente, com base no indice de pregos ao consumidor, publicado pelo Instituto Nacional de
Estatistica, verificado em dezembro de cada ano (taxa de variacdo média dos ultimos doze meses).

2 — Nao ha lugar a atualizagao anual quando o indice de pregos ao consumidor for igual ou
inferior a zero.

3 — Quando os valores forem fixados por disposi¢éo legal, serdo atualizados de acordo com
a mesma.

4 — Independentemente da alteragao ordinaria prevista no n.° 1 do presente artigo, e sempre
que se justifique, podera proceder-se a atualizagdo dos valores.

5 — Sempre que, da atualizacado da comparticipagao familiar, com base no indice apresentado
no n.° 1, o valor apurado fique aquém do custo do servigo, podera a Camara Municipal deliberar
o valor da mesma.
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CAPITULO V

Pagamento através de pré-carregamento da “Conta Escolar Municipal”

Artigo 14.°
Formas de Pré-carregamento

1 — O encarregado de educagao devera proceder ao pagamento através de pré-carregamento
da conta do seu educando, denominada de “Conta Escolar Municipal”.

2 — Os carregamentos sao efetuados através da Plataforma SIGA, na area do encarregado
de educacgéo, apos a ativagao do servigo na Plataforma SIGA, disponivel em https://siga.edubox.pt/,
utilizando, para o efeito, as credenciais de acesso, enviadas pela Camara Municipal de Mafra
(oficio) ou recuperando os dados de acesso. Podera proceder aos carregamentos através de refe-
réncia Multibanco, MBWay ou Referéncia Payshop, ou ainda em numerario num agente da Rede
CTT/Payshop.

3 — Os montantes pré-carregados na “Conta Escolar Municipal” ficam imediatamente dispo-
niveis apos o carregamento.

4 — No que diz respeito ao valor minimo dos carregamentos, efetuados através de referéncia
Multibanco e MBWay:

4.1 — As criangas com escaldo A de Agao Social Escolar estdo sujeitas ao carregamento de
valor minimo de 5,00 € (cinco euros), exceto se apenas tiverem inscrigdo no servigo de refeigao.
Neste caso, ndo necessitam de efetuar qualquer pré-carregamento;

4.2 — As criangas com escaldao B de Agao Social Escolar estdo sujeitas ao carregamento
minimo de 10,00 € (dez euros);

4.3 — As criangas com escaldo C, ou sem escaldo de Ag¢ao Social Escolar estdo sujeitas ao
carregamento do valor minimo de 20,00 € (vinte euros).

5 — Independentemente do escalao de Agéo Social Escolar do aluno, os carregamentos rea-
lizados através de um agente Payshop ndo tém valor minimo obrigatério.

6 — Considerando os servigcos da Componente de Apoio a Familia em que a crianga se encontra
inscrita, bem como o valor das respetivas comparticipagdes familiares, devera o encarregado de
educacgao prever, e aprovisionar, o montante a carregar na “Conta Escolar Municipal”.

7 — Nao é possivel frequentar o servigo de refeigdo sem marcagao, nos termos do artigo 15.°
do Regulamento, efetuada na Plataforma SIGA, e sem saldo positivo na “Conta Escolar Municipal”.

8 — Nao é possivel a frequéncia do servigo de prolongamento de horario e das atividades nas
interrupgdes letivas, sem inscrigdo e sem saldo suficiente na “Conta Escolar Municipal”.

9 — Os carregamentos efetuados posteriormente a existéncia de saldo negativo na “Conta
Escolar Municipal”, irdo regularizar, de imediato, as faturas dos servigos da Componente de Apoio
a Familia por liquidar.

10 — Até trés meses apos o término definitivo do vinculo, através da matricula do aluno, num
estabelecimento de educacgao/ ensino da rede publica, no Municipio de Mafra, podera o encarregado
de educacao pedir a devolugéo do valor que consta em saldo pré-carregado, através da Plataforma
SIGA, disponivel em https://siga.edubox.pt/, pela mesma forma de realizagdo do carregamento, para
o IBAN do utilizador ou através de vale postal, quando o carregamento foi realizado em numerario
na rede Payshop, sem qualquer custo associado para o encarregado de educagéo.

Artigo 15.°
Marcagao e Desmarcagao

1 — Na sequéncia da prévia inscri¢do, no servigo de refeigdo, o encarregado de educagao
necessita de proceder a marcagao do(s) dia(s)/ semana(s) pretendido(s) para a frequéncia do seu
educando, sendo o respetivo saldo cativado para o efeito.

2 — Caso o encarregado de educagéo pretenda que a crianga nao frequente o servigo de
refeicdo num determinado(s) dia(s), devera nao marcar, ou proceder a desmarcagéao, do(s) dia(s)
pretendido(s), através da Plataforma SIGA, com uma antecedéncia minima de 5 dias uteis, em
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relacdo ao(s) dia(s) pretendido(s), sob pena de serem cobradas as respetivas comparticipagbes
familiares da “Conta Escolar Municipal”.

3 — O prolongamento de horario, bem como as atividades nas interrupgdes letivas, ndo séo
suscetiveis de marcagao e/ou desmarcacgao, pelo encarregado de educagao, na Plataforma SIGA.

Artigo 16.°
Cobranga

1 — A cobrancga das comparticipagdes familiares dos servigos de refeigéo e de prolongamento
de horario, na “Conta Escolar Municipal”, sera efetuada relativamente aos servigos marcados ou
frequentados.

2 — O numero anterior ndo é aplicavel as atividades nas interrupgdes letivas, cuja cobranga
¢é efetuada considerando a inscrigo.

3 — As comparticipacdes familiares dos servicos da Componente de Apoio a Familia sao
cobradas de acordo com a seguinte frequéncia:

3.1 — Refeicao: a faturagao é diaria e ocorre no 5.° dia util apdés a data do consumo;

3.2 — Prolongamento de horario e Atividades nas interrupgdes letivas: a faturagao é realizada
mensalmente e efetua-se no 5.° dia Gtil apds o término do més a que diz respeito.

4 — As faturas ficam disponiveis para consulta na Plataforma SIGA, no dia em que é realizada
a cobranca, enquanto que os recibos, comprovativos das cobrancgas realizadas, séo disponibilizados
no dia seguinte.

5 — No més seguinte a sua emissao, a respetiva fatura € comunicada a Autoridade Tributaria
e Aduaneira (AT) e fica disponivel no sistema e-fatura do Portal das Finangas com o Numero de
Identificagdo Fiscal da crianga.

6 — Aiinexisténcia de saldo suficiente na “Conta Escolar Municipal”, para cobranga da compar-
ticipagao familiar dos servigos da Componente de Apoio a Familia em que a crianga esta inscrita,
implica a suspensao da frequéncia até a regularizagao da situagao.

7 — Aauséncia de saldo na “Conta Escolar Municipal” por mais de 60 dias, para cobranca dos
servigos da Componente de Apoio a Familia, importa a notificagao do encarregado de educagao
para proceder, no prazo fixado, a regularizagédo voluntaria do pagamento.

8 — Ainda na sequéncia do definido no n.° 6 do presente artigo do Regulamento, a continuada
inexisténcia de saldo na “Conta Escolar Municipal”, implicara a analise da situagao pelos servigos com-
petentes da Camara Municipal, havendo lugar a emisséo de certidao de divida, com vista a instauragéo
do processo de execugéo fiscal, executado pela Autoridade Tributaria e Aduaneira (AT) e regulado pelas
normas do Cadigo de Procedimento e de Processo Tributario ou, se a situagao justificar a intervengéo
social, ao desencadeamento dos mecanismos previstos no Regulamento para Atribuicdo de Apoios
Sociais do Municipio de Mafra.

Artigo 17.°

Gratuitidade e Descontos

1 — As familias que tenham mais do que um educando a frequentar Jardins de Infancia ou
Escolas Basicas do 1.° Ciclo da rede publica e que usufruam, em simultdneo, dos mesmos servigos
da Componente de Apoio a Familia, compostos por refeigao, prolongamento de horario e atividades
nas interrupgdes letivas, terdo um desconto de 20 % no 2.° educando e beneficiardo de gratuitidade
no 3.° educando e seguintes.

2 — Havera desconto correspondente ao valor unitario da refeicdo caso a crianca falte, por
motivo de doencga, devidamente justificado por escrito pelo médico e mediante a submissao da
declaragdo médica na Plataforma SIGA, disponivel em https://siga.edubox.pt/, no prazo de 5 dias
uteis a contar do inicio da auséncia, ndo sendo, nestas circunstancias, a refeigdo faturada ou sendo
emitida a respetiva nota de crédito.

3 — Havera desconto de 80 % sobre o valor dia e por cada dia de auséncia nas atividades
nas interrupgdes letivas, caso a crianga falte por tempo superior a trés dias, por motivo de doenca,
devidamente justificado por escrito pelo médico e mediante apresentacdo de requerimento, no
prazo de 5 dias uteis a contar do inicio da auséncia.



Didrio da Republica, 2.2 série PARTE H

N.° 30 10 de fevereiro de 2023 Pag. 297

4 — Sempre que se constate, através de uma analise socioecondmica do agregado familiar, a
onerosidade do encargo com a comparticipagéo familiar dos servigos da Componente de Apoio a
Familia, pode o seu pagamento ser reduzido ou dispensado, de acordo com o Regulamento para
Atribuicao de Apoios Sociais do Municipio de Mafra.

5 — Nos dias em que nao exista atividade letiva por auséncia de professor titular de turma ou
educador titular de grupo, a crianga pode beneficiar da sua refeigao ou prolongamento de horario,
nas condicdes e horarios habituais, ndo havendo lugar a restituicao de valores.

6 — Nas situagbes em que nao seja viavel proceder ao crédito de valores ja faturados, a restitui-
¢ao sera efetuada por transferéncia bancaria para o IBAN a indicar pelo encarregado de educacgao.

CAPITULO VI

Cancelamento

Artigo 18.°
Comunicagao

1 — O cancelamento dos servigos de refeigdo, prolongamento de horario e atividades nas
interrupcoes letivas, deve ser submetido na Plataforma SIGA, disponivel em https://siga.edubox.pt/,
mediante comunicacgao de alteragcéo dos servigos, com uma antecedéncia minima de 5 dias uteis
em relagéo ao dia em que se pretende que o cancelamento produza efeitos.

2 — O nao cumprimento da norma apresentada no nimero anterior importa a cobranga integral
da comparticipacao familiar, ndo havendo lugar a restituicdo de valores.

3 — Sempre que os servicos municipais detetem que a criangca nao frequenta os servicos
para os quais tem inscrigao (refeicdo e prolongamento de horario), por tempo superior a 30 dias,
sem que tenha sido efetuada a comunicagao de cancelamento ou o pagamento, a Camara Muni-
cipal reserva-se no direito de proceder ao cancelamento automatico da inscrigdo, sem prejuizo da
imputagcédo do pagamento da comparticipagao familiar devida ao obrigado.

CAPITULO VII

Analise e decisdo

Artigo 19.°

Audiéncia de Interessados

A Camara Municipal de Mafra informara os encarregados de educacgao acerca da intencao
de indeferimento dos pedidos, antes de ser proferida a decisao final, para que estes se possam
pronunciar sobre o projeto de decisdo nos termos previstos no artigo 121.° e seguintes do Codigo
do Procedimento Administrativo, aprovado em anexo ao Decreto-Lei n.° 4/2015, de 7 de janeiro.

CAPITULO VIII

Disposicoes finais

Artigo 20.°
Verificagao

1 — Averificagdo do cumprimento do presente Regulamento compete aos servigos da Divisdo
de Educacéao.

2 — Qualquer incumprimento deve ser, com a maxima celeridade, comunicado ao Presidente da
Camara Municipal ou, no caso de subdelegagao, ao Vereador com o Pelouro da area da Educacgao.
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Artigo 21.°
Dividas e Omissoes

As duvidas suscitadas na interpretacdo do presente Regulamento e a resolugéo de casos
omissos serao resolvidos por despacho do Presidente da Camara Municipal ou, no caso de sub-
delegacao, pelo Vereador com o Pelouro da area da Educacéo.

Artigo 22.°
Aceitagdao do Regulamento

A frequéncia nos servigos da Componente de Apoio a Familia por parte de qualquer crianca
inscrita nos mesmos, pressupde a aceitagao por parte do seu encarregado de educagéo do teor
do presente Regulamento, submetendo-se aos termos nele descritos.

Artigo 23.°
Vigéncia e Producgéao de Efeitos

1 — O presente Regulamento, na sua redagao atual, revoga o anterior sobre a mesma matéria,
entrando em vigor no dia seguinte ao da sua publicitagdo no Diario da Republica, para produzir
efeitos no ano letivo de 2022/2023 e seguintes, exceto no que concerne o disposto no n.° 6 do
artigo 8.° e no n.° 2 do artigo 9.° do mesmo Regulamento, na nova redagao, que produzirao efeitos
a partir do ano letivo de 2023/2024.

2 — Sao repristinados, para aplicagao no ano letivo de 2022/2023, o n.° 6 do artigo 8.° e no
n.° 2 do artigo 9.° do Regulamento de Funcionamento dos Servigos de Apoio a Familia nos Esta-
belecimentos de Educagao Pré-Escolar e do 1.° Ciclo do Ensino Basico da Rede Publica, na sua
redagao anterior, republicada através do Regulamento n.° 724/2021, do Municipio de Mafra, publi-
citado no Diario da Republica, n.° 148/2021, 2.2 série, parte H, de 2 de agosto de 2021.

316135446



CAMARA MUNICIPAL DE MAFRA

EDITAL N. ©33/2023

--- HELDER ANTONIO GUERRA DE SOUSA SILVA, Presidente da Camara
Municipal de Mafra.-====-=-===-mm oo s
--- FACO PUBLICO que sob proposta da Camara Municipal, de 25 de novembro
de 2022, foi aprovada, em sessdo ordinaria da Assembleia Municipal, realizada
em 1 de fevereiro de 2023, a Alteracdao ao Regulamento de Funcionamento
dos Servigos de Apoio a Familia nos Estabelecimentos de Educacéo Pré-
Escolar e do 1.° Ciclo do Ensino Basico da Rede Publica do Municipio de

--- MAIS FAGCO PUBLICO, que a presente alteraco foi publicada no Diério da
Republica, 2.2 série, Parte H, n.% 30, de 10 de fevereiro de 2023, entrando em
vigor no dia 11 de fevereiro de 2023, atento o disposto no n.° 1 do artigo 23.9
da presente alteragdo, conjugado com os artigos 139.° e 140.9, ambos do
Codigo do Procedimento Administrativo, aprovado em anexo ac Decreto-Lei n.©
4/2015, de 7 de janeiro, na sua redagdo atual, exceto no que concerne o
disposto no n.2 6 do artigo 8.2 e no n.° 2 do artigo 9.° do mesmo Regulamento,
na nova redagdo, que produzirdo efeitos a partir do ano letivo de 2023/2024,
sendo, por sua vez, nos termos do n.® 2 do referido artigo 23.9, repristinados,
para aplicagao no ano letive de 2022/2023, o n.? 6 do artigo 8.2 e no n.° 2 do
artigo 9.9 do mesmo Regulamento, na sua redagdo anterior, republicada através
do Regulamento n.© 724/2021, do Municipio de Mafra, publicitado no Didrio da
Republica n.® 148/2021, 2.2 série, Parte H, de 2 de agosto de 2021.------=--—
--- Para constar se publica o presente Edital, que contém uma folha, e outros
de igual teor que vao ser afixados nos lugares publicos do costume. ------------

--- Pagos do Municipio de Mafra, dez de fevereiro de dois mil e vinte e trés. ---

O PRESIDENTE DA CAMARA MUNICIPAL,

Praca do Municipio e 2644-001 e Mafra
Telef.: 261 810 100 e Fax: 261 810 130 > @

e-mall: geral@crm-mafra.pt
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