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Normas Gerais de Preenchimento

1. Preenchimento dos campos de texto
(designacao de entidades/estabelecimento ou morada)

e Utilizar carateres maitsculos no inicio de cada palavra e caracteres mindsculos no corpo
da palavra.

CORRETO INCORRETO

* Escrever as palavras com acentuagdo, sempre que aplicavel.

CORRETO INCORRETO

2. Preenchimento dos subcampos da morada

mnoun

* Usar o caracter “°” a frente do nimero no campo “Andar”, quando aplicavel.

CORRETO INCORRETO

-

® Usar, no campo “Andar”, as siglas RC, CV e SCV, sempre em MAIUSCULAS, quando se
trate, respetivamente de Rés do chao, Cave ou Subcave.

CORRETO INCORRETO
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* Usar, no campo “Lado”, a designagdo DTO, ESQ, FTE ou letras, sempre em MAIUSCULAS,
quando se trata de Direito, Esquerdo ou Frente.

CORRETO INCORRETO

DTO Dt ¢ ou Dto

Antes de dar inicio ao registo devera ter consigo o nimero de identificagdo fiscal igual ao
constante na informacdo de cadastro da Autoridade Tributéria, designacdo, morada fiscal da
entidade e acesso ao seu correio eletrénico.

Informa-se que o Site se encontra otimizado para Internet Explorer 9.x ou superior, Mozilla,
Firefox e Google Chrome.

Acesso a plataforma

Para aceder a plataforma eletrénica dedicada a Taxa Municipal Turistica de Mafra, na modalidade

de dormida, use o seguinte endereco: https://taxaturistica.cm-mafra.pt

Registo da entidade

Aceda a plataforma eletrénica dedicada a Taxa Municipal Turistica de Mafra, na modalidade de

dormida pelo seguinte enderego: https://taxaturistica.cm-mafra.pt

< C & httpsy//taxaturistica.cm-mafra.pt a % £ E‘b 0 &

TAXA MUNICIPAL TURISTICA

Forn cadestro de entidades & entrege de dedamgiio da cobrang da Toom Municpal Turistion.

Clicar no Botao “Registar”
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Apos clicar no botdo “Registar” ird visualizar o ecrd seguinte na plataforma:

& c 8 https://taxaturistica.cm-mafra.pt Q ﬂ E!B @' @ :

- » CAMARA MUNICIPAL DE MAFRA

TAXA MUNICIPAL TURISTICA

Fara cvdastro de enbidades & entrega de dedamgBo da cobrangs da Teom Mumsapal TurEsteos.

Bem-vindo & pégine de registo
0 regesto ne Sres reserveds permite o sc=sso seguro & serviges online relsconados com & Taxs Muniopel Turistics da Camaras Municpal de Mefra.

Pars ederir & aste servige presnche corretamente todos os cempos do formulénio = sceite s condigies de utilizagBo. 0 enderago de emeil que wsar serd
necescEno pare completsr o registo.

Apés s submisséo do dados de registo, recebers no seu e-mail um fink de confirmagSo onde consts o nome de utiizador & um cidige de controle. Ao
seguir essa ligagso, poders register & palavra-chave pretendide. A partir desse momento poders sceder & sua drea reservada.

Apfs sutenticepio poderf proceder so cedestro das entidedelastabelecmento & procedar periodicaments & entregs de dadaragio da cobrangs da Tess
Municipsl Turistica. O servigos disponibilizados permitarm sinds & shersgio dos dedos cadastrados, submissio da decersgio substitutive = outras
funconalidedes essooadas & gestEo da taxs.

Se tiver dificuldedes na utilizagio deste servigo contact=-nos:

Telefone -
Posto de Turismo da Erceira: 261 863 122 (Todos os dias das 10:00 &s 15:00)
Posto de Turisma de Mafra: 261 817 170 (Todos o= dias des 10:00-13:00 = das 14:00-18:00)

email : taetwristiov@omemafre pt

Identificagde da Entidade

Di=signagio da Entideds =

Tipo d= Entidada * MIF =

| Salemions 0 o 08 Eti0ads v | | |

Preencha os campos assinalados:

1. Designacdo da entidade - igual a constante na informacéo do cadastro da Autoridade
Tributaria.

2. Tipo de entidade - escolha:
a) "Pessoa Singular” — Nimero de Identificagdo Fiscal comegado por 1,2, 7 ou 9.
b) “Pessoa Coletiva” — Nimero de Identificagdo Fiscal comegado por 5, 6 ou 9.

3. NIF —igual ao constante na informagdo do cadastro da Autoridade Tributéaria.

Apbs todos os dados preenchidos clique no botado “Avancgar”.

AN

Designagio da Entidede *

Tipo de Entidade * MNIF =

| Salscions o lipo o8 entidads v | | |

{*) Campos de preenchiments obrigetdnio

{**} Pele menos um dos contectos telefénicos £ obrigetaric
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Aparecerd o ecra seguinte na plataforma:

& c 8 https;//taxaturistica.cm-mafra.pt Q ﬂ L"’!! @’ @

; CAMARA MUNICIPAL DE MAFRA

TAXA MUNICIPAL TURISTICA

Para cadastro de enbdades & entrega de dedamcio da cobrangs da Teom Muneopal TurEsteos.

lmicic o Rwgister Ertidecls
Bem-vindo & pdgina de registo
0 regesto na Sres reserveds permite o scesso segurc & serviges online relsgonados com & Taxs Municpel Turistica da CSmaras Municpal de Mafra.

Para sderir & aste servigo preenchs corretamente todos os cempos do formulério = sceite as condigBes de utilizagio. 0 enderago de emeil que usar serd
necesséno pare completar o registo.

Apés a submissdo do dados de registo, recebers na seu e-mail um fink de confirmagio onde conste o nome de utiizador & um cddige de controlo. Ao
seguir essa ligagio, poders registar & palavra-chave pretendide. A partir desse momento poders pceder & sua Srea reservada.

Apfs sutenticacSo poders proceder so cadestro da entidade/estebelecmento & proceder periodicaments & entrega de dedaragSo da cobranga da Texs
Municipel Turistice. Os servigos disponibilizados parmitem sinde = sheragSo dos dedos cadastrados, submissSo da declarsgio substitutiva e outras
funconalidades ascocsdas & gestio da taxs.

Be tiver dificuldedes na utilizagBo daste servigo contacte-nos:

Telefone :
Posto de Turismo da Erceara: 261 863 122 {Todos os dias des 10:00 &< 15:00)
Posto de Turismo de Mafra: 261 517 170 (Todos os diss des 10:00-13:00 = das 14:00-15:00)

email : taxetuenstics@om-mafre pt

Identificagdo da Entidade

Designagio da Entidede =

| | Campos pré-

Tipo de Entidade * NIF = —preenchidos com os

| ] | | dados de ecra anterior
Contactos

Puais *

| Partugal v |

Tipo de Artiria * Campos para

| Escolng & &rT8ra v | preenchlmento

Morsda/Seda Socal *

Forte * Andar Lado

33 731 [

C4digo Postal *  Localidede

LT | l

Distrito
[ ] ]
Email * Confirmar Ermail =
| | | |
Telefone == Telemdwel =*

[ Acerto as condigies gemis de utilizagio da Srea reserveds do Portal de Cmars Municpal de Mafres no Smbito da Taxe Munopal Turistics
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1. Tipo de Artéria — Selecione da lista o tipo de arruamento que esté relacionado com a morada
da entidade.

2. Morada/Sede Social — Morada fiscal igual a constante na informacdo do cadastro da
Autoridade Tributaria.

3. E-mail - No email indicado receberd, via plataforma eletrénica, a confirmagao do registo e
indicacdo da criagao da “Palavra Passe” pelo Utilizador. Serd também usado para envio de
alertas e avisos no ambito da Taxa Municipal Turistica de Mafra, na modalidade de dormida.

4. Telefone/telemével — Dados de contacto para futuras comunicagdes com o Municipio de
Mafra no @mbito da Taxa Municipal Turistica de Mafra, na modalidade de dormida.

5. Pessoa de contacto — Pessoa de contacto para futuras comunicagcdes com o Municipio de
Mafra no @mbito da Taxa Municipal Turistica de Mafra, na modalidade de dormida.

Apos todos os dados preenchidos, clique na aceitacao das condigdes gerais de utilizagdo da
plataforma.

Insira as letras/carateres visualizados relativos a seguranga da plataforma.

Verificados os dados e os campos preenchidos clique no botdo “Submeter”.

Aparecera na plataforma o seguinte ecra:

— & @ https://taxaturistica.cm-mafra.pt 2 % ﬂ E’!! @ @

» CAMARA MUNICIPAL DE MAFRA

TAXA MUNICIPAL TURISTICA

Pamn madestro de entidedes & emtrega de dedarsgio da cobrangs da Taxe Municpal Toristios.

Irisio » Bwgirtar Enticede

0 seu padido foi registedo com o cédigo: njTgOH1Crt

Esteja atentols) & swa crixs de email porque &m brewve irf receber um emeil pare completar o registo.

Ceso nSo o recebs verifique & pests de correio nio solictedo (Spamdumk mai).

Se trver dificuldades na utilizegio deste servigo contacte-nos:

Telefone :
Posto da Tunsmo das Ericeira: 251 883 122 (Todos os dies das 10:00 &< 13:00)
Pasto de Tunsmao de Mefra: 251 817 170 (Todos o5 dias das 10:00-13:00 & des 14:00-13:00)

email - trxatunstos@om-mafre pt
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Aceda a caixa de correio eletrénico indicada na plataforma.

Iré receber um E-mail de noreply@cm-mafra.pt com o assunto “Taxa Municipal Turistica — E-mail
para confirmacao de registo de entidade”.

Taxa Municipal Turistica :
Confirme os

Pedido de Confirmacao de Registo dados constantes
no ecra. Caso

estejam corretos
clique na ligacéo.

Recebemos um pedido de registo para o seu NIF Pedimos gue confirme o seu pedido efetuando um click na seguinte ligag&o: //
http:/fcmmtmtfe:81/ConfirmarRegiste/?dadosPrec=ZSIWVWOWU%2b1RbelL8AB1%2fhCa5Ugjblyye TmELC SIDTMh9rx4fMxc0%2fdIYIfthiLlg

Em alternativa pode copiar o endereco e colar o mesmo diretamente na barra de enderecos do seu browser.

Resumo da Informagdo enviada:

NOME COMPLETO
N° de IDENTIFICAGAO FISCAL
EMAIL

Apbs clicar na ligagdo constante no seu correio eletrénico aparecera na plataforma o seguinte ecra:

< c @ hittps://taxaturistica.cm-mafra.pt aQ ﬂ E'!! @ @

+» CAMARA MUNICIPAL DE MAFRA

TAXA MUNICIPAL TURISTICA

Para cadastro de entidades e entrega de declaracio da cobranca da Taxa Municipal Turistica.

Inicic » Confirmar Registo

Fez um pedido de registo no portal que ficou registado com o cédigo wyXrbZB8cRI.

Para terminar o seu registo, escolha a sua palavra-chave.

Palavra-Chave * Regras:
[ ] Pelo menos B caracteres

Dos seguintes 4 grupos, deve conter 3

= Maidsculas
= Mindsculas
[ ] = Nimeros
= Caracteres especiais

Repetir Palavra-Chave *

g

LDHUZ

Gerar nova imagem.
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Insira a uma “Palavra-Chave” a sua escolha, de acordo com as regras constantes no ecra, que
sera utilizada sempre que pretenda aceder a plataforma em conjunto com o nome do Utilizador

Repita de novo a “Palavra-Chave” escolhida para confirmacao.
Insira as letras ou carateres visualizados no ecréd por questdes de seguranga da plataforma.
Apds todos os dados preenchidos clique no botdo “Submeter”.

Aparecerd na plataforma um ecra com a seguinte mensagem:

<« & & htips://taxaturistica.cm-mafra.pt a ﬂ D‘b G} @

CAMARA MUNICIPAL DE MAFRA

TAXA MUNICIPAL TURISTICA

Para cadastro de entidades e entrega de declaracio da cobranga da Taxa Municipal Turistica.

Inicio » Confirmar Registo

O seu registo com o cédigo wyXrbZ8eRI foi efetuado com sucesso!

O seu utilizador de acesso ao portal &:

Ira receber um email com esta informacgdo, mas neste jase gistad

Na caixa de correio eletrénico indicada na plataforma, ird receber um E-mail de noreply@cm-
mafra.pt com o assunto “Taxa Municipal Turistica - Email para confirmacdo de registo de
entidade” e com o nome do utilizador a inserir sempre que aceda a plataforma.

Taxa Municipal Turistica
Registo Confirmado

APTGSE KLAL.

O saria regesio ng portal da Taoxs Municipal Turisses com o cddgd YMeSHEImod fol eleluade Com SUCEsso

O Sy R3O g A0ES50 80 POt da Taxa Municipal Turistca @

AcEdn b pEalAlorma Selrdech pard Caasirar ofs) Seul) estabelaomento)

\

“Nome do Utilizador” a inserir sempre que aceda a plataforma dedicada a Taxa Municipal de
Mafra, na modalidade de dormida.

A partir de agora j& de se encontra registado e pode aceder a plataforma utilizando o seu
Nome de Utilizador e Palavra Passe.
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Cadastro do Estabelecimento

Aceda a plataforma eletrénica dedicada a Taxa Municipal Turistica de Mafra.

< C & httpsy//taxaturistica.cm-mafra.pt a % £ E‘b ®© &

CAMARA MUNICIPAL DE MAFRA

TAXA MUNICIPAL TURISTICA

Farn cadestro de entidsdes & entrege de dedamgio da cobrangs de Taom Municpal Turistios.

| Kome de utizador |

| Palavra-chawe |

Registar

gogu-se da palavra-chave?

Insira no campo “Iniciar Sessdo” o Nome do Utilizador (enviado por correio eletrénico quando
procedeu ao registo da entidade) e a Palavra Passe (escolhida pela entidade no momento do
registo).

Apds os campos preenchidos clique no Botdo “Entrar”.

Aparecera o seguinte ecra:

<« & & https://taxaturistica.cm-mafra.pt a s | D‘!! e ©
7 CAMARA MUNICIPAL DE MAFRA
Pagina Inicial Cadastrar Estabelecimentos Declaragde de Cobranga
Taxa Municipel Turistica - Prazos
Registo de entidades/astabeleamentos Entrega da dedaragio de cobrangs Entrege dos valores dadarados
Até 15 de janeiro de 2019 Atf mo 15° dia do més seguinte Squele & que  AtE so Glimo dia do més seguante
Até 30 dims mpSs o registo de inido de respeitam as tesss arrecadadas =0 de respetive cobrangs
atividade

TAXA MUNICIPAL
* TURISTICA
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Carregue no separador “Cadastrar Estabelecimentos”

Apos carregar no separador “Cadastrar Estabelecimentos” aparecerd na plataforma o ecra
seguinte:

&« & & htips://taxaturistica.cm-mafra.pt a ﬂ E‘b @ @ :

_f,, CAMARA MUNICIPAL DE MAFRA
Pagina Inicial Cadastrar Estabelecimentos Declaragdo de Cobranga

Inicic » Cadastrar Estabelecimentos

Cadastro dos Estabelecimentos

Carregue no botao “Novo Registo”.

Apods carregar no botdo “Novo Registo” aparecera na plataforma o ecré seguinte:

&« & httpsy//taxaturistica.cm-mafra.pt a % £ I':b e & L

f. CAMARA MUNICIPAL DE MAFRA
Pagina Inicial Cadastrar Estabelecimentos Declaragdo de Cobranga

Inicio » Cadastrar Estabelecimentos » Cadastro de Estabelecimento

Cadastro de Estabelecimento

Identificagdo

Designagio *

[ ]

Tipo de unidade/estabelecimento * Especificacio do tipo de estabelecimento *

[ Selacione um tipo de estabelecimento T [ v ]

Entrega de declaragio da cobranca da Taxa

Municipal Turistica *

== :

Data de Inicio de Atividade

Contactos

Tipo de artéria * Importar dados da entidade

[ Selecions um tipo de artéria v

Morada *

[ )

Porta * Andar Lade

[ | ) | )

Cédigo Postal * Localidade

I | )
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“ & 8 https://taxaturistica.cn-mafra.pt e ¥ ﬂ E‘b @ @ & :

i+ CAMARA MUNICIPAL DE MAFRA

Pagina Inicial Cadastrar Estabelecimentos Declaragdo de Cobranga

Cadastro de Estabelecimento

Identificacdo

Designagio *

[ l

Tipo de unidade/estabelecimento * Especificacdo do tipo de estabelecimento *

| Selacione um tipo de estabelecimento v | v

Entrega de declaragio da cobranca da Taxa

Municipal Turistica *

| Mensal v

Data de Inicio de Atividade

Iniciou atividade apés 1 de Janeiro de 20197 ] [ ]

2. Tipo de unidade/estabelecimento — Escolha:

“"Empreendimento Turistico” — Caso se trate de um estabelecimento hoteleiro,
aldeamento turistico ou conjunto turistico terd que preencher o campo “Licenciamento n°®”
com os dados constantes do registo do estabelecimento.

“Alojamento Local” - Caso se trate de moradia, apartamento, estabelecimento de
hospedagem/hostel ou quartos terd que preencher o campo “N° do Registo Nacional

de Alojamento Local” com os dados constantes do registo do estabelecimento.
3. Especificagdo do tipo de estabelecimento:

Caso tenha escolhido “Empreendimento Turistico” terd as seguintes opgdes:

Especificacio do tipo de estabelecimento *

Seleccione uma especificagéo v

Seleccions uma especificagdo
Estabslecimento hoteleiro
Aldsamento turistico

Conjunto turistico (resort)

l WVIensdl v J

Caso tenha escolhido “Alojamento Local” terd as seguintes opc¢des:

Especificacio do tipo de estabelecimento *

Seleccione uma especificagéo v

Seleccions uma especificacio
Moradia

Apartamento
Estabslecimento de hospedagem/hostel
Quartos
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Caso tenha escolhido “Alojamento em contexto natural” terd as seguintes opgdes:

Especificacio do tipo de estabelecimento *

Seleccione uma especificacao v

Seleccione uma especificacao
Parque de campismo
Tapada Nacional de Mafra

4. Caso tenha iniciado a atividade apds 1 de janeiro de 2019 deverd clicar no quadrado e
preencher a data de inicio da atividade.

“— & & https://taxaturistica.cm-mafra.pt a | E'b e ® L

{3 CAMARA MUNICIPAL DE MAFRA

Pagina Inicial Cadastrar Estabelecimentos Declaragao de Cobranga

Inide » Cadastrar Estabeledmentos » Cadastro de Estabelecimento

Cadastro de Estabelecimento

Identificagdo

Designagie *

| l

Tipo de unidade/estabelecimento * Ezpecificacdo do tipo de estabelecimento *
l Alpjamento local v l Apartamento v
N° do Registo Nacional de Alojamento Local * Entrega de declaragio da cobranga da Taxa

l Municipal Turistica *

l Mensal T

Data de Inicie de Atividade

Iniciou atividade apés 1 de Janeiro de 20197 l ]

Contactos

Tipo de artéria * Importar dados da entidade

l Praca v

Merada *

| l

Porta * Andar Lade

| | | | | l

Cédigo Postal * Localidade

N | l

Email *

|
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5. Importar dados da entidade — Caso os dados do estabelecimento sejam iguais aos dados da
entidade carregue no botao.

6. Tipo de Artéria — Selecione da lista o tipo de arruamento que esté relacionado com a morada
do seu estabelecimento.

7. Morada — Morada do estabelecimento.

8. E-mail — O e-mail indicado sera utilizado para o envio de notificacoes, alertas e avisos no
ambito da Taxa Municipal Turistica de Mafra na modalidade de dormida.

9. Telefone/Telemével — Dados de contacto para futuras comunicagdes com o Municipio de
Mafra no &mbito da Taxa Municipal Turistica de Mafra, na modalidade de dormida.

10. Capacidade do estabelecimento — Indique o nimero de camas e quartos existentes no
estabelecimento.

Apobs os campos preenchidos clique no botao “Submeter”.

Aparecerd na plataforma o ecra seguinte:

&« ' & hitps://taxaturistica.cm-mafra.pt a % 8§ E’b © ©

-:'af CAMARA MUNICIPAL DE MAFRA
Pagina Inicial Cadastrar Estabelecimentos Declaragdo de Cobranga

Inidio » Cadastrar Estabelecimentos

Cadastro dos Estabelecimentos

Pezquisa

Designacio

| l

Ezpecificagio do tipo de estabelecimento

l Seleccione uma especificacao v

Especificaciio do tipo

de estabelecimento

fadgdhgfv Pc highgf N° 10, 1 Praga Apartamento Sim 4 @

Ban g :

Caso pretenda inscrever um novo estabelecimento deverd clicar no botdo “Novo Registo”.

Apos clicar no botdo “Novo Registo” aparecerad de novo o ecra seguinte devendo preencher os
dados conforme instrucdes.
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Pesquisa do estabelecimento

Carregue no separador “Taxa Turistica” /”Cadastrar Estabelecimentos”

Aparecera na plataforma o ecré seguinte:

&« & @ https://taxaturistica.cm-mafra.pt a | E’b @ ©

% CAMARA MUNICIPAL DE MAFRA

Pagina Inicial Cadastrar Estabelecimentos Declaragdo de Cobranga

Inidio » Cadastrar Estabelecimentos

Cadastro dos Estabelecimentos

Pezquisa

Designacio

| l

Ezpecificagio do tipo de estabelecimento

l Seleccione uma especificacao v

umpal

fadgdhgfv Pc highgf N° 10, 1 Praga Apartamento Sim 4 @

Especificacio do tipo

de estabelecimento

<] ] N retago 10 :

A pesquisa podera ser efetuada por:
1.”Designacao do Estabelecimento” — Indique palavra ou parte de palavra para pesquisa.
2."Tipo de Estabelecimento” — Selecione campo da lista.

Apds selecionar a opgao pretendida clique no botédo “Pesquisar”.
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Ap0s selecionar o estabelecimento pretendido tem 2 opgdes:

< C & httpsy//taxaturistica.cm-mafra.pt a « £ E’b e ®

,f_, CAMARA MUNICIPAL DE MAFRA
Pagina Inicial Cadastrar Estabelecimentos Declaragdo de Cobranga

Inidio » Cadastrar Estabelecimentos

Cadastro dos Estabelecimentos

Pezquisa

Designacio

| l

Ezpecificagio do tipo de estabelecimento

l Seleccione uma especificacao v

Especificacio do tipo

de estabelecimento

fadgdhgfv Pc highgf N° 10, 1 Praga Apartamento Sim °

-
ALERTA: ditar

* Apenas os campos em branco sdo modificaveis. Vizualizar

* Os campos em cinzento sao “ndo modificaveis” devendo ler atentamente as instrugdes
constantes no campo “Alterar Dados de Cadastro”.

* Apbds alterar os dados clique no botédo “Guardar”.

Alterar dados da entidade

Carregue no separador onde se encontra localizado o nome da entidade.
Escolha a opgdo “Alterar Dados da Entidade”.

< & @ https//taxaturistica.cm-mafra.pt Q % | E"E ® ®
.-'-r CAMARA MUNICIPAL DE MAFRA

P&gina Inicial

Cadastrar Estabelecimentos Declaragdo de Cobranga

Taxa Municipal Turistica - Prazos

Registo de entidades/estabeleci t Entrega da dedaragio de cobranca Entrega
Até 15 de janeiro de 2019 Até ac 15." dia do mé&s seguinte aquele a que Até ac Gltimo dia do més seguinte
Até 30 dias apés o registe de inicic de respeitam as taxas arrecadadas a0 da respetiva cobranga
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Alterar "Palavra-Chave”

Carregue no separador onde se encontra localizado o nome da entidade.
Escolha a opgdo “Alterar Palavra-Chave”

& ' & httpsy//taxaturistica.cm-mafra.pt a % $) E’b o ® :

5 ;u‘ CAMARA MUNICIPAL DE MAFRA
Pagina Inicial Cadastrar Estabelocimentos

Declaragéo de Cobranga

Taxa Municipal Turistica - Prazos

Regizto de entidades/estabeleci tos Entrega da declaracio de cobranca Entrega
Até 15 de janeiro de 2019 Até as 15.° dia do méz seguinte dquele a que Até ao dltimo dia do mész seguinte
Ate 30 diaz apoz o registo de inicic de respeitam as taxas arrecadadas ao da respetiva cobranga

Insira a “Palavra-Chave” que |he foi remetida por E-mail quando procedeu ao registo da entidade.
Insira uma nova “Palavra-Chave” a sua escolha de acordo com as regras constantes no ecra.
Repita de novo a "Palavra-Chave"” escolhida para confirmagéo.

Insira as letras visualizadas no ecra relativas a seguranca da plataforma.

Apds todos os dados preenchidos clique no botao “Guardar”.

&~ & & https://taxaturistica.cm-mafra.pt Q ﬂ E‘b @ @ :

SAz CAMARA MUNICIPAL DE MAFRA

P&gina Inicial Cadastrar Estabelecimentos Declaracio de Cobranga

Inicia » Alterar Palavra-Chave:

Alterar Palavra-Chave

Aqui pode alterar a sua palavra-chave de acesso ao portal. A palavra-chave deve respeitar as regras indicadas abaixo.

Palavra-chave atual *

I ] Regras:
Pelo menos & caracteras

Nova palavra-chave * Dos seguintes 4 grupos, deve conter 3

’ ] o Maidsculas

&  Mindsculas

Repita a nova palavra-chave = = MNomeros
o

l l

Caracteres espediais

R R e R e
L -'%W'i' o B
Ger-l.zriova.imagem o
Insira os caracteres adma

I l

Cor

A "Palavra-Chave” foi alterada.

A partir deste momento deverd ser utilizada, em conjunto com o nome do utilizar, sempre
que aceda a plataforma dedicada a Taxa Municipal Turistica, na modalidade de dormida.

CAMARA MUNICIPAL DE MAFRA https://taxaturistica.cm-mafra.pt




Recuperar a “Palavra-Chave”

Carregue no separador — Recuperagdo de “Palavra-Chave”.
Preencha os campos solicitados:

1. NIF do utilizador que acede a plataforma;

2. As letras/carateres do ecra relativas a seguranga da plataforma;

3. Clicar em - "Submeter” o pedido.

“— & & hiips://taxaturistica.cm-mafra.pt Q W ﬂ E'b G’} @

.2 CAMARA MUNICIPAL DE MAFRA

TAXA MUNICIPAL TURISTICA

Para cadastro de entidades & entrega de dedara¢so da cobranga da Taxa Munidpal Turistica_
Infde » Recuperagie da Palavrs-Chave
Recuperagio da Palavra-Chave

Esta funcionalidade permite a recuperagio da palavra-chave efou utilizador de acesso.
Apds a submissdo dos dados ird receber um email com um link (apenas vélido por & horas) para efetuar a alteragSo da palavra-chawve.

Com a alterag3o da palavra-chave, ird receber um novo email a confirmar 2 alteragdo e com o seu utilizador de acesso.

MIF

[ |

- bR

Gere nova imagem
Insira os caracteres acima

l l

Aparecera o quadro seguinte com a indicacao de que ird receber um E-mail (o E-mail é aquele
que identificou aquando do registo de entidade) com o link onde deve clicar para prosseguir
com o pedido de recuperagdo de “Palavra-Chave”.

Apbs visualizar o quadro acima na plataforma, consulte o E-mail e clique no link indicado
para prosseguir com o seu pedido de recuperacao de “Palavra-Chave”, verifique o quadro
seguinte.

4. Inserir a nova “Palavra-Chave”.

5. Repetir a nova “Palavra-Chave” que escolheu no campo 1.

6. Inserir as letras/carateres visualizadas no ecré relativas a seguranga da plataforma.

7. Apds os campos preenchidos clique no botdo “Submeter”.

Receberd também um E-mail a informar que o pedido de recuperagdo de “Palavra-Chave” foi
efetuado.
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Emissiao de Guia de Recebimento

A utilizacdo da opgao de emissdo da “Guia de Recebimento”, para cobrancga da Taxa Munic-
ipal Turistica, destina-se aos proprietarios de Alojamentos Locais que nao possuam contabili-
dade organizada e que utilizam o Portal das Finangas para emissao do recibo referente a esta-
dia. Devera aceder ao menu “Declaracdo de Cobranca”.

& & 8 https://taxaturistica.cn-mafra.pt a ﬂ Eh

..Er CAMARA MUNICIPAL DE MAFRA
I Cadastrar Estabelecimentos

P&gina Inicial Declaragio de Cobranga |

Inicio » Dedaragso de Cobranga

Declaragao de Cobranca

Designagie

I l

Especificagio do tipo de estabelecimente

Seleccione uma especificagio v

&P':::fc' - Em P.Atul  Periodos Ant.

ectabelocimante  Atvida.. Entregue  Regulorizados
TESTE 1 - zem efeito R das rosas N° 17 Estabelecimento ... Sim v x = L Q
TESTE 2 - zem efeito R das rosas N* 17 Estabelecimento ... Sim ® x OE=BIN") ?
TESTE 3 - sem efeito | Cam Vale da Murta ... | Estabelecimento ... Sim x x E 7i ?
TESTE 4 - sem efeite R das rosas N° 17 Tapada Nacional ... Sim x x B B ?
TESTE 5 - zem efeito R daz rozaz N* 17 Parque de campis... Sim E x & | ?
TESTE & - zem efeite Pct Praceta da zagr... Estabelecimento ... Sim x x _Ei E L_

1.Caso néo seja selecionado nenhuma especificagdo do tipo de estabelecimento, aparecerdo
todos os estabelecimentos associados a entidade.

2. Para o alojamento pretendido, “selecionar” o item: &

aparecera o seguinte ecra:

& htips://taxaturistica.cm-mafra.pt

¢« > C Qa % 9 rpe o s

Pagina Inicial Cadastrar Estabelecimentos Declaragio de Cobranga

sicio » DediragSo do Cobranga » Guiss de Racobimans

Guias de TESTE 1 - sem ofeito

NIF (ou sutre documents de identificasio para entidades
estrangeiras)

ds 30 junhs 2019 21 julhe 2019 Sim GR201900008891 &
1 28 junhe 2019 8 julho 2019 Sim GRZ01900009267 -]
"1 8 junhs 2019 15 junhe 2019 Sien GR201900009288 L]
iin 1 marea 2019 % margo 2019 | Sim GR2019000005681 &
alvira & favereire 2019 8 faversiro 2019 ‘ Sim GR201900000583 ]
tanla 30 janeiro 2019 2 fevereire 2019 Sim GR201900000443 L]
sonanna & joneirs 2019 12 janeira 2019 | N GR201900000043 &
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Selecionar a opcao “Novo registo” para emitir a Guia de Recebimento. Aparecerd o seguinte
formulario:

& & & https://taxaturistica.cm-mafra.pt a ﬂ Eb @ @ :

.17 CAMARA MUNICIPAL DE MAFRA
Pégina Inicial Cadactrar Estabelacimentos Declaragio do Cobranga

it » Doclaragle du Cobranga » Guiac da Rucabimanna « Nows Raging

Dados do héspede

Pais
| Portugal
Neme =

NIF [ou sutro documente de identificagiio para entidades

estrangeiras]

Morada Estrangeira
Tipe de artérla Maradn
[tecama ] | |
Porta Andar Lade
Cédigo Postal Localidade
L L]
Contacts Teleinics
Dado: da dermida
N* frturarecibo da AT *
Datz de entrada *  Data de saida N de Pessoas * " de Dormidas *

[ ' I

[ [

Ac criar & Guia de. i ° serd gerade.

** n." de hésoedes suieitos 3 taxa x n.” de dormides narn além da 7 neites consecutivas

Preenchimento e submissdo da Declaracdao de Cobranca

A submissdao mensal da “Declaracdo de Cobranca” é obrigatéria independentemente da
inexisténcia de dormidas durante o respetivo periodo.

Para proceder ao seu preenchimento e/ou submissdo deverd selecionar a opgéo:

& & & https://taxaturistica.cm-mafra.pt a ﬂ Eb @ @ :

E; CAMARA MUNICIPAL DE MAFRA
Pagina Inicial Cad Estabeleci Declaragio de Cobranga

i » Daclarugio de Cobranga

Declaragao de Cobranca

Designagio

[

p do tipo de

l Selecclons uma especificagho _!J

Especificagio do

tipo de Em P. Atual Periodos Ant.

Atvidsde Emtregue  Regulsrizados

estabelecimento

LBSGIHSGO R das heras N° 17 Aldeamento twuris. .. Sim » x B = Q
Les plages Redssheras N1 Tapada Naconal... Sim ® " =
XPTO Rdosheras N" 17 Conjumto turistic... |  Sim x| x ® 2

n n n N* resultados :Wigl

CAMARA MUNICIPAL DE MAFRA https://taxaturistica.cm-mafra.pt




Ira aparecer o seguinte ecra:

&~ & & https://taxaturistica.cm-mafra.pt Q ﬂ E‘b @ @ :

{i: CAMARA MUNICIPAL DE MAFRA Qualidade
Pagina Inicial Cadastrar Estabeleci Decl. do de Cobranca

Inicio » Liquidagao

Dados sobre a unidade/estabelecimento >

Designagao
LBSGIHSGO

Liquidacdo da Taxa

Periodo *

2019 l [ Novembro ]

Exed Mentode IVATIO Mnbita'da im sctividade? ] Selecclonar apenas quando a entidade responsével esta

Isenta de IVA no exerciclo da sua actividade, para efeitos de
facturagéo dos encargos de cobranca 2o Municiplo de Mafra.

N° de dormidas sujeitas a taxa Apuramento da Taxa a Entregar
1. Total dormidas no periodo 5. Valor bruto
2. Dormidas excluidas da taxa™ E] 6. Dormidas excluidas (valor da taxa

correspondente)

Dormidas para além de 7 noltes consecutivas o
7. Dormidas no sujeitas (valor da taxa

d
Dormidas héspedes até 13 anos o correspondente)
8. Jures

3. Dormidas nfo sujeltas & taxa*** [I]

Dormidas héspedes portadores deficléncia 0

4. Total de dormidas para determinagsio da Taxa E
(1-2:3) Encargos de cobranga

9. Valor & entregar a0 Municiplo (5-6-7+8)

IVA & taxa legal em vigor

2

Total & faturar o Municiplo

bl [ole/ bl bl

Apés a submissio da Declaragio de Cobranga, consulte o histérico do p P P
** n.° de héspedes sujeitos & taxa x n.* de dormidas para além da 7 noites consecutivas

4% n.° de héspedes na situagdo referida x n.” de dormidas

Devera preencher os campos:

“Periodo” - Selecionar o ano e o més/trimestre consoante o registo que foi feito do
estabelecimento.

Esta isento de IVA no ambito da sua atividade? - “Selecionar” esta opgdo quando a
entidade responsavel esté isenta de IVA no exercicio da sua atividade. Esta informacéo ira
determinar a aplicacdo ou ndo de IVA nas comissdes a cobrar ao Municipio.

N.° de dormidas sujeitas a taxa

Total de dormidas no periodo - total das dormidas cobradas no periodo selecionado. O valor
inserido deverd incluir todas as dormidas.

Dormidas excluidas da taxa

Dormidas nao sujeitas a taxa
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Total das dormidas para determinacao da taxa — este apuramento é feito de forma
automatica.

Nas situagSes em que os alojamentos emitem, através da Plataforma da Taxa Municipal
Turistica, Guias de Recebimentos para cobranga da Taxa Municipal Turistica, o formulario de
submissado da Declaragdo de Cobranca aparecera pré-preenchido com informagao resultante
de todas as dormidas constantes das Guias de Recebimento emitidas.

Apds preenchimento da “Declaragdo de Cobranca”, deverd submeter a mesma.

&« & 8@ htips://taxaturistica.cm-mafra.pt (ST + ¢ ﬂ L""!B @' @ :

Liquidacéo da Taxa

Periodo *
2019 ] l Novembro l
Esté Isento de IVA no ambito da sua y O apenas quando a entidade responsavel esta
Isenta de IVA no exerciclo da sua actividade, para efeltos de
facturaglio dos encargos de cobranga ao Municiplo de Mafra.
N° de dormidas sujeltas a taxa Apuramento da Taxa a Entregar
1. Total dormidas no periodo [ 2 5. Valor bruto
2. Dormidas excluidas da taxa** E 6. Dormidas excluidas (valor da taxa
correspondente)
Dormidas para além de 7 noites consecutivas L]
7. Dormidas n&o sujeitas (valor da taxa 0,
dente]
Dormidas héspedes até 13 anos o somsspondsts)
8. Juros

3. Dormidas no sujeltas & taxa*** E
i e aionas e -

4. Total de dormidas para determinagio da Taxa E
(1-2-3) Encargos de cobranga

9. Valor a entregar ac Municiplo (5-6-7+8)

IVA & taxa legal em vigor

Total a faturar ao Municiplo

3l o]l

Apés a da ¢o de Cobi consulte o histérico do estabelecimento para Imprimir o comprovativo.
** n.” de héspedes sujeitos a taxa x n.” de dormidas para além da 7 noites consecutivas

*** n.° de hospedes na situagdo referida x n.” de dormidas
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Ira aparecer o seguinte ecra:

< &

8@ htips://taxaturistica.cm-mafra.pt

Declaracao de Cobranca

Designagio

aQ

I

I Seleccione uma especificagio l

ificacdo do tipo de bel

Especificaglio do
Designagio tipo de
estabelecimento

Atividade Entregue  Regularizados

Em P. Atual Periodos Ant.

LBSGIHSGO R das heras N° 17 Aldeamento turis... Sim v x o] = ] Q
Les plages R das heras N° 1 Tapada Naclonal... Sim x x = =] =
XPTO R das heras N° 17 Conjunto turistic... Sim x x @ = =
N° resultados | 10 l

Para “aceder” a declaracdo de cobranca devera aceder ao botdo: =

Ird surgir o seguinte ecra:

‘:f- CAMARA MUNICIPAL DE MAFRA

Cad ar Estabeleci tos

Pagina Inicial

Declaracéo de Cobranca

Inici * Dedaragao de Cobranga » Histérica

Pesquisa

Histérico de Declaragdo de Cobranga para o estabelecimento: LBSGIHSGO

Periodo

Estado da Declaracdo de
Cobranga

Numero da Declaragio

Seleccione um ano “ Selecclone um peﬂod ]

[ Selecclone um estado I [ I

Submetido

2,00 | TT20191101000077 @ £ F

Numero da

Dedclaragio

N resukadosl 10 I
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Pagina Inicial | Cadastrar Estabelecimentos Declaragéio de Cobranga

Inicio » Dedaragso de Cobranga » Histérico

Histérico de Declaragéio de Cobranga para o estabelecimento: 11

Pesquiza

Estado da Dedlaragio de
Periode Cobranga Nimere da Declaragie

| l

Seleccione um ane ¥ || Seleccione um pericde ¥

[ Seleccione um estade ¥

Periodo

eutubro 2019 Paga 36,00 | TT20191001000074 @ F

ST . ]

Ao carregar no icone Fatura podera aceder a fatura para pagamento da Taxa Municipal
Turistica.
Assim que proceder ao pagamento da mesma, podera aceder ao icone Recibo.
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