REGIMENTO
DA
ASSEMBLEIA MUNICIPAL DE MAFRA

Capitulo I
Natureza e Competéncias da Assembleia

Artigo 1.°

(Natureza)
A Assembleia Municipal é o 6rgéo deliberativo do municipio, sendo constituida por vinte e sete
Membros eleitos directamente e pelos onze Presidentes de Junta que a integram.

Artigo 2.°

(Fontes Normativas)

A constituiciio, a composicio e competéncia da Assembleia Municipal é a que resulta da Lei e deste
Regimento.

Artigo 3.°

(Funcionamento)

O funcionamento da Assembleia Municipal de Mafra rege-se por este Regimento e pelas normas
legais aplicéveis as autarquias locais.

-



Artigo 4.°

(Competéncias de apreciacéo e fiscalizacio da Assembleia Municipal)

1. Compete a assembleia municipal, sob proposta da cimara municipal:

a)
b)
c)
d)
e)
f)
g)
h)

i)

)

k)

1)

Aprovar as op¢bes do plano e a proposta de orcamento, bem como as respectivas revisoes;
Aprovar as taxas do municipio e fixar o respectivo valor;

Deliberar em matéria de exercicio dos poderes tributarios do municipio;

Fixar anualmente o valor da taxa do imposto municipal sobre iméveis, bem como autorizar
o lancamento de derramas;

Pronunciar-se, no prazo legal, sobre o reconhecimento pelo Governo de beneficios fiscais no
ambito de impostos cuja receita reverte para os municipios;

Autorizar a contratagio de empréstimos;

Aprovar as posturas e os regulamentos com eficicia externa do municipio;

Aprovar os planos e demais instrumentos estratégicos necessarios a prossecucio das
atribuicbes do municipio;

Autorizar a cAmara municipal a adquirir, alienar ou onerar bens iméveis de valor superior a
1000 vezes a Retribuicio Minima Mensal Garantida (RMMG), e fixar as respectivas
condicOes gerais, podendo determinar o recurso a hasta publica, assim como a alienar ou
onerar bens ou valores artisticos do municipio, independentemente do seu valor, sem
prejuizo do disposto no n.° 2 do artigo 33.2 da Lei n.° 75/2013, de 12 de Setembro;
Deliberar sobre formas de apoio &s freguesias no quadro da promocio e salvaguarda
articulada dos interesses préprios das populacdes;

Autorizar a celebracio de contratos de delegacio de competéncias entre a cimara municipal
e o Estado e entre a cAmara municipal e a drea metropolitana e autorizar a celebragio e
dentincia de contratos de delegacdo de competéncias e de acordos de execugdo entre a
camara municipal e as juntas de freguesia;

Autorizar a resolucao e revogacgao dos contratos de delegacdo de competéncias e a resolugiao

dos acordos de execucio;

m) Aprovar a criacdo ou reorganizacao dos servicos municipais e a estrutura orginica dos

n)

servicos municipalizados;
Deliberar sobre a criacdo de servigos municipalizados e todas as matérias previstas no
regime juridico da actividade empresarial local e das participa¢des locais que 0 mesmo nao

atribua a cAmara municipal;
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0)
p)

Q)
r)

s)
t)

u)

v)

Aprovar os mapas de pessoal dos servicos municipais e dos servicos municipalizados;
Autorizar a cAmara municipal a celebrar contratos de concessdo e fixar as respectivas
condigOes gerais;

Deliberar sobre a afectacio ou desafectacdo de bens do dominio piiblico municipal;

Aprovar as normas, delimitacdes, medidas e outros actos previstos nos regimes do
ordenamento do territério e do urbanismo;

Deliberar sobre a criacio do conselho local de educacio;

Autorizar a gemina¢do do municipio com outros municipios ou entidades equiparadas de
outros paises;

Autorizar o municipio a constituir as associagdes previstas no capitulo IV do titulo I1I da Lei
n.° 75/2013, de 12 de Setembro;

Autorizar os conselhos de administragao dos servicos municipalizados a deliberar sobre a
concessdo de apoio financeiro ou de qualquer outra natureza a instituicGes legalmente
constituidas ou participadas pelos seus trabalhadores, tendo por objecto o desenvolvimento
de actividades culturais, recreativas e desportivas, ou a concessio de beneficios sociais aos

mesmos e respectivos familiares;

w) Deliberar sobre a criacdo e a instituigdo em concreto do corpo de policia municipal.

2. Compete ainda a assembleia municipal:

a)

b)

c)

d)

e)

Acompanhar e fiscalizar a actividade da cAmara municipal, dos servicos municipalizados,
das empresas locais e de quaisquer outras entidades que integrem o perimetro da
administracdo local, bem como apreciar a execucdo dos contratos de delegacdo de
competéncias previstos na alinea k) do niimero anterior;

Apreciar, com base na informagao disponibilizada pela cAmara municipal, os resultados da
participacio do municipio nas empresas locais e em quaisquer outras entidades;

Apreciar, em cada uma das sessfes ordinarias, uma informacdo escrita do presidente da
cAmara municipal acerca da actividade desta e da situagio financeira do municipio, a qual
deve ser enviada ao presidente da assembleia municipal com a antecedéncia minima de
cinco dias sobre a data do inicio da sessao;

Solicitar e receber informacio, através da mesa e a pedido de qualquer membro, sobre
assuntos de interesse para o municipio e sobre a execucido de deliberagdes anteriores;

Aprovar referendos locais;
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f) Apreciar a recusa da prestacio de quaisquer informagdes ou recusa da entrega de
documentos por parte da cimara municipal ou de qualquer dos seus membros que obstem a
realizacio de acgles de acompanhamento e fiscalizagio;

g) Conhecer e tomar posi¢iio sobre os relatérios definitivos resultantes de acgbes tutelares ou
de auditorias executadas sobre a actividade dos 6rgaos e servicos do municipio;

h) Discutir, na sequéncia de pedido de qualquer dos titulares do direito de oposigio, o relatério
a que se refere o Estatuto do Direito de Oposicio;

i} Elaborar e aprovar o regulamento do conselho municipal de seguranga;

j) Tomar posi¢io perante quaisquer érgdos do Estado ou entidades piiblicas sobre assuntos de
interesse para o municipio;

k) Pronunciar-se e deliberar sobre todos os assuntos que visem a prossecucio das atribuicSes
do municipio;

1) Apreciar o inventario dos bens, direitos e obrigacGes patrimoniais e a respectiva avaliacio,
bem como apreciar e votar os documentos de prestacio de contas;

m) Fixar o dia feriado anual do municipio;

n) Estabelecer, apds parecer da Comissio de Herdldica da Associagdo dos Arquedlogos
Portugueses, a constituicdo dos brasdes, dos selos e das bandeiras do municipio e proceder 4
sua publicacio no Didrio da Republica.

N#o podem ser alteradas na assembleia municipal as propostas apresentadas pela cimara

municipal referidas nas alineas a), i) e m) do n.° 1 e na alinea [) do ntimero anterior, sem

prejufzo de esta poder vir a acolher em nova proposta as recomendacdes ou sugestdes feitas pela
assembleia municipal.

As propostas de autorizagdo para a contratagio de empréstimos apresentadas pela cimara

municipal, nos termos da alinea f) do n.° 1, sdo obrigatoriamente acompanhadas de informacio

detalhada sobre as condicbes propostas por, no minimo, trés instituigbes de crédito, bem como
do mapa demonstrativo da capacidade de endividamento do municipio.

Compete ainda 4 assembleia municipal:

a) Convocar o secretariado executivo metropolitano, conforme o caso, € nos termos da
presente lei, com o limite de duas vezes por ano, para responder perante 0s seus membros
pelas actividades desenvolvidas no 4mbito da Area Metropolitana de Lisboa;

b) Aprovar mogdes de censura & comissio exectitiva metropolitana, no maximo de uma por

mandato.

REGIMENTO DA ASSEMBLEIA MUNICIPAL DE MAFRA — 2013/2017 Pagina 4/31



Artigo 5.°
(Competéncias de funcionamento da Assembleia Municipal)
1. Compete & assembleia municipal:
a) Elaborar e aprovar o seu regimento;
b) Deliberar sobre recursos interpostos de marcacio de faltas injustificadas aos seus membros;
¢) Deliberar sobre a constituicio de delegagdes, comissGes ou grupos de trabalho para o estudo
de matérias relacionadas com as atribuicbes do municipio e sem prejudicar o
funcionamento e a actividade normal da cAmara municipal.
2. No exercicio das respectivas competéncias, a assembleia municipal é apoiada por trabalhadores

dos servigos do municipio a afectar pela cimara municipal, nos termos do artigo 31.°

Capitulo II
Mesa da Assembleia e Competéncias

Seccio 1
Mesa da Assembleia
Artigo 6.°
(Composicao)
1. A Mesa da Assembleia é composta por um Presidente, um Primeiro Secretirio e um Segundo
Secretario e é eleita pelo periodo do mandato da Assembleia.

2. O Presidente da Mesa é o Presidente da Assembleia Municipal.

3. O Presidente é substituido, nas suas faltas e impedimentos, pelo Primeiro Secretério e este pelo
Segundo Secretario.

4. Na auséncia simultinea de todos ou da maioria dos membros da Mesa, a Assembleia elege, por
voto secreto, de entre os Membros presentes, o nlimero necessario de elementos para integrar a

Mesa que vai presidir a reunido.

Artigo 7.9
(Eleicio e Destituicio)
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A Mesa da Assembleia Municipal é eleita por listas nominativas nas quais constam os cargos a

desempenhar pelos respectivos candidatos.

S6 poderdo ser eleitos para a Mesa os Membros da Assembleia que, expressamente, tenham
aceitado a sua candidatura.

. A Mesa é eleita pelo periodo do mandato.

. A Mesa pode ser destituida por deliberagio tomada pela maioria legal dos Membros da
Assembleia Municipal.

A eleicio e a destituigio realizam-se por escrutinio secreto.

No caso de destituigdo ou demissao de qualquer dos membros da Mesa, ou quando suspenda o

respectivo mandato, procede-se a nova eleicao para sua substituicdo na reunido imediata.

Seccao I1
Competéncias

Artigo 8.°
(Competéncias da Mesa)

Compete & mesa:

a) Elaborar o projecto de regimento da assembleia municipal ou propor a constituicio de um
grupo de trabalho para o efeito;

b) Deliberar sobre as questdes de interpretacdo e integracéo de lacunas do regimento;
¢) Elaborar a ordem do dia das sessdes e proceder a sua distribuicéo;

d) Verificar a conformidade legal e admitir as propostas da cimara municipal legalmente

sujeitas a competéncia deliberativa da assembleia municipal;

e) Encaminhar, em conformidade com o regimento, as iniciativas dos membros da assembleia

municipal, dos grupos municipais e da cAmara municipal;
f) Assegurar a redacgao final das deliberacoes;

g) Realizar as accBes que lhe sejam determinadas pela assembleia municipal no exercicio da

competéncia a que se refere a alinea a) do n.° 2 do artigo 4.° do presente regimento;

h) Encaminhar para a assembleia municipal as peti¢gdes e queixas dirigidas & mesma;
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i) Requerer a cimara municipal ou aos seus membros a documentacdo e informacdo que
considere necessérias ao exercicio das competéncias da assembleia municipal, assim como ao

desempenho das suas fungdes, nos termos e com a periodicidade julgados convenientes;

J) Proceder a marcacdo e justificacao de faltas dos membros da assembleia municipal;

Y

k) Comunicar & assembleia municipal a recusa da prestacio de quaisquer informacGes ou
documentos, bem como a falta de colaboracdo por parte da cAmara municipal ou dos seus

membros;

D) Comunicar & assembleia municipal as decisdes judiciais relativas a perda de mandato em que

incorra qualquer membro;
m) Dar conhecimento & assembleia municipal do expediente relativo aos assuntos relevantes;

n) Exercer os poderes funcionais e cumprir as diligéncias que lhe sejam determinadas pela

assembleia municipal;
0) Exercer as demais competéncias legais.

2. O pedido de justificacao de faltas pelo interessado é feito por escrito e dirigido a Mesa, no prazo
de cinco dias a contar da data da sessdo ou reunido em que a falta se tenha verificado, e a

decisdo € notificada ao interessado, pessoalmente ou por via postal.
3. Das decisGes da Mesa da Assembleia Municipal cabe recurso para o plenério.

4. A Mesa funciona com caracter permanente, assegurando o expediente e a actividade das
delegacdes, comissdes ou grupos de trabalho.
Artigo 9.°
(Competéncia do Presidente da Assembleia)
1. Compete ao Presidente da Assembleia Municipal:

a) Representar a Assembleia Municipal, assegurar o seu regular funcionamento e presidir aos

seus trabalhos;
b) Convocar as sessoes ordinérias e extraordinérias;
¢) Presidir as sessOes, declarar a sua abertura, suspensio, continuacao e encerramento;
d) Conceder a palavra aos Membros da Assembleia, fazendo observar a “Ordem de Trabalhos”;

e) Dirigir e coordenar os trabalhos e assegurar a ordem e manter a disciplina interna das

sessoes;
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g
h)

)

D

Limitar o tempo de uso da palavra dos Membros da Assembleia quando tal se mostre

necessario para assegurar o regular funcionamento dos trabalhos, nos termos regimentais;
Assegurar o cumprimento das leis e a regularidade das deliberacdes;

Suspender ou encerrar antecipadamente as sessdes e as reunides, quando circunstincias

excepcionais o justifiquem, mediante decisdo fundamentada a incluir na acta da reunido;
Integrar o Conselho Municipal de Seguranga;

Comunicar & Assembleia de Freguesia ou & CAmara Municipal as faltas do Presidente da
Junta e do Presidente da CiAmara as reunifes da Assembleia Municipal;

Comunicar ao representante do Ministério Piiblico competente as faltas injustificadas dos
restantes Membros da Assembleia, para os efeitos legais;

m) Exercer os demais poderes que lhe sejam atribuidos por Lei, pelo Regimento ou pela

Assembleia.

2. Compete ainda ao presidente da assembleia municipal autorizar a realizacdo de despesas

orcamentadas relativas a senhas de presenca, ajudas de custo e subsidios de transporte dos

membros da assembleia municipal e de despesas relativas as aquisi¢cdes de bens e servigos

correntes necessérias ao seu regular funcionamento e representacio, comunicando o facto, para

os devidos efeitos legais, incluindo os correspondentes procedimentos administrativos, ao

presidente da cAmara municipal.

3. Das decis6es do Presidente cabe recurso para o Plenério.

Artigo 10.°
(Competéncia dos Secretéirios)

Compete aos Secretirios coadjuvar o Presidente da Mesa da Assembleia Municipal,

designadamente:

a)
b)
c)

d)
e)

Assegurar o expediente da Mesa;

Na falta de funcionario nomeado para o efeito, lavrar as actas das reunides;

Proceder a conferéncia das presencas nas sessGes, assim como verificar em qualquer
momento, 0 “quérum” e registar as votacoes;

Ordenar a matéria a submeter a votacio;

Organizar as inscri¢goes dos Membros da Assembleia que pretenderem usar a palavra e

registar os respectivos tempos de intervencao;
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f) Servir de escrutinadores;

g) Fazer as leituras indispenséaveis durante as sessoes.

Capitulo III
Do Funcionamento da Assembleia

Seccdo I
Das Sessoes

Artigo 11.°
(Local das sessoes)

As sessOes da Assembleia Municipal tém lugar em local do concelho a definir na convocatéria e
promoverao a proximidade entre o érgdo e a populacio.

Os Membros da Assembleia Municipal tomam lugar na sala de acordo com o deliberado pelo
plenario.

Artigo 12.°
(Sessoes Ordinarias)

A Assembleia Municipal tem anualmente cinco sessoes ordinérias, em Fevereiro, Abril, Junho,

Setembro e Novembro ou Dezembro.

. A segunda e a quinta sessoes destinam-se, respectivamente, a aprecia¢do do inventario de todos
os bens, direitos e obrigacbes patrimoniais, e respectiva avaliacdo, e ainda a apreciacio e
votacdo dos documentos de prestacio de contas, bem como a aprovacao das opcoes do plano e
da proposta do orgcamento, sem prejuizo do niimero seguinte.

A aprovacdo das opgdes do plano e da proposta de orcamento para o ano imediato ao da
realizacao de elei¢bes intercalares nos meses de Novembro ou Dezembro tem lugar, em sessdo
ordinéria ou extraordinaria do 6rgio deliberativo que resultar do acto eleitoral, até ao final do

més de Abril do referido ano.

Artigo 13.°
(Sessdes Extraordinarias)
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A Assembleia Municipal retine em sessfo extraordindria por iniciativa do seu Presidente,
quando a Mesa assim o deliberar, ou, ainda, a requerimento:

a) Do Presidente da Cimara Municipal, em execucio de deliberacio desta;

b) De um terco dos seus Membros;

¢) De um ntmero de cidaddos eleitores inscritos no recenseamento eleitoral do municipio
equivalente a 5 % do nimero de cidadéos eleitores até ao limite méximo de 2500.

O presidente da assembleia municipal, no prazo de cinco dias apos a sua iniciativa ou a da mesa
ou a recep¢io dos requerimentos previstos no niimero anterior, por edital e por carta com aviso
de recepcao ou protocolo, convoca a sessdo extraordinéria da assembleia municipal.

A sessfio extraordinaria referida no niimero anterior deve ser realizada no prazo minimo de trés
dias e maximo de 10 apds a sua convocagao.

Quando o presidente da mesa da assembleia municipal ndo convoque a sessfio extracrdinaria
requerida, podem os requerentes convoci-la directamente, observando, com as devidas adaptacdes,

o disposto nos n.= 2 e 3, e promovendo a respectiva publicitagio nos locais habituais.

O requerimento a que se refere a alinea ¢) do n.° 1 do presente artigo & acompanhado de
certiddes comprovativas da qualidade de cidaddo recenseado na 4rea da respectiva autarquia.

Ao processo de passagem das certiddes referidas no niimero anterior aplica-se os n.s 2 e 3 do
artigo 60.° da Lei n.° 75/2013, de 12 de Setembro.

Nas sessdes extraordinarias a Assembleia s6 pode deliberar sobre as matérias para que tenha
sido expressamente convocada.
Artigo 14.°
(Sessiao)

A Assembleia Municipal pode, quando necessario, reunir mais do que uma vez no decurso da

mesma Sessao.

1.

Artigo 15.°
(Requisitos das reunides)
A Assembleia funcionara a hora designada, desde que esteja presente a maioria do ntimero legal

dos seus Membros, ndo podendo prolongar-se para além das 24:00 horas, salvo deliberacio
expressa do plenario.
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2. Feita a chamada e verificada a inexisténcia de “quérum”, decorrerd um perfodo maximo de 30
minutos sobre a hora da referida convocatéria, para aquele se poder concretizar. Esgotado esse
tempo, caso persista a falta de “quérum”, o Presidente considerard a reunido sem efeito e

marcara data para a nova reuniao.

3. Das sessGes ou reunides canceladas por falta de “quérum” é elaborada acta onde se registam as
presencas e auséncias dos Membros, dando estas lugar a marcac@o de falta.

4. A existéncia de “quérum” da Assembleia Municipal ser4 verificada em qualquer momento da
reunido, por iniciativa do Presidente da Mesa ou a pedido de qualquer dos seus Membros.
Artigo 16.°
(Continuidade das reunides)
As reunides s6 podem ser interrompidas, por decisdo do Presidente e para os seguintes efeitos:
a) Intervalos;
b) Restabelecimento da ordem na sala;

c¢) Falta de “quérum”, procedendo-se a nova contagem quando o presidente assim o
determinar;
d) Interrupcdes, no méaximo de duas vezes, por cada agrupamento politico, a seu requerimento,

nio podendo exceder 10 minutos por agrupamento e por reunio.

Seccio I1
Da Convocatoria e Ordem do Dia

Artigo 17.°
(Convocatoria)

1. Os Membros da Assembleia sdo convocados para as sessdes ordinarias com a antecedéncia
minima de oito dias por edital e por carta com aviso de recepcdo ou de protocolo, a qual lhes

deve ser dirigida.

2. Os Membros da Assembleia sdo convocados para as sessoes extraordinarias com a antecedéncia
minima de cinco dias por edital e por carta com aviso de recep¢io ou de protocolo, a qual lhes
deve ser dirigida.

Artigo 18.°
(Ordem do Dia)
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A “Ordem do Dia” de cada reunifio & fixada pela Mesa da Assembleia.

Da “Ordem do Dia” constar4, obrigatoriamente, a informac#o escrita do Presidente da Cimara a
que alude a alfnea ¢) do n.° 2 do artigo 4.° do presente Regimento.

Qualquer Membro da Assembleia pode requerer que seja incluido na “Ordem do Dia” assuntos
da competéncia deliberativa deste 6rgéo, desde que este pedido seja feito por escrito com a
antecedéncia minima de:

a) Cinco dias tteis sobre a data de inicio da sessfo, no caso de reunides ordinarias;
b) Oito dias tteis sobre a data de inicio da sess#o, no caso das reunides extraordinrias.

A “Ordem do Dia” é entregue a todos os Membros com a antecedéncia de, pelo menos, dois dias
lteis sobre a data de inicio da reunifio.

Todos os documentos que habilitem os Membros da Assembleia a participar na discussfio das
matérias dela constantes, acompanham a “Ordem do Dia”.

Os documentos que, por razbes de natureza técnica ou de confidencialidade, nfo sejam
distribuidos nos termos do niimero anterior, devem estar disponiveis para consulta, desde o dia
anterior a data indicada para o inicio da sesséo.

Os documentos a que se refere o nimero 5 do presente artigo, serdo disponibilizados em
suporte eletrénico.

Artigo 19.©
(Elementos que devem constar da informacio escrita do Presidente da Cimara)

Da informacao escrita prestada pelo Presidente da CAmara devem constar, obrigatoriamente, as
seguintes matérias:

a) A actividade desenvolvida pela Camara Municipal e os resultados obtidos nas associagfes e
federagSes de municipios, nas cooperativas, fundacdes e outras entidades de cariz ndo
empresarial, designadamente ao nivel do seu envolvimento nessas entidades e quais os
efeitos ou frutos que dai advém;

b) A actividade desenvolvida pela CAmara nas empresas ou outras entidades em gque o
municipio detenha alguma participacdo no capital social ou equiparado, bem como os
resultados disponiveis de natureza econdémico-financeira;

¢) Asituagio financeira do municipio;
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2.

d) O saldo e o estado das dividas assumidas e vencidas a fornecedores;

e) As reclamaces que tenham sido formuladas e que se revelem de consideracao significativa

ao nivel do funcionamento dos servigos municipais;
f) Osrecursos hierdrquicos que hajam sido interpostos;
g) Quais os processos judiciais em curso, bem como a fase processual em que se encontrem.

A informacfo escrita a que se refere o n.° 1 deste artigo deve ser acompanhada dos elementos

que propiciem uma compreensio e anlise critica da mesma.

Caso ndo se verifique qualquer alteracio dos assuntos a que se refere a documentacido
mencionada no ntiimero anterior, fica o Presidente da Camara dispensado de repetir o seu envio

a Assembleia Municipal.

Seccao III
Organizacio dos Trabalhos na Assembleia
Artigo 20.°
(Periodos das sessdes)

Em cada sessdo ordinaria h4 um periodo de “Antes da Ordem do Dia”, um periodo de “Ordem
do Dia” e um periodo de “Intervenc¢io do Piiblico”.

Nas sessbes extraordinarias, apenas terdo lugar os periodos de “Ordem do Dia” e de
“Intervencao do Publico”.
Artigo 21.°

(Periodo de Antes da Ordem do Dia)
O periodo de “Antes da Ordem do Dia” destina-se ao tratamento de assuntos gerais de interesse
para o municipio.
Este periodo inicia-se com a realizagio pela Mesa dos seguintes procedimentos:
a) Apreciacdo e votacdo das actas;

b) Leitura resumida do expediente e prestacdo de informacdes ou esclarecimentos que a Mesa
cumpra produzir;

¢) Tratamento de assuntos relativos a administracdio municipal, nomeadamente para
perguntas dirigidas a Cimara Municipal que o Presidente da Assembleia transmitira aquele

orgdo executivo;
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d) Apresentacido de recomendacles ou mogbes sobre assuntos de interesse para o municipio
que sejam apresentadas por qualquer Membro da Assembleia;

e) Votacio dos documentos apresentados ao abrigo das alineas anteriores;

f) Apreciaciio da suspensio de mandato dos Membros da Assembleia e respectiva substituicio,
previstas no artigo 55.9;

g2) Respostas as quesibes anteriormente colocadas pelo publico que ndo tenham sido
esclarecidas no momento préprio.

O periodo de “Antes da Ordem do Dia” tera a duragdo maxima de sessenta minutos.

Artigo 22.,°
(Periodo da Ordem do Dia)

O Perfodo da “Ordem do Dia” inclui um perfodo de apreciacio e votagio das propostas
constantes da “Ordem do Dia”.

No inicio do perfodo da “Ordem do Dia”, o Presidente dard conhecimento dos assuntos dela
constantes.

Tratando-se de sessio ordinAria, e no caso de urgéncia reconhecida por dois tercos dos
membros, pode a Assembleia Municipal deliberar sobre assuntos ndo incluidos na ordem do
dia.
Artigo 23.°
(Periodo de intervencéo do piblico)

Periodo de “Intervengdo do Piiblico” tem a duracao méxima de 30 minutos.

Os cidadfios interessados em intervir para solicitar esclarecimentos terdo de fazer,

antecipadamente, a sua inscri¢io, comprovando nome, morada e assunto a tratar.

O periodo de intervengéo aberto ao piblico, referido no n.° 1 deste artigo, sera distribuido pelos
inscritos, ndo podendo, porém, exceder 10 minutes por cidadio.
Seccio IV
Da Participacio de Outros Elementos
Artigo 24.°
(Participacdo dos membros da Cimara Municipal)
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A ChAmara Municipal faz-se representar nas sessdes da Assembleia, obrigatoriamente pelo
Presidente da CAmara, que pode intervir nos debates, sem direito a voto.

Em caso de justo impedimento, o Presidente da CAmara pode fazer-se substituir pelo seu
substituto legal.

Os Vereadores devem assistir as sessoes da Assembleia Municipal, sendo-lhes facultado intervir
nos debates, sem direito a voto, a solicitagdo do plenario ou com a anuéncia do Presidente da

Cémara ou do seu substituto legal.

Artigo 25.°
(Participacio de eleitores)

Nas sessdes convocadas nos termos da alinea ¢) do n.° 1 do artigo 13.° do presente Regimento,
tém o direito de participar, sem direito de voto, dois representantes dos requerentes.

Os representantes mencionados no ntimero anterior podem formular sugestdes ou propostas,

que s6 serfio votadas pela Assembleia, caso assim o venha a deliberar.

Os representantes referidos no n.° 1 tém direito a uma intervencdo de 10 minutos para

apresentacdo da exposigao do assunto que constou do seu requerimento.

Seccio V
Do Uso da Palavra

Artigo 26.°
(Regras do uso da palavra no periodo de Antes da Ordem do Dia)

Cabe ao Presidente definir, equitativamente, o tempo de intervencdo de cada orador inscrito,
em funcao do tempo méximo reservado para este efeito e que se encontra previsto no artigo 21°.

O interveniente a quem seja concedida a palavra gere o tempo que lhe for atribuido, sem
prejuizo do exercicio das funcbes de direccio dos trabalhos da Assembleia que nos termos do
artigo 9.° competem ao Presidente.

Artigo 27.°
(Regras do uso da palavra para discussio da Ordem do Dia)
O tempo maximo para discussio em cada ponto da “Ordem do Dia” é de 30 minutos, ndo

podendo cada Membro da Assembleia exceder 5 minutos de intervencao, sendo os tempos
repartidos pelos Grupos Municipais de forma proporcional ao nimero dos seus Membros.
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A apresentacfio oral de cada proposta pelo Membro da Assembleia proponente ou pelo
Executivo Camaréario, dever-se-a limitar a indicagdo sucinta do seu objecto e fins que se visa
prosseguir, ndo excedendo o total de 5 minutos.

O Presidente da Cimara Municipal dispde de 15 minutos para apresentar a informagcéo
constante da alinea ¢) do n.? 2 do artigo 4.° deste regimento.
Artigo 28.°
(Regras do uso da palavra pelos membros da CAmara Municipal)
A palavra é concedida ao Presidente da Cimara ou ac seu substituto legal, no periodo de “Antes

da Ordem do Dia”, para prestar os esclarecimentos que Ihe forem solicitados pelo Presidente da
Assembleia.

No periodo da “Ordem do Dia”, a palavra é concedida ao Presidente da Cimara ou ao seu
substituto legal para:

a) Prestar a informacdo relativa ao consignado na alinea ¢) do n.% 2 do artigo 4.° deste
Regimento;

D) Apresentar os documentos submetidos pela CAmara Municipal, nos termos legais, 4
apreciacio da Assembleia;

¢) Intervir nas discussdes, sem direito a voto;

d) Exercer, quando o invoque, e dentro do tempo da CAmara Municipal, o direito de resposta;

e) Invocar o Regimento ou interpelar a Mesa;

f) Fazer protestos e contraprotestos.

No perfodo de “Intervencio Aberto ao Piblico”, a palavra é concedida ao Presidente da Camara

ou ao seu substituto legal para prestar os esclarecimentos solicitados, nos termos do n°. 4 do
artigo 29°.

E concedida a palavra aos Vereadores para intervir, sem direito a voto nas discussdes, a
solicitacdo do Plenirio da Assembleia ou com a anuéncia do Presidente da Cimara ou do seu
substituto legal.

Os Vereadores podem ainda usar da palavra no final da reunifo, para o exercicio do direito de
defesa da honra ou consideracio.

Artigo 29.°
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(Regras do uso da palavra no periodo de Intervencio Aberto ao Piblico)
A palavra é concedida ao publico para intervir.

Verificado o cumprimento das formalidades previstas no artigo 23°, os cidaddos interessados

podem solicitar os esclarecimentos sobre assuntos relacionados com o municipio.

A palavra ser4 dada por ordem das inscrigdes e cada intervencio tera a duracdo méxima de 10

minutos.

A Mesa ou qualquer Membro da Assembleia ou da Cémara prestardo os esclarecimentos
solicitados, ou, se tal ndo for possivel no decurso da sessdo, serda o cidaddo esclarecido,
posteriormente, por escrito.

Artigo 30.°
(Uso da palavra pelos Membros da Assembleia)

A palavra é concedida aos Membros da Assembleia para:

2.

3.

a) Tratar de assuntos de interesse municipal;

b) Participar nos debates;

¢) Emitir votos e fazer declaragbes de voto;

d) Invocar o Regimento ou interpelar a mesa;

e) Apresentar recomendagbes, propostas e mogbes sobre assuntos de interesse para o

municipio;

f) Formular ou responder a pedidos de esclarecimento;

g) Fazer requerimentos;

h) Reagir contra ofensas & honra ou a consideracio;

i) Interpor recursos das decistes do Presidente ou da Mesa.
Artigo 31.°

(Declaracoes de voto)

Cada Membro da Assembleia tem direito a fazer, no final de cada votacdo, uma declaracio de
voto, esclarecendo o sentido da sua votacéo.

As declaracGes de voto podem ser escritas ou orais, nao podendo exceder, neste Gltimo caso 3

minutos.

As declaracoes de voto escritas sdo entregues na mesa até ao final da reunido.
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Artigo 32.°
(Invocacdo do Regimento ou interpelacio da Mesa)

1. O Membro da Assembleia que pedir a palavra para invocar o Regimento, deve indicar 2 norma
em causa e fundamentar sumariamente porque a considera infringida.

2. Os Membros da Assembleia podem interpelar a Mesa quando tenham davidas quanto as
decistes proferidas ou quanto a orientacio dos trabalhos.

3. O uso da palavra concedido nos termos dos ntimeros anteriores néo pode exceder 3 minutos.
Artigo 33.°
(Pedidos de esclarecimento)

O uso da palavra para esclarecimentos deve limitar-se a formulag8o concisa da pergunta sobre a
matéria em divida, dispondo o respondente de 3 minutos para intervir.
Artigo 34.°
(Requerimentos)

1. Osrequerimentos podem ser apresentados por escrito ou oralmente.

2. O Presidente da Assembleia pode determinar que seja reduzido a escrito um requerimento
apresentado oralmente no decurso da sesséo.

3. A apresentacio dos requerimentos nfo pode exceder os 3 minutos, quer se trate de
requerimentos orais quer da leitura de requerimentos escritos.

Artigo 35.°
(Ofensas a honra ou a consideracio)
1. Sempre que um Membro da Assembleia considere que foram proferidas expressfes ofensivas da

sua honra ou consideracio, pode solicitar ao Presidente o uso da palavra, para se defender, por
tempo ndo superior a 3 minutos.

2. O autor das expressbes consideradas ofensivas pode solicitar ao Presidente o uso da palavra
para dar explicactes por tempo néo superior a 3 minutos.
Artigo 36.°
(Interposicio de recursos)

1. Qualquer Membro da Assembleia pode recorrer de decisdes do Presidente da Assembleia ou da
Mesa.
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. O Membro da Assembleia que tiver recorrido pode usar da palavra para fundamentar o recurso
por tempo ndo superior a 3 minutos.

Seccao VI
Das Deliberacoes e Votacoes
Artigo 37.°
(Maioria)
As deliberacdes sdo tomadas a pluralidade de votos, estando presente a maioria do niimero legal

dos Membros da Assembleia, ndo contando as abstencdes para o apuramento da maioria.

Em caso de empate o Presidente da Assembleia tem voto de qualidade, sem prejuizo do disposto
no artigo 40°.
Artigo 38.°
(Voto)
Cada Membro da Assembleia tem um voto.

Nenhum Membro da Assembleia presente pode deixar de votar, sem prejuizo do direito de
abstencao.

Artigo 39.°
(Formas de votacio)
As votacdes realizam-se por uma das seguintes formas:

a) Por escrutinio secreto, sempre que se realizem eleicbes e quando envolvam a apreciacio de
comportamentos ou de qualidades de qualquer pessoa, ou ainda, em caso de ddvida, se a
Assembleia assim o deliberar;

b) Por votacdo nominal, apenas quando requerida por qualquer dos Membros e aceite
expressamente pela Assembleia;

¢) Por levantados e sentados ou de braco no ar, que constitui a forma usual de votar.

O Presidente da Assembleia vota em tltimo lugar.

Artigo 40.°
(Empate na votacio)
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Havendo empate em votacfo por escrutinio secreto, procede-se imediatamente a nova votagio
e, se 0 empate se mantiver, adia-se a deliberacdo para a reunido seguinte, procedendo-se a
votacio nominal se na primeira votagio desta reunigo se repetir o empate.

Quando necesséiria, a fundamentacio das deliberagdes tomadas por escrutinio secreto é exarada
pelo Presidente apds a votagdo, tendo em conta a discussdo que a tiver precedido.

Secciio VII
Das Faltas

Artigo 41.°
(Verificacio de faltas e processo justificativo)

Constitui falta a nfio comparéncia a qualquer reunido.

Ser4 ainda considerado faltoso 0 Membro da Assembleia que sé comparega passados mais de
trinta minutos sobre o inicio dos trabalhos ou, do mesmo modo, se ausente definitivamente
antes do termo da reunido.

. As faltas podem ser justificadas ou injustificadas.

O pedido de justificacio de faltas pelo interessado é feito por escrito e dirigido & Mesa, no prazo
de cinco dias a contar da data da sessfo ou reunifio em que a falta se tenha verificado, sendo a
decisfio notificada ao interessado, pesscalmente ou por via postal.

Da decisao de ndo-aceitacio da justificacéio da falta cabe recurso para o plenario.

Seccao VIII
Publicidade dos Trabalhos e dos Actos da Assembleia

Artigo 42.°
{Caracter piblico das reunides)

As sessdes da Assembleia Municipal sdo publicas, devendo ser assegurada prévia publicidade,
com mencio do dia, hora e local da sua realizac¢fo, por forma a garantir o conhecimento dos
interessados com uma antecedéncia de, pelo menos, dois dias tteis sobre a data das mesmas.

. A nenhum cidadfo é permitido, sob qualquer pretexto, intrometer-se nas discussfes e aplaudir
ou reprovar as opinides emitidas, as votagOes feitas e as deliberaces tomadas, conforme dispde
0 n.9 4 do artigo 49.° da Lei n.° 75/2013, de 12 de Setembro, e demais legislagio aplicavel.
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Artigo 43.°
(Actas)

De cada reunido ou sessio é lavrada acta, que contém um resumo do que de essencial nela se
tiver passado, indicando, designadamente, a data e o local da reunido, os Membros presentes e
ausentes, os assuntos apreciados e respectivas intervencdes, as decisoes e delibera¢es tomadas
e a forma e o resultado das respectivas votaces e, bem assim, o facto de a acta ter sido lida e

aprovada.

Das actas deverdo também constar uma referéncia sumaria as eventuais intervengdoes do ptiblico

na solicitacio de esclarecimentos e as respostas dadas.

. As actas sio lavradas, sempre que possivel, por um trabalhador da autarquia designado para o
efeito e postas a aprovacido de todos os Membros no final da respectiva reuniio ou no inicio da
seguinte, sendo assinadas, apos aprovacao, pelo Presidente e por quem as lavrou.

. Asactas ou o texto das deliberacdes mais importantes podem ser aprovadas em minuta, no final
das reunides, desde que tal seja deliberado pela maioria dos Membros presentes, sendo
assinadas, apés aprovagao, pelo Presidente e por quem as lavrou.

Artigo 44.°
(Registo na acta do voto de vencido)

Os Membros da Assembleia podem fazer constar da acta o seu voto de vencido e as razées que o
justificam.

Quando se trate de pareceres a dar a outras entidades, as deliberagGes sio sempre
acompanhadas das declaragbes de voto apresentadas.

O registo na acta do voto de vencido isenta o seu emissor deste da responsabilidade que

eventualmente resulte da deliberacdo tomada.

Artigo 45.°
(Publicidade das deliberacoes)

As deliberagbes da Assembleia Municipal destinadas a ter eficicia externa sdo obrigatoriamente

publicadas nos termos do estabelecido no artigo 56.° da Lei n.° 75/2013, de 12 de Setembro.

Capitulo IV
Das Comissdes ou Grupos de Trabalho
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Artigo 46.°
(Constituicio)

1. A Assembleia Municipal pode constituir delegacdes, comissfes ou grupos de trabalho para
qualquer fim determinado no dmbito das suas funcfes.

2. A proposta da sua constituicdo pode ser exercida pelo Presidente, pela Mesa, por Grupos
Municipais ou por qualquer Membro, devendo ser submetida a deliberacdo da Assernbleia.

Artigo 47.°
(Competéncias)

Compete as delegacdes, comissdes ou grupos de trabalho o estudo das questdes relacionadas com as
atribuicbes do municipio, sem prejuizo do respeito pelas competéncias proprias da Cimara
Municipal.

Artigo 48.°

(Composicio)

O ntimero de Membros de cada delegacfo, comissio ou grupo de trabalho e a sua distribuicio pelos
diversos Grupos Municipais, quando existirem, séo fixados mediante deliberagao da Assembleia.

Artigo 49.°

(Funcionamento)
1. Compete ao Presidente da Assembleia convocar a primeira reunido.

2. As regras internas do funcionamento sio da responsabilidade da delegacfio, comissdo ou grupo
de trabalho.

CapituloV
Dos Grupos Municipais
Artigo 50.°
(Constituicio)
1. Os Membros directamente eleitos, bem como os Presidentes de Junta de Freguesia eleitos por

cada partido politico ou coligacio de partidos ou grupos de cidaddos eleitores, podem associar-
se para efeitos de constitui¢do de Grupos Municipais, nos termos da Lei e do Regimento.
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Cada agrupamento politico indica ao Presidente da Assembleia o seu representante.

Os Membros que néo integrem qualquer Grupo Municipal comunicam tal facto ao Presidente da
Assembleia e exercem o mandato como independentes.

Artigo 51.°
(Organizacéo)

Cada Grupo Municipal estabelece livremente a sua organizacao.

Qualquer alteracdo na composicdo ou direc¢do do Grupo Municipal deve ser comunicada ao
Presidente da Assembleia Municipal.

Capitulo VI
Da Conferéncia de Representantes de Grupos Municipais

Artigo 52.°
(Constituicio)

2

A Conferéncia de Representantes dos Grupos Municipais ¢ uma instancia consultiva do
Presidente da Assembleia Municipal, que a ela preside, e é constituida pelos representantes de

todos os Grupos Municipais.

A Camara Municipal pode participar na conferéncia e intervir nos assuntos que nao se
relacionem exclusivamente com competéncias da Assembleia.
Artigo 53.°
(Funcionamento)

A Conferéncia retine sempre que convocada pelo Presidente da Assembleia Municipal, por sua
iniciativa ou a pedido de qualquer Grupo Municipal.

Compete & Conferéncia pronunciar-se sobre assuntos que tenham a ver com o regular

funcionamento da Assembleia.

. As recomendacoes da Conferéncia, na falta de consenso, sdo tomadas por maioria, desde que
esteja representada a maioria absoluta dos Membros da Assembleia em efetividade de funcdes.
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Capitulo VII
Dos Direitos e Deveres dos Membros da Assembleia
Seccio I
Do Mandato
Artigo 54.°
(Duracéo e continuidade do mandato)

O mandato dos Membros da Assembleia Municipal inicia-se com o acto de instalagio e de
verificagdo de poderes e cessa com a instalacio da nova Assembleia, sem prejuizo dos casos de
cessacio de mandato.

Artigo 55.°
(Suspensio do mandato)

1. Os Membros da Assembleia Municipal podem solicitar a suspensdo do respectivo mandato.

2. O pedido de suspensdo, devidamente fundamentado, deve indicar o periodo de tempo
abrangido e é enviado ao Presidente da Assembleia e apreciado pelo plenario da Assembleia na
primeira reunido que tiver lugar apés a sua apresentacao.

3. Constituem fundamento para o pedido de suspensdo de mandato:

a) Doenca desde que devidamente comprovada;
b) Exercicio dos direitos de paternidade e maternidade;
c) Afastamento temporario da area da autarquia por periodo superior a 30 dias.
4. A suspensdo que, por uma sb6 vez ou cumulativamente, ultrapasse 365 dias no decurso do

mandato equivale 4 renuncia do mesmo, salvo se no primeiro dia (til seguinte ao termo daquele

prazo o interessado manifestar, por escrito, a vontade de retomar fungoes.

5. A pedido do interessado, devidamente fundamentado, o plenario da Assembleia pode autorizar
a alteragio do prazo pelo qual foi concedida inicialmente a suspensao do mandato, até ao limite

estabelecido no nimero anterior.

6. Enquanto durar a suspensio, os Membros da Assembleia sdo substituidos nos termos do artigo
60.°, devendo os substitutos ser convocados nos termos do artigo 58.°, deste Regimento.

Artigo 56.°
(Auséncia inferior a 30 dias)
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Os Membros da Assembleia Municipal podem fazer-se substituir no caso de auséncia por

periodo inferior a 30 dias.

A substitui¢io opera-se mediante simples comunicacio por escrito dirigida ao Presidente da

Assembleia, na qual sdo indicados os respectivos inicio e fim.

O Membro ausente nos termos do presente artigo é substituido nos termos do artigo 58.° deste

regimento.

Artigo 57.°
(Reniincia ao mandato)

0Os Membros da Assembleia Municipal gozam do direito de rentincia ao mandato, a exercer
mediante manifestacdo de vontade nesse sentido.

A pretensdo é apresentada por escrito e dirigida a quem deve proceder & instalagdo ou ao

Presidente da Assembleia, consoante ocorra antes ou depois da instalacio da Assembleia.

A falta de comparéncia do eleito local ao acto de instalacio da Assembleia, ndo justificada por

escrito no prazo de 30 dias ou considerada injustificada, equivale a rentincia a0 mandato.

A apreciacdo da justificacio compete & Assembleia e deve ter lugar na reunido subsequente a

sua apresentacdo, nos termos do niimero anterior.

Artigo 58.°

(Substituicdo do renunciante)

O Membro substituto deve ser convocado por quem estd a proceder a instalagdo ou pelo
Presidente da Assembleia, consoante o caso, e tem lugar no periodo que medeia entre a
comunicacdo da rentincia e a primeira reunidao que a seguir se realizar, salvo se a entrega do
documento de rentncia coincidir com o acto de instalacio ou reunifio da Assembleia, situacio
em que, apds a verificaco da sua identidade e legitimidade, a substituicdo se opera de imediato,

se o substituto a ndo recusar por escrito, de acordo com o n.° 2 do artigo anterior.

A falta de substituto, devidamente convocado, ao acto de assuncdo de fungdes, nao justificada
por escrito no prazo de 30 dias ou considerada injustificada, equivale a rentincia do mandato.

A apreciacio e a decisdo sobre a justificacio referida no niimero anterior cabem a Assembleia e

deve ter lugar na primeira reunifio que se seguir a apresentacio tempestiva da mesma.
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Artigo 59.°
(Perda de mandato)
A perda de mandato aplica-se o consignado na Lei n.° 27/96, de 1 de Agosto, na sua redaccio
actual.
Artigo 60.°
(Preenchimento de vagas)
1. As vagas ocorridas na Assembleia Municipal sdo preenchidas pelo cidaddo imediatamente a

seguir na ordem da respectiva lista ou, tratando-se de coligacdo, pelo cidadao imediatamente a
seguir do partido pelo qual havia sido proposto 0 Membro que deu origem a vaga.

2. Quando, por aplicacio da regra contida na parte final do ntimero anterior, se torne impossivel o
preenchimento da vaga por cidadao proposto pelo mesmo partido, o mandato é conferido ao
cidadio imediatamente a seguir na ordem de precedéncia da lista apresentada pela coligacéo.

Seccao 11
Dos Deveres dos Membros da Assembleia
Artigo 61.°
(Deveres)
Constituem, designadamente, deveres dos Membros da Assembleia:

a) Comparecer as sessdes da Assembleia e as reunides das comissdes a que pertencam;
b) Participar nas votacdes;
¢) Respeitar a dignidade da Assembleia e dos seus Membros;

d) Observar a ordem e a disciplina fixadas no Regimento e acatar a autoridade do Presidente
da Mesa da Assembleia;

e) Contribuir pela sua diligéncia para o prestigio dos trabalhos da Assembleia Municipal.
Artigo 62.°
(Impedimentos e suspeicoes)

1. Nenhum Membro da Assembleia pode intervir em procedimento administrativo ou em acto ou
contrato de direito publico ou privado do respectivo Municipio, nos casos previstos no artigo
44.° do Cédigo do Procedimento Administrativo.
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. A arguicio e declaracio do impedimento seguem o regime previsto nos artigos 45.°, 46.° e 47.°
do Cédigo do Procedimento Administrativo.

Os Membros da Assembleia devem pedir dispensa de intervir em procedimento administrativo
quando ocorra circunstincia pela qual possa razoavelmente suspeitar-se da sua isengéo ou da
rectiddo da sua conduta, designadamente quando ocorram as circunsténcias previstas no artigo
48.° do Cédigo do Procedimento Administrativo.

. A formulaciio do pedido de dispensa e a decisdo sobre a escusa ou suspeicio aplica-se o regime
constante dos artigos 49.° e 50.° do Cédigo do Procedimento Administrativo.

Seccao III
Dos Direitos dos Membros da Assembleia
Artigo 63.°
(Direitos)
Os Membros da Assembleia Municipal tém, designadamente, os seguintes direitos:
a) Participar nos debates e nas votacgdes;
b) Apresentar propostas, mogoes e requerimentos;

¢) Apresentar recomendacOes, pareceres e pedidos de esclarecimento a cAmara, veiculados
pela Mesa da Assembleia;

d) Apresentar reclamagdes, protestos, contra-protestos e declaragdes de voto;

e) Propor alterages ao Regimento;

f) Receber através da mesa, todos os documentos respeitantes aos assuntos agendados.

. Aos Membros da Assembleia Municipal sdo atribuiveis os direitos a eles consignados pela Lei,

designadamente pelo Estatuto dos Eleitos Locais, aprovado pela Lei n.° 29/87, de 30 de Junho,
na sua redaccéo actual.
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Capitulo VII
Do Apoio 4 Assembleia
Artigo 64.°
(Apoio a Assembleia Municipal)

1. A Assembleia Municipal dispde do apoio previsto no n.° 1 do artigo 31.° da Lei n.° 75/2013, de
12 de Setembro.

2. Estes trabalhadores sdo destacados pelo Presidente da CAmara Municipal, tendo em conta as

necessidades da Assembleia, bem como o eficiente exercicio das suas competéncias.

3. Sem prejuizo dos poderes disciplinares e de gestio, designadamente em matéria de férias, faltas
e licencas atribuidos ao Presidente da Cémara, ao Presidente da Assembleia cabe orientar os

trabalhadores destacados nos termos do ntimero anterior.

Capitulo VIII
Disposicoes Finais

Artigo 65.°
(Interpretacio e Integracio de lacunas)

Compete & Mesa, com recurso para a Assembleia, interpretar o presente regimento e integrar as
suas lacunas.

Artigo 66.°
(Entrada em vigor)

O presente Regimento entra em vigor imediatamente a seguir a sua aprovacao.
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