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PREAMBULO

A emergéncia da Sociedade da Informacéo e a evolucdo das novas tecnologias de in-
formacao e comunicacdo levam a que as Bibliotecas Publicas, a nivel local, se transfor-
mem em pecas fundamentais no acesso aos novos produtos informativos e culturais.

No sentido de proporcionar a igualdade de oportunidades no acesso a informacao,
educacdo e cultura, condicao apresentada como indispensavel no Manifesto da
Unesco Sobre Bibliotecas Publicas, a Autarquia, de ha uns anos a esta parte, tem in-
vestido de forma continuada na sua Rede de Bibliotecas Municipais.

A insercao destes servicos na comunidade local é, pois, uma das suas caracteristicas,
pretendendo-se que desempenhem uma accdo muito concreta ao nivel do desen-
volvimento global da mesma.

Por sua vez, os Arquivos Historicos Municipais sao o grande repositério da documen-
tacdo patrimonial produzida pelas diferentes entidades dos Concelhos, desde os tem-
pOSs Mais remotos.

Nos nossos dias, a um arquivo municipal, encarado como edificio, compete guardar,
segundo normas e regras, documentos que sao fonte de informacédo para os utiliza-
dores; mas como instituicdo tem por objectivo recolher, conservar e divulgar os seus
acervos.

Com o objectivo de que os equipamentos culturais e os proprios servicos tenham
uma correcta e racional utilizacao, € importante a existéncia de um conjunto de re-
gras e principios a que deve obedecer essa utilizacdo.

O arquivo Municipal de Mafra constitui um servico do Departamento Sociocultural
constituido no organograma de 2007, do qual constam duas dreas o Arquivo Histérico
em funcionamento desde de 1993 e o Centro de Estudos de Histéria Local, antigo
Centro de Documentacao, Informacéo e Histéria Local.



Considerando a Camara Municipal a necessidade de promover, definir e implementar
procedimentos técnicos e administrativos (organizacéo, classificacao, inventariacao,
avaliacao, conservacao e disponibilizagédo), com vista a implementacdo de uma po-
litica de gestédo integrada de informagao que articule a sua producdo documental
corrente, intermédia e definitiva, bem como a promogao de politicas e estratégias de
investigacéo através do Centro de Estudos de Histéria Local.

Assim, ao abrigo de competéncia regulamentar propria nos termos do artigo 241° da
Constituicdo e em obediéncia ao disposto na alinea a) do ne° 7 do artigo 64° da Lei
169/99, de 18 de Setembro, na sua actual redaccao, elaborou-se o Regulamento das
Bibliotecas Municipais, Arquivo Municipal e Centro de Estudos de Histéria Local, que
incide sobre todas as instalacdes existentes e todos os similares que venham a ser
construidos ou adquiridos.



CAPITULO 1
DISPOSI(;OES GERAIS

ARTIGO 1.°

(Objecto)
O presente regulamento estabelece as normas gerais de funcionamento e condi¢des de uti-
lizacao das Bibliotecas Municipais, Arquivo Municipal e Centro de Estudos de Histéria Local,
destinando-se a todos os seus utilizadores.

ARTIGO 2.°
(Gestao)
O horério de funcionamento de cada Instalacdo Cultural serd aprovado pelo Presidente da
Camara Municipal, podendo ser ajustado em funcao das épocas do ano, das necessidades dos
utentes e dos meios humanos e materiais disponiveis.

ARTIGO 3.°
(Visitas dos Espacos)
1. A visita dos espacos municipais, objecto do presente regulamento, é de livre acesso e gra-
tuita a todo e qualquer cidadao.
2. As visitas guiadas deverdo ser solicitadas previamente por escrito, ao Presidente da Camara
Municipal de Mafra, a fim de que os respectivos servi¢os organizem o espago para recep-
cdo da visita.

ARTIGO 4.°
(Interdicoes)

1. E proibido fumar, comer ou beber nas instalagdes das Bibliotecas Municipais, Arquivo Muni-
cipal, Arquivo Histérico e Centro de Estudos.

2.Nao é permitido ao utilizador praticar quaisquer actos que perturbem o normal funciona-
mento das instalagoes.

3. O utente que, depois de avisado pelos funcionarios, ndo altere o seu comportamento, sera
convidado a abandonar as instalagdes.

ARTIGO 5.°
(Aceitacao prévia)
A utilizacdo das instalagdes Culturais por utilizadores e demais utentes implica a aceitacdo pré-
via das disposicdes constantes neste Regulamento.



CAPITULOII
BIBLIOTECAS MUNICIPAIS

ARTIGO 6.°
(Objecto)
As Bibliotecas Municipais sdo locais de informacao, educacéo, cultura e lazer acessiveis a qual-
quer cidadao, tal como é definido no Manifesto da Unesco para as Bibliotecas Publicas.

SECCAOI
Disposicoes Gerais

ARTIGO 7.°
(Utilizadores e visitas)

1. Consideram-se utilizadores das Bibliotecas Municipais todas as pessoas portadoras de docu-
mento que as identifique e que observem o cumprimento do presente regulamento.

2. Qualquer visita/ utilizagdo da Biblioteca por grupos constituidos por mais de 10 elementos
deverd ser marcada previamente e indicados os seus objectivos.

ARTIGO 8.°
(Cartao de Leitor)

1. Poderdo obter o cartdo de leitor os residentes, a titulo permanente ou ndo, no Concelho de
Mafra, com idade igual ou superior a 2 anos.
2. Para obtencéo do cartdo de leitor, o utilizador deveré:
a) Preencher a ficha de inscri¢ao;
b) Apresentar 1 fotografia;
c) Apresentar documento de identificacdo (Bilhete de Identidade, cédula pessoal, carta
de conducéo ou cartdo de residéncia);
d) Apresentar a ficha de inscricao assinada pelos encarregados de educagéo se for utili-
zador com idade igual ou inferior a 10 anos.
3. O cartao de leitor permite 0 acesso a todos os servicos disponibilizados por qualquer uma
das bibliotecas municipais do Concelho.
4. O extravio ou dano do cartao obrigard ao pagamento de uma taxa, conforme indicado na
Tabela em anexo.
5.De 5 em 5 anos o cartdo serd revalidado.
6. Qualquer alteracdo dos elementos identificadores de cada leitor deverd ser comunicada,
com a maior brevidade possivel, aos servi¢os da Biblioteca.



ARTIGO 9.°
(Manuseamento dos Espécimes)

1. O utilizador deverd manusear os espécimes com cuidado, designadamente nao forcando
as lombadas, ndo sublinhando as obras, nem ensalivando os dedos para a sua folheacéo.
2.Na hipdtese de um documento ser danificado ou extraviado pelo utilizador, este devera

devolver a Biblioteca, no prazo de 30 dias, um espécime igual ao requisitado.
3. Naimpossibilidade de o fazer, o documento deverd ser pago pelo preco praticado no mercado.
4.0 ndo cumprimento do estabelecido, acarretara a anulacao do estatuto de utilizador.

SECCAOII
Da Leitura Presencial

ARTIGO 10.°
(Condigoes)

.Tém acesso a leitura presencial todas as pessoas portadoras de cartdo de leitor, Bilhete de
Identidade, passaporte, carta de conducdo ou outro documento que as identifique devida-
mente e que cumpram o presente regulamento.

2. Poderdo ser lidos ou consultados na Biblioteca todos os livros, periddicos ou outros docu-

mentos que se encontrem nas salas de livre acesso ou na area de reservados.

3. A preservacao do patriménio documental poderéd levar as Bibliotecas Municipais a restringi-

rem a consulta de obras raras e valiosas ou em mau estado de conservagao.

ARTIGO 110
(Consulta de obras)

. Os leitores tém acesso as estantes. Contudo, tendo em vista a manutencdo dos fundos em

perfeita organizagdo, ndo deverdo arrumar as obras acabadas de consultar, mas entregé-las

ao funcionario de servico.

Ao utilizador ndo é permitida a requisicao de mais de 5 (cinco) obras de cada vez.

. Por motivo de controlo de leitura, a requisicao de obras sera feita mediante o preenchi-
mento de uma ficha.
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SECCAOIII
Da Leitura Domiciliaria

ARTIGO 12.°

(Utilizacao)
O servico de leitura domicilidria podera ser utilizado por todas as pessoas que se encontrem
munidas do cartdo de leitor das Bibliotecas Municipais.



ARTIGO 13.°
(Condigoes)

1. A requisicao de obras para leitura domicilidria faz-se em impresso proprio, podendo o utili-
zador, de um modo geral, requisitar um maximo de 3 obras por um periodo de 15 dias, reno-
vavel, caso as mesmas nao tenham, entretanto, sido solicitadas por outro leitor.

2. A requisicdo de um maior nimero de documentos carece de autorizacdo especial.

3. Se o leitor ndo proceder a devolucéo da(s) obra(s) no prazo estabelecido, serd avisado para
o fazer no prazo de 8 dias apds a recepcdo do aviso.

4. Se nao se verificar a devolucao das obras, seréa feita uma participacdo aos servicos de fiscali-
zacdo da Camara Municipal a fim de se fazer a recolha coerciva das mesmas.

5. A Biblioteca recusard novo empréstimo a utilizadores responsaveis pela perda, dano ou
posse prolongada e abusiva de obras, enquanto tais situacdes nao forem regularizadas.

6. O empréstimo colectivo (maximo de 60 exemplares) é considerado nos casos das Escolas do
Concelho, ou outras instituigdes, devendo cada grupo instituir um responsavel, que no que
respeita as escolas serd sempre um professor.

ARTIGO 14.°
(Espécimes Acessiveis)

1. Poderdo ser requisitados para leitura domicilidria todos os espécimes da biblioteca, a
excepcao de:
a) Obras de referéncia (enciclopédias, dicionérios, manuais, etc.);
b) Publicacoes periddicas;
) Obras valiosas, raras, de dificil aquisicao, consideradas especiais ou em mau estado de
conservagao;
d) Material Ndo Livro (cassetes video, dvd’s, cd-roms, cassetes audio e cd’s dudio).
2. Os documentos referidos em b) e d) poderéo, no entanto, ser requisitados pelas escolas ou
outras instituicdes de caracter pedagdgico.
3. Os documentos nao passiveis de empréstimo estao identificados com uma sinalética prépria.

SECCAO IV
Utilizacdo de Equipamentos Informaticos

ARTIGO 15.°
(Utilizagao)
1. A utilizacdo dos computadores destina-se a consulta da Internet ou de material multimédia,
bem como a processamento de texto, competindo aos servicos designar quais os equipa-
mentos destinados a cada uma das referidas utilizagoes.



2. Cada utilizador ou grupo de utilizadores tem o direito a utilizar o computador duas vezes
por dia, durante 30 minutos, renovaveis decorridos quinze minutos, caso ndo haja alguém
em lista de espera.

3. 50 é permitida a renovacédo da utilizagdo por mais trinta minutos se a mesma for de carac-
ter informativo.

4. Quando a consulta for individual, apenas um utilizador podera pesquisar e/ou utilizar a ban-
cada do computador.

ARTIGO 16.°
(Interdicoes)
N&o é permitido:
a) Alterar a configuracdo do computador;
b) Aceder a sites que ndo sejam concordantes com os objectivos e missdes do servico;
¢) Consultar material que nao faca parte do acervo da biblioteca;
d) Aceder a jogos na Internet que néo constem da lista disponibilizada pela biblioteca;
e) Aceder a paginas que se destinam a conversacao online, salvo nas bibliotecas que dis-
ponibilizem ao publico um nimero de computadores igual ou superior trés.

ARTIGO 17.°
(Impressao)
1. Cada utilizador poderd imprimir os resultados da sua consulta, desde que se destinem a
trabalhos escolares, cientificos ou de idéntico teor e tenham sido realizados na biblioteca.
2. Os valores a cobrar aos utilizadores constam da Tabela em anexo.

CAPITULO 1II
ARQUIVO MUNICIPAL DE MAFRA

SECCAOI
Natureza e Objectivos

ARTIGO 18.°
(Natureza)

1. O Arquivo Histérico Municipal de Mafra (adiante denominado por Arquivo Municipal ou por
AHMM) retiine documentacao resultante ndo sé da actividade directa dos 6rgédos Munici-
pais do Concelho, como de fundos documentais de diversa natureza, relacionados directa
ou indirectamente com o Concelho de Mafra, proveniente de compra, doacéo ou deposito.



2. Nas suas atribuicdes genéricas cabe-lhe a recolha, organizacgéo, seleccao, avaliacéo e elimi-
nagao, conservacao, acesso e difusao da documentagao.

ARTIGO 19.°
(Objectivos e atribuicoes)

Ao Arquivo Municipal, que compreende e unifica numa sé estrutura as funcées e objectivos
do Arquivo Geral e Arquivo Histérico e o Centro de Estudos de Histéria Local, compete:

a) A implementacdo das normas nacionais e internacionais em vigor no que respeita a
organizagao e conservagao, avaliagcdo e selecgdo dos fundos a sua custodia;

b) A definicado das metodologias e procedimentos para o tratamento arquivistico;

) A elaboracdo de instrumentos descritivos:

a. Guias;
b. Inventarios.
c. Recenseamento

d) Definir e assegurar as medidas e condi¢des de seguranga e conservacdo, nomeada-
mente: a aplicacdo do CIP (Controlo Integrado de Pragas), a aplicacdo do PPD (Plano
de Prevencao de Desastres), a promogao de medidas de restauro e conservacao dos
documentos que o exijam, promogao da transferéncia de suportes (microfilmagem,
digitalizacéo e transcricdo paleogréfica), bem como o provimento das necessarias
condicdes de deposito e consulta publica;

e) Promover e proceder a recolha e/ou aquisicao de fundos documentais, bem como as
reproducdes de documentos existentes noutros arquivos nacionais ou estrangeiros
de cariz publico ou privado;

f) Desenvolver e incentivar a investigacdo e estudo relacionado com o patrimonio histo-
rico e cultural do Concelho de Mafra.

SECGAOII
Transferéncias, Avaliacéo, Seleccao e Eliminacao, Depdsitos e Doacoes

ARTIGO 20.°
(Transferéncias)

1. As transferéncias de documentacao para o Arquivo Municipal devem ser acompanhadas de
uma Guia de Remessa, (tal como consta do Plano de Classificacdo) no qual deverdo constar:
a) Identificacéo do servico de proveniéncia;
b) Designacéo de séries;
c) Datas extremas;
d) NUmero de volumes e ou documentos;
e) Indicagao de restricbes ou outras.
2. As transferéncias documentais obedecem a um calendério predefinido.
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ARTIGO 21.°
(Avaliacéo, seleccao e eliminacao)

1. A fim assegurar uma eficaz e correcta gestao de informagao o Arquivo Municipal procede a
avaliacdo e seleccédo das séries documentais com interesse administrativo e informativo pro-
duzida e recebida pela CMM decorrentes das suas funcoes e competéncias.

2.0 Arquivo Municipal propde e submete para provacéo a respectiva avaliagdo aos servigos
produtores, a fim de se proceder a respectiva eliminacéo.

3. Compete ao Arquivo Municipal a eliminacdo da documentacdo de acordo a legislagdo em vigor.

ARTIGO 22.°
(Depésitos e Doagbes)
1. O Arquivo Municipal poderd receber fundos arquivisticos, nomeadamente a titulo de depdé-
sito, doacdo ou compra.
2. As doagbes e/ ou depdsitos de fundos arquivisticos devem ser precedidas da formalizagéo
através dos Autos de Doagéo e ou Contratos de Depdsito, sempre objecto de negociagdo
entre as partes.

SECCAOIII
Consulta e Leitura

ARTIGO 23.°
(Consulta)

1. O Arquivo Municipal e seus servicos funcionam com o horério estabelecido pela Autarquia.
2.0 acesso ao Arquivo Municipal é livre a todas as pessoas nacionais ou estrangeiras, apos a
exibicdo dos documentos de identificacao.
3. A consulta de documentacédo requer a apresentacdo de um cartdo de leitor, ou visitante
temporario.
a) O cartéo de leitor é de uso pessoal e intransmissivel renovavel todos os anos;
b) Toda e qualquer consulta apenas podera ser realizada na sala de leitura do Arquivo.
4. A admissdo a leitura no Arquivo € permitida somente apds o preenchimento de uma ficha
de requisicao.
5. N&o séo permitidas mais de cinco requisicdes de cada vez.
a) Em casos especiais, devidamente justificados e apreciados pelos técnicos de servico,
aquele limite podera ser alargado até dez requisi¢es;
b) Em cada requisicdo indica-se apenas uma “unidade de instalacdo” (caixa, livro, maco,
capilha, documento etc.), ou até trés, se as suas cotas forem sequenciais;
) As espécies identificadas como “em mau estado de conservagao” constituem docu-
mentos de consulta condicionada. S6 podem ser consultadas em casos especiais,
devidamente autorizados pelos servicos;
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d) O Arquivo Municipal aceita requisicdes pelo telefone e/ ou online através do link dis-
ponivel no site Municipal.

6. Os instrumentos de descricdo documental e a documentacdo requisitada ndo podem,
em caso algum, sair da sala de leitura, sendo os procedimentos relativos as requisicbes 0s
seguintes:

a) O leitor ndo pode circular pela sala de leitura com os documentos requisitados;

b) Se pretender algum esclarecimento pode solicitar ao técnico de servico que se deslo-
que ao seu lugar;

¢) Também néo pode trocar com outros leitores os documentos recebidos.

7. Os servicos municipais solicitam o empréstimo da documentacdo ao Arquivo Municipal por
meio de requisicao.

8. Os processos individuais, a documentacdo de concursos, 0s processos de inquérito e os
documentos que, pela sua natureza, sejam considerados confidenciais ou reservados, ape-
nas serdo fornecidos mediante autorizacdo escrita passada pelo Presidente da Camara, sem
prejuizo das restricdes impostas por lei.

ARTIGO 24.°
(Obrigagdes dos Utilizadores)

1. O leitor é responsével pelos espécimes que recebe até a sua devolucao e conferéncia pelos
técnicos de servico, devendo respeitar as seguintes regras:
a) Manusear com cuidado as espécies, ndo escrevendo ou sublinhando os documentos,
nem ensalivando os dedos para a sua folheacao;
b) Nao colocar livros abertos uns sobre os outros, dobrar folhas, forcar as encadernagoes
ou manusear as espécies de forma a prejudicar a sua boa conservacéo.
2. A preservacao do patriménio documental poderd levar o Arquivo Municipal a impor restri-
¢coes a sua consulta.
3. E expressamente proibido:
a) Praticar quaisquer actos que perturbem, em toda a drea do Arquivo Municipal, o nor-
mal funcionamento dos servicos e seus funcionarios;
b) Fazer sair das instalacdes qualquer documento.
4. A danificacdo ou extravio de documentacdo pelo leitor levard ao pagamento de uma
indemnizacao, num valor a estipular pela Camara Municipal de Mafra.
5. Os instrumentos de descricdo documental e a documentacado requisitada ndo podem, em
caso algum, sair da sala de leitura.
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SECCAO IV
Pesquisas e Reproducao

ARTIGO 25.°
(Pesquisa)
1.Nao compete aos servicos do Arquivo Municipal realizar pesquisas documentais ou outras
(transcricdo paleografica, leitura presencial) destinadas aos leitores, entidades publicas ou
privadas, salvo nos casos expressamente previstos na legislacdo em vigor.
2. Os servicos assistirdo os leitores e outras entidades no acesso aos fundos:
a) Prestando orientacdes genéricas de pesquisa ou informacgoes sobre a documentagao

disponivel;
b) Prestando orientacdes sobre as normas legais e outras condicbes de acesso aos
documentos.
ARTIGO 26.°
(Reproducao)

1. A reproducao de documentos encontra-se sujeita a algumas restricbes tendo em conta o
tipo dos documentos, o seu estado de conservacao e o fim a que se destina.

2. A reprodugao de documentos esta sujeita as normas que regulam os direitos de propriedade e
os direitos de autor, bem como a sua utilizagdo, para efeitos de publicagédo ou outros, esta sujeita
a autorizagao do Presidente da Camara Municipal de Mafra ou do dirigente em quem delegar.

3.0 preco a cobrar pela reproducao de documentos, encontra-se referenciado no precario.

4. Se possui as referéncias suficientes da documentagdo que deseja reproduzir, podera requi-
sité-la online, preenchendo o formulério de requisicao de reproducao de documentos.

SECCAOV
Empréstimo de Espécimes

ARTIGO 27.°
(Condicoes)

1.0 AHMM poderd proceder ao empréstimo de documentos do seu acervo patrimonial, desti-
nados a exposicao, desde que o seu estado de conservagao o permita, que a entidade orga-
nizadora da exposi¢do dé garantias de cumprimento das condi¢bes gerais e especificas pre-
vistas e que a iniciativa seja considerada de relevante interesse. O empréstimo requererd a
autorizacéo do Presidente da Camara Municipal de Mafra ou do dirigente em quem delegar,
mediante proposta do(a) responsavel do Arquivo Municipal.

2. Os pedidos de empréstimo deverdo anteceder em trés meses a data de abertura da expo-
sicao e so serdo autorizados apds a devolucdo ao AHMM dos formularios de empréstimo
de obras devidamente preenchidos e assinados pela entidade organizadora da exposicéo.

3. 0s documentos do Arquivo Municipal sé poderdo permanecer expostos até um maximo
de 60 dias.
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4. Espécimes que ja tenham sido requisitados para outras exposicdes ndo poderao ser empres-
tados sem que se cumpra um ano de intervalo entre os dois eventos.

5.0 AHMM averiguard as condi¢des de exposicdo com antecedéncia, no momento da mon-
tagem e durante o evento e, caso ndo obedegam aos requisitos estabelecidos, reserva-se
o direito de suspender o empréstimo dos espécimes. Qualquer alteracdo nas condi¢des
estabelecidas deverd ser imediatamente comunicada, ndo podendo ser concretizada sem
o consentimento prévio do AHMM, reservando-se este o direito de propor o cancelamento
da exposicao dos seus documentos no evento em causa.

6. A entidade requisitante deverd suportar todos os encargos relativos ao processo de emprés-
timo, nomeadamente os que se referem a acondicionamento, montagem e transporte das
pecas, seguros, bem como, quando aplicavel, a deslocacao e estadia de acompanhantes.

7.0 levantamento dos documentos cujo empréstimo tenha sido autorizado terd que ser soli-
citado com, pelos menos, uma semana de antecedéncia.

8. A devolugdo dos mesmos deverd ser efectuada no prazo maximo de duas semanas apds o
encerramento da exposicao.

9. Os autos de levantamento e devolucéo serdo realizados nas instalacdes do Arquivo Munici-
pal, mediante apresentacdo da apdlice de seguro e assinatura de auto de entrega/recepgdo
dos documentos emprestados.

10. A saida de pecas sé serd autorizada quando se verificar que as condi¢des especificas de

transporte estao garantidas.

11. Qualquer montagem e desmontagem de exposicdo é da responsabilidade da entidade orga-

nizadora, mas deve ser acompanhada e supervisionada por um técnico do Arquivo Municipal.

12. Areproducéo e a divulgacdo de imagens referentes as pec¢as emprestadas para exposicoes

carecem de autorizacdo expressa do Presidente da Camara Municipal de Mafra ou do diri-
gente em quem delegar, cabendo a referida reproducao, se autorizada, exclusivamente aos
técnicos do Arquivo Municipal ou por este credenciados.

13. O Arquivo Municipal reserva-se o direito de solicitar a entidade organizadora da exposicao

a entrega de exemplares do Catdlogo para a sua biblioteca e para uso interno dos servicos.

14. Sobre as condicdes de exposicdo pelas entidades organizadoras: a drea de Exposicoes e a

Area de Montagem devem ter:

a) Seguranca permanente (diurna e nocturna) contra furto, vandalismo, incéndio e
inundacao;

b) Condicdes ambientais permanentes de 50% (+/- 5%) de humidade relativa, de 20° C
(+/- 20 C) de temperatura e intensidade luminosa de 50 Lux de luz fria, isenta de radia-
cao UV e respectiva monitorizacao;

¢) Mobilidrio (nomeadamente vitrinas) composto por materiais quimicamente estaveis e
de baixa combustao.

15. A entidade organizadora deve garantir que o transporte seja realizado por empresa espe-

cializada ou em veiculo com dimensdes, suspensdo e seguranca ajustada a cada caso par-
ticular, sendo proibido o transporte em vefculos particulares de passageiros.
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CAPITULO IV
CENTRO DE ESTUDOS DE HISTORIA LOCAL

ARTIGO 28.°
(Objecto)

1.0 Centro de Estudos de Histéria Local (adiante designado por CEHL) tem por objecto pes-
quisar, recolher, organizar, estudar e difundir a documentacdo, em qualquer suporte, bem
como tornar acessiveis as fontes e recursos de informacao, de qualquer area temética, refe-
rentes ao Concelho de Mafra.

2.0 nucleo principal deste servico denomina-se Fundo Local, tendo a sua constituicdo sido
iniciada em 1989.

ARTIGO 29.°
(Procedimento de Utilizacao)

1.0 acesso e utilizacdo de fundos documentais faz-se de forma condicionada, pelo que as
pesquisas séo sempre acompanhadas e orientadas pelos técnicos.

2. O cartdo de utilizador do Arquivo Municipal dé acesso a consulta do Fundo Local.

3. As leituras de presenca sao regidas pelo art° 23 da Seccdo lll do Capitulo Il do presente
regulamento.

CAPITULO V
DISPOSIQC)ES FINAIS

ARTIGO 30.°
(Duvidas e Omissoes)

Compete ao Presidente da Camara Municipal de Mafra resolver as omissées na execucdo do
presente Regulamento.

ARTIGO 31.°

(Revogacao)
Este regulamento revoga todos os anteriormente publicados relativos as matérias dispostas
no presente documento.

ARTIGO 32.°
(Entrada em Vigor)

O presente regulamento entra em vigor apos a sua publicacdo no Didrio da Republica, nos ter-
mos do artigo 91.° da Lei n.° 169/99, de 18 de Setembro, na sua redaccao actual.
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ANEXO |
TABELA DE PRECOS

1. Fotocépias
Utilizacdo de fotocopiadora das Bibliotecas Municipais, desde que se
trate apenas de cépias ou documentos af arquivados ou em depodsito.

a) Formato A4 (preto e branco) — por cada 0,05€
b) Formato A3 (preto e branco) — por cada 0,11€
2. Cartao de Fotocopias

2.1 Aquisicdo - nas Bibliotecas Municipais

a) Cartao com 20 copias 1,20€
b) Cartdo com 50 cépias 3,20€
) Cartao com 100 copias 5,50€
2.2. Carregamento do cartdo de fotocopias

a) Carregamento a unidade 0,05€
3. Cartdo de Leitor

a) Renovacao ou extravio do Cartédo 2,00€
4. Digitalizacédo

Relativo a reproducdo documental do servico do Arquivo Municipal

a) Digitalizacdo em suporte CD 6,00€
b) Digitalizagdo de cada imagem 0,11€
¢) Tratamento por imagem (quando aplicavel) 1,00€
5.Impresséao (preto/branco)

Respeitante ao servico de Arquivo Municipal, impressdo a partir de

suporte digital

a) Impresséo em A4 0,05€
b) Impressao em A3 0,11€
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