Camara Municipal de Mafra
Departamento de Educacgdo, Desporto e Juventude

Divisdo de Desporto e Juventude %

Unidade de Juventude é

L

Geragdao ON verdao 2026 v
N.° N.°

Local de realizacdo Tarefas Requisitos e horas/dia | vagas/turno

- Bons conhecimentos de informatica na dtica

- Apoiar o servico administrativo. do utilizador (Office - Excel e Word).

- Arquivar documentos.

) L - Dinamico/a.
- Fotocopiar e/ou digitalizar documentos. - : .
. - Facilidade de relacionamento interpessoal e de

- Organizar documentos e/ou numerar processos. . = P

- . A . interagao com o publico/utente. Al

. - Participar nas atividades diarias da Freguesia, em T o
Freguesia de Mafra ~ L - Motivagao para a realizagao de tarefas A2 4h 1
colaboragao com os restantes funcionarios. . :
administrativas. A3

- Registar dados em aplicagdes informaticas e/ou
preencher tabelas.
- Auxiliar administrativo (arquivo) .

- Disponibilidade no compromisso de horarios,
assiduidade e respeito pelas regras da

) instituigado.

- Organizar e preparar documentos. A
- Responsavel.
- Conferir avisos de rececao e registos da
correspondéncia.
- Apoiar o servigo administrativo. - Gosto por trabalhar em atendimento ao
- Arquivar documentos. publico.
- Atender os utentes e explicar o funcionamento do |- Residir na area da Freguesia/Unido de
espaco. Freguesias.
- Limpar espacos publicos e/ou jardins. - Gostar de realizar tarefas ao ar livre. Al
Freguesia do Milharado - AJuda_na_wa _publlca com manobras. - Aux!l!ar Ilmpeza_ urbana_. _ _ A2 ah >

- Arranjar jardins, cortar ervas e manter espagos - Auxiliar no servigo administrativo. A3
verdes. - Arquivo.
- Varrer e apanhar folhas. - Motivacdo para a realizacdo de tarefas
- Apoiar o atendimento telefénico. administrativas.
- Limpeza e manutencgao de jardins e/ou espagos - Bons conhecimentos de informatica na dtica
exteriores. do utilizador (Office - Excel e Word).

- Auxiliar administrativo (arquivo).
- Auxiliar limpeza urbana.




Camara Municipal de Mafra
Departamento de Educacgdo, Desporto e Juventude

Divisdo de Desporto e Juventude ‘%,
Unidade de Juventude é
o “
Geracgdo ON verdo 2026 v ‘
. = - N.° N.°
Local de realizagao Tarefas Requisitos Turnos horas/dia |vagas/turno
- Capacidade de adaptacgdo a diferentes
situagdes.
- Dinédmico/a.
- Limpar espagos publicos e/ou jardins. ;irl?;sdpé)zlebrllls::e para participar aos feriados e
. . ‘ - Limpeza e manutengdo de jardins e/ou espacgos . ; ’ Al
Freguesia da Ericeira - Area exteriores - Disponivel. A2 4h 1
de Manutencdo/Exterior |~ Limpeza 'de Praias - Gosto por trabalhar em equipa. A3
P I - - Trabalho exterior na via publica.
- Recolha de mobiliario e eletrodomésticos. - Residir na 4rea da Freguesia/Unido de
Freguesias.
- Simpatia, bom relacionamento interpessoal e
capacidade de adaptacao.
- Limpeza de Praias. -.CapaNC|dade de adaptacgao a diferentes
- Cuidar da Comunidade e do Espago Publico situagoes. Al
Freguesia de Carvoeira ; - : pac ' - Gosto por trabalhar em equipa. A2 4h 1
) Ap0|9 Social e Interge!'_auonal. - Pro-ativo(a) e responsavel. A3
- Ambiente e Sustentabilidade. - Gosto por dinamicas intergeracionais.
Unido das Freguesias da | Arauivar documentos Al
Enxara do Bispo, Gradile |_ A ccl)iar o servico admi.nistrativo - Maiores de 18 anos. A2 4h 3
Vila Franca do Rosério P s ' A3
- Apoiar o servigo administrativo.
- Arquivar documentos. - Dindmico/a
- Conferir avisos de rececao e registos da - Gosto por t.rabalhar em equipa
Unido das Freguesias de correspon_denaa. S - Motivagdo para a realizacao de tarefas Al
) - Fotocopiar e/ou digitalizar documentos. o .
Azueira e Sobral da . administrativas. A2 4h 2
- - Organizar documentos e/ou numerar processos. _ L . . s
Abelheira - L e Residir na area da Freguesia/Unido de A3
- Registar dados em aplicagOes informaticas e/ou .
Freguesias.
preencher tabelas. - Responsavel
- Participar nas atividades didrias da Freguesia, em P '
colaboragdo com os restantes funcionarios.
n . ) Aux1||<'_:1r I|_rnpe_zza urbana. - Disponibilidade para pratica de trabalhos de
Unido de Freguesias de |- Arranjar jardins, cortar ervas e manter espagos P o o
- - natureza urbanistica, paisagistica e jardinagem. Al 4h 1
Igreja Nova e Cheleiros |verdes. - Trabalho exterior via publica
- Limpar espagos publicos e/ou jardins. '




Camara Municipal de Mafra
Departamento de Educacgdo, Desporto e Juventude

Divisdo de Desporto e Juventude %
Unidade de Juventude < 4
L
Geragdao ON verdao 2026 v
Local d lizaca Taref R isit T N.© N.©
ocal de realizagao arefas equisitos urnos horas/dia | vagas/turno
- Dinamizar jogos e atividades, principalmente,
relacionados com ambiente e desenvolvimento
sustentavel.
- Fazer registo de patriménio histérico e urbanistico. | Residir na 4rea da Freguesia/Unido de Al
Freguesia de Santo Isidoro |- Auxiliar limpeza urbana. - 9 A2 4h 1
. ~ o - . _|Freguesias.
- Motivagao para realizagdo de atividades no exterior A3

e dindmicas na comunidade.

- Participar nas atividades diarias da Freguesia, em
colaboragdo com os restantes funcionarios.




