 Ata número ….
Aos ………………….… dias do mês de …………….… do ano dois mil e …………………., pelas …. horas, teve lugar na ………………………………………………………………..…..., a reunião ordinária/extraordinária da assembleia geral da associação denominada ……………………………….…………., com a seguinte ordem de trabalhos, constante da convocatória dirigida aos associados nos termos do artigo x, número x, dos Estatutos: --------------------------------------------------------------------------------------------------------------	
1. Eleição de órgãos sociais para o mandato 20.. – 20.. ----------------------------------------------------------	
2. Discussão e votação de admissão de novos associados ------------------------------------------------------
3. Aprovação do regulamento interno--------------------------------------------------------------------------------
4. Apresentação e aprovação do relatório de contas e do relatório de atividades 20.. ------------------
5. Apresentação de orçamento e plano de atividades de 20.. --------------------------------------------------	
6. Outros assuntos. --------------------------------------------------------------------------------------------------------	
Presidiu à reunião ………………………………..., na qualidade de Presidente da Mesa, secretariado por y e z. ---------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------- 	
A reunião realizou-se, validamente, de acordo com os estatutos, com os associados presentes e representados por mandatário que se passam a indicar: …. / Estiveram presentes os associados 
constantes da lista de presenças anexa a esta ata como ANEXO A, devidamente identificados pelo mesmo. O referido Presidente verificou que não se encontravam presentes, à hora marcada para o início da Assembleia Geral, metade dos associados efetivos, a mesma reunião teve início, e realizou-se validamente, meia hora mais tarde, nos termos do artigo xx, número x dos Estatutos. -------------
Aberta a sessão, passou-se, então, ao primeiro ponto da ordem de trabalhos. A eleição de novos órgãos sociais foi formalizada após a apresentação de uma única lista para o mandato 20.. – 20.., constituída pelos seguintes associados: ------------------------------------------------------------------------------
Mesa da Assembleia Geral: ----------------------------------------------------------------------------------------------
Presidente - ….. 		
1º Secretário - …..	
2º Secretário - …..	
Suplentes
Direção: ----------------------------------------------------------------------------------------------------------------------	
Presidente - …..	
Vice-presidente - …..	
Vogal - …..
Suplentes
Conselho Fiscal: ------------------------------------------------------------------------------------------------------------	
Presidente - …..	
1º Vogal - …..	
2º Vogal - …..	
Suplentes
Colocada à votação a lista única foi aprovada por unanimidade. ----------------------------------------------
Em seguida, foi colocado à discussão o segundo ponto da ordem de trabalhos, referente ao qual foi proposto pelo/a Presidente da Direção a admissão dos associados (nomes).  Posta a votação a admissão dos associados foi aprovada por unanimidade. --------------------------------------------------------
Em seguida, foi colocado à discussão o terceiro ponto da ordem de trabalhos, referente ao qual foi proposto pelo/a Presidente da Direção a proposta de regulamento interno que se anexa à presenta ata como ANEXO B.  Posta a votação foi a presente proposta aprovada com x votos a favor, x votos contra, x abstenções / unanimidade. ----------------------------------------------------------------------------------------------
ETC…
Nada mais havendo a tratar, foi encerrada a presente assembleia geral pelas …. horas e da mesma lavrada a presente ata, que depois de lida, foi aprovada e assinada. ----------------------------------------- 
A/O Presidente da Mesa da Assembleia Geral----------------------------------------------------------------------
(assinatura)
A/O 1º e/ou 2º Secretário da Mesa da Assembleia Geral----------------------------------------------------------
[bookmark: _GoBack](assinatura(s))




Auto de Posse
Aos …… dias do mês de … do ano dois mil e …, pelas …. horas, no local onde se realizou a primeira Assembleia-Geral para Eleição dos órgãos sociais da Associação Cultural denominada …………………………………………., perante mim, Presidente da Assembleia Geral, compareceram os seguintes associados para tomarem posse dos cargos para os quais foram eleitos nos termos dos estatutos, no mesmo dia, para o quadriénio 20...–20.., tendo-me certificado da identidade dos mesmos.-----------------------------------------------------------------------------------------------------------------------
Direcção: ----------------------------------------------------------------------------------------------------------------------
Presidente:  NOME----------------------------------------------------------------------------------------------------------
------------assinatura e nº doc de identificação / NIF ----------------- 
Vice-Presidente: NOME---------------------------------------------------------------------------------------------------- 
------------assinatura e nº doc de identificação / NIF ------------------ 
Vogal: NOME-----------------------------------------------------------------------------------------------------------------
------------assinatura e nº doc de identificação / NIF ----------------- 
Mesa da Assembleia Geral: ----------------------------------------------------------------------------------------------
Presidente:  NOME----------------------------------------------------------------------------------------------------------
------------assinatura e nº doc de identificação / NIF ----------------- 
1º Secretário: NOME-------------------------------------------------------------------------------------------------------
------------assinatura e nº doc de identificação / NIF ----------------- 
2º Secretário: NOME-------------------------------------------------------------------------------------------------------
------------assinatura e nº doc de identificação / NIF ----------------- 
Conselho Fiscal: -------------------------------------------------------------------------------------------------------------
Presidente: NOME----------------------------------------------------------------------------------------------------------
------------assinatura e nº doc de identificação / NIF ----------------- 
Vice-Presidente: NOME---------------------------------------------------------------------------------------------------- 
------------assinatura e nº doc de identificação / NIF ------------------ 
Vogal: NOME-----------------------------------------------------------------------------------------------------------------
------------assinatura e nº doc de identificação / NIF ----------------- 
Para que conste lavrou-se o presente Auto de Posse que foi assinado pelos empossados nos respetivos corpos acima referidos e, por mim, Presidente da Mesa da Assembleia Geral. --------------
(assinatura)
