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MUNICIPIO DE MAFRA
Regulamento n.° 623/2024

Sumadrio: Alteragdo ao Regulamento da Creche da Camara Municipal de Mafra.

Torna-se publico que, sob proposta da Camara Municipal de Mafra de 12 de abril de 2024, foi
aprovada, em sessdo ordindria da Assembleia Municipal de Mafra realizada em 29 de abril de 2024,
atenta a competéncia prevista na alinea g), do n.° 1, do artigo 25.°, do Anexo | a Lei n.° 75/2013, de
12 de setembro, na sua atual redagéo, a Alteragdo ao Regulamento da Creche da Camara Municipal
de Mafra, que ora se publica, na sua redagao integral, que entrara em vigor no dia seguinte ao da sua
publicacdo no Diario da Republica, e produzira efeitos a partir do dia 1 de setembro de 2024, revogando
a redacao anterior, conforme o disposto no seu artigo 42.°, conjugado com os artigos 139.° e 140.°,
ambos do Codigo do Procedimento Administrativo, na sua redagéo atual.

3 de maio de 2024. — O Presidente da Camara Municipal, em substituicao, Hugo Manuel Moreira Luis.
Alteragao ao Regulamento da Creche da Camara Municipal de Mafra

Nota justificativa
Considerando que:

A Portarian.® 426/2023, de 11 de dezembro, que procede a primeira alteragao a Portaria n.® 305/2022,
de 22 de dezembro, alarga a aplicagdo da medida da gratuitidade das creches as criangas que frequen-
tem creches licenciadas da rede privada lucrativa, incluindo as creches cuja gestao seja efetuada por
Autarquias Locais;

No Orgcamento de Estado para 2024, é alargada a medida da gratuitidade das creches a entidades
publicas nao abrangidas pela Lei n.° 2/2022, de 3 de janeiro, desde que estas disponibilizem oferta ao
publico, nos termos ja legislados para o alargamento da medida ao setor lucrativo, com efeitos no ano
letivo 2023/2024 (artigo 144.° da Lei n.° 82/2023, de 29 de dezembro);

A medida da gratuitidade das creches é um importante contributo na promogéao da natalidade, no
combate a pobreza infantil, na promocao da plena integracéo e igualdade de acesso de oportunidades
atodas as criancas, independentemente do contexto socioeconémico em que vivem, contribuindo para
romper ciclos de pobreza, além do apoio as familias na conciliagdo da vida pessoal, familiar e profissional;

E intengdo da Autarquia formalizar a ades&o a medida da gratuitidade na Creche da Camara
Municipal de Mafra, a partir do ano letivo de 2024/2025, através do cumprimento, cumulativo, das
seguintes obrigacgdes:

a) Assinatura do Termo de Adesao, ficando obrigada a cumprir os pressupostos definidos na
Portaria n.° 198/2022, de 27 de julho, na sua redagéo atual, com as devidas adaptac¢des, incluindo os
critérios de admisséo e priorizagao, sempre que possivel, estabelecidos nos numeros 2 e 4 do artigo 9.°
da referida Portaria e respetivo anexo, da qual faz parte integrante, a aferir pelos servigos competentes
do Instituto da Seguranga Social, I. P. (ISS, I. P);

b) Celebragdo de um Protocolo de Colaboragdo com o ISS, I. P, para atribuigcdo do apoio previsto
no artigo 6.° da Portaria n.° 305/2022, de 22 de dezembro, na redagédo dada pela Portaria n.° 426/2023,
de 11 de dezembro;

Mantém-se os pressupostos que presidiram a elaboragdo do Regulamento inicial da Creche da
Camara Municipal de Mafra, atentos, designadamente, a importancia do fornecimento de uma resposta
de ambito socioeducativo a criangas dos quatro meses aos trés anos de idade, proporcionando-lhes
condi¢des adequadas ao seu desenvolvimento harmonioso e global; a necessidade de aumentar a oferta
concelhia, no ambito do setor social e privado, em termos de equipamentos sociais destinados a estas
faixas etdrias; e o imprescindivel apoio social as familias, cooperando com estas no processo educativo
dos seus educandos.

1/18

Regulamento n.° 623/2024



N.° 107
— 04-06-2024

Nestes termos, em face do que antecede e constatando-se que, decorrido o prazo de 10 dias
Gteis, concedido aos interessados, para efeitos do disposto no artigo 98.° do Cédigo do Procedimento
Administrativo, aprovado em anexo ao Decreto-Lei n.° 4/2015, de 7 de janeiro, na sua atual redagao,
através do Edital n.° 81/2024, assinado pelo Senhor Presidente da Camara Municipal, em 23 de feve-
reiro de 2024, e publicitado na pdgina da Internet da Camara Municipal, em 27 de fevereiro de 2024,
para que, querendo, se constituissem como tal no procedimento de alteragdo do Regulamento da
Creche da Camara Municipal de Mafra, ndo foi apresentada qualquer solicitagdo nesse sentido, nem
concomitantemente foram apresentados quaisquer contributos, ndo obstante a divulgagao efetuada
e nao se justificando, nomeadamente por esse motivo, a consulta publica, ao que acresce a cir-
cunstancia da auséncia de poder conformador do Municipio no que concerne a adesdo a medida da
referida gratuitidade das creches, ndo se aplicando, ademais, o caso previsto na alinea c) do n.° 3 do
artigo 100.° do mesmo Cdédigo, no uso da competéncia prevista pelos artigos 112.°, n.° 7, e 241.°,
ambos da Constituigdo da Republica Portuguesa, na sua redagdo atual, conjugados com a alinea d)
do n.° 2 do artigo 23.° e as alineas k) e ee) do n.° 1 do artigo 33.°, ambos do Anexo | a Lei n.° 75/2013,
de 12 de setembro, na sua atual redagao, a Assembleia Municipal de Mafra, sob proposta da Camara
Municipal de 12 de abril de 2024, em sessdo de 29 de abril de 2024, aprovou, a alteragdo do Regula-
mento da Creche da Camara Municipal de Mafra, nos termos da alinea g) do n.° 1 do artigo 25.° do
Anexo | a Lei n.° 75/2013, de 12 de setembro, na sua atual redagao, com a seguinte redagao integral:

CAPITULO |

Disposigoes Gerais

Artigo 1.°
Objeto

0 presente Regulamento tem por objeto a definicdo das normas, das regras e dos principios espe-
cificos de funcionamento da Creche da Camara Municipal de Mafra, doravante designada por Creche,
sita na Av. Anténio Severino Alves, n.° 1, 2640-407 Mafra.

Artigo 2.°
Competéncia

As competéncias previstas no presente Regulamento sao exercidas pelo Presidente da Camara
Municipal, sem prejuizo da faculdade de subdelegac¢ao no Vereador com o Pelouro da drea da Educagéo.

Artigo 3.°
Ambito de Aplicagio

1 — A Creche da Camara Municipal de Mafra constitui um equipamento de natureza socioeduca-
tiva, vocacionado para o apoio a familia e a crianga, e destina-se a frequéncia por criangas nascidas
a partir de 1 de setembro de 2021, inclusive, nos termos da legislagdo em vigor acerca da medida da
gratuitidade das creches com, no minimo, quatro meses de idade, e até que termine o ano letivo em
que perfazem trés anos de idade.

2 — A frequéncia na Creche é precedida de inscrigdo, matricula e celebragéo de contrato de pres-
tacdo de servigos, conforme descrito no capitulo Il do presente Regulamento.

Artigo 4.°
Disposicoes Gerais
1 — A Creche da Camara Municipal de Mafra estd vocacionada para:

1.1 — Oferecer um servigo que contribua para a protegao a 1.2 infancia;
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1.2 — Ser um local de transigdo entre a familia e a escola, facilitando a conciliagdo da vida familiar
e profissional do agregado familiar;

1.3 — Colaborar com a familia, numa partilha de cuidados e responsabilidades em todo o processo
evolutivo da crianga;

1.4 — Ser um espaco educativo, pensado e organizado em fungéo das necessidades especificas
da crianga e adequado as atividades que nele se desenvolvem;

1.5 — Respeitar e promover abordagens pedagdgicas respeitadoras da individualidade da crianga,
bem como o desenvolvimento integral da crianga, num ambiente de seguranga fisica e afetiva;

1.6 — Prevenir e despistar precocemente qualquer inadaptagao, deficiéncia ou situagéo de risco,
assegurando o encaminhamento mais adequado;

1.7 — Promover a articulagdo com outros servigos existentes na comunidade.

2 — A Camara Municipal de Mafra é responsavel pela gestdo do funcionamento; das inscrigdes
e matriculas, nos termos da legislagao aplicavel a medida da gratuitidade das creches; dos recursos
humanos; pela manutencao do estabelecimento; pelo fornecimento da alimentagéo; bem como pela
aquisi¢do dos equipamentos e dos materiais ludico-pedagogicos.

Artigo 5.°
Objetivos Operacionais do Estabelecimento e Servigos

1 — Serao prosseguidos os seguintes servigos e objetivos operacionais:

1.1 — Cuidados adequados a satisfagdo das necessidades da crianga, incluindo cuidados de
higiene pessoal;

1.2 — Promogao de um ambiente acolhedor, seguro e estavel entre as criangas e os adultos;
1.3 — Desenvolvimento da afetividade através da empatia, do didlogo e da compreensao;

1.4 — Promogao de uma alimentagao e nutrigdo adequadas, qualitativa e quantitativamente, de
acordo com a faixa etdria das criangas, sem prejuizo da disponibilizagdo de dietas especiais, em caso
de prescrigdo médica;

1.5 — Estabelecimento de rotinas diarias que permitam fomentar a seguranca e a estabilidade
emocional;

1.6 — Desenvolvimento de atividades pedagdgicas, ltdicas e de motricidade, respeitando o ritmo
de cada crianga, a sua individualidade e as suas necessidades essenciais;

1.7 — Organizagao adequada do espago, tempo e materiais, de acordo com as faixas etarias das
criangas afetas aos respetivos grupos;

1.8 — Exploragédo ativa dos diferentes materiais e situagdes, em interagdo com os adultos e/ou
outras criangas;

1.9 — Desenvolvimento da autonomia, da responsabilidade e da participagao ativa da crianga;

1.10 — Planificacao anual e semanal das atividades, elaboragao dos planos de intervencao e rela-
torios de avaliagao, tendo em conta as grandes dreas de desenvolvimento da crianga: afetivo-social,
psicomotora e percetivo-cognitiva, com base no Manual do Processos-Chave — Creche, do Instituto
da Seguranca Social, I. P. (ISS, I. P), disponivel, para consulta dos interessados, na pagina institucional
do ISS, I. P, na internet;

1.11 — Disponibilizagé@o de informacgéo ao Encarregado de Educagéao sobre o desenvolvimento da
crianga, através de “Planos de Desenvolvimento Individual da Crianga” e de “Relatérios de Avaliagao
dos Planos de Desenvolvimento Individual da Crianga”, além da aplicagdo mével em uso pela Creche;
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2 — Com o objetivo de estreitar o contacto e articulagdo com as familias, definem-se os seguintes
principios orientadores:

2.1 — Atendimento individualizado as familias, mediante marcagao prévia;

2.2 — Envolvimento das familias nas atividades constantes no Plano Anual de Atividades e no
Projeto Pedagogico.

Artigo 6.°
Projeto Pedagégico

1 — Para a prossecucgao dos objetivos mencionados no artigo anterior, o Projeto Pedagdgico
constitui o instrumento de planeamento e acompanhamento das atividades desenvolvidas pela Creche,
de acordo com as caracteristicas das criangas.

2 — O Projeto Pedagdgico, dirigido a cada grupo de criangas, é elaborado pela equipa técnica com
a participacao das familias e, sempre que se justifique, em colaboragdo com os servigos da comunidade.
Artigo 7.°
Valéncias e capacidade do estabelecimento

1 — A creche esta organizada em unidades auténomas de grupos de criangas cuja distingao
assenta nas caracteristicas especificas das diferentes faixas etdrias.

2 — A distribuigao pelos grupos pode ser flexivel, tendo em conta a fase de desenvolvimento da
criancga e o respetivo plano de atividades sociopedagodgicas.

3 — A capacidade do estabelecimento é de 114 criangas, distribuida pelas seguintes valéncias:

3.1 — Bergario, dos 4 aos 12 meses de idade e/ ou até a aquisi¢do da marcha ou, ainda, no limite
maximo admitido, até ao final do ano letivo em que as criangas perfazem os 12 meses de idade:

3.1.1 — O estabelecimento possui duas salas de bergo e uma sala parque, com comunicagéo entre
si. Cada sala bergo tem capacidade para 10 bebés, num total de 20 bebés.

3.2 — Creche dos 12 aos 24 meses:

3.2.1 — 0 estabelecimento possui trés salas destinadas a criangas desta faixa etaria, duas salas
com capacidade para 11 criangas, e uma sala com capacidade para 12 criangas, num total de 34 criangas.

3.3 — Creche dos 24 aos 36 meses:

3.3.1 — O estabelecimento possui quatro salas destinadas a criangas desta faixa etaria, cada uma
delas com capacidade para 15 criangas, num total de 60 criangas.

4 — A distribuicao das criangas pelas salas de atividade é efetuada no inicio do ano letivo. Se
durante o ano letivo a crianga atingir a idade de transi¢do para a sala com a valéncia respeitante a faixa
etdria seguinte, manter-se-a na sua sala de ingresso até final desse ano letivo, altura em que serdo
efetuados os novos grupos e distribuigdes por sala. Caso no decorrer de um ano letivo surja vaga na
valéncia seguinte, a transigdo da crianga para a mesma sé sera efetuada com o parecer pedagdgico
do(a) Educador(a) de Infancia e o consentimento do Encarregado de Educacéo.

5 — As salas referidas em 3.2. e 3.3. destinam-se ao desenvolvimento de atividades lidicas
e pedagdgicas e sao, ainda, utilizadas como espacgo de repouso.

6 — Sempre que sejam integradas criangas com necessidades especificas, o numero total de crian-
¢as na respetiva sala podera ser reduzido, conforme o tipo e o grau de deficiéncia ou debilidade em causa.

7 — Cada grupo pode integrar criangas com deficiéncia, tendo em consideragdo o seu grau de
funcionalidade e a proporgao a tipologia de deficiéncia, de forma a néo hipotecar as possibilidades de
apoio a todas as criangas da sala.

4/18

Regulamento n.° 623/2024



N.° 107
— 04-06-2024

8 — Quando se trate de crianga com deficiéncia ou com alteragdes nas estruturas ou fungdes do

corpo, deve ser previamente garantida a colaboragdo com as equipas locais de intervengao precoce
na infancia.

CAPITULO Il

Funcionamento

Artigo 8.°
Horario e Periodos de Funcionamento
1 — O horario de funcionamento é o seguinte: abertura as 07h30 m e encerramento as 19h30 m.

2 — 0 tempo de permanéncia da crianga na Creche devera ser o indispensavel, atentas as necessi-

dades da familia, ndo devendo a crianga permanecer na creche por um periodo superior ao estritamente
necessario.

3 — Para o bom funcionamento do estabelecimento, a hora limite para a entrada das criangas nas
salas devera ser até as 9h30 m.

4 — Em casos excecionais ou fundamentados, e para os quais tenha existido uma comunicagao
prévia, sera possibilitada a entrada em horario posterior ao indicado no nimero anterior.

5 — O estabelecimento funcionard diariamente nos dias Uteis, de segunda a sexta-feira, exceto
nos seguintes casos:

5.1 — Quando, por motivos devidamente justificados, a Camara Municipal verificar ndo estar asse-
gurada a presencga do numero minimo de trabalhadores necessarios ao seu normal funcionamento;

5.2 — Feriados nacionais e feriado municipal.
6 — O periodo de funcionamento da Creche é anual, entre 1 de setembro e 31 de julho do ano seguinte.

7 — O estabelecimento encerrard anualmente durante o més de agosto.

CAPITULO IIl
Medida da Gratuitidade das Creches

Artigo 9.°
Enquadramento legal

A medida da gratuitidade das creches merece a oportuna adesao do Municipio de Mafra, de acordo
com as disposigdes introduzidas pela Portaria n.® 426/2023, de 11 de dezembro, que procedeu a primeira
alteragdo da Portaria n.° 305/2022, de 22 de dezembro e a terceira alteragao a Portaria n.° 262/2011,
de 31 de agosto, passando a Creche da Camara Municipal de Mafra a integrar a bolsa de creches que
aderiram a mencionada medida.

Artigo 10.°
Ambito da medida da gratuitidade

A medida da gratuitidade das creches aplica-se a todas as criangas nascidas a partir de 1 de
setembro de 2021, inclusive, que frequentem respostas sociais aderentes para disponibilizagdo de
vagas para a gratuitidade, localizadas nos concelhos de residéncia, do local de trabalho dos pais, ou
de quem exerca as responsabilidades parentais, ou nos respetivos concelhos limitrofes, sempre que
se verifique a falta de vagas abrangidas pela gratuitidade na rede social e solidaria com acordo de
cooperagao com o ISS, I. P, ou da Santa Casa da Misericérdia de Lisboa, e desde que sejam elegiveis,
nos termos da legislagdo em vigor.
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Artigo 11.°
Elegibilidade

1 — O apoio pecunidrio da Seguranca Social as familias, para a frequéncia de creche aderente
a medida da gratuitidade, é concedido a todas as criangas nascidas a partir de 1 de setembro de 2021,
inclusive, desde que satisfagam as seguintes condigdes:

1.1 — Nao disponham de vaga gratuita, tendo por referéncia a abrangéncia territorial e a falta de
oferta definidas nos termos do n.° 3 do artigo 5.° da Portaria n.° 305/2022, de 22 de dezembro, na sua
redacao atual, nas creches da rede social e solidaria com acordo de cooperagdao com o ISS, I. P, ou da
Santa Casa da Misericérdia de Lisboa, no concelho de residéncia, do local de trabalho dos pais, ou de
guem exerce as responsabilidades parentais, ou nos respetivos concelhos limitrofes nas condigdes
indicadas no n.° 3 do presente artigo;

1.2 — Os pais, ou quem exerga as responsabilidades parentais, tenham requerido, junto dos ser-
vicos competentes do ISS, |. P, o pagamento do apoio para fazer face a mensalidade da frequéncia de
creche aderente, ao abrigo da medida da gratuitidade das creches.

2 — Relativamente a frequéncia em creches aderentes localizadas nos concelhos limitrofes, devem
ser seguidos os seguintes critérios de admissao:

2.1 — No concelho limitrofe ao concelho de residéncia, sempre que este Ultimo ndo disponha de
vaga gratuita a data do pedido de apoio;

2.2 — No concelho limitrofe ao concelho de trabalho, sempre que este ultimo ndo disponha de
vaga gratuita a data do pedido de apoio.

3 — Os termos de planeamento e gestado das vagas, nomeadamente os critérios de definicao
de falta da oferta de vagas gratuitas da rede social e solidaria abrangida por acordo de cooperagéao
e a respetiva abrangéncia territorial sdo definidos por despacho do membro do Governo responsavel
pela area da Solidariedade e Seguranga Social.

4 — Nao sao elegiveis as criangas ja integradas em creche da rede social e solidaria com acordo
de cooperagao com o ISS, I. P, abrangidas pela medida da gratuitidade, que transitem para creche
aderente com vaga, salvo motivo atendivel e devidamente comprovado, nomeadamente:

4.1 — Mudanga de residéncia ou do local de trabalho dos pais, ou de quem exerce as responsa-
bilidades parentais;

4.2 — Irmé&o(s) a frequentar creche aderente para onde seja transferida a crianga.

5 — Caso uma crianga ja se encontre abrangida pela medida da gratuitidade numa creche ade-
rente, apenas pode haver lugar a novo pedido de apoio destinado a frequéncia noutra creche aderente,
decorridos 30 dias ap6s o deferimento do pedido de apoio anterior.

6 — 0 nao cumprimento do prazo previsto no nimero anterior implica o arquivamento do novo
pedido de apoio da gratuitidade.

Artigo 12.°
Abrangéncia da medida da gratuitidade
1 — A medida da gratuitidade abrange:

1.1 — Todas as atividades e servigos constantes dos artigos 5.° e 6.° da Portaria n.° 262/2011, de
31 de agosto, na sua redacao atual, que estabelece as normas reguladoras das condi¢bes de instalagao
e funcionamento da creche;

1.2 — A alimentagado, incluindo dietas especiais com prescricdo médica;

1.3 — Todas as despesas inerentes ao processo de inscricao e seguros;
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1.4 — A frequéncia de periodos de prolongamento de horario e extensdo semanal.

2 — A aquisigao de fraldas, fardas e uniformes escolares encontram-se excluidas da medida da
gratuitidade, ficando as mesmas a cargo dos pais, ou de quem exerce as responsabilidades parentais.

3 — Encontram-se, ainda, excluidos da medida da gratuitidade os servigos de transporte e outros
servicos facultativos.

Artigo 13.°
Extensao do ambito de aplicagao

1 — A medida da gratuitidade na frequéncia de creche estende-se ao limite da capacidade auto-
rizada para o estabelecimento, ou seja, até ao nimero maximo de vagas autorizadas pelos servigos
competentes do ISS, I. P. que a resposta social pode comportar.

2 — A titulo excecional, transitério e tempordrio, e apenas para efeitos do cumprimento do nimero
anterior e constatando-se a auséncia de oferta noutra creche da drea de influéncia, é permitida a inte-
gracdo de até mais duas criangas por cada sala existente em creche, de acordo com a seguinte distri-
buigdo por grupos etarios:

2.1 — Até a aquisicdo da marcha (bercério), desde que seja garantida uma area minima de 2 m?
por criancga;

2.2 — Entre a aquisicao da marcha e os 24 meses;
2.3 — Entre os 24 e 0s 36 meses.

3 — 0SS, I. P. pode autorizar o aumento do nimero maximo de criangas por grupo, indicados nas
alineas b) e c) do n.° 3 do artigo 7.° da Portaria n.° 262/2011, de 31 de agosto, na sua redagdo atual,
até ao limite de duas em cada grupo, desde que garantidas as dreas minimas por crianga previstas nos
numeros 6 e 7 do referido artigo 7.°

Artigo 14.°
Critérios de admissao e priorizagao

1 — Os critérios de admissdo e priorizagao para preenchimento das vagas disponiveis no ambito
da medida da gratuitidade da creche, sdo os definidos no Anexo da Portaria n.° 198/2022, de 27 de
julho, na sua atual redag&o: “A admissdo nas vagas das respostas sociais creche [...] sdo preenchidas
consoante a lista de prioridades.

Prioridades
1 — Criangas que frequentaram a creche no ano anterior.
2 — Criangas com deficiéncia/incapacidade.

3 — Criangas filhos de méaes e pais estudantes menores, ou benificidrios de assisténcia pessoal
no ambito do Apoio a Vida Independente ou reconhecido como cuidador informal principal, ou criangas
em situagdo de acolhimento ou em casa abrigo.

4 — Criangas com irmaos, que comprovadamente pertengam ao mesmo agregado familiar, que
frequentam uma resposta social.

5 — Criangas beneficiarias da prestagao social Garantia para a Infancia e/ou com abono de familia
para criangas e jovens (1.° e 2.° escaldes), cujos encarregados de educagao residam, comprovadamente,
na area de influéncia da resposta social.

6 — Criangas beneficiarias da prestagéo social Garantia para a Infancia e/ou com abono de familia
para criangas e jovens (1.° e 2.° escalbes), cujos encarregados de educagao desenvolvam a atividade
profissional, comprovadamente, na area de influéncia da resposta social.
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7 — Criangas em agregados monoparentais ou familias numerosas, cujos encarregados de edu-
cacgao residam, comprovadamente, na area de influéncia da resposta social.

8 — Criangas cujos encarregados de educacgao residam, comprovadamente, na drea de influéncia
da resposta social.

9 — Criangas em agregados monoparentais ou familias numerosas cujos encarregados de educa-
¢do desenvolvam a atividade profissional, comprovadamente, na area de influéncia da resposta social.

10 — Criangas cujos encarregados de educagédo desenvolvam a atividade profissional, compro-
vadamente, na area de influéncia da resposta social.”

2 — No caso de existéncia de empate na admissao entre criangas, serdo considerados, supletiva-
mente, os seguintes critérios, pela ordem indicada de seguida:

1.° Crianca de maior idade dentro do respetivo escaldo etario;
2.° Ordem ou numero de submissao do Boletim de Inscri¢ao.

3 — Sem prejuizo do disposto no nimero anterior, pelo menos 30 % das vagas afetas a gratuiti-
dade das creches destinam-se a criangas abrangidas pela prestagdo social Garantia para a Infancia
ou beneficiarias do abono de familia até ao 3.° escaldo.

4 — As criangas com medidas de promogao e protecao, aplicadas pelas Comissdes de Protegédo
de Criangas e Jovens (CPCJ) ou pelos Tribunais, com indicacédo de frequéncia de creche, tém acesso
e admissao obrigatérios na creche, ainda que para o efeito tenha de ser criada vaga extra, conforme
o n.° 2 do artigo 13.° do presente Regulamento.

Artigo 15.°
Manutengao da gratuitidade

Nos anos subsequentes ao acesso a medida da gratuitidade, é assegurada a crianga a continuidade
da frequéncia gratuita da creche, até aos 3 anos de idade, no mesmo estabelecimento, desde que seja
essa a vontade expressa dos pais, ou de quem exerca as responsabilidades parentais.

Artigo 16.°
Apoio pecunidario da Seguranga Social

1 — O apoio pecunidrio da Segurancga Social, devido a familia pela frequéncia da crianga na creche
aderente a medida da gratuitidade, é pago diretamente a CAmara Municipal de Mafra, no dominio da
Creche, pelos servigcos competentes do ISS, I. P, em nome da crianga beneficiaria.

2 — Para assegurar o pagamento das atividades e servigos indicados no n.° 1 do artigo 12.° do
presente Regulamento, deve a familia requerer junto dos servigos competentes do ISS, I. P, através da
plataforma informatica da Seguranca Social, o apoio referenciado no nimero anterior, de acordo com
os procedimentos e elementos instrutérios definidos pelo artigo 7.° da Portaria n.° 305/2022, de 22 de
dezembro, na sua atual redagao, e plasmados no artigo seguinte do presente Regulamento.

Artigo 17.°
Procedimentos de atribui¢ao do apoio

1 — Para efeitos de atribuicao do apoio pecunidrio, sempre que os pais, ou as pessoas que exergam
responsabilidades parentais, manifestem interesse para obtengao do apoio pecuniario no ambito da
gratuitidade, por motivos de falta de vaga verificada com base na informagéo disponivel na Seguranga
Social, os servigos municipais da Creche da Camara Municipal deverao solicitar ao ISS, I. P, um cédigo
de identificacdo e validagdo, sem embargo de vir a proceder em conformidade com o indicado por esta
entidade e de acordo com o que vier a ser legalmente e diferentemente estatuido.
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2 — O codigo de identificagdo e validagao é, quando aplicavel, remetido aos servigos municipais da
Creche da Camara Municipal apés verificagdo da falta de vaga e das condigdes previstas no artigo 3.°
da Portaria n.° 305/2022, de 22 de dezembro, na sua redagao atual.

3 — No ato de atribuicdo do cédigo de identificagéo e validag@o da creche a familia, previsto no
artigo 7.° da Portaria n.° 305/2022, de 22 de dezembro, na sua redagao atual, os servicos da Creche
verificardo com os pais, ou com quem exerca as responsabilidades parentais, se a crianga se encontra
nas situagdes descritas nos critérios de admissao e priorizagao, registando os critérios que eventual-
mente sejam cumpridos.

4 — A entrega do codigo de identificagdo e validagao sinaliza a concertagao, entre os pais, ou quem
exercga as responsabilidades parentais, e os servigos da Creche, para efeitos de inscri¢do da crianga na
Creche, a formalizar através da assinatura do contrato de prestagao de servigos.

5 — O requerimento para atribuicao do apoio é realizado junto do ISS, I. P, por parte dos pais, ou de
guem exerga as responsabilidades parentais, com a identificagdo da crianga e o cédigo de identificagdo
e validacao facultado pelos servigos da Creche.

6 — Poderao os servigos competentes do ISS, I. P. solicitar, aos pais, ou a quem exerca as respon-
sabilidades parentais, elementos adicionais para habilitar a instru¢ao e validagao do procedimento.

7 — Findo o procedimento e consequente deferimento do requerimento, a partir do més seguinte,
0SS, I. P. efetua pagamento a Camara Municipal de Mafra, no dominio da medida da gratuitidade da Cre-
che, em nome da crianga, do valor do apoio pecuniario nos termos definidos no n.° 3 do artigo 6.° da Por-
tarian.? 305/2022, de 22 de dezembro, na sua atual redagao, por referéncia a frequéncia no més anterior.

CAPITULO IV

Inscricao, Admissao, Matricula e Frequéncia

Artigo 18.°
Prazos
1 — O processo relativo a inscrigdo para o ano letivo seguinte decorre, anualmente, de 1 a 20 de abril.

2 — A publicagéo das listas graduadas de criangas admitidas e a aguardar vaga, por valéncia,
decorrerd de 21 a 29 de abril.

3 — O prazo para a apresentagdo de eventuais reclamagdes acerca das listas graduadas, que
deverao ser apresentadas por escrito e dirigidas ao Senhor Presidente da Camara Municipal de Mafra,
preferencialmente para o e-mail creche.mafra@cm-mafra.pt, decorrera de 2 a 10 de maio, as quais
serdo respondidas, sempre que possivel, de 11 e 20 de maio, sem embargo do prazo maximo estatuido
no n.° 2 do artigo 192.° do Cédigo do Procedimento Administrativo, aprovado em anexo ao Decreto-Lei
n.° 4/2015, de 7 de janeiro, na sua atual redacao, cujo eventual recurso importara a adaptacao dos
prazos subsequentes fixados no nimero seguinte.

4 — De 21 a 31 de maio, serd comunicada aos Encarregados de Educacgéao, preferencialmente
através do e-mail fornecido para efeitos de notificagao eletrénica, caso os mesmos tenham consentido
nesta forma de notificagdo, nos termos da alinea b) do n.° 2 do artigo 112.° do Cédigo do Procedimento
Administrativo, a decisdo de admissado dos seus educandos, com indicagdo do prazo para a forma-
lizagdo da matricula, que decorrerd entre 1 e 30 de junho, inclusive, bem como a data de ingresso no
estabelecimento.

5 — As reunides de admisséo e acolhimento, entre os Encarregados de Educagao das criangas
gue ingressem na Creche pela primeira vez e os respetivos Educadores de Infancia, decorrerdo de
1 a 31 dejulho.

6 — 0 ano letivo tera inicio no dia 1 de setembro ou no dia util seguinte.
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Artigo 19.°
Inscrigao

1 — Apenas poderao ser inscritas, para ingresso no Bergario, as criangas que, no inicio do ano
letivo, a 1 de setembro, tenham completado quatro meses de idade e, para as restantes valéncias esta-
belecidas no presente Regulamento, as criangas com idades compreendidas de acordo com a respetiva
faixa etaria, devendo as criangas, para a valéncia de Creche dos 24 aos 36 meses, completar trés anos
de idade até 31 de agosto do ano civil seguinte.

2 — Nao serdo admitidas criangas que concluam trés anos de idade entre 1 de agosto e 31 de
dezembro do ano civil em curso, considerando o seu enquadramento na educagao pré-escolar.

3 — Alinscri¢do pela primeira vez na Creche é efetuada, exclusivamente, através de acesso dispo-
nibilizado para o efeito, em www.cm-mafra.pt.

4 — Ainscrigao para os anos letivos subsequentes a frequéncia da crianga na Creche, é realizada,
exclusivamente, mediante acesso a Plataforma de Gestdo Integrada dos Servigos de Educacgao, dis-
ponivel em https://siga.edubox.pt/, utilizando as credenciais de acesso disponibilizadas para o efeito,
e preenchendo o “Boletim de Inscrigdo na Creche de Mafra”, no separador “Candidaturas”.

5 — No ato de inscrigdo, o Encarregado de Educagéo deve submeter o “Boletim de Inscrigdo na
Creche de Mafra”, devidamente preenchido, anexando:

5.1 — Documento de Identificagdo da Crianga (reproducéo do Assento de Nascimento e n.° de Utente
do Servigo Nacional de Saude — SNS e cartao de contribuinte; ou do Cartao de Cidadao, acompanhado
do respetivo consentimento de reproducdo para efeitos de inscrigdo; no caso de cidadao estrangeiro,
Passaporte ou documento que autorize a residéncia em territério nacional, e cartdo de contribuinte);

5.2 — Elementos de identificagéo (Bilhete de Identidade ou Cartdo do Cidaddo, acompanhado do
respetivo consentimento de reproducgao para efeitos de inscri¢cdo; no caso de cidadaos estrangeiros, Pas-
saporte ou documento que autorize a residéncia em territério nacional, e Cartao de Contribuinte) dos pro-
genitores da crianga, bem como do Encarregado de Educagao, quando este ndo for um dos progenitores;

5.3 — Reproducgéo da sentenca judicial que decretou a adogéo, tutela ou entrega judicial, quando
aplicavel;

5.4 — Evidéncia de enquadramento nos critérios de admissao e priorizagao previstos no anexo
a Portaria n.® 198/2022, de 27 de julho, que dela faz parte integrante, de forma a evidenciar a prioridade,
com base na qual, a crianga sera posicionada nas listas graduadas de criangas admitidas e a aguardar
vaga, por valéncia;

6 — Aquando da andlise dos Boletins de Inscrigdo, caso surjam duvidas quanto a informacgao
prestada, a documentagcdo submetida ou mesmo quando exista documentagao em falta, os servigos
notificarao o respetivo Encarregado de Educacgao, através de e-mail, para, no prazo de 24 horas e pela
mesma via, apresentar os esclarecimentos e/ ou a documentacgdo considerados necessdrios para
a andlise do processo de inscrigdo. A ndo apresentagao dos esclarecimentos e/ ou dos documentos
solicitados, no prazo indicado, implicara o arquivamento do processo de inscrig¢ao.

7 — Uma vez analisados todos os processos de inscrigdo, a Camara Municipal de Mafra emitira
as respetivas listas graduadas para cada valéncia, ordenando as inscrigdes das criangas admitidas
e a aguardar vaga.

8 — As inscrigdes sao validas por um ano letivo.

Artigo 20.°
Comunicagao da Admissao

1 — As listas graduadas de criangas admitidas, por valéncia, serao comunicadas aos Encarregados
de Educacgao das criangas admitidas, preferencialmente via e-mail, através do enderego eletrénico for-
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necido para efeitos de notificagédo, caso os mesmos tenham consentido nesta forma de notificagéo, nos
termos da alinea b) do n.° 2 do artigo 112.° do Cddigo do Procedimento Administrativo, na sua redagédo
atual, entre 21 e 29 de abril, sendo-lhes ainda comunicadas as admissdes decorrentes das vagas geradas
pela desisténcia, devidamente formalizada pelo Encarregado de Educagéo por escrito, ou por excluséo.

2 — Em caso de desisténcia de alguma das criangas constantes das listas graduadas de criangas
admitidas, serd integrada a crianga que, a data, se encontre melhor posicionada na respetiva lista graduada.

3 — Antes da formalizagdo da matricula, deverdo ser cumpridos os procedimentos de atribuigcao
do apoio, referidos no artigo 17.° do presente Regulamento.

Artigo 21.°
Matricula

1 — A frequéncia efetiva na Creche é obrigatoriamente precedida de matricula e destina-se, apenas,
as criangas admitidas para frequéncia na medida da gratuitidade.

2 — A matricula decorre de 1 a 30 de junho e, excecionalmente, a qualquer momento, durante o ano
letivo, na sequéncia de existéncia de vaga.

3 — A formalizagdo da matricula realiza-se mediante submissédo do “Boletim de Matricula na
Creche de Mafra”, e é realizada, exclusivamente, mediante acesso a Plataforma de Gestdo Integrada
dos Servigos de Educacao, disponivel em https://siga.edubox.pt/, utilizando as credenciais de acesso
disponibilizadas para o efeito, e preenchendo o boletim de matricula, no separador “Candidaturas”.

4 — No ato da matricula, os Encarregados de Educagédo devem submeter o “Boletim de Matricula
na Creche de Mafra”, devidamente preenchido, e anexar a seguinte documentagéo:

4.1 — Declaragao médica em caso de patologia que determine a necessidade de cuidados especiais;
4.2 — Declaragéao atestando o estado vacinal atual da crianga;
4.3 — Cépia de declaragado que regulamente as responsabilidades parentais, caso se aplique;

4.4 — Uma fotografia recente, tipo passe, bem como a identificagdo, das pessoas autorizadas
a recolher a crianca, para efeito de emissao de cartdo de acesso ao estabelecimento;

4.5 — Declaragao do médico da especialidade no caso de alergia ou intolerancia alimentar, respei-
tante ao ano em causa, e para os efeitos definidos no n.° 6.1 do artigo 27.° do presente Regulamento,
se aplicavel.

5 — Quando os Encarregados de Educagao nao efetuam a matricula da crianga no prazo estipulado,
considerar-se-a nao existir interesse na frequéncia do estabelecimento e serd integrada a crianga que,
a data, se encontre melhor posicionada na respetiva lista graduada de criangas admitidas.

6 — A contratualizagcdo da apdélice de acidentes pessoais é da responsabilidade da Camara Muni-
cipal de Mafra.

Artigo 22.°
Contrato de Prestagao de Servigos

1T — No dmbito da medida da gratuitidade da creche, a formalizagdo da matricula sé ficara concluida
apos a celebragao de um contrato de prestacao de servigos entre a Creche e o Encarregado de Educa-
¢ao da crianga ou dos seus progenitores, no qual constem, designadamente, os seguintes elementos:

1.1 — Identificagdo da crianga e do respetivo Encarregado de Educagéo, ou, em alternativa, dos
progenitores da crianga quando estes se encontrem separados/ divorciados;

1.2 — Direitos e obrigagdes das partes;

1.3 — Servicos e atividades contratualizados;
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1.4 — Data de inicio da frequéncia na Creche pela crianga;
1.5 — Valor da mensalidade ou da comparticipagéo familiar;
1.6 — Condigdes de cessacgao e rescisao do contrato.

2 — Do contrato é entregue um exemplar ao Encarregado de Educagéo, ou aos progenitores da crianga
quando estes se encontrem separados/divorciados, e arquivado outro no processo individual da crianga.

3 — Qualquer alteracao ao contrato de prestagao de servigos é efetuada através de uma adenda,
por mutuo consentimento e assinado pelas partes.
CAPITULO V

Anulagao da Matricula

Artigo 23.°
Cessagao do Contrato de Prestagao de Servigos
1 — O contrato de prestagao de servigcos podera cessar nas seguintes condigdes:
1.1 — Sejam prestadas falsas declaragdes no processo de inscricdo e/ou de matricula;

1.2 — O pedido de cancelamento da matricula seja comunicado, por escrito, a Cdmara Municipal
com uma antecedéncia minima de cinco dias Uteis em relagdo ao dia em que o Encarregado de Edu-
cacgao pretenda que o pedido produza efeitos;

1.3 — A crianga falte injustificadamente por um periodo de 15 (quinze) dias consecutivos sem que
tenha sido dado conhecimento prévio, por escrito, a Camara Municipal;

1.4 — Se verifique desrespeito sistematico pelas normas estabelecidas pelo presente Regulamento;

1.5 — Incumprimento dos Deveres, definidos no artigo 35.° do presente Regulamento, e no contrato
de prestacao de servigos, indicado no artigo 22.°, também, do presente Regulamento;

1.6 — Por alcance da idade limite para frequéncia da crianga na valéncia de creche;
1.7 — Inadaptacao da crianga ou desisténcia da frequéncia da crianga na Creche.

2 — Na sequéncia da anulagdo da matricula, a vaga no ambito da medida da gratuitidade ficara
disponivel.

3 — Mediante pedido devidamente fundamentado, e considerando a excecionalidade ou o funda-
mento para determinada situagao, a Camara Municipal podera considerar como nao anulada a matricula.

4 — A anulagdo da matricula sera sempre comunicada por escrito ao Encarregado de Educacéo.

Artigo 24.°
Assiduidade

1 — Todas as auséncias da crianga deverao ser justificadas, por escrito, podendo a comunicagao
ser realizada para o e-mail creche.mafra@cm-mafra.pt.

2 — A Creche de Mafra mantera o registo individual da assiduidade diaria de cada crianga.

3 — Sempre que os pais, ou quem exerca as responsabilidades parentais, prevejam que a crianga
ira faltar, deverdo comunica-lo com a antecedéncia possivel, ao(a) Educador(a) de Infancia.

4 — Consideram-se faltas justificadas:

4.1 — Por motivo de doenca da crian¢a, mediante apresentagao de declaragdo médica, no prazo
de cinco dias Uteis a contar do inicio da auséncia;
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4.2 — Por 6bito de familiar direto da crianga ou do seu Encarregado de Educacgéo, mediante comu-
nicagao por escrito, no prazo de cinco dias Uteis a contar do inicio da auséncia;

4.3 — Por motivo de férias do Encarregado de Educacgao/agregado familiar, desde que comunicado,
por escrito, com uma antecedéncia minima de cinco dias Uteis em relagdo ao primeiro dia de auséncia.

Artigo 25.°
Atrasos

0 eventual atraso na recolha da crianga na Creche implica o pagamento de um montante pecunia-
rio por cada 15 minutos decorridos além do limite do horario de funcionamento do estabelecimento
definido, cujo valor é aprovado, anualmente, em reunido de Camara Municipal.

CAPITULO VI

Entrega das Criangas

Artigo 26.°
Entrega das criangas

1 — As criangas serd@o entregues aos respetivos Encarregados de Educagéo, podendo, excecio-
nalmente, ser entregues a terceiros, maiores de idade, indicados pelos Encarregados de Educagao no
“Boletim de Matricula na Creche de Mafra” como pessoas autorizadas a recolher a crianga, incluindo
0s progenitores das criangas.

2 — Poder3, ainda, a crianga ser recolhida por outrem, desde que o Encarregado de Educacao
comunique, atempadamente, e por escrito, o dia e a hora em que o seu educando sera recolhido por
essa pessoa, maior de idade, que identificara indicando o seu nome completo e o nimero do cartdo de
cidadao, mais a autorizando-o a recolher a crianga.

3 — A Creche de Mafra reserva-se o direito de pedir, sempre que necessario, a identificagdo da
pessoa autorizada a recolher a crianga.
CAPITULO VII

Alimentagao

Artigo 27.°
Ementa

1 — A ementa semanal serd afixada em local préprio, visivel no estabelecimento e de livre acesso
ao Encarregado de Educacgéo.

2 — A ementa estara também disponivel na pagina institucional da Camara Municipal de Mafra na
internet, em www.cm-mafra.pt, bem como na Plataforma de Gestao Integrada dos Servigos de Educacéo,
disponivel em https://siga.edubox.pt/.

3 — As ementas sdo elaboradas pela empresa prestadora do servigo de refeigdes e aprovadas
pela Camara Municipal de Mafra, podendo ser ajustadas ao longo do ano letivo.

4 — A ementa podera ser alterada por motivos higiosanitarios, por falha no fornecimento de maté-
rias-primas necessarias a confe¢ao das refei¢gdes ou por motivos devidamente justificados, sendo dado,
sempre que possivel, conhecimento aos Encarregados de Educacgéo.

5 — Nao sdo permitidas outras refeigdes, para além das fornecidas, salvo por motivos de saude
devidamente comprovados, através de declaracdao médica, e cujas especificidades ndo possam ser
asseguradas pela empresa prestadora do servico de refeigdes.
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6 — Para além do prato do dia, existem refeigdes de dieta:

6.1 — Em casos especiais, como alergia ou intolerancia alimentar, podendo ser fornecidas refei-
¢Oes individuais a cada caso, mediante entrega de declaragéo prescrita pelo médico da especialidade,
devendo esta declaragdo conter referéncia aos alergénios alimentares, indicagédo do teste de rastreio
e respetiva data de realizagao, além dos procedimentos a adotar em caso de exposigao acidental. Nos
casos aplicaveis, o Encarregado de Educacgéo deve proceder a entrega do respetivo Kit de urgéncia no
estabelecimento e indicar como devera ser utilizado;

6.2 — Do dia, destinando-se a situagdes pontuais de indisposi¢ao, devidamente fundamentadas,
sendo solicitada no local, até as 09h30 m.

7 — O fornecimento de refeicdes adaptadas aos casos especiais, mencionados no n.° 6.1, esta
sujeito a avaliagdo e s6 estara disponivel apds validados todos os requisitos e apos ser dado conhe-
cimento ao Encarregado de Educagao da data de inicio da disponibilizagao.

Artigo 28.°
Bercario
1 — Os leites e as papas sao da responsabilidade dos Encarregados de Educacgéo.

2 — As mdes em periodo de amamentagdo podem deslocar-se ao estabelecimento, em horario
livre e devidamente identificadas, permanecendo no mesmo durante o tempo estritamente necessario
a esse fim.

3 — O leite materno podera ser entregue no estabelecimento, desde que devidamente acondicionado
e identificado com o nome da crianga a que se destina, e mediante o preenchimento de documento
préprio no momento da entrega.

4 — Para as criangas que ja iniciaram a diversificagdo alimentar, sera servido diariamente: a merenda
da manhg, o almogo, o lanche e a merenda da tarde.

5 — 0 almogo sera composto por:

5.1 — Uma sopa de produtos horticolas, tendo por base batata, legumes e carne ou pescado, em
dias alternados;

5.2 — Sobremesa, constituida diariamente por fruta fresca e variada, preferencialmente da época;
5.3 — Agua.

6 — Dependendo da introdugdo alimentar efetuada por cada crianga, o lanche é composto por
leite, papa ou papa de iogurte com fruta.

7 — A merenda da manh3 e da tarde é constituida por fruta (crua ou cozida).

Artigo 29.°
Creche
1 — Diariamente, sera servida a merenda da manhg, o almogo, e o lanche e, ainda, a merenda da tarde.
2 — 0 almogo sera composto por:

2.1 —Uma sopa de produtos horticolas, tendo por base batata, legumes ou leguminosas; ou canja,
uma vez por meés;

2.2 — Um prato de carne, pescado, ovo ou a base de leguminosas e cereais, em dias alternados,
acompanhados de arroz, massa, batata ou leguminosas e de produtos horticolas crus e/ou confecionados;

2.3 — Sobremesa, constituida diariamente por fruta fresca e variada, preferencialmente da época;
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2.4 — Agua.
3 — 0 lanche é composto por leite, papa, fruta ou iogurte e pdo (com manteiga ou queijo).

4 — A merenda da manhd e da tarde é constituida por fruta (crua ou cozida).

CAPITULO VIII

Higiene, Roupas e Cuidados de Satde

Artigo 30.°
Higiene
1 — A higiene das criangas é uma preocupagdo fundamental no combate as doengas, pelo que

0 ndo cumprimento das condi¢des basicas podera levar a suspensdo da matricula.

2 — A excecéo das criangas do Bercario, apds a aquisigdo da marcha é obrigatério o uso diario de
bibe, devendo este estar limpo e identificado com o nome da crianga.

3 — As fraldas, bem como os artigos de higiene pessoal e o bibe de cada crianga, sdo da respon-
sabilidade dos Encarregados de Educacao.

Artigo 31.°
Roupas e Artigos pessoais

1 — E da responsabilidade do Encarregado de Educac&o entregar, no inicio do ano letivo, os
seguintes objetos pessoais: muda de roupa adequada a época, termdémetro, fraldas e creme protetor
(se aplicavel), toalhitas/compressas ndo esterilizadas, chucha (se aplicavel), pente/escova, biberdo
de leite/dgua ou copo de sucgdo (se aplicavel), gel de banho, analgésico/antipirético, soro fisioldgico,
resguardos descartaveis, objeto de transi¢éo (fralda, peluche, outro), creme de rosto/ creme hidratante,
protetor solar e saco reutilizavel (para roupa suja).

2 — O estabelecimento providenciara a colocagao, lavagem e tratamento de roupas de cama, bem
como dos babetes. A lavagem das restantes pecas de roupa é da responsabilidade do Encarregado de
Educacao.

Artigo 32.°
Cuidados de Satide
1 — A vigilancia médica periddica é da responsabilidade dos Encarregados de Educacao.

2 — Os pais, ou quem exerce as responsabilidades parentais, deverado informar a Creche sempre
que a crianga apresente qualquer alteragao no seu estado de salde.

3 — No caso da crianga atingir uma temperatura igual ou superior a 38,5.° C, a Creche informara
o Encarregado de Educagéo, que devera recolher de imediato a crianga.

4 — As criangas ndo podem frequentar a Creche enquanto apresentarem sintomas de febre e/ou
suspeita de doenga infetocontagiosa, sejam portadoras de parasitas ou que evidenciem, sistematica-
mente, falta de higiene pessoal.

5 — Caso a crianga esteja doente durante trés ou mais dias, o Encarregado de Educagéo devera
apresentar declaragao médica.

6 — Sempre que a crianga estiver em tratamento, o Encarregado de Educacgao devera entregar
a respetiva medicagdo diretamente ao responsdvel da respetiva sala, acompanhada da prescrigao
médica e de um termo de responsabilidade devidamente assinado, no qual constem indicagdes precisas
da forma como devem ser administrados os medicamentos.

15/18

Regulamento n.° 623/2024



N.° 107
— 04-06-2024

7 — 0 Encarregado de Educagéo devera informar sobre eventuais ocorréncias registadas pela
crianga na véspera e noite anterior, bem como da medicagao administrada.

8 — Nenhum medicamento sera administrado a crianga sem prescricdo médica ou, em caso de
necessidade, de indicagdo por escrito por parte do Encarregado de Educagéo.

9 — Em caso de acidente ou doenga subita, a crianga sera assistida no estabelecimento e, caso se
justifique, sera realizado contacto com o Nimero Europeu de Emergéncia — 112, sendo dado conheci-
mento, de imediato, ao Encarregado de Educacéo.

10 — As despesas decorrentes de acidentes ocorridos na Creche de Mafra estarao cobertas pela
apolice de acidentes pessoais.

CAPITULO IX

Direitos e Deveres

Artigo 33.°
Direitos dos pais ou de quem exerce as responsabilidades parentais
Constituem direitos dos representantes legais das criangas:
1) Exigir que os direitos do seu educando sejam respeitados;
2) Ser tratado com respeito e urbanidade;

3) Informar, e ser informado, sobre o processo educativo do seu educando, através das reunides
de pais e de atendimento individualizado;

4) Ser informado sobre, e ver cumprido, o Regulamento da Creche da Camara Municipal de Mafra;

5) Ver asseguradas, para o seu educando, as condigées de bem-estar e qualidade de vida, bem
como de respeito pela individualidade e dignidade humana;

6) Solicitar reunido com o(a) Educador(a) de Infancia/Coordenador(a) Pedagdgica sempre que
considere necessario e o motivo o justifique;

7) Colaborar, quando solicitado, com o(a) Educador(a) de Infancia no estabelecimento de estra-
tégias que visem a melhoria do desenvolvimento do seu educando;

8) Participar nas atividades da Creche em que seja convidado a estar presente;

9) Ver assegurada a confidencialidade das informagdes fornecidas sobre o seu educando e o seu
agregado familiar.

Artigo 34.°
Deveres dos pais ou de quem exerce as responsabilidades parentais
Constituem deveres dos representantes legais das criangas:
1) Conhecer e cumprir o Regulamento da Creche da Camara Municipal de Mafra;
2) Cumprir, com rigor, o horario de funcionamento da Creche;
3) Tratar com civismo todos os recursos humanos afetos a creche;
4) Assegurar as condigOes basicas de higiene a crianga;

5) Procurar o contacto regular com o(a) Educador(a) de Infancia dentro do horério estabelecido
para o efeito, para receber ou prestar informagdes sobre o seu educando;

6) Participar nas reunides para as quais tenha sido convocado;
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7) Informar o(a) Educador(a) de Infancia acerca da condigdo de salude e caracteristicas de com-
portamento do seu educando que possam envolver risco para 0 mesmo e para 0s outros;

8) Colaborar com o(a) Educador(a) de Infancia na resolugédo de problemas referentes ao seu edu-
cando, apoiando-o no sentido da melhor integragdo e adaptagéo a Creche;

9) Providenciar, para o seu educando, as roupas e 0s objetos pessoais e de higiene indicados no

Regulamento da Creche da Camara Municipal de Mafra, e proceder a sua entrega/ reposi¢do sempre
que tal for solicitado;

10) Avisar a Creche de Mafra sempre que existir mudanga de residéncia, telefone de contacto,
endereco de e-mail dos pais, ou de quem exerga as responsabilidades parentais, bem como das pes-
soas que estdo autorizadas a recolher a crianga na Creche;

11) Participar e tomar conhecimento das informagdes partilhadas na aplicagdo mével para o efeito;

Artigo 35.°
Direitos da Camara Municipal de Mafra
Constituem direitos da Camara Municipal de Mafra, no dominio da Creche:
1) Exigir o inteiro cumprimento do Regulamento da Creche da Camara Municipal de Mafra;

2) Impedir o acesso a todas as pessoas que ndo se encontrem autorizadas e que ndo fagam parte
da comunidade educativa;

3) Ver respeitado o patriménio da Creche;

4) Rescindir o contrato celebrado com os pais, ou quem exerce as responsabilidades parentais,
nos termos do presente Regulamento.

Artigo 36.°
Deveres da Camara Municipal de Mafra
Constituem deveres da Camara Municipal de Mafra, no dominio da Creche:
1) Prestar os servigos definidos no presente Regulamento;

2) Garantir o bom funcionamento da Creche e a qualidade dos servigos prestados, nomeadamente
através do recrutamento de profissionais com formacao e qualificagdo adequadas, e em quantidade
adequada ao desenvolvimento das atividades na Creche;

3) Proporcionar as criangas um ambiente acolhedor, de bem-estar e educacao, e de respeito pela
individualidade e dignidade da criancga;

4) Exigir que os trabalhadores afetos a Creche desenvolvam a sua atividade com zelo, responsa-
bilidade e ética profissional;

5) Manter atualizados os processos individuais das criangas e guardar sigilo dos dados constantes
Nos mesmos.

CAPITULO X

Disposigoes Finais

Artigo 37.°
Verificagao

1 — A verificagdo do cumprimento do presente Regulamento compete aos servigos da Divisdo de
Gestdo de Recursos da Rede Educativa Mafra Este, do Departamento de Educagao, Desporto e Juven-
tude da Camara Municipal de Mafra.
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2 — Qualquer incumprimento deve ser, com a maxima celeridade, comunicado ao Presidente da
Camara Municipal ou, no caso de subdelegagéao, ao Vereador do Pelouro da drea da Educagao.

Artigo 38.°
Regulamento Geral Sobre a Prote¢ao de Dados

1 — A Camara Municipal de Mafra assume o compromisso de protegdo da privacidade e dos
direitos dos respetivos titulares dos dados pessoais, designadamente das criangas e dos seus repre-
sentantes legais, de acordo com a legislagdo aplicavel em vigor, nomeadamente o Regulamento Geral
Sobre a Protecdo de Dados (RGPD) da Unido Europeia (Regulamento (UE) 2016/679, do Parlamento
Europeu e do Conselho, de 27 de abril de 2016) e em conformidade com a Politica de Privacidade do
Municipio de Mafra.

2 — Os dados pessoais recolhidos, integram a documentacao legalmente exigida pelo Ministério que
tutela o ISS, I. P, encontrando-se a legislagao disponivel para consulta nos servigos da Creche de Mafra.

3 — A Politica de Privacidade do Municipio de Mafra encontra-se disponivel, para consulta, na
pagina institucional da Camara Municipal na internet, em www.cm-mafra.pt.

Artigo 40.°
Duvidas e omissoes

As duvidas suscitadas na interpretagéo do presente Regulamento e a resolugdo de casos omissos
serdo resolvidos por despacho do Presidente da Camara Municipal ou, no caso de subdelegagéo, pelo
Vereador com o Pelouro da area da Educagao.

Artigo 41.°
Aceitagao do Regulamento

A frequéncia de qualquer crianga matriculada na Creche da Camara Municipal de Mafra, pressupde
a aceitagdo por parte do seu Encarregado de Educagédo do teor do presente Regulamento, submeten-
do-se aos termos nele descritos.

Artigo 42.°
Vigéncia e Producgao de Efeitos

O presente Regulamento, na sua redagéo atual, entrara em vigor no dia seguinte ao da sua publi-
cagao no Diario da Republica, e produzira efeitos a partir do dia 1 de setembro de 2024, revogando
a redagao anterior.
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