RUBRICAS:

ACTA DA REUNIAO DE 10.01.2014

ACTA N.©01/2014

O décimo dia do més de Janeiro do ano dois mil e catorze, nesta Vila e Sala
de Reunides dos Pacos do Municipio de Mafra, reuniu-se a Camara

W Municipal, sob a presidéncia de Hélder Anténio Guerra de Sousa Silva,
Presidente da Cémara, estando presentes os Vereadores Elisio Costa Santos
Summavielle, Joaquim Francisco da Silva Sardinha, Aldevina Maria Machado
Rodrigues, Sérgio Alberto Marques dos Santos, Rogério Monteiro da Costa, Hugo
Manuel Moreira Luis, Célia Maria Duarte Batalha Fernandes e Maria Antonieta
Mendes Lourenco. Assistiu a reunido Ana Maria Ferreira Loureiro Pereira Viana
Taborda Barata, Licenciada em Direito, Directora do Departamento de Administragdo
Geral e Finangas. Da reunifo consta a seguinte ordem de trabalhos: I - PERIODO
DE ANTES DA ORDEM DO DIA: 1. Competéncia delegada e subdelegada;
2. Intervengdo dos membros do Executivo e assuntos para conhecimento;
II - ORDEM DO DIA: 1. Actas; 2. DEPARTAMENTO DA PRESIDENCIA,
ADMINISTRACAO GERAL E FINANCEIRO: 2.1. Revisdo da Norma de Controlo
Interno; 2.2. Constituigdo e utilizagdo de Fundos de Maneio para 2014;
2.3. Contratos de aquisi¢Bes de servicos — Parecer prévio vinculativo previsto no
artigo 73.9, da Lei n.0 83-C/2013, de 31 de Dezembro (Orgamento do Estado para
2014); 2.4. Aquisicdes de servigos — Avencas, tarefas e Assessorias Técnicas: novos
contratos e renovagles para 2014; 2.5. Alargamento do horario de funcionamento
do estabelecimentc "O Escondidinho”, na Ericeira; 2.6. Matadouro Regional de
Mafra, S.A. ~ Alienagao pelo Municipio de Mafra de participagdo do capital social da
empresa: Procedimento publico, 3. DEPARTAMENTO SOCIOCULTURAL:
3.1. Proposta de Regulamento do Conselho Municipal da Juventude de Mafra;
3.2. Constituicdo do Fundo de Caixa - Postos de Cobranca; 4. DEPARTAMENTO
DE RECURSOS HUMANOS E SEGURANCA: 4.1. Proposta de montante a afectar
ao recrutamento para o ano de 2014, 4.2, Proposta de Regulamento do Conselho
Municipal de Seguranga de Mafra; 4.3. Constituicdo de Fundo de Caixa — Posto de
Cobrancga - Edificio Municipal de Proteccdo Civil; 5. DEPARTAMENTO DE OBRAS E
URBANISMO: 5.1. Exposicdo sobre atribuicdo de nome de rua (Rua do Canal -
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Freguesia de Mafra); 5.2. Constituicdo de Fundo de Caixa - Posto de Cobranga -
Canil Municipal; 111 - APROVACAO DE DELIBERACOES EM MINUTA. ---------——--

--- ABERTURA DA REUNIAQ: ====--mmmmmmmmmmm———————————————

--- Verificando-se a existéncia de quérum foi declarada aberta a reunio quando

eram nove horas e trinta minutos. ---------------==----r--rommrn e
--- I - PERIODO DE ANTES DA ORDEM DO DIA: ~—-----=-==mn-=
--- Neste periodo foram tratados 0s seguintes assuntos: ==--=========cmmmmmommmmmmmunn.

--- 1. COMPETENCIA DELEGADA E SUBDELEGADA: ~-------r~=

--- O Presidente da Camara deu informagdo sobre as decisBes proferidas por si, no

uso das competéncias delegadas, conforme listagens em anexo (ANEXQ I e II), -----
--- 2. INTERVENCAO DOS MEMBROS DO EXECUTIVO E
ASSUNTOS PARA CONHECIMENTQ: ------=--==--mmmmmmmmmemm

wem INTERVENCOES: ——-—- - mm e e e e e e e
=~ DO PRESIDENTE DA CAMARA: --~rwmmmmmmm e oo o e e e e

--- O Presidente da Camara Municipal deu conhecimento que entrara em vigor, a 9

de Janeiro corrente, 0 novo Regulamento de Organizagdo dos Servigos Municipais,
Estrutura e Competéncias (ROSMEC), felicitando a Directora do Departamento de
Administracdo Geral e Finangas, presente, nas suas novas funcdes. Explicou que o
referido regulamento contempla a aiteragdo ou aglutinagdo de alguns servigos
existentes, tendo-se procedido a nomeagdo dos seguintes dirigentes: DIRECTORES
DE DEPARTAMENTO: Departamento de Administracdo Geral e Finangas: Ana Maria
Ferreira Loureiro Pereira Viana Taborda Barata; Departamento de Urbanismo, Obras
Municipais e Ambiente: Bruno Manuel Franco Miranda; Departamento de
Desenvolvimento Socioeconémico: Ana Isabel de Sousa Martins; CHEFES DE
DIVISAO: Divisdo de Administracdo Geral e Assuntos Juridicos: Maria Bernardete
Rodrigues Sabina Rosa Calhago; Divisdo de Gestdo Financeira e Patriménio: Dulce
Maria Duarte Lourenco; Divisdo de Recursos Humanos: Milene Alexandra Mourato
Leitdo Vieira; Divisdo de Obras e Manutencdo: Antdnio de Sousa Fernandes; Divisdo
de Planeamento Territorial e Gestdo Urbanistica: Pedro Miguel do Amaral Martins;
Divisdo de Ambiente, Espacos Urbanos e Rurais: Nuno Manuel Vicente Esteves
Soares; Divisdo de Turismo, Cultura e Desporto: Gongalo Nuno Serra Rodrigues
Ferreira, Divisdo de Acgdo Social e Apoio Institucional: Paula Cristina Duarte
Ribeiro; Divisdo de Educacdo e Juventude: Ana Margarida Martins Infante; Divisédo
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de Seguranga e Protecgdo Civil: Rui Alexandre Tavares Carreiro Martins Rodrigues;
COORDENADORES DOS GABINETES: Chefe do Gabinete de Apoio & Presidéncia e
Comunicagcdo: Judite Maria Roque Silva Duarte; Coordenador do Gabinete de
Planeamento Estratégico e Desenvolvimento: Rui Diogo Pacheco Casaleiro;
Coordenadora do Gabinete de Auditoria Interna: Claudia Sofia Filipe Cardoso;
Coordenadora do Gabinete de Sistemas de Informacdo e Modernizacdo
Administrativa: Fernanda Maria Ferreira Luis Leiftd0. ==w=msmmmmmmmm oo oo
--- O Presidente da Camara Municipal deu, ainda, conhecimento dos consideraveis
prejuizos causados, na UGltima semana, pela tempestade “Hércules”,
designadamente na costa do Concelho de Mafra. No que se refere ao patriménio
municipal, informou gue, neste momento, do gue esta contabilizado, os estragos
ascendem a €£300.000,00 (trezentos mil euros), em variadas infra-estruturas
existentes nas praias. Mais referiu que 0 molhe da Ericeira sofreu danos, os quais
estdo a ser analisados pelo Instituto Portudrio e Transportes Maritimos. Informou
qgue também se registaram danos na propriedade privada, concretamente nalguns
barcos, no Clube Naval, inclusive na parte do restaurante, bem como no restaurante
“Miradouro da Baleia” na praia do Sul. Por Ultimo, disse que dard conhecimento
destes prejuizos ao Senhor Ministro do Ambiente na reunido a realizar hoje. ---------
--- O Presidente da Camara Municipal informou que, no préximo dia 12 do corrente,
pelas 15.00 horas, decorrera um jogo de qualificagdo para o Campeonato do Mundo
de Andebol Qatar 2015, entre a Selecgdo de Portugal e a Seleccdo da Bdsnia
Herzegovina, no Pavilhdo do Pargue Desportivo Municipal Eng.© Ministro dos Santos,
em Mafra, contribuindo para a promogdo do Concelho no ambito do turismo
A PO IV, === = = e e e e e e e e e e e e e

--- DA VEREADORA ANTONIETA LCURENCO: -
--- A Vereadora, no uso da palavra, lamentou o0s estragos causados pelo mau

tempo, 0s quais afectaram as infra-estruturas municipais e também diversos
particulares, nomeadamente nas freguesias da Carvoeira, Ericeira, Santo Isidoro e

Encarnagdo. Referiu-se, ainda, aos prejuizos provocados aos agricultores da
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Carvoeira, que possuem terrenos junto ao rio, 0s quais ficaram completamente
salinizados, devido as marés fortes que entraram e ndo sairam, -----------=--===rau--
--- DO VEREADOR ROGERIO COSTA: ==nrmmmmmmmmmmsmmsimsissomssesssom s m =
--- O Vereador Rogerio Costa lamentou a sua auséncia na Udltima reunido de
Camara, que decorreu no passado dia 30 de Dezembro. Referiu ter enviado um
e-mail quanto a posigdo da CDU sobre o Unico ponto da Ordem de Trabalhos,
solicitando que 0 mesmo integrasse a presente acta (ANEXQ III) -----------ccmcmmmun
--- O Vereador questionou se a Cémara Municipal estaria a preparar algumas
iniciativas para assinalar a comemoracdo dos 40 anos do 25 de Abril. Em caso
negativo, sugeriu a criagdo de uma comissdo, composta pelas trés forcas politicas,
para elaboracdo de proposta a ser apresentada na proxima reunido de Camara. -----
--- Relativamente aos estragos ocasionados pela tempestade “Hércules”,
acrescentou que a CDU se solidariza com as populagfes. —----=-=---mmmmmmmecmmmcmmnnen
--- DO VEREADOR ELISIO SUMMAVIELLE: ~---==--==mmmm oo e

--- O Vereador Elisio Summavielle reconheceu que 2014 ndo comegara da melhor

maneira, dado que a natureza fustigara a costa portuguesa. Expressou, em nome do
Partido Socialista, pesar pelos danos materiais publicos e privados, fazendo votos
para que 0s servigos municipais € a sociedade civil se mobilizem, de modo a que a
situagdo volte tdo rapidamente quanto possivel a normalidade. --------=-======-==mmum
--- Referiu que, ndo sendo evitavel na Administracdo PuUblica o aumento de uma
hora diaria no horario de trabalho, totalizando as quarenta horas semanais, o
mesmo nao sucede na Administragdo Local. Questionou a razdo pela qual neste
Municipio se aplica as quarenta horas, atendendo a que as trinta e cinco horas
semanais permitiriam que fossem cumpridos os objectivos, ndo havendo, do seu
ponto de vista, quebra de eficacia. ~--------------mcmmmm
--- Mais disse que fora informado que se estaria a proceder a despedimentos nas
empresas municipais, questionando sobre a situagdo, ----------------mmmmmmmmm oo
--- Reiterou o pedido feito anteriormente sobre a disponibilizagdo de um espacgo no
edificio dos Pagos do Concelho para atendimento aos municipes, ------------=====r==un
--- DO VEREADOR SERGIQO SANTOS: ~~nrwmmmmmommsm oo oo oo oo oo
--- No uso da palavra, o Vereador referiu ter tido conhecimento que varias escolas
vieram cantar as Janeiras ao Presidente da Camara e Executivo, pelo que
questionou a razdo pela qual os Vereadores do Partido Socialista e da CDU ndo

foram INfOrmMados. ~rrrmmmrm s e e o e e oo e
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--- Reportando-se aos estragos provocados peloc mau tempo, solicitou que,
oportunamente, lhe dessem 0 respectivo levantamento. Tendo existido, a nivel
nacional, criticas quanto a forma como a Protecgdo Civil actuou, gquestionou que
accles preventivas foram desencadeadas pela Protec¢do Civil de Mafra, -------~~-~---
--- Por tltimo, o Vereador Sérgio Santos questionou, ainda, sobre qual a posicdo do
Municipio relativamente ao horario de trabalho das quarenta horas semanais, -------
--- DO PRESIDENTE DA CAMARA: ~-——-——-——= e e e e

--- O Presidente da Cé&mara Municipal saudou a solidariedade demonstrada por

todos quanto aos estragos provocados pelo mau tempo. rrr=rremrem e e ———————
--- No que se refere a empresa Mafratlantico, informou que 5% do capital social
pertence a privados e que, nos termos do acordo parassocial, ndo € permitida a
participacdo dos mesmos, quer seja nos lucros, guer nos prejuizos. ------------===u--
--- Na sequéncia da Auditoria as Contas da Camara, o Presidente da Cémara
recordou que a informacgdo financeira fora partilhada na Assembleia Municipal,
porquanto deu o assunto por concluido. =========mmmmm o
--- Reportando-se a comemoracdo dos 40 anos do 25 de Abril, informou que se
encontra em fase de planeamento e avaliagdo as acgdes a decorrer no ano de 2014,
ndo invalidando com isso que cada uma das forgas politicas possa organizar o seu
DrOQGIaIMI@, = = = e e e e e e e e e e e e e e e e e
--- Aludindo a questdo das quarenta horas semanais, o Presidente referiu que a
Camara Municipal cumpre a [@i. —-=~mrmrmmm s oo oo oo e
--- Explicou que se procedeu a uma reorganizagdo ao nivel das empresas
municipais, confirmando a dispensa de alguns colaboradores, quer seja por extingdo
de posto de trabalho, quer seja por acordo entre as partes. ==-==ssmmummro oo
--- Sobre 0 pedido de disponibilizacdo de uma sala no edificio dos Pacos do
Conceltho, confirmou que a resposta se mantém, considerando a falta de espaco
existente que conduz, por exemplo, a que neste momento o novo Director do
Departamento de Urbanismo, Obras Municipais e Ambiente ainda ndoc tenha um
gabinete proprio. ~------mmmm o oo

--- Concluindo a sua intervencgdo, afirmou gque, no que se refere as “Janeiras”, ndo
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existiu qualquer intengdo de privar os Senhores Vereadores da participagdo, mas
nao havia reportado considerando a data e a hora da actividade, num dia da
semana. Recordou que tém vindo a ser distribuidos convites para os mais variados
eventos, tais como “O Natal chegou a Vila” ou o Jogo de Qualificagdo para o
Campeonato do Mundo de Andebol Qatar 2015, ———------—-- oo
--- DO VEREADOR SERGIO SANTOS: ~--=======m=mmmmmmmmmmmem e e
--- O Vereador Sérgio Santos questionou a razdo pela qual a iluminagdo de Natal na
Vila da Ericeira fora comparticipada por esta Autarquia, ndo se verificando o0 mesmo
critério para as outras freguesias deste concelho. -----mmmmm o e oo
--- DO PRESIDENTE DA CAMARA: ---=-=-===m e e e e
--- O Presidente da Camara respondeu que a Cadmara Municipal ndo atribuiu nenhum

subsidio. Acrescentou que, a semelhanga dos anos anteriores, a Cadmara Municipal
suportou directamente os custos da iluminacdo de Natal em Mafra e Ericeira,
atendendo a vocac8o turistica das duas vilas, =======rmmmmmmmm s
--- Ainda sobre os estragos da tempestade “Hércules”, aditou que, atendendo as
dificuldades econdmicas e aos procedimentos administrativos associados, as obras
ndo poderdo ser todas iniciadas de imediato, pretendendo-se que estejam prontas a
tempo do inicio da época balnear. -----=-------- o oo

--- AUSENCIA DO VICE-PRESIDENTE: ~--=mmmmmmm et s sese s o o st =
--- Quando eram dez horas e quinze minutos, ausentou-se da sala onde decorria a
reunido o Vice-Presidente da Camara Municipal, Joaquim Francisco da Silva
Sardinha, para participar numa reunido na Direcgdo Regional de Agricultura e Pescas
de Lisboa e Vale do TejO., —=-=--= === e e e e e e e e e e e e e s
~-~ DA VEREADORA ANTONIETA LOURENCO: ----=-=—=——— e
--- A Vereadora guestionou se o edificio onde se situava o antigo bar denominado
“irtual” se encontrava afecto & Cadmara Municipal, -------=-=--mmmmmmmmm o
--- DO PRESIDENTE DA CAMARA! ~--=rrmmmmmemmn s o o oo mm e e o mmmmm e e e
--- O Presidente da Cémara respondeu afirmativamente e esclareceu que,
actualmente, na proposta de revisdao do Planoc de Ordenamento de Orla Costeira,
aquele espago ja ndo se encontra proposto para demoligdo, dado que se chegou a
conclusdo que tal iria colocar em causa a sustentabilidade das arribas. -~~=-~=======-=
--- ASSUNTOS PARA CONHECIMENTO: ~~---r--=mmmeeme e e
--- REGULAMENTO DE ORGANIZACAO DOS SERVICOS MUNICIPAIS,
ESTRUTURA E COMPETENCIAS (ROSMEC) — DESIGNACAO DAS UNIDADES
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ORGANICAS! —mmmmm e e oo e st s s o e e e
--- 0O Presidente da Camara Municipal deu conhecimento da Informacdo
Interno/2014/301, elaborada pela Divisao de Administracdo Geral e Assuntos
Juridicos, sobre a entrada em vigor do Regulamento de Organizagdac dos Servicos
Municipais, Estrutura e Competéncias e, consequentemente, das deliberagBes de
Camara que devem obedecer a nova estrutura organica dos servicos, sem prejuizo
da necessaria leitura actualista da ordem de trabalhos em aprego (ANEXO IV). -~----
--- LISTA DE ADJUDICACAO DE PRESTACOES DE SERVICOS NO PERIODO
COMPREENDIDO ENTRE 18 E 30 DE DEZEMBRO DO ANO EM CURSO: ———--~rwu--
--- O Presidente da Cadmara Municipal deu conhecimento da lista de adjudicagdo de
prestactes de servicos, no periodo compreendido entre 18 e 30 de Dezembro de
2013, em conformidade com o documento anexo (ANEXO V). ==~=mmmemmmem e cmcceeeee

——=JI — ORDEM DO DIA: === o e o e e o e o o o o i e e
--- Em conformidade com a ordem do dia foram analisados os seguintes assuntos: -

e T - Ui - N I —

--- Foram distribuidas a todos os Vereadores copias das actas das reunides
realizadas em 23 e 30 de Dezembro findo, tendo as mesmas sido aprovadas por

UNanimidade, —----mmmmm oo oo oo e e e e

--- 2. DEPARTAMENTO DE_ADMINISTRACAO GERAL E
N o Y S

--- 2.1. REVISAO DA NORMA DE CONTROLO INTERNO: -—------mcmmmmmmcme e
--- Presente, em anexo, Informacéo Interno/2013/13725, elaborada pela Divisdo de

Gestdo Financeira e Contratagdo Publica, sobre a qual recaiu parecer de
concordancia, datado de 18 de Dezembro de 2013, do Director de Departamento da
Presidéncia, Administracdo Geral e Financeiro, bem como despacho, da mesma
data, do Vereador Hugo Moreira Luis (ANEXQ VI). =====rmmmmomomomomm oo oo
--- A Camara Municipal, apds analise do teor da citada informacgdo, deliberou, por
maioria, com 0s votos a favor de todos os Vereadores presentes do PPD/PSD, dos
Vereadores do Partido Socialista e do Senhor Presidente, com as abstengdes do
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Vereador Rogério Costa, da CDU, nos termos da alinea i) do n.0 1 do art.© 33 da Lei
n.0 75/2013, de 12 de Setembro, aprovar a revisdao da Norma de Controlo Interno
do Municipio de Mafra, elaborada de acordo com os principios, métodos e
procedimentos previstos no ponto 2.9 das consideragles técnicas do POCAL,
aprovado pelo Decreto-Lei n.© 54-A/99, de 22 de Fevereiro, na sua redacgdo actual,
conforme documento anexo a informagdo em aprego, —--------------m-mmmmmmmmmmmmemoe
--- 2.2. CONSTITUICAO E UTILIZACAO DE FUNDOS DE MANEIO PARA 2014:-
--- Presente, em anexo, proposta subscrita pelo Presidente da Cémara Municipal,
datada de 6 de Janeiro corrente (ANEXQO VII). = mmm e e
--- O Vereador Elisio Summavielle considerou que os valores constantes dos Fundos
de Maneiro relativos ao Presidente e Vereadores sdo excessivos, pelo que referiu
gue o sentido de voto do Partido Socialista era contra., —--==reemeemmmme e
--- O Vereador Rogério Costa disse que ndo concordava com a proposta dos fundos
de MaANEI0, === === e e oo o e e
--- Reconhecendo a necessidade de constituicdo de fundos de maneio para
pagamento de pequenas despesas urgentes e inadidveis, a Camara Municipal
deliberou, com os votos a favor dos Vereadores presentes do PPD/PSD e do Senhor
Presidente, que exerceu voto de qualidade, e os votos contra dos Vereadores do
Partido Socialista e da CDU, nos termos do ponto 2.3.4.3. das Considerac8es
Técnicas do POCAL, constituir os fundos de maneio conforme constam da proposta
do Presidente acima referida, a qual, como anexo a esta deliberagdo, constitui seu
documento integrante e dela faz parte. Mais deliberou que, tendo em consideragéo o
ponto 2.9.10.1.11 das Consideracbes Teécnicas do POCAL, a utilizagdo dos fundos de
maneio deve observar as seguintes normas: - a sua afectacdo deve ser de acordo
com a sua natureza, correspondendo a rubrica da classificagdo econdmica para o
qual foi constituido; - a sua reconstituicdo deve ser efectuada no fim de cada més
contra a entrega dos documentos justificativos das despesas; - a sua reposigcdo
devera ocorrer até 31 de Dezembro do corrente ang. ==--=======mmrrmmmmo oo
--- 2.3. CONTRATOS DE AQUISICAO DE SERVICOS - PARECER PREVIO
VINCULATIVO PREVISTO NO ARTIGO 73.°, DA LEI N.° 83-C/2013, DE 31 DE
DEZEMBRO (ORCAMENTO DO ESTADO PARA 2014)! ~-~-mmemmmmem e
--- Presente, em anexo, Informacdo Interno/2014/207, datada de 7 de Janeiro de
2014, elaborada na Divisdo Administrativa, sobre a qual recaiu parecer de
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concordéncia, da mesma data, do Director do Departamento da Presidéncia,
Administracdo Geral e Financeiro (ANEXQO VIII), -----==-==-=mmmmmmmmmmm e
--- A Camara Municipal, face acs fundamentos de facto e de direito constantes na
informacdo supra referida, deliberou, por maioria, com o0s votos a favor do
Presidente da Cédmara, dos Vereadores presentes do PPD/PSD, do Vereador Rogério
Costa, da CDU, e dos Vereadores Elisio Summavielle e Sérgio Santos, do Partido
Socialista, & a abstengdo da Vereadora Antonieta Lourencgo, do Partido Socialista,
considerar que o parecer prévio vinculativo exigido nos termos dos n.%s 4 e 11 do
artigo 73.¢ da Lei n.© 83-C/2013, de 31 de Dezembro, se opere de acordo com a
referida norma e o aludido principio, apenas no que concerne acs contratos de
prestacdo de servigos, nas modalidades de tarefa e de avenga e/ou contratos de
agquisicdo de servigos cujo objecto seja a consultadoria técnica, a que se referem as
alineas a) e b), do n.9 4, do citado artigo 73.°9, com efeitos a partir de 1 de Janeiro
de 2014, sendo que, quanto aos demais contratos de aquisicdo de servigos, a
exigéncia de tal parecer prévio vinculativo ndo é aplicavel, devendo ser dado
conhecimento dos mesmos ao Executivo., —------=—-r-m-mmo oo oo oo
--= 2.4, AQUISICOES DE SERVICOS - AVENGCAS, TAREFAS E ASSESSORIAS
TECNICAS: NOVOS CONTRATOS E RENOVACOES PARA 2014; ~~-=vwmwummmoaaaam
--- Presente, em anexo, Informacdo Interno/2014/148, datada de 6 de Janeiro de
2014, elaborada na Divisdo Administrativa, sobre a qual recaiu parecer de
concordancia, da mesma data, do Director do Departamento da Presidéncia,
Administracdo Geral e Financeiro, bem como as Informagfes Internas/2014/29, do
Departamento Sociocultural, 2014/40, do Departamento Juridico, e 2014/156, da
Divisdo de Planeamento e Ordenamento do Territério (ANEXO IX). -----------------—--
--- No uso da palavra, a Vereadora Célia Fernandes, em aditamento as informagdes
em aprego, informou que os contratos de avenga sdo a modalidade juridica
adequada, de modo a assegurar a existéncia de técnicos, instrutores e professores,
actividade esta que, pela sua natureza, é assegurada de forma auténoma, sem
execucdo de trabalho subordinado. ~r=rermrmmmrmcm e e

--- O Vereador Rogéric Costa questionou como eram feitas as selecgdes dos
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LB CNICOS.  =m = m o mmmm mo e e e ee
--- A Vereadora Celia Fernandes informou que a grande maioria dos professores se
mantém, o que contribui positivamente para a fidelizagdo dos praticantes. Mais disse
que, muitas vezes, sao 0s proprios alunos que, insistentemente, pedem os mesmos
professores, fazendo eco do seu bom trabalho. Aditou que o valor da avenga é
FEAUZIAO. === m e oo oo oo e e e e e e

--- Interveio a Vereadora Antonieta Lourenco, comentando que, comparativamente
com a proposta apresentada no ano anterior, ndo fora mencionado os valores a
usufruir por cada @venga. ==-====== === o e e
--- O Presidente afirmou que apenas fora indicado o montante previsto no
Orgamento de 2014 para as rubricas referentes a esta matéria, explicando que a
omissdo do valor de cada avenca fora propositada, dada a necessidade de
reduzir 0 valor das mesmas, ~—=r-==== == oo e e e
--- A Camara Municipal, face a factualidade da informac8o em apreco e
considerando o regime nas disposigdes conjugadas dos n.%s 4, 5 e 11, do artigo 73.0
da Lei n.9 83-C/2013, de 31 de Dezembro (Or¢amento do Estado para 2014), do
n.° 1, do artigo 6.0, do Decreto-Lei n.© 209/2009, de 3 de Setembro, na sua
redacgao actual, e da alinea a), do n.¢ 2, do artigo 35.°, da Lei n.0 12-A/2008, de
27 de Fevereiro, na sua redacgdo vigente, deliberou, por maioria, com os votos a
favor dos Vereadores presentes do PPD/PSD e do Senhor Presidente, o voto contra
da Vereadora Antonieta Lourenco, do Partido Socialista, e as abstengdes dos
Vereadores Elisio Summavielle & Sérgio Santos, do Partido Socialista, e do Vereador
Rogério Costa, da CDU, emitir parecer prévio favoravel as celebracges e renovacBes
dos contratos em aprego, uma vez que se trata da execucdo de trabaltho ndo
subordinado, para o qual se revela inconveniente o recurso a qualquer modalidade
de relacdo juridica de emprego, —----—=-= === s s s e e
~=~ 2,5, ALARGAMENTO DO HORARIO DE FUNCIONAMENTO DO
ESTABELECIMENTO BAR: O ESCONDIDINHO, NA ERICEIRA: -------=======muuan
--- Presente, em anexo, Informac8o Saida/2013/13606, elaborada pela Area de
Licenciamentos Diversos, sobre a qual recairam pareceres do Chefe da Divis3o
Administrativa, datado de 26 de Dezembro de 2013, do Director do Departamento
da Presidéncia, Administracdo Geral e Financeiro, datado de 2 de Janeiro corrente,
bem como despacho do Vereador Hugo Moreira Luis, exarado em 6 de Janeiro
corrente (ANEXO X)), —mmmmmmmmmmm e e o e e e e e e e e e e el
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--- O Vereador Elisio Summavielle referiu-se a necessidade de haver um
procedimento para garantir @ uniformidade do tratamento destas situagdes. ---------
--- O Vereador Sérgio Santos mencionou que ainda ndo tinha recebido resposta ao
pedido de informagdo sobre o horario de funcionamento do bar denominado “Set de
Copos”, Na Malveira. ========mm s e e et e e e e e o o
--- O Presidente da Camara respondeu que pensava que ja tinha sido prestada a
informacdo, mas que deve estar a cumprir 0 que foi aprovado. =r===rr=mremm————————
--- Considerando que © estabelecimento se encontra localizado no interior do
consolidado urbano, que podera colocar em causa a tranquilidade e repouso dos
residentes; Considerando ainda a existéncia de reclamacgdes que deram origem ao
processo queixa n.° 9.2.8/2013/100, 9.2.8/2013/107, 9.2.8/2013/109,
9.2.8/2013/111 e 26.6/2013/166, a Camara Municipal deliberou, por maioria, com
0s votos a favor dos Vereadores presentes do PPD/PSD, da Vereadora Antonieta
Lourengo, do Partido Socialista, do Vereador Rogério Costa, da CDU, e do Senhor
Presidente e as abstengdes dos Vereadores Elisio Summavielle e Sérgio Santos, do
Partido Socialista, que é sua intencdo indeferir o alargamento do horario de
encerramento até as 3:00h, de acordo com o art.% 4.2 do Regulamento dos Periodos
de Abertura e Funcionamento dos Estabelecimentos de Venda ac Publico e de
Prestacdo de Servigos do Concelho de Mafra. Mais deliberou, nos termos do
estabelecido nos artigos 100.¢ e seguintes do Coddigo de Procedimento
Administrativo, fixar em 10 dias o prazo para audiéncia prévia, que deve ser
exercido por escrif0., —--======mmm s s e e e e
--- 2.6. MATADOURO REGIONAL DE MAFRA, S.A. - ALIENACAO PELO
MUNICIPIO DE MAFRA DA PARTICIPAGAQ! ~-mmmmmmmmmmmm e e e
--- Presente, em anexo, proposta do Presidente da Camara, datada de 6 de Janeiro
corrente (ANEXO XI). ~=rmmrmmmmmmm oo oo oo o e e e s
--- 0 Orgdo Executivo deliberou, por maioria, com os votos a favor dos Vereadores
presentes do PPD/PSD, dos Vereadores Elisio Summavielle e Sérgio Santos, do
Partido Socialista, € do Senhor Presidente e os votos contra da Vereadora Antonieta
Lourengo, do Partido Socialista, e do Vereador Rogério Costa, da CDU, concordar
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com a proposta apresentada pelo Presidente da Cémara Municipal, aprovando a

alienagdo da participagao do Municipio de Mafra no capital do Matadouro Regional de
Mafra, S.A. através de procedimento publico e as respectivas condicSes de
alienagdo, as quais constam em anexo a proposta supra referida e fazem parte
desta deliberagdo. Mais deliberou nomear a comissdo proposta para proceder ao
acto publico de abertura de propostas. —===rm==rmmmm s m s

—-— 3. DEPARTAMENTO DE DESENVOLVIMENTO

SOCIOECONOMICO: -~-nnmmmmmmmmmm oo

--- 3.1, PROPOSTA DE REGULAMENTO DO CONSELHO MUNICIPAL DE
JUVENTUDE DE MAFRA] = sirinss o mm o oo o e o e

--- Presente, em anexo, Informacgdo Interno/2013/13101, datada de 2 de Janeiro
corrente, elaborada pela Divisdo de Desporto e Juventude, sobre a qual recaiu
parecer, da mesma data, da Chefe de Divisdo de Educagdo e Accdo Social, bem
como despacho, datado de 7 de Janeiro corrente, da Vereadora Aldevina Machado
Rodrigues (ANEXQ XII). ===rmm e e e e e e e e e e
--- Em aditamento, o Presidente da Camara mencionou que, com a proposta de
Regulamento do Conselho Municipal de Juventude de Mafra em discussdo, se
pretende criar condigbes para a constituicdo do referido Conselho, em cumprimento
da lei. Sublinhou a importédncia da participagdo da juventude para a sustentabilidade
do desenvolvimento do Concelho de Mafra. —-—---=-=-=mmmmm e
--- O Vereador Sérgio Santos congratulou-se, em nome do Partido Socialista, pela
proposta apresentada, recordando que, ao longo do dltimo mandato, os membros
daquele partido tinham apelado, na Assembleia Municipal, a sua constituigdo.
Referiu que, ao contrario do anterior Executivo, este avangou nesse sentido, estando
convicto de que deve ser este 0 caminho a seguir. Por Ultimo, disponibilizou-se para
qualquer ajuda que for NeCESSAria, —========== === === e
--- Sobre esta matéria, interveio a Vereadora Antonieta Lourengo, congratulando-se
pela constituicdo do Conselho Municipal de Juventude. No que diz respeito a
participacdo da populagao jovem, que cada vez mais escasseia noutros Concelhos e
que no nosso se tem mantido estavel ou até a crescer, aguarda com expectativa que
este Conselho seja uma alavanca para que a mesma responda com ideias e que
essas ideias sejam aproveitadas, =-----===mmm s m e e
--- O VYereador Rogérioc Costa manifestou, igualmente, a sua satisfagdo,
questionando quem ficaria a coordenar este Conselho, a nivel da Cdmara Municipal.
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--- O Presidente da Cémara aditou que a constituicdo deste Conselho, entre outras
iniciativas, materializa uma postura de abertura a sociedade civil. Esclareceu que a
composicdo do 6rgdo esta descrita na proposta de regulamento, sublinhando que a
Vereadora gue tem o pelouro da Juventude serd, certamente, fundamental na sua
operacionalizag@d0, ——----=mmm === mm s e

--- O Vereador Elisio Summavielle congratulou-se pela criacdo deste Conselho,
alertando que mais do que o constituir € necessario que o mesmo funcione, ---------
--- Considerando a fundamentacdo constante na informacdo em aprego, a Camara
Municipal deliberou, por unanimidade, com os votos a favor dos Vereadores
presentes e do Senhor Presidente, concordar, nos termos da alinea k), do n.? 1 do
artigo 33.9, da Lei n.©¢ 75/2013, de 12 de Setembro, com a proposta de
Regulamento do Conseltho Municipal de Juventude de Mafra, anexo a Informacdo
supra referida, determinando que o mesmo seja submetido a apreciagdo publica,
nos termos do artigo 118.° do Cdédigo do Procedimento Administrativo, devendo,
apés o termo do referido prazo, ser o presente processo novamente submetido a
apreciacdo da Camara Municipal para, posteriormente, ser objecto de deliberacdo
por parte da Assembleia Municipal nos termos do disposto na alinea g) do n.© 1 do
artigo 25.9 da ja referida Lei n.0 75/2013, de 12 de Setembro. ---~=~=-m-m-mmmomomeeees
--- O Vereador Sérgio Santos apresentou a seguinte declaracdo de voto verbal: “O
Partido Socialista vé com agrado a implantagdo do Conselho Municipal da Juventude,
tendo sido ja presente uma proposta nesse sentido na Assembleia Municipal. Por
isso, o Partido Socialista votou favoravelmente,” ——------=---mmm oo e
--- 3.2. CONSTITUICAO DO FUNDO DE CAIXA - POSTOS DE COBRANCA: -----

--- Presente, em anexo, Informagdo Interno/2014/11, datada de 2 de Janeiro
corrente, elaborada pelo Nuacleo de Apoioc Administrativo do Departamento
Sociocultural, sobre a qual foi emitido parecer de concordancia, da mesma data, da
Chefe de Divisdo de Educacdo e Acgdo Social e despacho, datado de 3 do mesmo
més, da Vereadora Célia Fernandes Batalha (ANEXO XIII). ~-r=r=rmmmmemrmmmmme oo
--- Reconhecendo a necessidade de constituicdo de fundos de caixa a atribuir aos

responsaveis dos postos de cobranga das areas do Desporto e Educagdo, a Cdmara
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Municipal deliberou, por unanimidade dos presentes, constituir os mesmos, de
harmonia com o0s pressupostos explanados na informacdo supra mencionada. Mais
deliberou que a sua reposicdo devera ocorrer até ao dia 31 de Dezembro do

COITENtE AN0. === oo e e e e e e e e e e e

--- 4. DIVISAO DE RECURSOS HUMANOS E DIVISAO DE

SEGURANCA E PROTECCAQ CIVIL: ~mmrmemmmmmmmem e

--- 4,1, PROPOSTA DE MONTANTE A AFECTAR AO RECRUTAMENTO PARA O
ANO DE 2014 ~-m=mmmmmmm e e oo oo e e e e e e
--- Presente, em anexo, Inforr_“nagéo RecHumanos/2014/112, datada de 6 de Janeiro
corrente (ANEXO XIV), =-mmmmmmm s o oo o oo oo o e e e e e e

--- Em aditamento, o Presidente da Camara Municipal esclareceu que os vinte e seis

postos de trabalho previstos se destinam a preencher os récios do nimero de
auxiliares por aluno nas varias escolas do Concelho, === m s s s
--- A Cé&mara Municipal tomou conhecimento da presente informacdo e deliberou,
por maioria, com o0s votos a favor dos Vereadores presentes do PPD/PSD, dos
Vereadores Elisio Summavielle e Sérgio Santos, do Partido Socialista, e do Vereador
Rogério Costa, da CDU, e a absten¢do da Vereadora Antonieta Lourenco, do Partido
Socialista, emitir parecer favordvel a mesma quanto ao montante maximo de
€ 186.240,00, a afectar ao recrutamento para o ano de 2014, ~--=memmmmmmmmmmme oo
-~ 4,2, PROPOSTA DE REGULAMENTO DO CONSELHO MUNICIPAL DE
SEGURANCA DE MAFRA: - e e e e e e e e e e e e e e e e e e
--- Presente, em anexo, Informacdo Interno/2014/191, datada de 3 de Janeiro
corrente, elaborada pelo Servigo de Proteccdo Civil e Técnico Florestal, sobre a qual
recaiu despacho, datado de 7 do mesmo més, da Vereadora Aldevina Machado
Rodrigues (ANEXO XV ). —mm=mmmmm s o e e e e e e
--- A Vereadora Aldevina Rodrigues, no uso da palavra, aditou que em 1999 ja havia
sido elaborado um primeiro regulamento do Conselhc Municipal da Seguranca, o
qual ndo chegou a reunir. Mais disse que a presente proposta se enquadra no
ambito da vis8o estratégica de “Mafra, um Concelho seguro” e tem como objectivo
criar condigdes para o aprofundamento do conhecimento da situagdo de seguranca
no Concelho. Este érg8o contard com a valiosa participagdo de todas as entidades,
numa perspectiva de encontrar solugbes para os problemas de marginalidade, tendo
a firme convicgdo de que sera uma mais-valia na prossecucdo da estratégia

municipal de SegUIanGa. —==rmrmmr e s s s o e e o e e
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--- Atento os fundamentos constantes na informacgdo supra referida, a Cémara
Municipal deliberou, por unanimidade dos presentes, nos termos das disposicdes
contidas na Lei n.0 33/98, de 18 de Julho, conjugadas com a alinea ccc) do n.9 1 do
artigo 33.02 e alinea i) do n.0 2 do artigo 25.9, da Lei n.0 75/2013, de 12 de
Setembro, submeter a aprovacdo da Assembleia Municipal o Projecto de
Regulamento Provisdrio do Conselho Municipal de Seguranca de Mafra, o qual
integra a proposta de composigdo do Conselho Municipal de Seguranga. ---~~=r=r=r---
--- 4.3. CONSTITUICAO DO FUNDO DE CAIXA - POSTO DE COBRANCA -
EDIFICIO MUNICIPAL DE PROTECCAQ CIVIL: —-------—rmrmmm oo
--- Presente, em anexo, Informacdo Interno/2014/153, sobre a qual recaiu parecer
da Chefe de Divisdo de Recursos Humanos, datado de 6 de Janeiro corrente, e

despacho, da mesma data, da Vereadora Aldevina Machado Rodrigues {ANEXQO

--- Reconhecendo a necessidade de constituicdo de fundos de caixa a atribuir ao
responsavel do posto de cobranga do Edificio Municipal de Protecgdo Civil, a Camara
Municipal deliberou, por unanimidade dos presentes, constituir os mesmos, de
harmonia com o0s pressupostos explanados na informagdo supra mencionada. Mais
deliberou que a sua reposicdo devera ocorrer até ao dia 31 de Dezembro do
00 = | ottt

-—- 5. DEPARTAMENTO DE URBANISMO, OBRAS

MUNICIPAIS E AMBIENTE; -===========mmmmmmm—————- m————————

--- 5,1. EXPOSICRG SOBRE ATRIBUICﬂO DE NOME DE RUA (RUA DO CANAL
- FREGUESIA DE MAFRA): ~==mmmmmm oo e e e e e e
--- Presente, em anexo, Informagado Interno/2013/13741, elaborada pela Divisdo de

Planeamento e Ordenamento do Territdrio, sobre a qual recaiu despacho de
concordancia do Vice-Presidente da Camara, datado de 20 de Dezembro de 2013
(ANEXQO XVII). mmmmmmmmmm s oo oo oo e
--- A Cdmara Municipal, nos termos e pelos fundamentos constantes da proposta em
aprego, deliberou, por unanimidade dos presentes, declarar a nulidade parcial da
deliberacdo da Camara Municipal de 01/06/2001, na parte em que deliberou, por
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unanimidade, aprovar, para o Lugar de Pbvoa de Cima, o topdnimo proposto pela
Junta de Freguesia de Mafra, de Rua do Canal, que se inicia na Estrada Principal e
termina em terras de semeadura, ao abrigo das disposigdes conjugadas dos artigos
133.9, n.® 1 e 1349, n.9 2, do Cédigo do Procedimento Administrativo e do
art.0 59,9, n.¢ 1, da Lei n.© 75/2013, de 12 de Setembro. -------==smemmmmmmm e
--- 5.2. CONSTITUICAO DE FUNDO DE CAIXA - POSTO DE COBRANCA -
CANIL MUNICIPAL: - i e e et e e e e e e e e e e e e e e
--- Presente, em anexo, Informacdo Interno/2014/160, elaborada nos Servigos de
Ambiente, datada de 6 de Janeiro corrente, sobre a qual recaiu despacho de
concordancia do Vice-Presidente, da mesma data (ANEXO XVIII). ~-r=r=mmmmmmmmmaua o
--- Reconhecendo a necessidade de constituicdo de um fundo de caixa a atribuir ao
Centro de Recolha Oficial de Animais do Municipio de Mafra (CROAMM), a Cdmara
Municipal deliberou, por unanimidade dos presentes, constituir o mesmo, de
harmonia com os pressupostos explanados na informacdc supra referida. Mais
deliberou que a sua reposicdo devera ocorrer até ao final do corrente ano. -----=-««--

--- I1I - APROVACAO DE DELIBERACOES EM MINUTA: ------
--~ Nos termos do n.? 3 do artigo 57.9 da Lei n.? 75/2013, de 12 de Setembro, a

Camara decidiu, por unanimidade, aprovar em minuta os assuntos objecto de

deliberagdo na presente reunido, a fim de as respectivas deliberagBes produzirem
efeitos imediatos. —-------mmmmmmm e e e e

== ENCERRAMENTQ: ~-----====-mmmmmmmmmmmmm s oo e e

--- Quando eram onze horas e vinte minutos, o Presidente deu por encerrada a

reunido da qual, para constar, se lavrou a presente acta que o mesmo vai assinar e
que eu, Ana Maria Ferreira Loureiro Pereira Viana Taborda Barata, Directora de
Departamento, redigi @ sUbSCrevo. === fy====asusmfm s oo oo oo




ida f}
T

CAMARA MUNICIPAL

|al‘|dade&
Y

y

LISTA DE DECISOES PROFERIDAS NO USO DE

COMPETENCIA DELEGADA

Considerando as competéncias que me foram delegadas pela deliberagdo camararia

de 2013/10/18, énexo a relagao respeitanie aos despachos por mim proferidos no

periodo de 2013/12/18 a 2014/01/01.

Mafra, 02 de Janeiro de 2014.

0 Pf}zsidente

T i

(Hélder Antdnio Guerra de Sousa Silva)

CEO T
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CAMARA MUNIC

UNICIPAL

PARECER DESPACHO

2013/12/17

O(A) Vereador(a),

APROVADA

2013/12/17 No uso da competéncia delegada pela Camara Municipal, na sua
reunidio realizada em 18/10/2013

O(A) Director{a) de Departamento,

Concordo. 17/12/2013

A consideracdo Superior. ’
O Presidente d¥ Camara,

Y

2013/12/17 . ] 7

O(A) Chefe de Divisao (Hélder Sousa Silva)
Concordo com a presente informacgao.

A consideracdo superior.

‘@g@m\o

QAOL3 .91

INFORMACAQO Interno/2013/13658

ASSUNTO: 9.2 MODIFICAGAO AOS DOCUMENTOS PREVISIONAIS 2013

0 Orgamento e as Grandes Opgdes do Plano sdo dois instrumentos de gestdo
previsionais, pelo que, dada a sua natureza, a lei prevé, nos pontos 8.3.1 e 8.3.2
do Plano Oficial de Contabilidade das Autarquias Locais, a realizacdo das
modificacdes consideradas necessarias para que, durante a sua execugdo, tais

instrumentos se coadunem com a realidade do Municipio.
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Verifica-se a necessidade de reforgar as dotagdes de rubricas que se relevam

insuficientes. Pelo exposto, proponho o projecto da 9.2 Modificagdo aos

Documentos Previsionais do corrente ano.

A Alteragdo ao Orgamento da Despesa apresenta reforcos e diminuiges no valor
de € 360.780,00 (trezentos e sessenta mil setecentos e oitenta euros), e
diminuigbes no valor de €360.780,00 (trezentos e sessenta mil setecentos e

oitenta euros), conforme quadro infra:

“

CAMARA MUNICIPAL

Designagio PAM/PPI Reforcos Diminui¢cdes

Despesas com o Pessoal 10.465,00 10.465,00
Aquisicdo de Bens e Servicos 220.315,00 320.085,00
- Recolha e Tratamente de Efluentes PAM 11.000,00
- Tratamento de RSU PAM 168.685,00
- Combustiveis e Lubrificantes 3.000,00
- Agua 13.500,00
- Estudos, Pareceres, Projectos e Consultadoria 17.000,00
- Encargos de Cobranca de Receitas 303.085,00
- Outros Servigos 24.130,00
Juros e Outros Encargos 13.230,00
- luros de empréstimos m/| prazo PAM 13.230,00
Dutras Despesas Correntes 113.000,00
- IVA Pago 113.000,00
Aquisicdo de Bens de Capital 17.000,00
- Construgdo, Reparagdo e Beneficiagdo de Diversas Estradas e
Caminhos PPI 17.000,00
Passivos Financeiros 17.000,00
- AmortizagBes da divida - empréstimos m/| prazo PPl 17.000,00

Total 360.780,00 360.780,00
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CAMARA MUNICIPAL

O Orgamento Municipal continua a observar o principio do equilibrio que
determina que as receitas correntes devem ser pelo menos iguais as despesas
correntes.

Mafra, 17 de Dezembro de 2013
A Técnica Superior

Ara NMaedn Levynns

(Ana Marta Lemos)
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ENTIDADE ) WODIFICACES AD ORCAMENTO DA DESPESA Pigina: 1
HODIFICACRO UMERO: §
MUNTCIPIO OF MAFRA ALTERACAD A0 ORCAMENTO DA DESPESA  NUMERO § DO AMO CONTABILISTICO DE 2013  DATA OE APROVAQRO LRIV
DESPESA
EDENTIFICAG\O DAS RUBRICAS -
) MODIFICACOES ORCAMENTAIS 0
- DOTACHD - ~ DOTAGI0 B
CLASSTFICACHD _ INSCRIGOES /| DIMDWICOES / | sequDmE | S
QRGANICA  ECONOMICA DESCRICAD AKTERIOR REFQRCOS NULACOES
il ADNTNISTRACAD AUTARQUICA
0102 CAMARA MUNICIPAL
0 DESPESAS (OM 0 PESSOAL
0101 Remuneracdes Certas & Pemanentes
010113 Sbsidio de Refeico 14.710,00 §10,00 15.580,00
0 AQUISICH) DE BENS E SERVICOS
002 AQUISICAD DE SERVI(OS
0001 |Encargos das Instalages
00001 |l 239,395, 00 13.500,00 252.895,90
020225 |Outros Servicos 19.930,00 13.130,00 316,00
0% OPERACTES FINANCEIRAS
03 JUROS E QUTROS ENCARGDS
0301 Jures da Divida piblica
030103 |Sociedades Financeiras-Bancos e Qutras Instituigles Financeiras
03010302 |Emprestinos de Médio e Longo Prazos 50.605,00 13.230,00 37.375,00
10 PASSIVOS FINANCEIROS
1006 EWPRESTIHOS A MEDIO E LONGD PRAZOS
100503 Sociedades Financeiras-Banc. e Out, Instituiches §03,875,00 17,000,00 786.875, 00
02 DEPARTAMENTO DA PRESIDENCTA, ADH, GERAL E FIHANCEIRO
0202 DIVISAD DE GESTAQ FINANCEIRA E COHTRJ\TA(L’J FUBLTCA
0 DESPESAS COH O PESSOAL
Q0 Renuneraﬁées Certas @ Permanentes N
010104 |Pessoal dos Quadros-Regize do Contrato Individual de Trabalho
(1010401 |Pessoal en Fungles _ . 415.595,00 300,00 415,295,
010115 Remneraqdes por Doenca e Haternidade/Paternidade 3.700,00 485,00 4,185,00
0102 ABONOS VARTAVETS 0Y EVENTUALS
010205 |Abong para Falhas 2,235,00 35,00 2.170,00
0103 SEGURANCA SOCTAL
010302 Qutros Encargos con a Saide 5.800,00 255,00 5.055,00
02 AQUISIQD DE BENS E SERVICOS
00 AQUISICHD DE SERVIDS
02024 Encargos de Cobranca de Receitas 01.230,00 303.085,90 608, 145,00
06 OUTRAS DESPESAS CORREHTES
0602 DIVERSAS
060203  |outras
06020302 |1V Page 73.205,00  113.000,00 §76,205,00
03 DEPARTANENTO SOCTOCULTURAL
030 DIVISHD DE EDUCACAO E ACCHD SOTAL
0 DESPESAS COM O PESSOAL
0101 Remuneracdes Certas @ Permanentes
010106 |Pessoa] Contratado a Terso
01010661 [Pessoal en Fungdes 162.710,%0 §.645,00 154065, 00
01 SEGURANGA SOCTAL
010303 Subsidio Fawiliar  Criancas e Jovens 12,505,00 5,00 12.505,00
o DEPARTAMENTO DE RECURSOS HUMANOS E SEGURANCA
(402 SERVICO DE POLICIA MUNICIPAL
il DESPESAS COM O PESSOAL
101 Remuneracdes Certas & Permanentes
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ENTIOADE ] WODIFICACDES A0 ORCAMENTD DA DESPESA Pagina. 2
\ ‘ IDIFLCACHD NONERD: 9 .
MUNLCIPIO DE MAFRA ALTERACAD AO ORCAMENT) DA DESPESA  NUMERD § DO ANO CONTABILISTICO DE 2013  DATA DE APROVACAD  2083/12/17
DESPESA
IDENTIFICACAD DAS RUBRICAS -
) MODIFICACOES ORCAMENTATS
DOTACAO - DOTACHD
CLASSIFICACHO _ INSCRIQDES /| OTMIMUIGRES / | SequmiTe

ORGANICA  ECONGMICA DESCRIGHD MNTERIR | REFORCOS MULACTES
010104 (pessoal dos Quadros-Regine do Contrato Individual de Trabatho
Q1010401 Ipessaal en Funcdes . 104.440,00 800,00 103.640,00
010115 Remeragoes por Doenca e Maternidade/Patemidade 7.815,00 1.560,00 9,375,00

403 SERVICO DE PROTECCAD CIVIL E TECHICO FLORESTAL
01 DESPESAS COM O PESSOAL
0101 Rentneragdes Certas e Pemanentes
010115 Remurieracfes por Doenica e Maternidade/Paternidade 3,300,480 215,00 3.515,00

0§ DEPARTAMENTO DE OBRAS E URBANISHO

0501 DIVISAD DE EDIFECTOS E ADMINTSTRAGED DIRECTA
01 DESPESAS (OM 0 PESSOAL
0101 Remuneracles Certas e Pemanentes
00114 |Subsidios de Ferias e de Natal 123.880,00 405,00 124.285,00
01 ABONOS VARTAVELS QU EVENTUATS
010214 |outros sbonos em Humerdrio oy Espécie 3.000,00 110,00 3.116,00
0103 SEGURANCA SOCTAL
010302 [outros Encargos com a Salide 11.650,00 980,00 12.630,00
02 AQUISIC.EO DE BENS E SERVICOS
ot AISICHD DE BENS
020102 | Conbustivefs e Lubrificantes
02016201 Gasolina 12.105,00 3,000,00 15.105,00
00 AISIGHO DE SERVIQOS
020214 |Estudos, Pareceres, Projectos e Constltadoria 23.190,00 17.000,00 6.190,00
07 AQUISIGO DE BENS DE CAPITAL
0703 BENS DE DOHENTO PUBLICO
070303 OUTRAS CONSTRUQOES E IHFRA~ESTRUTURAS
07030301 viadutos, Arruanentos e Chras Complenentares §.842.750,00 17.060,00 §.8%9.750,00

0603 DIVISAD DE GESTAO URBANESTICA E PROJECTOS
{1 DESPESAS (OM 0 PESSOAL
(101 Renﬂaeragﬁes Certas e Permanentes
010104~ |pessoal dos Quadros-Regine do Contrato Individual de Trzbatho
01010401 |Pessoal em Fangfes 238.435,00 260,00 238.695,00

064 SERVICD DE AMBIENTE
0 DESPESAS COM O PESSDAL
0101 Reauneracdes Certas & Pemanentes
010184 Subsidios de Férias e de Natal 103.480,00 1,140,00 104.620,00
0 AQUISIQED DE BENS E SERVIQOS
002 MUTSICHD DE SERVICOS
020225 |outros Servigos 6.637.380,00 | 190.685,00 5.828.065,00

0605 SERVICO ADMINTSTRATIVO DE QBRAS E LOTEAMENTOS
0 DESPESAS COM O PESSOAL
0101 Renuneraﬁf:es Certas ¢ Permangntes
OL0EM  (pessoal dos Quadros-Regine do Contrato Individual de Trabalho
01010401 iPessoal em FuncGes §6.960,00 720,00 §6.270,00
OI015  Remineragles por Dognca e Maternidade Paternidade 2.000,00 2,862, 40 4.860,00
(103 SEGURANCA SOCTAL
010303 |Subsidio Femiliar a Criangas e Jovens 1.285,00 25,00 1.310,00

07 DIV. DE COMUNTCACAO, INFORMATICA E MOD. ADMINISTR,
0 DESPESAS (M O PESSDAL




ENTIDADE ) MODEFICACGES AD ORCAMENTO DA DESPESA Pégira: 3
‘ HODIFICACAD NUNERO: 9 )
WUNICIPTO DE HAFRA ALTERACAD A ORCAMENTO DA DESPESA  MUMERD § DO ANO CONTABILISTICO DE 2013  DATA DE APROVACR 2013/i2/17
DESPESA
IDENTIFICACAD DAS RUBRECAS -
) HODIFICACOES ORCAMENTATS ) 0
- DOTACHO - - DOTAGRO B
CLASSTFICACRO _ TNSCRICOES / | DIMINUIQDES /|  SEGUINTE |
ORGANICA  ECONGMICA DESCRECHO ANTERIOR | REFOR(OS ALACTES
010 Remuneragles Certas ¢ Pemanentes _
010115 Remneracdes por Doenca e Maternidace/Paternidade 3.500,00 1,260,00 4.760,00
O . | 16.610.740,00 1 360.780,00 | 360.780,00 | 16.610.740,00
TOTAL DE DESPESAS CORRENTES ... M3.780,00 | 343.780,00
TOTAL DE DESPESAS DE CAPITAL ... 17.000,00 17.000,00

tn

APROVADA

12 ] 2013

Ho uso da conpeténcia delegada pela Cénara Mimicipal,

na reuntio realizada en 12/ O [ 2O

0 Pr

(Helder

Antonio Guerr

ﬁente fa c&r‘gai inicipal

< N AT
de Sousa Silva)
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Assunto: ORDEM DE TRABALHOS E DOCUMENTOS PARA A REUNIAQ DE CAMARA DE 30.12.2013 e

----- Mensagem original-----

De: rogeriom.costa@sapo.pt [mailto:rogeriom.costa@sapo.pt]

Enviada: segunda-feira, 30 de Dezembro de 2013 14:26

Para: Gabinete da Presidéncia

Assunto: Re: ORDEM DE TRABALMHOS E DOCUMENTOS PARA A REUNIAOD DE CAMARA DE 36.12.2013

Citando Gabinete da Presidéncia <ch.gabinete@cm-mafra.pts:

>

Boa tarde,
Exmo. Sr. Presidente
Exmos. Srs. Vereadores

Lamento profundamente s6 poder dar o meu parecer sobre t3o complexos assuntos desta forma,
mas questdes do foro pessoal obrigaram a ausentar-me nestes dias.

Pela analise que fiz da documentacdo que recebi em assunto, trata-se de mais um atentado a
dignidade e inteligéncia dos cidaddos residentes em Mafra. Durante mais de 30 anos, os varios
executivos PSD - dos quais alguns dos atuais membros do executivo fizeram parte - esconderam
e sonegaram informa¢do aos dignos Mafrenses.

0s documentos agora apresentados, para além de n3o serem claros, nio estdo completos,
suscitando-me varias duvidas, nomeadamente:

1 - na alinea A), qual o montante da divida vencida a Zagope?

2- gual o impacto para as contas da Camara, caso a Euribor aumente 1 ou 2 por cento?

3 - por que razao a Mafroatlantico foi agora liquidada, depois de ter sido constituida ha
cerca de 1@ anos?

4 - qual era a distribuicdo do capital social daquela empresa? Ou seja, de quem eram os 5 por
cento do capital, que entendo pelo documento anexo ndo era do municipio? Qual a
responsabilidade dos detentores daquela parcela de capital, na divida que a Camara pretende
assumir?

Senhores Vereadores, Senhor Presidente,

Sejamos dignos do mandato gue os Mafrenses nos concederam!

Tenhamos coragem e acabemos com a politica de desastre seguida até aqui, que apenas serviu
para sobreendividar o Municipio para além do que poderia pagar.

Temos obrigacdo de restituir a esperanca aos municipes de Mafra e para isso, devemos
proporcionar-lhes um futuro neste concelho. Mafra foi até ha algum tempo um paraiso. Agora
caminha rapidamente para um verdadeiro inferno!

A CDU de Mafra exige que seja feita uma auditoria de caracter urgente

as contas da Cémara e aos contratos celebrados. 0s responsaveis por

eventuais irregularidades devem ser julgados criminalmente e todos os que concordaram com
estes contratos que me parecem lesivos para o concelho, devem ser responsabilizados.

Dizer NAO a esta proposta de reestruturacio de divida - ou de transformacio de credor - é a
nossa obriga¢do, imbuidos do bom senso que os municipes nos conferiram nas ultimas eleicdes.
Vamos certamente encontrar outra solu¢do que ndo hipoteque o concelho desta forma hostil,
todos em conjunto, com o verdadeiro objetivo de sanear as contas do Municipio.

Com os melhores cumprimentos,

E os meus sinceros votos que o prdoximo ano nos traga a serenidade que necessitamos para os
dificeis tempos que se avizinham.

O vereador Rogério Costa

e a0 110
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INFORMAGAO Interno/2014/301

ASSUNTO: Regulamento de Organizagdc dos Servigos Municipais, Estrutura e

Competéncias (ROSMEC) - Designagdo das unidades organicas

Nos termos do artigo 42.° do Regulamento de Organizagao dos Servigos Municipais,
Estrutura e Competéncias — ROSMEC, o0 mesmo entra em vigor “no dia 1 de janeiro
de 2014 ou no primeiro dia Gtil imediatamente seguinte a data da sua publicacdo no
Didrio da Republica, se a mesma ocorrer em data posterior”, publicagdo esta que
ocorreu em 08-01-2014!, razdo pela qual o referido Regulamento entra em vigor a
partir da presente data, ou seja, em 09-01-2014.

Por conseguinte, as proximas ordens de trabalho, bem como as deliberages de
Céamara deverdo, salvo melhor entendimento, atender a nova estrutura organica dos
servigos, adequada através do supra referido Regulamento, sem prejuizo da
necessaria leitura actualista da jé divulgada ordem de trabalhos, e respectivos
documentos, para a reunido ordinaria da Camara Municipal de Camara, a realizar no
proximo dia 10-01-2014, pelas 09:30 horas, fazendo corresponder as designagdes das
anteriores unidades organicas as actualmente existentes, de acordo com as matérias

! Didrio da Republica, 2.2 série, n.2 5, de 8 de Janeiro de 2013.

Modelo G-50/1 - Informacao 1
nexos D/



i

CAMARA MUNICIPAL

a deliberar, e elaborando-se, consequentemente, as actas e deliberacbes de Camara
em conformidade com o novo enquadramento organizacional.

E 0 que me cumpre informar
E submeter a Consideragdo de V. Ex.2
A Chefe de Divisdo de Administragdo Geral e Assuntos Juridicos

ﬁ@'ﬁ(ﬁ'\c’mr}\e"\‘e cho\ &J\QQ\UL'C/O

(Bernardete Rosa Calhago)

Modelo G-50/1 - Informacgio 2
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CAMARA MUNICIPAL
DESPACHO

PARECER pf\‘a\a Q{\L }Mﬁ@ ! .

Wi do 0t anmenne, .

2003/ 1218 M/Y\

O(A) Vereador(a),
Couood o ﬂ'/{?—/@
A@Ov&cﬁ,& L,;:ssv\ ey OTCJ& .
O Presidente da Camara,

“—VG—L”V\PV\ /\éj"w
M et ok r%
-

QO(A) Director(a) de Departamento
(felder Sousa Silva)

INFORMACAO Interno/2013/13725

ASSUNTO: Proposta da Norma de Controlo Interno

Considerando gue:

a) O enquadramento juridico das autarquias tem vindo a sofrer alteragoes
consideraveis criando condicBes para uma integracdo consistente da
contabilidade orcamental, patrimonial e de custos numa contabilidade
publica moderna que se paute pela fiabilidade e credibilidade dos registos,
aumentando assim os instrumentos de gestdo e de controlo ao dispor quer

dos executivos municipais, quer dos seus gestores;

b) O controlo contabilistico visa garantir a fiabilidade dos registos
contabilisticos, facilitar a revisdo das operacdes financeiras autorizadas

pelos responsdveis e a salvaguarda dos ativos;

c) O registo contabilistico, como alias é definido pelo Tribunal de Contas, é
simultaneamente meio de prova e meio de controlo e que sé constitui um
requisito valido do controlo interno quando esta apoiado em documento
justificativo probatério, exato, completo, que cumpra as normas legais e as
reqras contabilisticas aplicaveis;
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d) A presente norma de controlo interno seguindo as diretrizes do Tribunal
de Contas assenta no principio da segregacgdo de funcgdes; principio do
controlo das operacgfes; principio da definicio de autoridade e de
responsabilidade e no principio do registo metédico dos factos; principios
gerais que devem ser conjugados com as outras regras a observar para
que o sistema de controlo interno funcione com regularidade;

e) A sua extensdo, justifica a remissdo genérica para os regulamentos
internos, respeitando contudo as imposicdes do POCAL quanto as normas
que obrigatoriamente devem integrar a NCI;

f) Se torna necessario ajustar a presente norma as necessidades dos
servicos, bem como aos diplomas legais em vigor.

Face ao exposto, propde-se que o assunto seja submetido ao C)rgéo Executivo

para aprovagao da Norma de Controlo Interno em anexo.

A Consideracdo Superior,

A Chefe de Divisdao GFCP,

fooe

(Maria do Carmo Gragé)
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Predmbulo

O POCAL - Plano Oficial de Contabilidade e das Autarquias Locais, aprovado pelo
Decreto-Lei n.? 54-A/9%, de 22 de Fevereiro, alterado sucessivamente pela Lei n.0
162/99, de 14 de Setembro, Decreto-Lei n.© 315/2000, de 2 de Dezembro,
Decreto- Lei n.® 26/2002, de 14 de Fevereiro, Lei n.¢ 84-A/2002, de 5 de Abril e Lei
n.2 60~ A/2005, de 30 de Dezembro, visa criar as condicbes para uma integragdo
consistente da contabilidade orgamental, patrimonial e de custos numa
contabilidade moderna, de forma a constituir um instrumento fundamental de apoio

a gestdo das autarquias locais.

Conforme definido no ponto 2.9.1 do POCAL, o Sistema de Controlo Interno a
adoptar pelo Municipio, devera englobar o plano de organizagdo, politicas, métodos
e procedimentos de controlo, que contribuam para assegurar a realizagdo dos
objectivos previamente definidos e a responsabilizagdo dos intervenientes no
processo de organizacdo e gestdo do Municipio, o desenvolvimento das actividades
de forma ordenada e eficiente, incluindo a salvaguarda dos activos, a prevencdo e
detecgio de situagbes de ilegalidade, fraude e erro, a exactiddo e a integridade dos

registos contabilisticos e a preparacdo oportuna de informacdo financeira fidvel.

Este sistema deve igualmente garantir a integridade e a fiabilidade da informagao
financeira apresentada, assim como a veracidade dos seus numeros e indicadores
dos elementos de prestacdo de contas através da inclusdo dos seguintes principios

bésicos:

a) Segregacgdo de fungbes, atenta a relagdo custo-beneficio;
b) Controlo das operactes;
¢) Definicdo de autoridade e de responsabilidade;

d) Registo metddico dos factos.

Assim, e nos termos das disposigdes conjugadas dos artigos 112.9, n.0 7 e 241.% da
Constituicdo da Repiblica Portuguesa e em execucdo da competéncia cometida a
esta Camara Municipal, nos termos da alinea i), do n.© 1 do artigo 33.° da Lei n.®
75/2013, de 12 de setembro, é aprovada a presente Norma de Controlo Interno

(NCI) com os seguintes objectivos:

a) Salvaguarda da legalidade e regularidade dos procedimentos;

b} Incremento da eficiéncia e eficdcia das operacdes;

Norma de Controlo Interno 7
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c) Integralidade e exactiddo dos registos contabilisticos;

d) Registo das operagbes pela quantia correcta no periodo contabilistico a que
respeitam;

e) Salvaguarda do patriménio;

f) Fiabilidade da informacg&o produzida.

Capitulo 1

Disposicdes Gerais

Artigo 1.0
Objecto
1. A presente Norma de Controlo Interno, a vigorar a partir de 1 de Janeiro de
2014, adiante designada abreviadamente por NCI, visa estabelecer um
conjunto de regras definidoras de politicas, métodos e procedimentos de

controlo, na Cdmara Municipal de Mafra que contribuam para:

a) Assegurar o desenvolvimento das actividades inerentes & evolugio
patrimonial e orgamental, de forma ordenada, eficaz e eficiente, incluindo
a salvaguarda dos activos, a prevengdo e deteccdo de situagbes de
ilegalidade, fraude e erro, a integridade (totalidade, exactiddo e validade)
dos registos contabilisticos e a preparagdo oportuna de informacdo

financeira e orgamental fidvel, conforme a legislacdo em vigor;

b) Assegurar a manutengdo de um Sistema de Contabilidade Analitica
abrangente, compativel e integrado, que contribua para a prossecugdo
dos seguintes objectivos especificos, no quadro de um sistema de

Procedimentos de Controlo Interno:

I. Delimitar o custo das fungdes, actividades e projectos municipais;

II. Quantificar os custos e os proveitos, quando aplicavel, dos servigos
prestados e bens produzidos pelo Municipio;

III. Determinar os custos das intervencgfes por administragio directa; IV.
Quantificar a estrutura de custos das unidades orgénicas;

IV. Quantificar o custo das transferéncias para entidades terceiras (em
numerario/valor e em espécie);

V. Delimitar o custoc com maquinas e viaturas (calculo do custo

hora/maguina e custo km/viatura).

Norma de Controlo Interno g
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Artigo 2.9
Ambito de Aplicacdo
1. A NCI aplica-se a ftodos o0s servigos municipais abrangidos pelos
procedimentos constantes do presente documento e vincula todos os
titulares de érgdos, dirigentes, trabalhadores e demais colaboradores do

Municipio de Mafra.

Artigo 3.9

Competéncia para a Implementagdo
1. Compete a Cémara Municipal, aprovar e manter actualizada a NCI,
assegurar o seu acompanhamento e a sua avaliagdo permanente, conforme

o disposto no ponto 2.9.3. das consideraces técnicas do POCAL.

2. Compete ao Presidente da Camara remeter a Inspecgido-Geral das Finangas
e a Inspeccdo-Geral da Administragdo Local (IGAL) copia da NCI, e de todas
as suas alteragfes, no prazo de 30 dias apos a sua aprovagdo, de acordo

com o ponto 2.9.9. das consideracdes técnicas do POCAL.

3. Compete aos Directores de Departamento, Chefes de DivisGo e outros
responsaveis pelos Servigos, dentro da respectiva Unidade QOrgénica (UO),
implementar o cumprimento das normas definidas na presente NCI e dos
preceitos legais em vigor, bem como efectuar propostas de melhoria ou de
alteracdo, tendo em vista a adequacdo dessas mesmas normas e
procedimentos a realidade do Municipio de Mafra, sempre na odptica de
optimizacgdo da funcdo controlo internc e da melhoria da eficiéncia, eficacia e

a economia da gestdo municipal.

Capitulo 11

Normas Gerais

Artigo 4.0
Estrutura e Competéncias
Na prossecugdo das suas atribuicBes, todos os servigos da Camara Municipal de
Mafra deverdo ter em conta as regras de estrutura, niveis de hierarquia e
competéncias estabelecidas no Mapa de Pessoal e no Reguiamento de Organizacdo

dos Servigos Municipais.

Norma de Controio Interno 9
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Artigo 5.0
Fungdes do Controlo
Na definicdo das fungdes de controlo e na nomeagdo dos respectivos responsaveis
deve atender-se:

a) A identificacdo das responsabilidades funcionais;

b) Aos circuitos obrigatérios dos documentos e as verificages respectivas;

c) Ao cumprimento dos principios da segregacdo das funcdes de acordo com as
normas legais e os principios de gestdo, nomeadamente para salvaguardar a
separagdo entre o controlo fisico e o processamento dos correspondentes
registos, atenta a relagdo custo-beneficio;

d) A transferéncia da actividade e dos actos da administragéo.

Capitulo II1

Contabilidade Patrimonial

Artigo 6.0
Criag@o e Manutengdo de Plano de Contas
1. A criagdo de novas contas elementares do plano patrimonial ou orcamental,

ou a alteragao de informacao ja existente, deve ser:

a) Registada através do preenchimento de um impresso de criacio ou
alteragdo de contas, desenvolvidos para o efeito pela DGFP;
b) Actualizada no sistema, encontrando-se o acesso restrito aos

funcionarios devidamente autorizados pelo dirigente DGFP.

2. Todo o processo de criacdo ou alteracdo deve ser devidamente
documentado, possibilitando a analise histdrica e comparativa dos dados em

sistema. A alteragdo deve ser divuigada pela DGFP.

Artigo 7.0
Langamentos Contabilisticos
1. Tratamento Documental:

a) Todos os documentos que suportam de forma directa ou auxiliar o
lancamento e registo contabilistico, deverSo ser devidamente
recepcionados e distribuidos pelos responsaveis;

b) Se a Area de Contabilidade (AC) recepcionar facturas ou documentos
equivalentes com mais de uma via, deve ser aposto nas cdpias, de forma

clara e evidente, “Duplicado”;

Norma de Controlo Interno 10
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¢} A Area de Contabilidade (AC) deve controlar todos os documentos

sujeitos a registo contabilistico.

Langamentos manuais:

a) Os proveitos e os custos deverdo ser reconhecidos quando obtidos ou
incorridos e incluidos nas demonstracdes financeiras;

b) Os langamentos manuais efectuados sdo da responsabilidade da Area de
Contabilidade (AC) e validados através de amostragem;

c) Deve ser garantido o langamento até ao dia 8 do més seguinte de todos
os documentos recepcionados na Area de Contabilidade (AC), depois de

devidamente justificados, conferidos e aprovados.

Todos os langamentos automaticos provenientes de outras aplicagbes
deverdo ser devidamente:

a) Actualizados nos registos contabilisticos;

b) Controlados quanto & sua totalidade e exactiddo em termos de

codificac8o, sendo os valores da responsabilidade do servigo emissor.

A responsabilidade pela reconciliagdo entre a contabilidade e a informacéo
proveniente de outros sistemas de informacgdo independentes é da Area de
Contabilidade (AC).

Os servigos que fornecem a informacdo contabilistica sdo responsaveis pelo
carregamento atempado da mesma em sistema, nos respectivos madulos,

assegurando a totalidade e exactiddo do registo.

Artigo 8.0
Contabilizagdo de Movimentos de Especializagdo
Deve ser assegurado o cumprimento do principio da especializacdo dos
exercicios - “o0s proveitos e 0s custos sdo reconhecidos,
independentemente do seu recebimento ou pagamento, devendo incluir-se

nas demonstragées financeiras a que respeitam”.

E responsabilidade da DGFP assegurar e controlar o diferimento e acréscimo
de todos os custes e proveitos (subsidios, seguros, rendas, encargos

financeiros, ou outros).

Norma de Controlo Interno 11
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3. Deve ser garantido, pela DGFP, que no final de cada exercicio, todas as

transacgbes que dizem respeito ao periodo em questdo sejam registadas,

Artigo 9.0
Apuramento e Contabilizacdo de Provisdes para Cobranga Duvidosa
1. Os saldos de devedores deverdo reflectir as perspectivas do Municipio em
termos de cobranga dos saldos em divida, tendo em conta o principio da

prudéncia.

2. Os créditos que se encontrem em mora hd mais de seis meses desde a data
do respectivo vencimento devem ser enviados para contencioso, pelo servigo

emissor.

3. No final do ano todos os saldos de clientes a provisionar devem ser

analisadas pela DGFP sendo efectuados os ajustamentos necessarios.,

Artigo 10.0

Regularizagao de Existéncias
1. Deve ser assegurado que o conteldo das contas de existéncias se encontra

conforme as politicas, principios e critérios contabilisticos adoptados.

2. As regularizagbes efectuadas destinam-se a garantir a evidéncia das
variagdes nas contas de existéncias ndo derivadas de compras, vendas ou

consumos.

3. A regularizago de existéncias visa garantir a permanente correspondéncia
entre o saldo contabilistico de existéncias e o valor patrimonial dos artigos

existentes em armazém, bem como saldar a conta 31 - Compras.

4, Cabe & Area de Contabilidade (AC) a responsabilidade pelo registo
contabilistico das notas de langamento de regularizacio de existéncias, apés
o apuramento e identificacdo das regularizagdes necessarias apresentadas
pela Area de Contratagdo Plblica e Aprovisionamento e a respectiva

validacdo pelo dirigente da DGFP.
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Artigo 11.0 S
Trabalho para o Préprioc Municipio
1. Por trabalhos para o prdprio Municipio entende-se “trabalhos que a entidade
realiza para si mesma, sob sua administracdo directa, aplicando meios

préprios ou adquiridos para o efeito e que se destinam ao seu imobilizado”.

2. Nos casos de imobilizagBes em curso efectuadas por administracéo directa, o
montante dos respectivos custos, obtidos no Sistema de Contabilidade
Analitica, sera contabilizado na conta de “ImobilizacSes em curso”, por
contrapartida da respectiva subconta de "“Trabalhos para a propria

entidade”.

Artigo 12.0
Encerramento de exercicio
1. Os exercicios contabilisticos deverdo ser adequada e oportunamente
fechados apds o encerramento contabilistico, de modo a ndo ocorrerem

eventuais lancamentos em periodos errados.

2. Devendo para o efeito, a DGFP conjugar com a Area de Informética o

encerramento do exercicio.

3. Sempre que se proceda a abertura ou encerramento dos exercicios no

sistema, estes devem ser imediatamente reportados ao dirigente da DGFP.

Artigo 13.0
Declaragdes Fiscais e Legais

1. A prestaciio de contas deve ser efectuada pela DGFP de acordo com a
legislacdo em vigor. Para o efeito, devera enviar os documentos a todas as
entidades legalmente previstas, nomeadamente:

a) Tribunal de Contas;

b) Comissdo de Coordenagdo e Desenvolvimento Regional;
¢) Direcgdo Geral das Autarguias Locais;

d) Instituto Nacional de Estatistica;

e) Direcgao Geral do Orgamento.
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2. O envio periddico das demais informacBes a Administracdo Central, a que
por lei o Municipio estd obrigado, deve ser efectuado pela DGFP, cumprindo

0s requisitos legais.

3. A entrega da declaragdo de Informacdo Empresarial (IES), deve ser
efectuada pela Area de Contabilidade (AC) até 3 data limite definida pelo

Ministério das Finangas, devendo cumprir os requisitos legais.

4. O preenchimento e entrega das declaragBes periddicas de IVA, de retengBes
de IRS e outras sdo da responsabilidade da Area de Contabilidade (AC), a
qual deve assegurar que, antes do apuramento do valor do imposto, sejam
efectuadas reconciliacBes das contas patrimoniais, com vista a determinar

com exactid&o o respectivo valor.

Capitulo IV
Contabilidade Orcamental

Seccao I

Regras de Execugdo do Or¢amento e das Grandes Opgdes do Plano (GOP)

Artigo 14.0

Or¢amento
1. Na elaboragdo e execugdo do orgamento da Camara Municipal de Mafra
devem ser seguidos os principios orgamentais e contabilisticos, regras

previsionais e regras de execugdo orcamental do POCAL.,

2. A aplicagdo do disposto no numero anterior deve conduzir & obtencdo de
uma imagem verdadeira e apropriada da situacdo financeira, dos resultados

e da execugdo orgcamental da Cadmara Municipal,

Artigo 15.0

Execugdo Orgamental
1. A execucdo orcamental compreende a pratica de todos os actos que
integram a actividade financeira desenvolvida pelos servigos municipais na

prossecugao das suas atribuigdes.

2. Os servigos municipais sdo responsaveis pela gestdo do conjunto dos meios

financeiros afectos as respectivas Areas de actividade e tomardo as medidas
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necessarias a sua optimizacdo e rigorosa utilizagdo, em obediéncia as
medidas de gestdo orcamenta! definidas pelo Orgdo Executivo, devendo
proceder mensalmente & analise do respectivo balancete e posigdo actual do
orgamento da despesa. Os servicos deverdo reportar superiormente a

justificagdo dos desvios e respectivas propostas de correccao.

Secgdo II

Execucao da Receita

Artigo 16,0
Liguidagao e Cobranga de Receita
1. A execugdo da receita deve obedecer aos seguintes principios e regras:
a) Liquidagdo de receitas:

I. Todas as receitas liquidadas e ndo cobradas até 31 de Dezembro
devemn ser contabilizadas pelas correspondentes rubricas do
orgamento do ano em que a cobranca se efectuar;

Ii. As liquidagBes de receitas para cobranca diferida (facturacido)
devem ser efectuadas pelas Areas responsaveis pela sua emiss3o,
no prazo de 3 dias (teis apos a prestagdo do servigo ou, no caso
de facturas globais, até ao 3.9 dia Gtil apés o termo do periodo a
que respeitam;

ITI. Para efeitos de controlo de entrega de receita o servigo emissor
deve fornecer todos os elementos necessarios a sua conferéncia.

b) A cobrancga de Receitas:

I. As receitas s6 podem ser liquidadas e arrecadadas se tiverem sido
objecto e inscricao orgamental adequada;

II. A cobranga de receitas pode, no entanto, ser efectuada para além

dos valores inscritos no orcamento.

Artigo 17.9

Emissdo, Cobranca e Arrecadacgio da Receita
1. Os servigos municipais sdc responsaveis pela correcta arrecadagdo das
receitas, bem como pela sua entrega atempada na Tesouraria da Camara.
Sempre que se efectuem acordos de pagamentos em prestacdes, os
mesmaos devem ser aprovados pelo respetivo Vereador e obfer despacho
favoravel do Orgdo Executivo, Presidente e/ou Vereador com competéncia

delegada na Area Financeira. Exceptua- se do referido o acordos de

CAMARA MUNICIPAL *
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pagamento em prestagdes, definidos em regulamento, ou celebrados pela

Divisdo de Contencioso.

2. A cobranca de receitas municipais efectuadas por funciondrio(s) que ndo
se encontram afectos & Tesouraria Municipal carece da competente
autorizag@o e é efectuada através da emissdo de documentos de

receita, com numeragdo sequencial e indicagdo do servico de cobranca.

3. Os documentos da receita previstos nos nameros anteriores, além de
correctamente numerados, devem ser:

a) Emitidos a partir de aplicagdo informatica apropriada e uniforme a
instalar pela Area de Informatica. Esta aplicacdo informatica ndo deve
permitir apagar ou editar qualguer registo uma vez guardado;

b) Nos servigos que ndo disponham de meios informéticos, os documentos
de receita serdo pré-impressos;

c) Os documentos de receita devem cumprir os requisitos previstos no art.©

36.9 do codigo do Imposto sobre o Valor Acrescentado (CIVA).

4. Os servigos emissores devem apresentar diariamente o “Mapa Geral de
Guias Emitidas por Situagdo”, ou mapa equivalente, emitido através da

aplicagdo informatica.

5. A existéncia de guias em situagdo de “emitida” e “conferida” devem ser
analisadas, mensalmente, pela Area de Contabilidade (AC) que deve

informar o servigo emissor, o qual deve responder no prazo de 5 dias (teis.

6. Todas as receitas cobradas nos termos do presente artigo devem dar
entrada na Tesouraria no final do proprio dia de cobranca, através da
emissdo do competente documento de receita emitido pelo respectivo
servigo.

a) Quando se trate de servicos externos, a entrega da receita deve ser
efectuada no dia (til seguinte, até as 12 horas, mediante documento de
receita assinado pelo responsdvel do servigo municipal que cobrar
directamente as receitas;

b) Podem ainda ser depositados diariamente pelos servigos municipais na
agéncia bancaria mais proxima do local da cobranca, sendo o nimero da
conta indicado pela Tesouraria. Nestes casos, 0s servigos municipais,

devem emitir e conferir a respectiva guia de receita, e remeter de
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imediato a Tesouraria, os talSes comprovativos do depdsito bancéario
correspondentes, bem como o documento informatico, diario, da
respectiva aplicagdo;

¢) Ficando excepcionado, os recebimentos, através da SIB'S, os quais
devem ser entregues no primeiro dia atil, da semana seguinte;

d) Havendo dificuldade no cumprimento destes prazos, e ponderada a
fundamentacdo para a excepgdo, o prazo de entrega das receitas sera
fixado caso a caso, por despacho do Presidente da Camara sob a

proposta do responséavel do Servico.

Artigo 18.0

Conferéncia da Receita

A Area de Contabilidade (AC) deve:

a)

b)

Analisar diariamente a sequéncia numérica dos diversos documentos de
receita. Todas as incorrecgbes devem ser investigadas e corrigidas (qualquer
ndmero em falta ou em duplicado):

Verificar que todos os documentos de receita foram registados na aplicagéo

informatica de contabilidade - Sistema de Contabilidade Autarquica (SCA).

Artigo 19.0

Formas de Recebimento
As guias de recebimento podem ser pagas por numerario, cheque,
transferéncia bancaria, terminal de pagamento, vale postal ou outro meio

legal, disponibilizado para o efeito.

Os cheques aceites tém que ser cruzados, emitidos a ordem do Municipio de
Mafra e de montante igual ao valor a pagar. E vedada a aceitacdo de
cheques pré datados. A data de emissdo deve obrigatoriamente coincidir
com a data da sua entrega, ou com os dois dias que a antecedem. No verso
do cheque deve ser aposto o nimero da guia de recebimento que lhe
corresponde, Casc o pagamento seja efectuado por entidade diferente do
titular, deve ser aposto no verso o nimero da guia de recebimento que |he
corresponde, bem como o contacto telefdnico da entidade pagadora. Estes
dados devem ser inseridos num campo de observagbes da aplicacdo
informética respectiva. No caso de cheque remetido pelo correio, a Divisdo
Administrativa devera, sendo caso, cruzar de imediato os cheques,
preencher o Mapa dos valores recebidos e remete-los por protoceolo para o

servigo responsavel pela emissdo da receita:
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a) Apos a recepgdo dos valores em causa, o servigo emissor da receita
emite a respectiva guia de recebimento e remete os documentos para a
Tesouraria para arrecadacdo da receita;

b) O mapa dos valores recebidos mencionado na alinea a) deverd ser
enviado para o trabalhador designado para verificacdo posterior da
integral arrecadacdo dos valores em causa;

c) A Tesouraria, apds efectuar as operacBes mencionadas nas alineas
anteriores, entrega o original da guia ac servigo emissor que fica

responsavel pela sua entrega ao municipe.

3. O pagamento por transferéncia bancaria € solicitado por escrito ao Municipio
que, para o efeito, disponibiliza para o efeito um requerimento préprio no
portal municipal no site geral da Camara ou em qualquer servico emissor de

receita.

Artigo 20.°
Devolucdo de Cheques
1. No caso de devolugdo de cheques de contribuintes pelas instituicdes
bancérias, por falta de provisdo, o Tesoureiro deve dar conhecimento sobre
o facto ao seu superior hierdrquico e ao responsavel pelo servigo

emissor, devendo ainda contactar o contribuinte.

2. Caso ndo seja regularizada a situagdo de imediato, deverd o Tesoureiro

elaborar informacao de forma a ser extraida certiddo de divida.

3. Os servigos municipais devem tomar as medidas necessarias inerentes a

devolugdo do cheque.

Artigo 21.0
Cobranga Contenciosa/Coerciva
A cobranca de receita que ndo revista a forma de execucgao fiscal é controlada pela
UQ emissora de receita confirmada a mora, remetida, no prazo de 15 dias,
informacdo a Divisdo de Administragdo Geral e Assuntos Juridicos (DAGAJ) que
encaminhara o processo de acordo com as regras legais aplicaveis ao caso para

ressarcimento da divida.

Norma de Controlo Interno i8
Cémara Municipal de Mafra



CAMARA MUNICIRAL

Artigo 22.0 )
Virtualizagdo da Receita
1. Compete a Cadmara Municipal definir e aprovar a relacdo das receitas que
deve ser objecto de cobranga virtual, a qual é apresentada sob proposta do

Presidente da Cadmara Municipal, mediante informacdo dos servigos.

2. As receitas sd@o cobradas virtualmente se os respectivos documentos de
cobranga forem debitados ac tesoureiro, na sequéncia de deliberagdo da

Camara Municipal, conforme o disposto no nimero anterior,

Artigo 23.0
Anulacdo de Guia de Recebimento
As guias de recebimento sé podem ser anuladas no dia da sua emissdo por
proposta do(a) servico/UC emissor(a) com fundamento em erro devidamente

identificado.

Artigo 24.°
Anulacao da Receita
1. A anulagdo de documentos de receita liguidada deve ser devidamente
justificada e, sempre que aplicavel, deve-se indicar o numerc do novo
documento.

2. As restituigbes de receita cobrada devem ser autorizadas de acordo com as

competéncias previstas nesta Norma para a autorizacdo de despesa.

a) As restituigbes efectuadas no mesmo exercicio econdmico em que
ocorreu o registo da receita devem ser tratadas como abate a receita;
b) As restituicdes efectuadas em exercicio posterior aquele em que ocorreu

0 registo da receita devem ser consideradas como despesa orcamental.

3. A guia de anulacdo da receita é emitida e conferida na DGFP - Area de
Contabilidade (AC), apds envio da respectiva deliberagdo/decisdo por parte

do servigo responsavel pela sua elaboragdo.
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Artigo 25.0
Restituicdo da Receita
1. A restituicdo consiste na obrigagdo de reembolsar ou restituir um

determinado montante recebido indevidamente.

2. Compete ao servigo emissor da receita indevidamente recebida prestar
informacgao fundamentada, de facto e de direito, ao Presidente da Camara
ou Vereador com competéncias delegadas na Area financeira sobre os
motivos da arrecadagdo indevida, para que este possa autorizar a

correspondente restituigdo.

3. Apds a autorizacgdo referida no nimero anterior, o servico emissor deve
remeter a informagdo a DGFP para que esta possa diligenciar no sentido da

restituigdo devida,

Secgao III

Execucgdo da Despesa
Artigo 26.0

Principios e Regras na Realizagdo da Despesa

1. Na execucdo da despesa devem ser respeitados 0s seguintes principios e
regras:
a) Qualquer despesa apenas pode ser efectuada quando:

I. O facto gerador da obrigagdo de despesa respeite as normas legais
aplicaveis;

II. A despesa em causa disponha de inscricdo no orcamento e, se for o
caso, nas GOP, tenha cabimento na respectiva dotagdo e esteja
adequadamente classificada;

III. As despesas s6 podem ser cativadas, assumidas, autorizadas e pagas
se, para além de serem legais, estiverem inscritas no orcamento com
dotacdo igual ou superior ao cabimento, aoc compromisso e se houver
Fundos Disponiveis;

IV. O cabimento de verbas é feita a pedido dos servigos responsdveis
pela despesa, que informam da necessidade do cabimentoc e da
extingdo do mesmo, com base em documentos escritos devidamente
assinados e validados pelos responsdveis dos servicos e do Sr.

Presidente ou Vereador com competéncias deiegadas.
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V. A despesa em causa satisfaca os principios da economia, da eficiéncia
e da eficacia;
b) As dotagbes orcamentais da despesa constituem o limite maximo a

utilizar na sua realizag8o, salvo eventuais modificagbes orgamentais.

Artigo 27.0

Cabimento
1. O cabimento consiste na cativacdo de determinada dotacdo visando a
realizacdo de determinada despesa e é feito com base no encargo provavel a

suportar pelo orcamento do ano;

I. No caso de despesas de funcionamento associadas a contratos
(seguranca, limpeza, assisténcia, ou similares) o cabimento deve ser
efectuado pelo encargo total estimado até ao fim do ano ou até ao fim
do prazo do contrato (se inferior), excepcionam-se os fornecimentos
(bens) continuos em que é comprometida uma quantidade total;

II. Relativamente as remuneragfes certas e permanentes e aos abonos
varidveis e eventuais o seu cabimento e compromisso serd efectuado de
acordo com a Lei n.,° 8/2012, Devendo a DRH enviar, para a Area de
Contabilidade (AC), os ficheiros de vencimentos 3 dias Uteis, antes do

seu pagamento.

Artigo 28.°
Compromisso
1. Apenas podem ser assumidos compromissos de despesa apds os servicos de
contabilidade exararem informacd8c prévia de cabimentoc no documento de

autorizagde da despesa.

2. Os dirigentes dos servicos proponentes, sdo responsaveis pela assuncio de
encargos com infracgdo das normas legais aplicaveis. O cabimento afere-se
pela rubrica de nivel mais desagregado da classificacdo econdmica
respeitando, se for o caso, o cabimento nas GOP (as propostas de cabimento
deverdo claramente identificar os encargos provaveis para 0 ano em cursc e

para cada um dos anos seguintes):

a) O registo do compromisso s6 deve ser feito em termos especificos com

base na assuncdo de responsabilidades perante terceiros traduzidos por
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requisicdo externa, nota de encomenda, protocolos, contratos ou
equivalentes e por deliberagéo do Executive;

b) N&o sdo permitidos compromissos globais por montantes estimados,
salvo no caso das despesas associadas a contratos plurianuais, caso em
que deve ser feito o compromisso pelo montante estimado até ao final
do ano;

c) As despesas a realizar com a compensacdo em receitas legalimente
consignadas podem ser autorizadas até a concorréncia das importancias
arrecadadas;

d} Os primeiros registos de cabimento e de compromisso, no inicio de cada
ano, devem corresponder a divida e aos compromissos transitados do
ano anterior;

e) Com base nas actas das respectivas reunides, a Area de Contabilidade
(AC) deve proceder ao registc de compromissos resultantes de
deliberagdes do Executivo, em especial dos apoios financeiros, subsidios
e comparticipagfes de acordo com a lei dos compromissos;

f) Todos os servicos devem remeter & Area de Contabilidade (AC) , via
gestdo documental, protocolos ou despacho de adjudicacdo de obras ou
de aquisicdo de bens e servigos, para o registo dos respectivos
COMmpromissos, sempre gue os mesmos incluam responsabilidades
financeiras assumidas pelo Municipio, devendo ser claramente
especificadas o0s encargos relativos ao ano em curso @ a cada um dos
anos seguintes;

g) As ordens do pagamento de despesa caducam em 31 de Dezembro do
ano a que respeitam, devendo o pagamento dos encargos regularmente
assumidos e ndo pagos até essa data ser processado por conta das
verbas adequadas do orgamento que estiver em vigor no momento em
que se proceda ao seu pagamento;

h} O credor pode requerer o pagamento dos encargos referidos na alinea g)
no prazo improrrogével de trés anos a contar de 31 de Dezembro do ano
a que respeita o crédito;

i) Os servigos, no prazo improrrogavel definido na alinea anterior, devem
tomar a iniciativa de satisfazer os encargos, assumidos e ndo pagos,

sempre que néo seja imputavel ao credor a razdo do ndo pagamento.
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Artigo 29.0
Anulagdo da Despesa
1. A anulagdc de despesa incorrectamente processada e paga deve
corresponder a respectiva reposicio, que sera considerada como:
a) Abate & despesa quando o pagamento originario tenha ocorrido no
mesmo exercicio orgamental;
b} Receita (reposigdc n3o abatida acs pagamentos), quando o pagamento

originario tenha ocorrido em anos orgamentais anteriores.

Artigo 30.0
Estorno
1. Para as propostas de realizagio de despesas que nd3o venham a ser
autorizadas, o servico proponente deve solicitar & Area de Contabilidade
(AC) o seu estorno no praze, maximo, de 2 dias Uteis apds a decisdo de ndo
autorizagdo.

2. A Area de Contabilidade (AC) deve enviar, mensalmente, listagens da
posicdo dos cabimentos e compromissos nao facturados a cada uma das
unidades orgéanicas. No prazo de 5 dias Uteis, as UO os servicos
requisitantes deverdo informar sobre os valores de cabimentos e

compromissos que se padem estornar,

Artigo 31.0
Pagamentos e Restituicdes
1. Todas as informagbes que gerem despesa devem vir devidamente
identificadas com o nome e morada completos, NIF e NIB.

Seccao IV

Acompanhamento da Execugdo das Grandes Opgbes do Plano

Artigo 32.0
Documentos para a DGFP
1. Nos projectos comparticipados por fundos estruturais ou nacionais, cada
servigo devera enviar a DGFP fotografias (em suporte informatico) da
execucao dos projectos (ou acgdes) e, se legalmente obrigatoério, dos painéis
publicitarios das comparticipacdes, incluindo placas definitivas (se for o

caso).
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2. Os servigos executores de projectos co-financiados, devem diligenciar para
que os respectivos documentos de despesa sejam entregues apds devida
conferéncia, o mais célere possivel na Area de Contabilidade {AC), devendo
dar conhecimento a DGFP da sua entrega para devido acompanhamento
(com excepcdo de projectos co-financiados geridos por outras unidades
orgénicas), de modo a serem cumpridos os prazos de execucdo financeira

previstos nos regulamentos e contractos dos projectos comparticipados.

3. Os projectos co-financiados e geridos por outra unidade organica diferente
do apoio ao investimento, devem dar conhecimento a esta, da formalizacio
da candidatura, eventuais reprogramagbes e os pedidos de pagamento

efectuados.

Seccdo V

Modificagoes Orcamentais

Artigo 33,0
Responsabilidade pelo Acompanhamento da Execugdo Orcamental e Instrucdo de
Processos de Modificagbes Orcamentais
1. Os Directores de Departamento, Chefes de Divisdo, coordenadores e demais
chefias (directamente dependentes do Executivo) sdo responsaveis pelo
controlo dos recursos orgamentais disponiveis para as respectivas Unidades
Orgénicas, de modo a garantir o normal funcionamento dos seus Servicos,
bem como assegurar os recursos orgamentais indispensaveis a execucdo dos
projectos e acgdes inscritos nas GOP (PPI e PAM) sob a sua responsabilidade
de execugdo. As dotagdes orgamentais com as Despesas com Pessoal devem
ser controladas pela Divisdo de Recursos Humanos, com excepcdo dos
Abonos Varidveis ou Eventuais, a controlar pelo dirigente ou chefia de cada
Unidade Organica. As modificagBes orgamentais aos Abonos Varidveis
propostas pelos respectivos servigos devem ser objecto de informacio pela

Divisdo de Recursos Humanos e posteriormente remetidas & DGFP.

2. Para efeitos de controlo dos recursos orcamentais de cada Unidade
Orgénica, sdo disponibilizados periodicamente via Intranet (ou em papel, no
caso de ndo disporem de Intranet) pela DGFP, o Balancete da Execucdo

Orgamental e das GOP.
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3. Sempre que os dirigentes e as chefias responsaveis pela execucgdo do

orgamento e das GOP verificarem situagdes de insuficiéncia (ou auséncia) de
dotacdo orcamental definida, quer no orgamento quer nas GOP (PPI e PAM),
ou inexisténcia de projecto ou accio nas GOP, devem de imediato e
independentemente de qualquer solicitagdo ou aviso de proxima alteracéo
ou revisdo orcamental por parte da DGFP, promover proposta de alteragao
ou revisdo orgamental, conforme as situagbes aplicaveis e enviar aos de
Estudos e Planeamento. As propostas de modificagbes orgamentais a incluir
na modificagdo orgamental a propor a aprovacgdo do Presidente da Camara
(ou do Vereador com competéncia subdelegada, se for o caso), devem ser

remetidas & DGFP com antecedé&ncia minima de 5 dias Uteis.

As propostas de alteragdes ou revisBes orcamentais sb6 poderdo ser
apresentadas a DGFP pelos responsdveis dos Servigos, apos aprovacdo do
respectivo Vereador com competéncia delegada, se expressarem adequada
contrapartida em termos de equilibrio entre reforcos e dedugbes ou
anulacdes. No caso da proposta nao estar equilibrada entre reforgos e
dedugbes ou anulagdes, o recurso as dotagdes de outras unidades orgénicas,

dependera da aprovagdo dos respectivos responsaveis.

Seccgéo VI

Encargos de Anos Anteriores

Artigo 34.0

Encargos de Anos Anteriores

Os encargos relativos a anos anteriores ser8o satisfeitos por conta das verbas
adequadas do Orgamento que estiver em vigor no momento em que for efectuado o
seu pagamento.

Seccdo VII

Envio do Processo de Despesa no Final do Ano Econdmico

Artigo 35.0

Data Limite de Envio do Processo de Despesa

1. Até ao dia 20 de Dezembro, devem ser remetidos a Area de Contabilidade

{(AC) todos os processos de realizagdo de despesa referentes ao ano

econdmico,
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Capitulo V
Contabilidade Analitica

Disposigbes Gerais

Artigo 36.°
Ambito
Os procedimentos relacionados com o Sistema de Contabilidade Analitica

aplicam- se a todos os servigos da Camara Municipal de Mafra.

A Contabilidade Analitica determina os custos e os proveitos com vista a

apurar resultados associados as varias funcdes, bens e servicos.

Todos os custos incorridos e proveitos obtidos devem ser correctamente

alocados pelos diversos centros.

Artigo 37.0

Objectivos Genéricos

A Contabilidade Analitica visa a prossecucdo dos seguintes objectivos:

1.

O

Clarificar a utilizag8o dos recursos ptblicos numa perspectiva de economia e
eficiéncia.

Determinar a quantia das fungdes, taxas e precos publicos.

Facilitar a elaboragdo e avaliagdo dos orgamentos.

Fundamentar a valorizagao dos bens produzidos pela actividade autarquica.,
Apoiar a adopgao de decisfes sobre a produgéo de bens efou a prestacio de
servigos com o conhecimento aprofundado dos respectivos custos e
proveitos.

Atribuir o maior rigor ao nivel da informacdo a fornecer aos drgdos
autarquicos,

Permitir comparar o desempenho da organizaciic com outras entidades

publicas e privadas que realizem actividades similares (benchmarking).

Artigo 38.0

Objectivos Especificos

O Sistema de Contabilidade Analitica deve proporcionar informacg8o sustentada da

avaliagdo da performance econdmica da actividade autdrquica nos seguintes

dominios:

1,
2.

Quantificar a estrutura de custos da unidade orgénica.

Delimitar o custo das Actividades e Projectos Municipais.
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3. Quantificar os custos e 0s proveitos, quando aplicivel, dos Servigos
Prestados e Bens produzidos pelo Municipio.

4. Delimitar o custo com maquinas e viaturas (calculo do custo hora/maqguina e
custo km/viatura).

5. Despesas nao englobadas na contabilidade analitica:
a) Imobilizado - Para imputar as aquisigdes de bens de imobilizado (gue em

termos contabilisticos a factura seja classificada numa conta da classe 4).

Artigo 39.9
Documentos
1. Os documentos obrigatdrics de suporte ao Sistema de Contabilidade
Analitica, cujo conteido minimo necessario consta do ponto 12.3 do Plano
Oficial de Contabilidade das Autarquias Locais (POCAL), aprovado pelo
Decreto-Lei n.? 54-A/1999, de 22 de Fevereiro, sao:
a) Materiais (CC-1);
b) Calculo de custo/hora da méo-de-obra (CC-2);
c) M&o-de-obra (CC-3);
d) Caélculo do custo/hora de maquinas e viaturas (CC-4);
e) Maguinas e viaturas (CC-5);
f) Apuramentos de custos de indirectos {CC-6);
g) Apuramento de custos de bem ou servigo (CC-7); h) Apuramento de
custos directos da fungdo (CC-8); i} Apuramento de custos por fungdo
(CC-9).

2. Encontra-se tambeém disponivel a ficha de imputagdo de custos (modelo
SCT-02).

3. A remissdo electrdnica, em formato ndo editdvel, de informacdo suporte aos
procedimentos previstos na NCI dispensa a transmissdo em papel do

respectivo documento de suporte.

4. Todos os processos administrativos e contabilisticos inerentes a NCI
incluem, no original, as respectivas informacdes, despachos e deliberagbes
gue sobre eles forem exaradas, bem como, os documentos do sistema
contabilistico, devem sempre identificar os eleitos, dirigentes, funcionarios e
agentes seus subscritores e a qualidade em que o fazem, de forma legivel e

a respectiva data.
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Secggo ]
Competéncias
Artigo 40.0
Contabilidade
1. A Area de Contabilidade (AC) tem como miss3o organizar e manter a
operacionalidade do Sistema de Contabilidade Analitica da Autarquia
promovendo um continuo e sustentado reporte da performance econdmica

como suporte a tomada de decis3o.

2. A arquitectura conceptual do Sistema de Contabilidade Analitica é
operacionalizada e garantida pela Area de Contabilidade {AC) na
dependéncia directa da DGFP.

3. No dominio das suas competéncias cumpre-lhe:

a) Superintender e zelar pela operacionalizagdo e manutencio do
Sistema de Contabilidade Analitica (SCA);

b) Administrar o Modulo de Suporte ao SCA garantindo a adequada
parametrizagdo, homogeneizacdo da informagdo, bem como o nivel de
formag8o dos seus intervenientes e o atempado e oportuno registo de
todas as operagdes;

¢) No ambito da alinea anterior, efectuar as validacBes existentes nos
varios menus de movimento do mddulo e efectuar os processamentos
mensais dos custos indirectos e os fechos mensais da Contabilidade
Analitica no SCA.,

d) Coordenar funcionalmente a ac¢do dos Gestores e Operadores no
dominio do Sistema de Contabilidade Analitica;

e) Ministrar accdes de formagdo, sensibilizagdo e mobilizagdo
transversais e especificas no dominio das suas adstricdes;

f) Processar, centralmente, operagles, imputagbes e apuramentos de
natureza transversal;

g} Auxiliar na fundamentacdo econdmica do valor base dos pregos ou das
taxas municipais quando calculadas com base no custo da actividade
publica local;

h} Colaborar na definicdo das politicas, mecanismos e indicadores de
controlo de gestao da Autarquia e assegurar a sua implementacéo;

i) Colaborar activamente na definicho das medidas e acgles
correctivas que permitam a melhoria do desempenho econdémico da

Autarquia;
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j) Outras competéncias que the venham a ser superiormente cometidas.’

Artigo 41.0
Gestor do Sistema de Contabilidade Analitica

1. Por cada centro de responsabilidade, devera ser indigitado um Gestor do
Sistema de Contabilidade Analitica (Gestor-CR), e um suplente para
colmatar as faltas e impedimentos do primeiro.

2. O Gestor-CR responde funcionalmente no dominio do Sistema de
Contabilidade Analitica perante o Gestor da Area de Contabilidade (AC)
independente da unidade organica onde se encontra.

3. Cumpre ao Gestor-CR;

a) Colaborar activamente com o Administrador-SCA e Gestor do centro de
responsabilidade da Area de Contabilidade (AC);

b) Arrolar e mapear as actividades e resultados do centro de
responsabilidade que representa;

c) DPesenvolver internamente acgBes de sensibilizagdc e divulgagdo do
modelo Conceptual de Contabilidade Analitica;

d) Garantir no seu dominio de actuagdo o cumprimento das regras e
politicas estatuidas NCI e demais orientactes emanadas no dominio da
Contabilidade Analitica;

e) Reportar ao Administrador do Modulo de Suporte ao SCAL ndo
conformidades do sistema ou necessidades de informagdo dos
intervenientes;

f) Promover o reporte da performance econdomica do centro de
responsabilidade que representa ao respectivo dirigente;

g) Informar o administrador-SCA até ao final do corrente ano os processos

a eliminar e criar para 0 ano seguinte.

Artigo 42.0

Operador
1. Por cada Centro de Responsabilidade que adopte o método de apuramento
directo deve ser expressamente designado um Operador para a Aplicagdo

informatica de Gestdo de Actividades e um suplente.

2. As unidades organicas devem designar dois Operadores efectivos e um

suplente.

Norma de Controlo Interno 29
Cé&mara Municipal de Mafra



CAMARA MUNICIPAL

3. Compete ao Operador da aplicagdo de suporte ao controlo de Obras por

Administragao Directa - Gestdo Actividades:

a)

b)

)

d)

Identificar e manter as hierarquias e cddigos de bens e servigos em
estreita colaboragdo com a ACPA, o Administrador - SCA e Gestor - CR,
respeitando as regras e politicas estabelecidas na presente NCI;
Processar no sistema de Gestfo de Actividades as fichas de imputacdo
de custos (modelc SCT-02), garantindo a actualizagdo permanente do
mesmo;

Propor alteragdes e oportunidades de melhoria aos circuitos aprovados e
respectivos documentos de suporte;

Promover as operacfes de conciliagdo que lhe venham a ser cometidas
pelo Gestor - CR da Area de Contabilidade (AC).

Seccdo 11

Regras e Politicas

Artigo 43.0

Centros de Responsabilidade

Os centros de responsabilidade constituem o nivel elementar de agregacio de

custos e coincidem, em regra, com o organograma do Municipio,

1.

Artigo 44.©

Centros de Proveitos e de Resultados

O Sistema de Contabilidade Analitica prevé, ainda, a sistematizagio de

informagdo conducente &:

a)
b)

c)
d)

Recolha de Proveitos por Bens e Servigos;

Recolha de Proveitos (quando aplicdvel) por Centros de
Responsabilidade;

Apuramento de Resultados por Bens, Servigos;

Apuramento de Resultados por Centros de Responsabilidade.

Artigo 45.9

Custos Directos

Classificam-se como custos directos aqueles que, de forma inequivoca, sdo

passiveis de imputagdo a uma determinada fungdo, bem ou servico,

designadamente:

a)
b)

Matérias-primas;

M&o-de-obra directa;
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c) Maquinas e viaturas;

d) Outros custos directos.

2. Classificam-se como custos indirectos aqueles que, por serem gerais ou de
dificil individualizagdo, carecem de critérios objectivos de reparticdo pelas

fungdes, bens ou servigoes.

Artigo 46.0
Valorimetria
Os custos directos serdo imputados em fungao das seguintes premissas:
1. M&o-de-obra directa:
a) Horas de trabalho despendidas para produzir determinadc bem ou
servico;

b) Valorizagdo pelo custo hora/homem.

2. Matérias-primas:
a) Afectacdo pelo consumo;

b) Valorizagdo a saida - custo médio ponderado.

3. Maquinas e viaturas:
a) Horas de trabalho despendidas por cada maquina/viatura para produzir
determinado bem ou servigo;

b) Valorizagdo pelo custo hora/maquina/viatura.
4, OQutros custos directos — pelo custo histérico (de aquisigdo ou de produgao).

Artigo 47.0
Métodos de apuramento
1. Os métodos de apuramento a adoptar serdo:

a) Método de apuramento indirecto por Actividade Municipal (base anual)
como modelo genérico e referencial, em que o apuramento por
actividade tera por base um periodo de referéncia, em regra o exercicio
econémico e os custos quando ndo directamente imputados serdo
distribuidos com recursos as chaves de reparticdo que se afigurem a
cada momento como as mais adequadas;

b) Método de apuramento directo, por resultados (bens e servigos) por
unidades orgénicas operativas e sistematizacdo dos custos directos por

intervencao, designadamente:

Norma de Coniroio Interno 31
Cémara Municipal de Mafra



i} Equipamentos e Edificios;

if) Conservagdo e Administracdo;

lii) Equipamentos e Iluminagdo Plblica;
iv) Espacos Verdes;

v) Viaturas e Maguinas;

vi) Outras que rednam condigBes e recursos humanos e matetriais.

2. Os Centros de responsabilidade que se enquadrem nos termos da alinea b)
do n.® anterior deverdo designar, além do Gestor do Sistema de
Contabilidade Analitica o Operador do Sistema de Controlo de Obras por

Administragdo Directa.

Artigo 48.0
Método de apuramento directo
1. Por cada obra, interveng8o ou iniciativa deverd ser nomeado um responsavel

da mesma - chefe de equipa/ encarregado.

2. 0Os chefes de equipa/encarregados ou equivalentes efectuardo diariamente a
recolha das hora/homem e horas/maquina e viaturas utilizadas promovem a
assinatura do responsavel da obra e entregam as folhas de recolha ao
responsavel pelos registos na aplicagdo de Gest3o de Actividades (GA) -

Operador.

Artigo 49.0
Definicdo de centros de custo
1. Caso os centros de custos digam respeito a obras por administracdo directa
a realizagcdo de obras passa sempre por um processo de decisdo politico-
administrativa, constando no Orgamento de cada ano e podendo constar nas

Grandes Opgoes do Plano.

2. Apods decisdo para inicio da realizagdo da interveng3o por administracdo
directa, o Operador do Sistema - GA elabora uma ficha de imputacio de
custos (modela SCA-02).

3. O responsdvel da obra deve efectuar, com a antecedéncia jugada
conveniente, o planeamento dos bens necessarios a sua realizag8o,
vertendo-o no Orcamento da Intervengdo. O planeamente engloba,

igualmente a delimitagdo dos recursos humanos, viaturas e maquinas
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b)

necessarias a prossecucdo do projecto, com estimativa de prazos de

execucao.

As premissas aplicidveis a obras por administragdo directa aplicam-se
igualmente a projectos (que ndo obras) que pela sua relevancia e dimenséo
caregcam de definicio de responsabilidades de execugdo e planeamento

antecipado.

A definicdo da imputagdo directa ou indirecta dos custos é efectuada nesta
fase, determinando se o centro de custos receberd custos directos ou
indirectos (que na fase de processamento mensal ser@o imputados segundo

as regras definidas no POCAL acs restantes centros de custos).

Artigo 50.9
Regras para a criagdo de cddigos de centros de custos
A criacdo de cddigos na categoria — Centros de Custos, ficara sob a
responsabilidade do administrador - SCA, devendo ser criados cédigos
elementares (ou seja, que ndo contém mais desagregagdo e acs quais se
imputam os custos) ou compostos (ne caso de estes se detalharem em

outros elementares) obedecendo sempre a estrutura que ja esta definida.

Secgdo 111
Procedimentos

Artigo 51.0

Imputacdo de custos
Os custos imputados directamente a cada centro de custos sdo:
Custos com bens armazenaveis — a imputag@o ao centro de custos coincide
com o registo da saida de existéncias de armazém, calculado a partir da
multiplicacdo das unidades utilizadas pelo seu custo médio ponderado;
Custo com méao-de-obra directa — o custo com a mao-de-obra é apurado de
acordo com © reporte por cada funcionario das horas despendidas em cada
centro de custos mediante o preenchimento semanal de um Mapa de
Recolha de Funcionario (para o pessoal administrative) e preenchimento
diario, pelo coordenador de trabalho, da Folha de Recolha de Horas de Mao-
de-Obra e Maquinas e Viaturas;
Custos com maquinas e viaturas — o custo com maquina e viaturas é

apurado de acordo com o reporte, por cada operador, das horas
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despendidas pelo propric e pela maquina/viatura que utiliza ou é
responsavel, em cada centro de custos mediante o preenchimento de uma
Folha Diédria de Maquinas e Viaturas, ap0s o que a informag3o é transposta
peio coordenador de trabalho, para a Folha de Recolha de Horas de M&o-de-

Obra e Maquinas e Viaturas.

Capitulo VI

Concesséo de Apoios, Subsidios e Comparticipacdes

Artigo 52,0

AtribuicBes de Apoios, Subsidios e Comparticipactes
1. A atribuicdo de apoios, subsidios, subvencdes ou outros é efectuada de
acorde com o guadro de atribuigBes constantes da Lei n.2 75/2013, de 12 de
Setembro e sempre com respeito pelos limites, principios e competéncias

estabelecidos nesse diploma e demais legisiagdo aplicavel.

2. S0 podem ser pedidos apoios, subsidios ou subvengBes monetérios a
entidades ou associagbes com ou sem personalidade juridica, desde que
legalmente constituidas, que tenham a situacdo tributdria e contributiva
devidamente regularizada e ndo sejam devedores de quaisquer quantias ao

Municipio e a entidades por este participadas.

3. A atribuigdo de apoios em espécie é sempre objecto de quantificagdo quanto
ao custo,

4. A atribuicdo de apoios e subsidios & obrigatoriamente enquadrada em

programas municipais de apoios especificos.

5. Os apoios e subsidios sdo atribuidos pela Cdmara Municipal cuja deliberacio
inclui o ndmero da proposta de cabimento e, caso exista por parte de
qualquer funciondrio, conflito de interesse e/ou participacdo nos drgdos
sociais da entidade beneficiaria, fica este impedido de interferir na

submissdo do apoio/subsidio ao érgdo executivo.

6. Os pagamentos dos apoios concedidos sdc obrigatoriamente precedidos de
documentos emitidos sob forma legal, comprovativos da aplicacio dos

valores em causa.
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7. Compete a Area de Contabilidade (AC) proceder & identificacdo dos apoios
atribuidos para publicitagdo, nos termos do disposto na Lei n.® 64/2013, de
27 de Agosto.

8. Compete a Area de Contabilidade (AC) reportar a informacgdo através da
insercdo de dados num formulédrio electrénico proprio com documentacdo de
suporte digitalizada, no site da IGF (Inspeccdo Geral de Finangas), até ao
final do més de Janeiro do ano seguinte ao que diz respeito as subvencdes
atribuidas e até ao final do més de Fevereiro do anc seguinte, deve a Area
de Contabilidade (AC) publicitar listagem anual no sitic na internet da

entidade obrigada e da Inspecgé@c Geral de Finangas.

9. Relativamente a cada entidade beneficiaria, no caso de apoios atribuidos nos
termos do artigo 33,9 da Lei n.9 75/2013, de 12 de setembro, os servigos
proponentes tém de assegurar a existéncia de um dossier permanente, de
preferéncia no SGD, possuindo uma base de dados actualizada contendo os
seguintes documentos:

o Estatutos e suas alteragbes ou outros de igual valor juridico,
publicados nos termos da Lei;

e« Os planos e orgamentos para o ano em causa, devidamente
aprovados;

s A indicagdo dos membros que representam a entidade para efeitos
financeiros e documentos comprovativos da regularizagé@o da situacdo
tributéria e contributiva e ainda de ndo divida perante o Municipio;

o A introdugdio dos documentos no SGD deve ser feita através do tipo
de registo “subsidio” por entidade e por ano, sob a epigrafe
“Documentos para apoios/ano a que se reporta. Neste registo
deverao estar digitalizados todos os documentos, cujos originais
serdo guardados de modo a que todos os servigos municipais possam

aceder a informacdo e actualizé-la.

Capitulo VII

Contratagdo Publica

Artigo 53.9
Competéncia para Iniciar Procedimento
1. A competéncia para dar inicio ao procedimento de formagdo de qualquer

contrato, “decisdo de contratar”, a que se refere o artigo 36.0 do Cddigo dos
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c
Contratos Publicos (CCP), aprovado pelo Decreto-Lei N.© 18/2008, de 29 de
Janeiro, na sua actual redacgdo, é estabelecida nos termos do normativo
legal em vigor, nos seguintes limites, desde que assegurada a existéncia de
dotagdo disponivel na respectiva rubrica orgamental e/ou das GOP:

a) Cémara Municipal - sem limite;

b) Presidente da Camara, competéncia prépria - até € 149.639,37
(cento e quarenta e nove mil, seiscentos e trinta e nove euros e trinta e
sete céntimos), competéncia delegada até € 749.196,84 (setecentos e
quarenta e nove mil, cento e noventa e seis euros e oitenta e quatro
céntimos);

c) Vereador com competéncia delegada e subdelegada na Area
financeira, competéncia delegada - até € 149.639,37; e competéncia
subdelegada até € 749.196,84.

1.1 A delegacgdo de competéncias para a decisdo de contratar ndo implica
a delegagdo da totalidade das demais competéncias, conforme n.,0 3
do art.© 109.0 do CCP.

1.2 Esta delegag&o deve ser publicitada no site do Municipio na Internet e
implica nos termos do n.2 3 do art.© 109.° do CCP, a delegacio das
seguintes competéncias:

a) A escolha do procedimento (art.© 38.9 do CCP);

b) A aprovacdo das pegas procedimentais (art.¢ 40.0 do CCP);

c) A designagdo do juri do procedimento (art.? 67.9 do CCP);

d) A adjudicagdo (art.© 73.° do CCP);

e) A aprovagdo da minuta do contrate reduzido a escrito e a
representagdo do Municipio na outorga do contrato (artigo 98.0
do CCP), devem ser entregues, pela Area responsavel pela sua

elaboragdo ao Sr. Presidente ou quem legalmente o substituir.

2. A autorizagdo de despesas apenas pode ocorrer apds a necessaria
verificagdo da sua legalidade, inscrigdo em orcamento e dotacdo igual ou

superior ao cabimento.

3. O registo de cabimento devera ser garantido apdés emissdo de pedido de
aquisicdo ou informacdo de cabimento prévio, garantidas as devidas
anuéncias, e envio dos mesmos para a Area de Contabilidade (AC) pelos

servigos de Contratacdo Pablica.
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4. A Area de Contratacdo Pulblica e Aprovisionamento deve verificar o

cumprimento dos limites de competéncia referidos no presente artigo.

Artigo 54.0
Limites para o Tipo de Procedimento
1. O procedimento prévio a adoptar para a formacdo de contratos de
empreitadas de obras publicas, locacdo e aquisicdo de bens moveis e de
aquisicdo de servicos sera um dos seguintes, conforme previsto no CCP:
a) Ajuste Directo;
b} Concurso Publico;
c) Concurso limitado por prévia qualificagdo;
d) Procedimento de negociagao;

e) Dialogo Concorrencial.

2. A escolha do ajuste directo (em fungdo do valor) sd permite a celebracio de
contratos de valor inferior a:
a) € 75.000 no caso de locagdo ou aquisicdo de bens moéveis e aquisigdo de
Servigos,;
b} € 150.000 no caso de empreitadas de obras publicas;
c) € 100.000 no caso de contratos ndo referidos nas alineas anteriores,
excepto se tratar de contratos de concessdo de obras publicas, de

contratos de concessdo de servigos pablicos e de contratos de sociedade.

2.1 No ajuste directo em fungdo do valor devera ser feifo o convite ao maior
ndmero possivel de entidades, ndo podendo ser convidadas a apresentar
propostas as entidades as quais o Municipio ja tenha adjudicado, no ano
econdémico em curso e nos dois anos econdomicos anteriores, na
sequéncia de ajuste directo (em fungdo do valor) propostas para a
celebragdo de contratos cujo objecto seja constituido por prestacdes do
mesmo tipo ou idénticas as do contrato a celebrar e cujo preco
contratual acumulado seja igual ou superior aos limites indicados ao

namero anterior.

2.1.1 Por prestacdo do mesmo tipo ou idénticas as do objecto a

contratar entende- se:
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a) Nos casos de locagdo ou aquisigdo de bens modveis e prestacio de
servigos consideram-se dois tipos de prestagfes: Fornecimento de
Bens e Prestacdo de Servigos;

b) Nos casos de procedimentos para formacdo de contratos de
empreitada o apuramento é efectuado considerando as
subcategorias de cada categoria de alvara de empreiteiro e os

trabalhos associados a cada uma.

2.2 E da responsabilidade dos servigos de Contratacdo Puablica a
manutencdo do controlo sobre os [limites mencionados no ndmero

anterior:

a) Nos casos de loca¢do ou aquisicdo de bens modveis e prestacio de
servigos o controlo do limite de adjudicagdes & efectuado a partir
de lista retirada da aplicagdo informatica de armazéns e POCAL. A
informac&o é exportada e disponibilizada em pasta partilha;

b) Nos casos de procedimentos para formacdo de contratos de
empreitada o controlo do limite é efectuado através de mapa Excel
existente disponibilizado em pasta de partilha. A informacdo
constante do mesmo devera ser actualizada aquando de cada
adjudicacdo. O Departamento de Obras deve facultar, aos servigos

de Confratacao o valor de adjudicacdo de forma descriminada.

Artigo 55.0
Publicidade — Publicagdo de Anudncios ou Procedimentos de Natureza Comunitdria e
Nacional

1. Os andncios de abertura dos procedimentos para a formag8o de contratos
referidos no artigo 21.° (com exclusdo do ajuste directo) sdo publicitados no
Diario da Republica (artigo 130.¢ do CCP) podendo, igualmente, ter
publicitagdo  complementar em meio  considerado  conveniente,
designadamente na plataforma electrénica e pdgina de internet utilizada

pelo Municipio.

2. Os referidos andncios sdo igualmente objecto de publicitagdo no Jornal
Oficial da Unido Europeia quando o valor do contrato seja superior aos
limiares comunitarios definidos por Directiva ou Regulamento emanados do

Parlamento Europeu e/ou do Consetho.
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Artigo 56.0
Responsabilidade e Tramitagdo dos Processos de Aquisicdo
1. A responsabilidade pela tramitagio da totalidade dos procedimentos de
aquisicdes de bens e servicos e empreitadas cabe a DGFP, desighadamente

a Area de Contratacdo Piblica e Aprovisionamento.

2, As aquisicdes sao asseguradas com base em requisicdo externa emitida em
modelo oficial, em conformidade com o estabelecido na nota técnica 12.2.4
do POCAL, ou Contrato, apés a verificacdo do cumprimento das normas
legais aplicaveis, nomeadamente, em matéria de cativagdo de verba,

procedimento de consulta, compromisso e contrato.

3. Cabe ao servico requisitante (servigo que detecta a existéncia de uma
necessidade e é responsdavel pela organizacdo, gestdo ou controlo da Area
que origina a despesa) fazer chegar a ACPA informacdo, onde caracterize a
necessidade e identifique os meios para a sua satisfacdo, que sirva de base
ac pedido de cabimenfo e subsequente despoletar de procedimento

concursal, nomeadamente a construgéo das Pegas Procedimentais.

4. A informacdo dos servigos devera possuir a concordancia, em relagdo a
necessidade e oportunidade de aquisicdo desses mesmos bens, servigos ou
realizagdo de empreitada, por parte da entidade com a devida competéncia
orgénica e impreterivelmente a anuéncia da entidade com competéncia,

definida internamente, para permitir o despoletar do procedimento.

5. Entende-se por despoletar do procedimento, a verificagdo de existéncia de

dotagao para posterior, e ai sim, autorizagdo da Despesa.
6. A informacdo mencionada nos nimeros anteriores devera entregue a ACPA,

7. A informagdo mencionada nos nUmeros anteriores para além das devidas

autorizacdes devera possuir os seguintes elementos:

7.1. Valores de aquisicdo ndo superiores a €5.000 (Ajuste Directo Regime
Simplificado):
a) Identificagdo e especificagfes técnicas dos bens ou servicos a adquirir
(DescricBo tdo completa quanto possivel dos bens ou servigos,
evitando a referéncia a marcas concretas a ndo ser como indicagéo

das caracteristicas pretendidas);
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b) Local de entrega ou execugdo;
¢} Prazo de entrega ou execucdo:

d) Valor da Aquisicdo;

7.2 Valores de Aguisicdo supericres a €5,000

Para além do conteldo mencionado no ponto anterior deverd a

informacgdo conter:

a) Identificacdo do procedimento;

b) Fundamentagdo da necessidade da realizacdo da despesa, pois sera
com base em tal fundamentagdo que ird ser sustentado o Despacho
de Abertura, da entidade competente para autorizar a despesa;

c) Indicacdo do valor estimado para a execugdo das prestagles que
constituem o objecto de contrato - este valor traduzir-se-& no Preco
Base (preco maximo que a entidade adjudicante se dispde a pagar
pela execucdo do contrato):

i) No casc de contrato plurianual devera ficar expresso o valor

previsto para cada ano econdmico;

d) Sugestdo sobre a Rubrica Orgamental, acgdo do PPI ou PAM,
consoante os casos, onde se insere a aquisicdo;

e) Sugestdo para o tipo de Procedimento;

f) Periodo do contrato e possibilidade da sua renovacgdo ou possibilidade
de adopcdo de Ajuste Directo no caso de novos servigos que
consistam na repeticdo de servicos similares;

g) Identificagfio da(s) entidade(s) a consultar (ndo se aplica a concursos
publicos);

h} Identificagdo do critério de adjudicagdo (no caso do convite a mais
que uma entidade ou concurso publico), que deverd assumir uma das
seguintes possibilidades:

i) O da proposta economicamente mais vantajosa, caso em que
deverdo ser vincados quais os factores e eventuais subfactores e
ainda a sua ponderagdo. Sendo que os factores e subfactores, que
densificam o critério de adjudicacdo, devem referir-se
exclusivamente aos aspectos submetidos a concorréncia N3o
podendo dizer respeito directa ou indirectamente a situacBes,
qualidades ou caracteristicas dos concorrentes;

if) O do Mais Baixo Preco (quando o caderno encargos defina todes os
restantes aspectos da execugdo do contrato a celebrar, submetendo

apenas & concorréncia o prego a pagar pela entidade adjudicante).
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i) Documentos ou elementos, a solicitar aos futuros concorrentes, que
devem instruir as propostas;

j) Prazo para entrega das propostas em fungdo da complexidade da
proposta a produzir ou eventual necessidade de salvaguardar
deslocagles para prévias inspecces de locais ou equipamentos, Este
prazo deverd garantir as mais adequadas condicdes e efectiva
concorréncia;

k) Indicacdo sobre a constituicdo do Juri (no caso do convite a mais que
uma entidade ou concurso publico), mencionando, no minimo, um
membro efectivo e um suplente, sendo que os restantes membros do
juri serdo elementos do Departamento que despoletou a necessidade do
procedimento, da Area juridica e da Contratagdo Plblica (um);

I) Exigéncia ou ndo de caucdo, que no caso de ndo exigéncia obrigatoria
(preco base inferior & €200.000,00) podera ser exigida para garantir o
exacto e pontual cumprimento de todas as obrigagdes legais e
contratuais - a sua execugdo visa satisfazer quaisquer importéncias que
se mostrem devidas pelo incumprimento das obrigagbes legais ou
contratuais por parte do co-contratante:

i) Sangbes pecuniarias previstas no contrato;

i) Prejuizos incorridos pelo contraente publico pelo incumprimento do
contrato;

i) Importéncias fixadas no contrato a titulo de clausulas penais.

m) N¢ caso de necessidade de elaboragdo de caderno encargos, o mesmo
deve acompanhar a respectiva informacgao:
iy O caderno encargos deve garantir a totalidade das caracteristicas

técnicas ou funcionais e qualquer aspecto que se quer ver plasmado
em sede de contrato ou seja tode e quaiguer aspecto que se
pretenda que o co- contratante fique vincuiado;

i) No caso especifico da formagdo de um contrato de empreitada o
Caderno encargos deve ser integrado pelos seguintes Elementos da
solugdo da Obra:

a) Programa;

b) Projecto de execugdo (O conteldo obrigatério do Programa e
Projecto de execucdo encontram-se definidoes na Portaria 701-
H/2008, de 29 de Julho.)

n; Outrecs considerados importantes, nomeadamente, aplicacdo de

penalizagbes;
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10.

11.

12.

13.

14,

15.

As requisigbes de material/equipamento informético ou de comunicagdes
carecem de informacg8o técnica e parecer da Area de Informética, a qual

deve ser solicitada pelos servigos requisitantes.

Apdés a recepgdo da informagdo, a ACPA verifica a sua conformidade
nomeadamente no que diz respeito ao ponto 7. Em caso de dlvidas, ou

falta de elementos sera solicitado esclarecimento ao servigo requisitante.

Cabe & Area de Contratacio Pdblica e Aprovisionamento proceder a
emisséo/solicitagdo da Proposta de Cabimento para a Area de Contabilidade

(AC) verificar a dotagdo existente e a respectiva cabimentag8o.

Se ndo for possivel efectuar o cabimento, por faita de dotagdo orgamental, a
Area de Contabilidade (AC) informa o Servigo Requisitante, dando
conhecimento aos servigos de contratagdo, desse facto, ficando o processo

de aquisigdo a aguardar modificagdo aos documentos previsionais.

Apds o cabimento do Pedido de Aquisigdo e respectiva autorizacdo da
despesa, a Area de Contratagdo promove 0s procedimentos de aquisigdo

nos termos da legislacdo vigente.

O documento que serve de suporte a autorizagdo da despesa é a Proposta
de Cabimento, emitida pela Area da Contabilidade. Este documento deverd
ser assinado pelo funcionario da Contabilidade e pelo Sr. Presidente do
Orgdo Executivo ou por quem este designar a competéncia para autorizagdo

da despesa.

Apds a adjudicagdo, o documento que serve de suporte & aquisi¢io de bens
ou servigos € a Requisicdo Externa. O original é assinado pelo coordenador
da Area de Contratacdo Publica e remetido ao fornecedor, enquanto o
duplicado € assinado pelo funcionario da Contabilidade e pelo Sr. Presidente
do Orgdo Executivo ou por quem este designar a competéncia para

autorizacdo da despesa.

A Area de Contratacdo Publica, providenciard o envio de copia da Requisicdo
Externa para o servigo que fara a recepgédo dos artigos, apés expedico da

mesma ao fornecedor.
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Artigo 57.0
Minuta de Contrato e Contrato
1. Os contratos escritos resultantes de procedimentos de formacdo de
contratos de locagdo ou aguisigdo de bens moveis, prestacdo de servigos ou
empreitadas, outras aquisicdes patrimoniais celebrados pelo Municipio serdo
elaborados pela Area Juridica, e estdo sujeitos a visto do Tribunal de Contas,

de acordo com as regras estabelecidas na lei.

2. Saivo previsdo expressa no programa do precedimento, a reducdo a escrito
do contrato ndo é exigivel, nos termos do artigo 95.° do CCP, quando se
trata de:

a) Contrato de empreitada de obras piblicas de complexidade técnica muito
reduzida e cujo prego confratual ndo exceda € 15.000;
b} Locar ou adquirir bens moveis ou adquirir servigos ao abrigo de contrato
publico de fornecimento;
c) Contrato de locacdo ou aquisigdo de bens moveis ou aguisicdo de
servigos cujo preco contratual ndo exceda os € 10.000;
d) Locar ou adquirir bens médveis ou adquirir servicos nos sequintes termos:
i) O fornecimento dos bens ou a prestagdo dos servigos deva ocorrer a
partir da data em que o adjudicante comprove a prestagio da caucgdo
ou, se esta ndo for exigida, da data da notificagdo da adjudicagio;
ii} A relacdo contratual se extinga com o fornecimento dos bens ou com
a prestagdo do servigp, sem prejuizo da manutengdo de
obrigagdes acessdrias a favor do Municipio, designadamente de sigilo
ou de garantia;
iii) O contrato ndo estiver sujeito a fiscalizacdo prévia do Tribunal de

Contas.

3. A reducdo do contrato a escrito pode ser dispensada pelo Presidente da
Camara ou pelo Vereador com competéncias delegadas mediante decisdo
fundamentada quando seja adoptado um concurso publico urgente ou
quando, por motivos de urgéncia imperiosa resultante de acontecimentos
imprevisiveis pelo Municipio, seja necessario dar imediata execugdo ao
contrato.

4. Quando a reducdo do contrato a escrito ndo seja exigida ou tenha sido
dispensada nos termos do disposto dos numeros anteriores, 0s servicos

promotores do procedimento devem assegurar que;
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a) A conjugagdo do caderno encargos com o conteldo da proposta
adjudicada contém as condigbes essenciais ao fornecimento dos bens ou
a prestagdo dos servigos, designadamente do seu objecto, preco,

condicbes de pagamento, prazo de entrega ou de execugio e garantias.

Sem prejuizo do n.0 1 do art.® 539, todos os servicos devem comunicar a
Area de Contabilidade (AC) , através de suporte digital, colocacdo em Pasta
Partilhada, ou, em dltima insténcia, através de suporte fisico, a celebragio
de todo e qualquer contrato, protocolos, adjudicacBes, aquisicdes ou
locagdes, a fim de ser efectuado o respectivo “compromisso” para o ano em
curso e, se aplicavel, efectuar também o registo de compromisso para os
anos seguintes, com indicagao:

a) Nomero de cabimento;

b) Nome, morada e NIF da entidade;

¢) Valor da adjudicagao;

d) Repartigdo dos encargos pelos varios anos, se for o caso.

Quando ndo seja exigivel caugdo nos termos do n.° 2 do art.? 88.° do CCP,
os cadernos de encargos dos procedimentos gue ndo sejam de ajuste directo
podem incluir uma cldusula de retengdo, a titulo de garantia, até 10% do

valor dos pagamentos a efectuar.

Os programas de procedimentos relativos a todo o tipo de contratagBes, que
impliguem contrato escrito, devem referir que as despesas e os encargos
inerentes & redugdo do confrato a escrito serdo da responsabilidade do
adjudicatario (n.° 2 do art.? 94.° do CCP),

Aprovacao da minuta do Contrato

a) Quando ndo é exigivel a caucdo (< €£200.000):
A decis@o de adjudicagdo e a aprovagdo da minuta do contrato deve ser
garantida simultaneamente (o mesmo se passando na comunicacdo ao
adjudicatario): para o efeito a ACPA aguando do envio da proposta para
analise por parte do servigo requisitante (quando se trate de uma Unica
proposta), ou na data de envio de relatério preliminar para os
concorrentes se pronunciarem em sede de audiéncia prévia, ou ainda,
noutro momento tido como mais conveniente, desde gue garantidos os
elementos necessarios para a referida minuta e salvaguardando sempre

a devida celeridade dos procedimentos, comunicard & Area de Notariado
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a necessidade de proceder a elaboragdo da minuta do contrato, envian'do‘
0 respectivo processo, para que se retirem os elementos necessarios; a
mesma, depois de elaborada, devera ser anexa a0 processo; para que
apods elaborado despacho ou projecto de decisdo seja remetida, em
anexo, superiormente para despacho da entidade competente {no teor
do despacho de adjudicacdo devera constar a menc8o a aprovagdo da
minuta do contrato).

b} Aquando de exigéncia de Caugio
Juntamente com a notificagdo de adjudicagdo sera comunicada a
necessidade do adjudicatdrio proceder, para além do envio dos
documentos de habilitagéo, a prestagaoc de caugdo (mencionande o prazo
para ¢ efeito e indicando expressamente o seu valor - b) do n.9 2 do
art.0 77.¢ do CCP); apos a recepgdo dos documentos obrigatérios por lei
a ACPA encaminhard o processo para a Area de Notariado que garantira
a elaboracao e aprovagéo da minuta do contrato, bem como o
conhecimento da mesma ao adjudicatario.

¢) Apo6s assinatura do contrato deverd o mesmo ser remetido, via SGD, a
ACPA para insergdo de dados, data de inicio e fim do mesmo, devera

ainda ser dado conhecimento a Contabilidade.

Artigo 58.0
Publicitacdo e Fficacia do Contrato
1. A publicitagdo da celebracdo de contratos, exigida nos termos legais, é da
responsabilidade da Area de Contratagdo Ptiblica, apds comunicacdo e envio
de cbpia do mesma, em sede de gestdo documental, por parte dos servigos

de Notariado.

2. Aquando da publicitacdo da celebragdo do contrato, nos casos de
necessidade de preenchimento de bhloco técnico de dados devera ser
garantida a presenca de técnico da Area do servigo requisitante para auxilio

na transmissdo da informacgio necesséaria e exigida.

3. A publicitagdo mencionada nos nimeros anteriores é condicdo de eficicia do

contrato nomeadamente para efeitos de pagamento.

4, A ficha de publicitacdo devera fazer parte integrante do processo.
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5. Apés a publicitacdo da celebragdo do contrato, esse facto &, de imediato,
dado a conhecer, através de encaminhamento via gestdo documental, aos

servicos de Contabilidade.

6. A publicitagdo dos relatdrios de execugdo dos contratos, exigida nos termos
legais, é da responsabilidade dos servicos de Contratacdo:

a) Aquisicdo de Bens e Servigos: até 20 dias (teis apds o fecho de contrato,
entendido como a data da Ultima factura, que devera ser comunicado por
parte dos servicos de Contabilidade, mencionando o valor efectivo dessa
mesma execucgao;

b) Empreitadas: até 10 dias Gteis ap6s assinatura da conta final da obra ou
da respectiva aceitagdo pelo empreiteiro, apds comunicacdo do
Departamento de Obras, de ficheiro criado para o efeito, contendo
elementos necessarios e exigidos. Nos casos de necessidade de
preenchimento de bloco técnico de dados deverd ser garantida a
presenca de técnico da Area do servico requisitante para auxilio na

transmissdo da mencionada informacéo.

Capitulo VIII

Caugéo

Artigo 59,0
Caugéao
1. Os servigos municipais devem enviar & Area de Contabilidade (AC) todos os
originais de caugbes prestadas a favor do Municipio, mencionando o

processo a que as mesmas dizem respeito.

2. Todas as alterag@es do valor dos documentos referidos no nlimero anterior
devem ser previamente comunicadas & Area de Contabilidade {AC), a qual

deve manter permanentemente actualizado um registo dos mesmos.

3. Os servigos responsdveis pelo acompanhamento da execucio das obrigacSes
contratuais do co-contratante, isto no caso dos procedimentos de
contratacdo deverdo, devem, salvaguardando as disposigBes legais para os
casos de existéncia de obrigagbes de correccdo de defeitos pelo co-
contratante, designadamente obrigacdes de garantia, comunicar a Area de
Contabilidade (AC) o cumprimento de todas as obrigagdes por parte do co-

contratante, para que aguela promova a devida liberacdo da caucdo.
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4, A liberagdo mencionada no ponte anterior, carece de autorizacdo do

contraente piiblico.

Capitulo IX

Entidades do Sector Empresarial Local

Artigo 60.°
Ambito

Os procedimentos previstos nos artigos seguintes deste capitulo sdo aplicaveis a
todas as entidades do sector empresarial local a que se refere a Lei 50/2013, de 31

de Agosto.,

Artigo 61.0

Deveres de Informacao

1. Tendo em vista o seu acormpanhamento e confrolc devem as empresas

municipais facultar os seguintes elementos a cdmara municipal:

a) Projectos dos planos de actividades anuais e plurianuais;

b} Projectos dos orcamentos anuais, incluindo estimativa das operagbes
financeiras com o Estado e as autarguias locais;

¢) Planos de investimenio anuais e plurianuais e respectivas fontes de
financiamento;

d) Documentos de prestacao anual de contas;

e) Relatdrios trimestrais de execugdo orgamental;

f) Quaisquer outras informagbes e documentos solicitados para o
acompanhamento da situacdo da empresa e da sua actividade, com vista,
designadamente, a assegurar a boa gestdo dos fundos publicos e a evolucéo

da sua situagdo econdmico-financeira.

As empresas sdo obrigadas a disponibilizar completa e atempadamente aos
municipios a informagdo necessaria ao cumprimento dos deveres de
informac8o referidos no ponto anterior e, todos os previstos na Lei 50/2013,
de 31 de Agosto, que estabelece o regime juridico das entidades do sector

empresarial local. .

A fiscalizacdo das empresas é exercida por um revisor ou por uma sociedade
de revisores oficiais de contas, que procede a revisdo legal, a quem
compete, designadamente:

a) Fiscalizar a acgao do conselho de administracgéo;
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b) Verificar a regularidade dos livros, registos contabilisticos e documentos
que lhes servem de suporte;

c) Participar aos 6rgdos competentes as irregularidades, bem como os factos
que considere reveladores de graves dificuldades na prossecucio do objecto
da empresa;

d) Proceder a verificagdo dos valores patrimoniais da empresa, ou por ela
recebidos em garantia, depdsito ou outro titulo;

e) Remeter semestralmente ao 6rgdo executivo do municipio, da associagdo
de municipios ou da regido administrativa, consocante o caso, informacio
sobre situagdo econdmica e financeira da empresa;

f) Pronunciar-se sobre qualquer assunto de interesse para a empresa, a
solicitagdo do conselho de administragdo;

g) Emitir parecer sobre os instrumentos de gestdo previsional, bem como
sobre o relatério do conselho de administragdo e contas do exercicio:

h) Emitir parecer sobre o valor das indemnizagBes compensatorias a receber
pela empresa;

i) Emitir a certificagdo legal das contas.

As empresas mantém permanentemente actualizadas na sua pagina da

Internet as seguintes informacgoes:

a) Contrato de sociedade e estatutos;

b) Estrutura do capital social;

¢} Identidade dos membros dos 6rgdos sociais e respectiva nota curricular;

d) Remuneracges totais, fixas e variaveis, auferidas por cada membro dos
orgaos sociais;

e) Niumero de trabalhadores desagregados segundo a modalidade de
vinculagao;

f} Planos de actividades anuais e plurianuais;

g) Pianos de investimentos anuais e plurianuais;

h) Orgcamento anual;

i) Documentos de prestagéo anual de contas, designadamente o relatério
anual do drgdo de administracdo, o balango, a demonstracdo de
resultados e o parecer do orgdo de fiscalizagdo;

i) As participagbes sociais detidas.
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Artigo 62.9

Subsidios
O processamento de todos os subsidios para as empresas municipais previstos nas
GOP (PPI e PAM) da Cémara Municipal, respeitantes & exploracio, deve ser

efectuado em conformidade com as dotagdes definidas.

Capitulo X

Investimentos Financeiros Temporarios

Artigo 63.9
Investimentos Financeiros

1. Investimento Financeiro € um activo destinado a obter proveitos municipais.

2. Investimento financeiro temporario € aquele que pode ser rapidamente

realizdvel, normalmente com duracdo inferior a um ano.

3. Estes investimentos integram a classe 1 - disponibilidades, e est8o sujeitos

a0s seus critérios de valorimetria.

Artigo 64,0
Natureza do Risco
E proibida a realizacdo de investimentos financeiros de risco, devendo tal mencdo

constar das propostas das instituicdes consultadas.

Artigo 65.0

Realizacdo
1, Sempre que haja disponibilidade temporaria de liquidez e para uma boa
gestdo dos activos municipais, deve o Municipio através da DGFP, por
proposta da DGFP efectuar aplicagbes financeiras, consultando vérias

instituigOes de crédito, atenta a relagdo custo/beneficio da operagdo.

2. E responsavel pelo processo negocial a DGFP ou quem este indique,
devendo em cada fase do processo ser dado conhecimento ac Presidente da
Cémara Municipal ou vereador com competéncia delegada na Area

Financeira.

i
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Capitulo XI

Financiamento

Artigo 66.9
Financiamento de Médio e Longo Prazo e de Curto Prazo
A Camara Municipal poderd recorrer a empréstimos de médio e longo prazos para
financiamento das GOP (PPl e PAM) e Orcamento, sujeitos aoc limite de
endividamento previsto nos artigos 52.9 da Lei n.0 73/2013, 3 de Setembro, das

Finangas Locais e/ou outras disposicdes legais.

1. A Camara Municipal poderd recorrer a empréstimos de curto prazo para
financiamento de tesouraria, nos termos do artigo 50.° Lei n.0 73/2013, 3

de Setembro, das Finangas Locais e/ou outras disposices legais.

2. A DGFP deve efectuar a reconciliacdo das contas de empréstimos bancarios
com as instituigdes de crédito, conferindo os respectivos juros e outros
encargos dai resultantes, sempre que haja lugar a qualquer pagamento por
conta desses débitos.

3. A DGFP deve contabilizar correcta e oportunamente o débito dos juros e de

outros encargos decorrentes dos empréstimos obtidos.

Capitulo XII

Endividamento

Artigo 67.0
Controlo ao Endividamento
1. Sempre que surjam alteragBes as condiges e montantes do endividamento,
a DGFP deve apresentar um relatorio que analise a situacdo, tendo em
atengdo os limites fixados na Lei das Finangas Locais e outras disposicbes

fegais em vigor.
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Capitulo XIII
Disponibilidades

Seccdo 1

Tesouraria

Artigo 68.°
Disponibilidades em Caixa
1. A importdncia em numerdrio existente em caixa deve limitar-se ao
indispensavel, ndo devendo ultrapassar o valor adeguado as necessidades
diarias do Municipio, consideradas no montante de 2.500,00 € (dois mil e
quinhentos euros). Excepcionalmente este limite pode ir até aos € 5.000,00
€ {cinco mil euros), em dias que antecedem ocasites em que se verifique,

previamente, a necessidade de se proceder ao pagamento em numerario.

2. O Municipic da preferéncia as movimentacdes por instituicdes bancarias,
devendo, sempre que possivel, recorrer-se as transferéncias bancarias por
via electrénica.

3. Sempre gue no final do dia se apure um montante superior ao limite, atras
referido, 0 mesmo devera ser depositado numa das contas bancarias da
Autarquia, no dia UGtil seguinte ou utilizando para o efeito, a maquina de
depésito existente, na tesouraria do Municipio, bem como noutros espacgos

de cobranca.

4, Compete ao coordenador da Tesouraria, ou seu substituto, assegurar o
depdsito diario em instituigbes bancarias das quantias referidas no ponto
anterior.

Artigo 69,0

Valores em Caixa
1. Em caixa, na Tesouraria, podem existir os seguintes meios de pagamento na
moeda com curso legal no territério nacional:
a) Notas de banco;
b} Moedas metdlicas;
c) Chegues;

d) Vales postais.
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E proibida a existéncia em caixa na Tesouraria de:
a) Cheques pré-datados;
b) Cheques sacados por terceiros e devolvidos pelas Instituigbes bancérias;

¢) Vales a caixa.

Artigo 70.9

Emissao e Guarda de Cheques
Os cheques devem ser emitidos por trabalhadores afectos a Area de
Contabilidade (AC) e apensos aos respectivos documentos de despesas
sendo remetidos a Tesouraria, para pagamento, apos serem devidamente
subscritos, pelo Presidente da Camara ou Vereador com competéncia

delegada e/ou subdelegada.

Os cheques apenas devem ser assinados na presenca dos documentos a
pagar que os suportam, devendo ser conferidos, nomeadamente quanto ao

seu valor inscrito e ao seu destinatario.

Todos os cheques ndo preenchidos ficam & guarda do coordenador da Area
de Contabilidade (AC).

Todos os cheques que venham a ser anulados apds a sua emissdo serdo
arquivados sequencialmente pela Area de Contabilidade (AC), apds

inutilizagdo das assinaturas, quando as houver.,

Findo o periodo de validade dos cheques em trénsito, seis meses contados a
partir do 8.9 dia da data de emissdo, nos termos da Lei Uniforme sobre os
Cheques, verificado no momento de realizagdo da reconciliag8o bancaria, o
coordenador da Tesouraria deve proceder ao respectivo cancelamento junto
da instituigdo bancaria, comunicando o facto & DGFP para proceder aos

respectivos contabilisticos da regularizagdo.

6. E vedada a assinatura de cheques em branco.

Artigo 71.0

Abertura e Movimentacdo de Contas Bancarias

1. A abertura de Contas Bancarias é sujeita a prévia autorizacdo da Cémara

Municipal, sob proposta da DGFP.
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A movimentagdo das contas bancarias tituladas pela autarquia deve ser
feita, com as assinaturas do Presidente do Orgdo Executivo ou por outro
membro deste 6rgdo com competéncia delegada e/ou subdelegada e do

responsavel da Tesouraria ou seu substituto.

Apds aprovacdo pela Camara Municipal deve ser o dirigente da DGFP

mandar inserir na aplicagdo POCAL a nova conta.

Artigo 72.0
Balango a Tesouraria
O Balanco & Tesouraria (BT) € um dos métodos e procedimentos de controlo
utilizado para assegurar a salvaguarda dos activos, a prevencgéo e detecgéo
de situacbes de ilegalidade, a fraude e/ou erro, a exactiddo e a integridade

dos registos contabilisticos.

O BT é obrigatoriamente efectuado, pelo menos, uma vez por trimestre, sem

aviso prévio, por dois trabalhadores, e, ainda sempre que se verifiquem as

seguintes situagoes:

a) Encerramento das contas em cada exercicio econdmico;

b) No final e no inicio do mandato do 6rgdo executivo eleito ou do érgéo
gue o substitui (em caso de dissolugdo);

¢) Quando for substituido o coordenador da Tesouraria.

Os trabalhadores nomeados para a realizagdo do BT, “responsadveis pela

contagem”, sdo nomeados pelo DGFP ou, no seu impedimento, pelo

coordenador da Contabilidade, de acordo com os seguintes critérios e

procedimentos:

a) De entre todos os trabalhadores do Municipio com competéncia
adequada a tarefa com caracter de rotatividade;

b) Os trabalhadores sdo convocados {pessoalmente, telefonicamente ou por
meio electronico) com a devida antecedéncia, devendo efectuar as
picagens como habitualmente, com permissdo para se ausentar do seu
local de trabalho;

c) Os responsaveis hierdrquico tomam conhecimento do motive da nao

comparéncia no posto de trabalho durante a manha.
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4. Para efectuar o termo de contagem s3oc preenchidos os mapas
resumo que integram o “Balango @ Tesouraria - Contagem e apuramento de
contas ao final do dia/més/ano” acompanhado dos seguintes anexos:

- Anexo I - Mapa discriminativo da contagem de dinheiro;

- Anexo II — Mapa discriminativo da contagem de cheques ndo depositados;

- Anexo III - Reconciliagdo Bancaria.

4.1 Todos os documentos sdo assinados pelos intervenientes, com aposicio
da identificagdo e qualidade em que o fazem, de forma legivel, de acordo
com © ponto 2.9,6 do POCAL;

4.2 O termo de contagem é digitalizado no Sistema de Gestdo Documental
(SGD), e o suporte de papel, quando existir, fica & guarda da Area de
Contabilidade (AC) , sendo fornecido a tesouraria o mapa resumo -
"Balango & Tesouraria do Municipio - Contagem e Apuramento de

contas”, elaborado em duplicado para o efeito.

5. De acordo com os principios da segregagdo de funcdes estdo cometidos ao:
- Responsavel pela contagem ~ Todos os anexos referidos no ponto 4;
- Tesouraria — anexos I e II;

- Responséveis pela reconciliacdo bancdria - o anexo III.

6. Os responsaveis pela contagem devem:

a) Efectuar a contagem de documentos e meios de pagamento em contexto
de trabalho dos seus titulares, na Tesouraria e nos postos de cobranca
(Anexo I);

b) Solicitar a elaboragdo da reconciliagdo bancdria ao trabalhador
designado, podendo, se o entenderem, solicitar as instituicbes de crédito

os extractos das contas tituladas pelo Municipio (Anexo III),

7. Os responsdveis pela contagem, apds recebimento dos documentos da
reconciliagdo bancéria, tém 15 dias U(teis para submeter o BT ao

conhecimento do Presidente da Cdmara Municipal.
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Artigo 73.¢
Reconciliag&o Bancaria
As reconciliagbes das contas bancarias tituladas pelo Municipio s&o

efectuadas mensalmente.

Para efeitos do numero anterior, sera designado pelo Coordenador de

Contabilidade um trabalhador que nao se encontre afecto & Tesouraria.

0O trabalhador designado no ndmero anterior confrontard os extractos
bancéarios das instituigbes financeiras com os registos contabilisticos Caso se
verifiguem diferengas nas reconciliagbes bancarias, estas serdo averiguadas

a prontamente regularizadas.

Os movimentos passiveis de regularizagdo devem ser devidamente
discriminados, devendo o trabalhador responsavel pela reconciliagdo apor na
parte da “Observacao/lustificagdo” do Anexo III o tipo, o nimero de

documento e a data em que se procedeu a correcgdo.

ApoGs cada reconciliagdo bancaria, o trabalhador referido no nimero dois
analisa o periodo de validade dos cheques em transito, informando a
Tesouraria para que esta proceda ao seu cancelamento junto da instituicdo
bancéria nos casos que o justifiquem, efectuando-se os adequados registos

contabilisticos de regularizaggo.

Concluidas mensalmente, as reconciliacbes bancarias sdo visadas pelo Chefe
da DGFP, coordenadora Técnica da Area de Contabilidade (AC) , digitalizadas
no SGP e, os suportes de papel arquivados sequencialmente numa pasta por

instituigdo bancaria.

Artigo 74.0
Responsabilidade do Coordenador da Tesouraria
Os trabalhadores da Tesouraria sdo responsaveis pelos fundos, montantes e

documentos & sua guarda.

O coordenador da Tesouraria responde directamente pelo conjunto das

importancias que lhe sdo confiadas.
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3. Os demais trabalhadores em servico na Tesouraria respondem perante o
respectivo coordenador pelos seus actos e omissfes que se traduzam em

situagdes de alcance, qualquer que seja a sua natureza.

4. O apuramento diario das contas, da responsabilidade do coordenador da
Tesouraria, deve ter em conta o disposto no DL n.% 191/99, de 5 de Junho,
que aprovou o Regime de Tesouraria do Estado, e o disposto, em especial,
nos artigos 51.9, 60.9 e 64.°2 a 70.% do DL n.9 519-A71/79, de 29 de
Dezembro, gue definem os procedimentos de apuramento das contas nas
Secgbes de Cobranga dos Servigos Locais de Finangas da Direccdo Geral de
Impostos (DGCI).

5. A responsabilidade por situagdes de alcance ndo é imputavel ao coordenador
estranho aos factos que as originam ou mantém, excepto se, no
desempenho das suas fungdes de gestdo, controlo e apuramento de

importancias, houver procedido com dolo.

Artigo 75.90
Auditoria Externa ou Accfes Inspectivas
1. As contas anuais do Municipio devem ser verificadas por auditoria externa,
nos termos do art.2 77.° da Lei das Finangas Locais, devendo os servigos

municipais prestar-lhe toda a colaboracdo.

2. Sempre que, no ambito das acgBes inspectivas, se realize a contagem dos
montantes sob responsabilidade do Tesoureiro, o Presidente do 6rgdo
executivo ou o responsavel com competéncias delegadas, mediante
requisicdo do inspector ou do inquiridor, deve dar instrugbes as instituigbes
de crédito para que fornegam directamente aqueles todos os elementos de

que necessite para o exercicio das suas funcdes.

Secgdo II
Postos de Cobranca
Artigo 76.0
Consideragdes Gerais
1. Consideram-se postos de cobranca todos os servigos emissores de receita
que tenham a seu cargo actividades de cobranga fora da Tesouraria
Municipal.
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2. O POCAL no ponto 2.9.10.1 e seguintes, os métodos e procedimentos de
controlo das disponibilidades que permitem, nomeadamente assegurar que;
a) A importéncia em numerdrio existente em caixa ndo ultrapassa o

montante adequado as necessidades didrias da Autarquia, sendo este
montante definido pelo érgé’o Executivo;

b) O responsavel pelos postos de cobranga responde, directamente, perante
0 orgao Executivo, pelo conjunto das importancias que the sdo confiadas,
sendo que, os restantes trabalhadores (operadores de caixa), respondem
perante o respectivo responsdvel pelos seus actos e omissbes, que se
traduzam em situagbes de alcance, qualquer que seja a sua natureza;
para o efeito, o responséavel deve estabelecer um sistema de apuramento
didrio de contas relativo a cada caixa;

c) A responsabilidade por situagbes de alcance ndo sdo imputaveis ao
responsavel, estranho aos factos que as originaram ou mantém, excepto
se, no desempenho das duas fungdes de gest3o, controlo e apuramento

de importancias, houver procedimentc com culpa, negligéncia ou dolo.

Artigo 77.0
Postos de cobrancga
1. Havera postos de cobranca nos locais considerados uteis para os utentes e
justificivel na Optica do interesse municipal, mediante prévia aprovacdo da

Camara Municipal, sob proposta dos servigos municipais.

2. Por cada posto de cobranga havera um mapa de controlo de cobrangas,

onde serdo inseridos os recibos ou bilhetes entregues para cobranca.

Artigo 78.0

Caixas Pequenas
Devem ser abertas, contabilisticamente, tantas caixas quantos os postos externos
de cobranca existente, de forma a gque o seu saldo espelhe o saldo da conta
corrente com os mesmos, nomeadamente as importancias entregues para trocos e

bem assim, as cobrangas efectuadas.

Artigo 79.0
Fundo Fixo de Caixa
1. A importdncia em numerario existente em caixa, ndo devera ultrapassar o

montante adequado as necessidades didrias do posto de cobranca, sendo
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este montante definido anualmente pelo Orgdo Executivo, na primeira

reunido.

Compete aos responsaveis pelos servigos que integram os postos de
cobrancga, assegurar a gestdo das caixas, zelar e manter actualizada a

informacdo diaria sobre o seu saldo.

Cada Fundo Fixo de Caixa devera ser reposto na tesouraria até ao Gitimo dia

util de cada ano civil.

Artigo 80.¢

Procedimento de Liguidagao

A liquidacdo das taxas e outras receitas do Municipio € feita em consonéncia com o

Regulamento de Tabela de Taxas em vigor, bem como da restante regulamentacgéo

existente, e consta de documento proéprio, que fara parte integrante do respectivo

processc e do gual devem constar os seguintes elementos:

a) Identificagdo do sujeito passivo da relagdo juridica;

b) Discriminag&o do acto, facto ou contrato sujeito a liquidagio;

¢) Enquadramento na Tabela de Taxas;

d) Enquadramento do IVA;

e) Célculo do montante a pagar, resultante da conjugacio dos elementos
referidos nas alineas b), ¢) e d).

Artigo 81.0
Cobranca da Receita

1. Os servigos emitem a guia de recebimento na aplicagdo POCAL, colocando as
datas de emisséo e conferéncia.

2. O original da guia de recebimento, na qual é aposto um carimbo com a
indicagdo de “Recebido” e entregue aos utentes e devidamente assinado
pelo trabalhador que procede a cobranga.

3. Nos casos em que se justifigue a existéncia da aplicagio POCAL deve o
respective Servigo estar dotado de uma aplicagdo informatica apropriada e
uniforme que permita a emissdo de um documento contabilistico legalmente
valido.
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4,

Os trabalhadores responsaveis pelos postos de cobranga sdo sempre
obrigados a entregar ao utente/cliente o documento comprovative da venda

do bem ou da prestagao do servico.

Artigo 82.0
Entrega de Receitas Cobradas
Nos termos do ponto 2.9.10.1.4 do POCAL, a entrega dos montantes das

receitas arrecadadas é feita diariamente na Tesouraria.

Quandoe se trata de servigos externos que tenham a seu cargo actividades
de cobranga a entrega far-se-a, semanalmente ou sempre que se justifique,

devendo, no entanto, ser elaborado resumo diario dos valores cobrados.

Os servigos a que se refere o nimero 3 do artigo anterior, devem entregar
ao servicgo com competéncia para efectuar a emissdo da guia de
recebimento na aplicagdo POCAL uma listagem com as prestagfes de
servicos e vendas efectuadas, retirada da sua aplicagdo informatica, cuja
data de referéncia deve ser inscrita no campo de observagbes daquela guia

de recebimento.

A Tesouraria, no préprio dia, procede & conferéncia dos montantes
entregues com as guias de receifa emitidas e coloca as datas de

recebimento nas guias de recebimento na aplicagdo informatica POCAL.

Artigo 83.0

Conferéncia

Cabe aos servigos Municipais, que tenham postos de cobranga a conferéncia e

entrega dos comprovativos de cebranga com o valor depositado.

Artigo 84.0

Responsabilidades

1. A responsabilidade por situagBes de alcance € imputavel aos funcionarios
que procedem a cobranca da receita devendo no entanto o tesoureiro, no
desempenho das suas fungbes, proceder ao controlo e apuramento das
importéncias entregues.

Norma de Controlo Interno 59

Camara Municipal de Mafra



2. A responsabilidade por situagbes de alcance é imputavel ao coordenador da
Tesoureira, quando, no desempenho das suas fungdes de gestdo, controlo e

apuramento de importéncias, houver procedido com dolo.

SECCAO III

Fundos de Caixa

Artigo 85.0
Utilizacéo
1. Os fundos de caixa destinam-se apenas a efectivagdo de trocos, sendo

estritamente vedada a sua utilizag8o para a realizacdo de despesas.

2. Os fundos de caixa tém caracter anual.

Artigo 86.0

Entrega

1. A entrega dos montantes dos fundos de caixa atribuidos é feita pelo
coordenador da Tesouraria aos titulares designados apds aprovacdo em
reunido da C&mara Municipal que deverd ser presente na reunido da Camara
Municipal seguinte, através de emisséio em duplicado de uma nota de
lancamento que deve ser assinada pelos titulares do fundo de caixa e pelo
coordenador, devendo um exemplar ficar na Tesouraria e o outro no Posto
de Cobrancga.

2. A Tesouraria deve criar para cada fundo uma conta de caixa (11.1x..)

utilizando para o efeito as contas de transferéncias de caixa (11.9x...).

Artigo 87.0
Reposicdo
1. Os titulares dos fundos de caixa devem repor, junto da Tesouraria, o

montante atribuido no Gltimo dia Gtil de cada ano.

2. O Tesoureiro deve saldar as contas de caixa atribuidas a cada posto de

cobranga, apds reposicdo dos fundos de caixa.

Artigo 88,0
Procedimento de Controlo

Os fundos de caixa sdo objecto de balango nos termos do artige 72.9.
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Artigo 89.¢ -
Responsabilidade
A responsabilidade por situacbes de alcance é imputdvel aos funcionarios
que procedem a emissdo e cobranga da receita devendo no entanto, o
responsavel pela Tesouraria, no desempenho das suas fungbes, proceder ao

controlo e apuramento das importancias entregues.

A responsabilidade por situacBes de alcance sdo imputaveis ao coordenador
da Tesoureira, quando, no desempenho das suas fungbes de gestdo,

controlo e apuramento de importancias, tiver procedido com dolo.

Nas situagGes de auséncia dos titulares dos fundos de caixa, deve o

dirigente ou coordenador designar um substituto.

E da responsabilidade dos trabalhadores que detém o fundo de caixa
procederem as diligéncias necessarias, quando se verifiguem situagtes de
diferenca no apuramento diario das contas, assegurando a reposicdo do
valor em falta bem como a entrega do montante apurado a mais, que

revertera para os cofres do Municipio,

Seccdo IV

Fundo Maneio

Artigo 90Q°
Ambito
O ponto 2.9.10.1.11 das consideragbes técnicas do Plano Oficial das
Autarquias Locais (POCAL) aprovado peio decreto-Lei n.0 54-A/99, de 22 de
fevereiro, com a redaccéo dada pela Lei n® 162/99, de 14 de Setembro, pelo
Decreto-Lei n® 315/2000, de 2 de Dezembro é pelo Decreto-Lei n® 84-
Af2002, de 5 de Abril, estabelece as politicas e procedimentos de
constituicdo, reconstituicdo e reposicdo dos fundos de maneio constituidos

nos termos da lei,

Cada fundo de maneio deverd ser reconstituido mensalmente, mediante a
entrega de documentos justificativos das despesas efectuadas, faturas ou
documentos equivalentes, com evidéncia da quitacdo, nomeadamente
através da entrega de recibo ou documenfo equivalente e reposto até ao

final do exercicio.
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3. Os documentos entregues s&o remetidos para a Area da Contabilidade de

forma a proceder-se a respectiva contabilizacdo.

Artigo 910
Consideractes
1. Cada fundo de maneio possui um limite maximo expressamente
discriminado por rubricas e a sua utilizacdo deve ser compensada pela
reconstituicdo ou reposicdo do mesmo, nos termos da Lei e da presente

norma.

2. O somatério dos meios monetarios disponiveis no fundo de maneio e do
valor das facturas ou documentos equivalentes pagos a partir desse fundo,

deve ser permanentemente igual ao valor mensal autorizado para 0 mesmo.

Artigo 920

Principios
A autorizagdo, constituigdo, reconstituicdo e reposicdo de fundos de maneio deve
obedecer aos seguintes principios:

a) A constituicdo e reconstituicdo dos fundos de maneio sé podera fazer-se
quando existam fundos disponiveis de valor igual ou superior ao dos
montantes a entregar aos detentores de fundos de maneio;

b) As despesas efetuadas por recurso a fundos de maneio devem obedecer ao
estabelecido no Decreto-lei n.¢ 18/2008, de 29 de Janeirc e demais
legislacaoc em vigor;

c) Os fundos de maneio sé podem ser utilizados para fazer face a despesas
urgentes e inadiaveis;

d) A utilizagdo de fundos de maneio para aquisicdo de artigos armazendveis ou
de economato, so poderd ser feita mediante indicacdo na requisicdo interna,
pela ACPA, da inexisténcia em stock dos mesmos, pelo que, para garantir a
elegibilidade da despesa, na reconstituigdo mensal dos fundos, a requisi¢io
interna com aquela indicagéo, deve ser acompanhada do documento legal da
despesa;

e) E totalmente vedada a utilizagdo de fundos de maneio na aquisicdo de bens
considerados de imobilizado;

f) E vedada a aquisicdo de artigos ou servigos cuja classificacdo econdmica da

despesa seja diferente da autorizada na constituicdo do fundo de maneio.
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Artigo 93°
Constituicdo
1. O responsavel do fundo de maneio formalizara o pedido de constituicdo do
mesmo discriminando o limite méximo por rubrica e envia-o para a Area da
Contabilidade.

2. A Area de Contabilidade elabora uma proposta de cabimento para cada FM

com o valor anual (12 vezes do valor maximo disponivel por més).

3. Compete a Camara Municipal aprovar a constituicdo dos FM. Esta proposta
deve ser aprovada em minuta e conter os seguintes elementos:
a) Nome e categoria do titular;
b) Montante maximo disponivel por més e a respectiva classificagdo

orcamental,

4, Apos verificar os dados constantes no pedido de constituicdo, e de acordo
com a autorizacdo exarada pelo Orgdo Executivo, a Area da Contabilidade
deverad proceder ao registo do(s) cabimento(s) e do compromisso, nos
termos do art.® 10.¢ do Decreto-Lei n.© 127/2012, de 21 de junho,
referentes aos fundos constituidos, apos o que emitira a nota de langamento

de Tesouraria que enviara para este servigo.

5. No registo do compromisso o mesmo devera ter por entidade credora o

Municipio.

6. Apds entrada da minuta de aprovagdo dos fundos na Tesouraria, esta tem
dois dias para colocar o FM a disposicdo dos titulares gque, no acto da

entrega devera ser assinado um documento comprovativo.

7. A entrega podera ser em numerario ou por transferéncia bancaria, mediante

acordo entre o titular e o Coordenador da Tesouraria.

8. A Tesouraria emite o meio de pagamento, recolhe a assinatura da entidade

competente e entrega os valores ao responsavel do fundo de maneio.

9, A Tesouraria deve ainda registar na folha de caixa e no resumo diario de

Tesouraria, as constituigbes de fundos efectuadas.
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Artigo 940
Reconstituicdo
1. Até ao 2.9 dia util do més seguinte aquele a que se reporta, o responsavel
do fundo deve remeter & Area da Contabilidade o «Mapa Resumo do Fundo
de Maneio» (Anexo 1V), onde conste toda a informacgdo relativa aos
pagamentos efectuados por conta do fundo, anexando faturas ou
documentos equivalentes as quais deverdo ter expressa indicacio da

guitacgao.

2. A Area da Contabilidade deve verificar a legalidade e conformidade dos
documentos apresentados, apds o que emite a ordem de pagamento
referente as faturas ou documentos equivalentes apresentados e a nota de
langamento de Tesouraria, correspondente ao movimento de reconstituicio
do fundo, caso se seja cumprido o principio estabelecido na alinea a) do

art.9 3.9, pelo valor total do mapa.

3. Para proceder ao recebimento, o responsavel pelo fundo deve deslocar-se a
Tesouraria com:
a) O mapa resumo do fundo de maneio;
b) A nota de langamento de Tesouraria emitida pelo Area da Contabilidade
e assinada pelo responsavel deste Servigo e pelo Presidente da CAdmara

ou por quem este tenha delegado tais competéncias.

4. Analisado o correcto preenchimento destes documentos, a Tesouraria
confere o nome do responsavel com a listagem dos utilizadores dos fundos,
reembolsa o responsavel do fundo, assina e coloca os elementos relativos ac
movimento no mapa resumo do funde de maneio, carimbando
posteriormente a ordem de pagamento com a indicacdo de «Pago» e a data

em que efectuou o pagamento.

Artigo 959

Reposicdo
1. Até ao dia 20 do més de dezembro, 0s responsaveis pelos diversos fundos
devem efectuar a sua reposicdo, nos termos do disposto no artigo anterior,

sem, contudo, se proceder a sua reconstituicio.

Norma de Controto Interno 64
Cémara Municipal de Mafra



2. O processamento das faturas ou documentos equivalentes recebidos no
momento da reposicdo devera ser precedido da regularizacio do

compromisso registado na Gltima reconstituigdo,

Artigo 96.9
Auséncias do titular do FM
1. O titular do FM devera dar conhecimento das suas auséncias sempre que
seja por periodo superior a 10 dias (teis e do seu conhecimento prévio.
Estas auséncias determinam que se observe o estabelecido para a

reconstituicdo ou reposigao, consoante decisdo do dirigente.

2. Quando tal auséncia ndo seja do conhecimento prévio do titular do FM, o

dirigente , determinara uma solugdo adequada ao caso.

Artigo 97.0
Cessacgdo do cargo de titular do FM
Em caso de cessacgdo do cargo de titular do FM, e independentemente do respectivo
fundamento, deverd ser dado cumprimento ao estabelecido no artigo para a

reposigao.

Artigo 989
Documentos de Suporte
A descrigdo dos quesitos e formato dos documentos suporte a presente Norma

serao delimitados por despacho do Presidente da Cédmara Municipal.

Capitulo X1V

Contas de Terceiros

Artigo 99.0
Registo e Conferéncia de Facturas ou Documentos Equivalentes
1. As aquisigdes de bens e servicos devem ser promovidas pela Area
Contratagdo Publica e Aprovisionamento, com base em requisicdo externa
emitida em modelo oficial, em conformidade com o estabelecido na nota
técnica 12.2.4 do POCAL, apds verificacdo do cumprimento das normas
legais aplicaveis, designadamente, em matéria de realizagdo de despesas

publicas de bens e servigos (CCP).
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2.

A Area Contratacdo Piblica e Aprovisionamento envia para a Area de
Contabilidade (AC), o competente processo de despesa (requisicBes

externas, contratos, despachos e outros documentos relevantes).

Todas as facturas ou documentos equivalentes devem dar entrada
directamente na Area de Atendimento Geral para registo informatico no
sistema de gestdo documental e enviado quer em suporte papel quer

informaticamente para a Area de Contabilidade (AC).

Apds a recepcdo das facturas ou documentos equivalentes, a Area de
Contabilidade (AC) procede, confrontando para o efeito a factura com o
respectivo documento de suporte de despesa, & confirmagdo dos valores
cabimentados, comprometidos e facturados, efectuando o seu lancamento
na aplicacao informatica POCAL em “recepc¢do e conferéncia”, e remeter ao
servigo requisitante (via Gestdo Documental), para confirmagdo do valor, da

recepgao de bens ou servigos.

As facturas ou documentos equivalentes devem ser:

a) Conferidos pelo responsavel pelo sector designado para a entrega dos
bens, ou funcionarioc nomeado para o efeito, que deverd aquando da sua
recepgao proceder a conferéncia fisica, qualitativa e quantitativa,
confrontando para o efeito a guia de remessa, factura ou documento
equivalente, com a requisicdo externa ou pedido de fornecimento. No
documento que serve de suporte @ recepgdio dos bens, deverd o
funcionario que recebeu os artigos proceder a inscricdo ou colocagdo de
carimbo de "“Conferido” e “Recebido”, colocar a respectiva data de
recepgdo, cargo e assinar de modo legivel;

b) Devolvidas a Area de Contabilidade (AC) até 5 dias Gteis apds a sua
recepgdo, caso ndo seja possivel a confirmacgdo, deverd efectuar a

suspenséo na gestdo documental com indicagdo do motivo.

Apbs o registo das facturas e sua confirmacdo, a Area de Contabilidade (AC)

procederd ao envio de copias dos documentos & Area de Contratacgdo Puablica

e, bem como, no casoc da despesa estar associada a projectos co-

financiados, dar conhecimento a DGFP.

a) No caso de se tratarem de bens suscetiveis de inventariacio serdo
enviadas via SGD & Area do Patrimonio, e ser classificadas em 3 dias

Uteis a fim da sua regularizagdo na conta da patrimonial.
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7. Caso existam facturas recebidas com mais de uma via é aposto nas cdpias,

de forma clara e evidente, inscri¢do ou colocacdo de carimbo de “Duplicado”.

8. Qualguer documento de despesa que ndo esteja de acordo com o
orgamentado e requisitado ou contenha alguma situagdo técnica anormal,
deve ser imediatamente informado e devolvido & Area de Contabilidade
(AC).

9. Nos casos previstos no nliimero anterior, a Area de Contabilidade (AC) entra

ermn contacto com o fornecedor e solicita a respectiva regularizagdo.

10. Sempre que seja necessario modificar ou devolver documentos de despesas
(facturas ou documentos equivalentes), devem os servigos envia-ios a Area

de Contabkilidade (AC) , para o procedimento previsto no n.¢ 9,

11. Trimestralmente, devem ser elaboradas reconciliagdes de documentos de
despesa entre a Area de Contabilidade {(AC) e os Servigos requisitantes,
através de um pedido de justificagdo, por escrito, de todos os documentos
ndo devolvidos pelos Servigos que tenham ultrapassado o limite estabelecido
na alinea b) do n.® 5, com excepg¢do dos suspensos em gestdo documental

com a indicagao do motivo.

Artigo 100.0
Tramitacdo do Processo de Liquidagdo e Pagamento
1. Todos os pagamentos de despesas municipais sac efectuados pela

Tesouraria do Municipio de Mafra.

2. Os pagamentos de despesa sdo obrigatoriamente antecedidos da

autorizagdo de pagamento e da emissdo da respectiva ordem.

3, Compete & Area de Contabilidade (AC) proceder a emissdo das ordens de
pagamento, de acoerde com o plano de pagamentos elaborado pelo Chefe da
DGFP sob orientacdo do Presidente da Cadmara Municipal ou de Vereador em

quem este delegue, se:

a) Existir factura ou documento equivalente, devidamente conferida e
confirmada pelo servigo requisitante, e respectiva requisicdo externa ou,

guando se justifique, cdpia do contrato que the deu origem;
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b) Existir, dependendo do caso, informacdo interna, documentos de
despesa e deliberagdo ou despacho competente, acompanhados de
protocolo, acordo, contrato programa, devidamente aprovado e
assinado;

c) Ter sido comprovada a regularizagdo da situacdo declarativa e
contributiva perante a Administragdo Fiscal e as instituigbes de
Seguranga Social, nos termos do disposto nos artigos 2. e 3.0 do
Decreto-lei n.® 236/95, de 13 de Setembro, e 208.0 e seguintes do
Cédigo dos Regimes Contributivos do Sistema Previdencial de

Seguranga Social, aprovado pela Lei n.0 110/2009, de 16 de Setembro,

4. Os documentos comprovativos das despesas em suporte de papel devem ser
sempre carimbados e rubricados pelo trabalhador da Area de Contabilidade
(AC) que emite a ordem de pagamento. No caso de documentos em suporte

electrénico serdo adoptados os correspondentes procedimentos legais.

5. As ordens de pagamento sdo conferidas pelo Coordenador da Area de
Contabilidade (AC) visadas pelo Chefe de DGFP, sendo posteriormente
autorizadas pelo Presidente da Camara Municipal, ou membro deste érgdo

com competéncia delegada ou subdelegada.

6. A Area de Contabilidade (AC), sem prejuizo da consulta a efectuar por via
electronica, introduz na base de dados da aplicacdo informatica do POCAL a

data de validade das declaragBes a que se refere a alinea c) do nimero 3.

7. Sempre que os pagamentos sejam efectuados por cheque, este € apenso &
respectiva ordem de pagamento de modo a que quem autorize nos termos
do numero anterior, proceda & sua assinatura no momento da autorizacdo

do pagamento.

8. Cumpridas as formalidades dos numeros anteriores, as ordens de

pagamento sdo remetidas a Tesouraria para pagamento.

9. Nos documentos de suporte da despesa deve a Tesouraria, no momento do

pagamento, colocar de forma legivel o carimbo de Pago e respectiva data.

10. A Tesoureira confere diariamente o total dos pagamentos efectuados com o
somatoério das ordens de pagamento apds o que, deverd extrair da aplicacdo

informatica a folha de caixa e o resumo didrio de tesouraria, assind-los no
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campo destinado para o efeito e remeté-los para o funcionario designado
pela DGFP, que apéds verificagdo dos movimentos o submetera a assinatura
do Presidente da Cémara ou Vereador com competéncias delegadas ou

subdelegadas na Area financeira.

11. O arquivo dos documentos de despesa em suporte de papel, que deve ser
efectuado em pastas, por ordem sequencial de nimero de ordem de
pagamento, é da responsabilidade do Coordenador da Area de Contabilidade
(AQC).

12. As ordens de pagamentc caducam a 31 de Dezembro do anc a que
respeitam, devendo para isso ser estornadas. Caso tenham o cheque

associado, este devera ser anulado.

Artigo 101,09

Meios de Pagamento
1. Os pagamentos a terceiros devem ser efectuados preferencialmente através
de transferéncias bancarias, electrénicas ou por ordem ao banco, conforme

o disposto no artigo 68.9,

2. Em numerario apenas devem ser efectuados pequenos pagamentos e na
medida do estritamente necessario, até ao montante maximo por
destinatario de € 1.500,00.

3. 0 pagamento das remuneracdes e abonos dos membros dos d6rgdos, dos
trabalhadores e dos demais colaboradores do Municipio serd sempre
efectuado por transferéncia bancaria, excepto em situagbGes pontuais
devidamente fundamentadas e autorizadas pelo Presidente da Cémara
Municipal ou, nos casos aplicaveis, pelo Presidente da Assembleia Municipal

ou por quem o substitua.

4, Compete a Tesouraria, na data do pagamento, zelar pelo cumprimento das

normas legais, no que diz respeito a validade das declaragfes de néo divida.

Artigo 102.9
ReconciliagBes de Contas Correntes de Terceiros
i. A Area de Contabilidade (AC) deve proceder & reconciliacio entre os

extractos de conta corrente dos clientes e fornecedores que devam constar
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dos anexos a informagdo Empresarial Simplificada (Decreto-lei 8/2007, de
17 de Janeiro e Portaria 499/2007 de 30 de Abril), com as respectivas
contas da autarquia. Tal devera ser efectuado por funcionario designado
pelo coordenador da Area de Contabilidade (AC) de modo a assegurar que

estes se mantém actuais e correctos.

2. Além da reconciliagdo entre os extractos de conta corrente dos clientes e
fornecedores com as respectivas contas da autarquia, a que se refere o
numero anterior, sempre que justifique, pode ser efectuada a reconciliacio

de outros clientes ou fornecedores.

3. Mensalmente, serao efectuadas reconciliacdes na conta “Estado e Qutros

Entes Pablicos”.

4. Compete ainda ao coordenador da Area de Contabilidade (ACY recolher
elementos conducentes ao pagamento de modelos fiscais, de seguranca
social e outros, bem como subscrever as correspondentes guias e modelos a
remeter as diversas entidades.

Capitulo XV

Existéncias

Artigo 103.0
Sistema de Inventario
1. E utilizado o sistema de inventdrio permanente para as existéncias,
conhecendo-se a qualquer momento o valor e quantidade destas em

armazeém.

2. As entradas ou saidas das existéncias devem estar documentadas pela guia
de remessa, factura ou documento equivalente e pela guia de saida de

armazém, respectivamente.

Artigo 104.0
Inventariagdo das Existéncias
1. As existéncias sdo inventariadas pelo menos uma vez, no final de cada ano

civil,
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Caso assim se entenda poderdo ser efectuadas contagens periddicas,
podendo recorrer-se a teste de amostragem. As existéncias Inventariadas
devem ser seleccionadas através de amostragem aleatéria que deverd, no
minimo, incluir 5% das existéncias e representar, pelo menos, 40% do seu

valor total.

Os funcionarios que procedem & contagem fisica de armazéns serdo
indicados pelo Director de Departamento ou Chefe de Divisdo, da Area

correspondente ao sector de armazenamento em causa.

A inventariacdo fisica das existéncias é sempre efectuada na presenga do
responsavel pelo local de armazenamento, e por funcionarios que ndo

procedam ao registo dos movimentos nas fichas de existéncias.

Sempre que necessario proceder-se-a prontamente as regularizagbes

necessarias, andlise das causas e ao apuramento de responsabilidades.

Aquando de uma inventariagdo sera fornecido uma “ficha de leitura de
quantidades contadas” retirada da Aplicacdo Informética de Armazém, onde

deverdoe ser evidenciadas as contagens efectuadas.

No caso de bens considerados “obsoletos/deteriorados” e ndo retomados em
processos de aquisicdo o controlo dos mesmos sera efectuado pelo sector
responsavel pelo seu armazenamento, tendo como base o0 modelo dos Autos
de Abate fornecidos pela Area de Patrimdnio. Todos os materiais obsoletos
devem ser, identificados e justificados numa listagem especifica, de modo a
se proceder ao abate do stock em armazém. Este abate deve ser autorizado
pelo Sr. Presidente ou Vereador com competéncias delegadas ou

subdelegada na Area Financeira.

Apds a contagem, o registo das quantidades referentes a inventariagdo fisica
serd efectuado na AplicacBo Informatica de Armazéns por funcionario
designado pelo, Dirigenteda DGFP o qual terd gue obrigatoriamente ser

distinto daquele que tiver efectuade a contagem.

Apés o registo da contagem sera emitido relatdrio, a partir da aplicagdo
informatica, que deverd ser confirmado e assinado pelos funcionédrios que

efectuaram a contagem e pelo respectivo responsavel.
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10. Proceder-se-a de seguida a actualizacdo do stock com base no registo do
Inventdrio Fisico. No inicio de cada novo ano as quantidades expressas na
aplicagdo informatica deverdo corresponder as quantidades existentes em

Armazem.

Artigo 105,90
Armazéns
1. Sdo considerados sectores responsaveis pelo armazenamento de
existéncias:
a) Sector de Economato: responsavel pela manutengdo do stock de artigos
considerados como Material de Escritério;
b) Sector de Armazenamento: responsavel pela manutengio do stock de
artigos utilizados na administragdo directa e necessérios para o regular

funcionamento dos servigos.

2. Cada local de armazenagem deve possuir um responsavel, nomeado pelo
Director de Departamento ao qual o armazém estd afecto, a quem caberd
zelar peio controlo e movimentagdo dos bens depositados nesse mesmo

armazém, de forma a garantir um regular funcionamento dos servigos.

3. O Armazém apenas efectua a entrega de materiais mediante a apresentacio

de Requisicdo Interna possuidora da autorizaggo do respectivo responséavel.

3.1. A Requisicdo Interna devera conter, de uma forma clara, para além
da identificagdo da unidade orgénica correspondente ao servico ou
sector requisitante e da autorizagdo do responsavel por esse mesmo
servigo ou sector, a desighagdc, quantidade e unidade de medida do

bem.

3.2. Sempre que possivel devera a Requisi¢do Interna possuir, para além
da informagcdo mencionada no n.0 anterior, o cédigo do artigo a
requisitar — nimero de 4 a 9 digitos, utilizados para o processamento
informatico da Requisigdo Interna na Aplicacdo informatica de

Armazéns.

3.3. Compete a ACPA a criagdo e parametrizagdo do cédigo dos artigos,
Devera este servigo disponibilizar lista actualizada com cddigos
referentes aos artigos inseridos em contratos de fornecimento

continuo. Mediante a recepgdo da Requisicdo Interna, o responséavel
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pelo sector de armazém promove a satisfagdo do pedido entregando

os bens requisitados.

3.4. No caso da inexisténcia em stock dos bens ou quantidade suficiente
dos mesmos para a satisfacdo do pedido do servige requisitante
proceder-se-a de uma das seguintes formas:

a) Artigos inseridos em processo/contrato de fornecimento continuo:
o responsavel pelo armazém fard chegar a Secgdo de
Aprovisionamento uma informagdo/pedido onde conste o cédigo,
designacgdo e guantidade dos artigos necessarios para a reposigdo
de stock e satisfagdo de requisigdes internas pendentes;

b} Artigos, que apesar de armazenaveis, ndo fizeram parte da lista
de artigos submetidos a processo para fornecimento continuo:
cabera ao servigo requisitante diligenciar no sentido da obtencdo
de despacho de concordédncia, em relagdo a necessidade de
aquisicio desses mesmos bens, por parte do respectivo Director
de Departamento com delegagao/subdelegagdo de competéncias
para autorizacdc de despesa ou do Presidente do Orgdo Executivo

ou ainda membro desse mesmo 6rgdo com competéncia para tal.

4. E expressamente proibido recepcionar qualguer bem sem que o mesmo
venha acompanhado da respectiva guia ou documento equivalente, nos

termos do artigo 108.0.

5. Apenas tém acesso as existéncias do Armazém os funcionarios para o efeito
designados pelo Director de Departamento ou Chefe de Divisdo ao qual o

armazém estd afecto.

6. A entrega de materiais pelo Armazém deve ser conferida pelo requisitante o

qual deve assinar a guia de saida.

Artigo 106.@
Gestio dos Stocks e Fichas de Existéncias
1. A gestdo dos Stocks e controlo das fichas de Existéncias em Armazém é

efectuado através da Aplicagdo Informatica de Armazéns.
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2. As fichas de existéncias em Armazém sdc movimentadas de forma a
garantir que o seu saldo corresponda permanentemente, aos bens nele

existentes — Sistema de Inventario Permanente.

3. Os registos nas fichas de armazém sdo efectuados por funciondrios que ndo
procedam ao manuseamento fisico das existéncias em armazém,
nomeadamente:

a) Criagdo da ficha do bem e associagdo ao armazém destinado, que
consiste em atribuir um codigo (4 a 9 digitos) a cada artigo;

b) Registo do Movimento de Stock de Entrada em Armazém: baseado em
guia de remessa ou factura confirmada;

¢) Registo do Movimento de Stock de Saida de Armazém: baseado em
Requisigio Interna satisfeita parcial ou totaimente onde conste a
assinatura do responsavel pela entrega dos bens e de quem os

recepcionodu,

4. As existéncias sdo registadas ao custo de aquisicdo (incluindo as despesas
incorridas até ao armazenamento do bem) através do Sistema de Inventario
Permanente, sendo utilizado o custo médioc ponderado como método de

custeio das saidas.

Secgdo I

Controlo a Recepcéo

Artigo 107.0
Objectivo e Ambito
1. A presente Secgdo regula as regras para efectuar o Controlo & Recepc¢do aos
Bens adquiridos pela Autarquia. Aplica-se aos Bens cuja qualidade podera
afectar a qualidade dos servigos prestados pela Autarquia e que sdo

recepcionados pelo Armazém, Economato ou Servigos Requisitantes.

2. Este procedimento dé cobertura ao ponto 7.4.3 - Verificagdo do Produto
Comprado da Norma NP EN IS0 9001:2008.
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Artigo 108.0
Controlo a Recepgdo de Bens
1. O Controlo a Recepcdo é da responsabilidade de quem recepciona o Bem

(Sector de Armazenamento, Sector de Economato ou Servigo Requisitante).

2. Integra os seguintes Controlos: Quantidades, Controlo dos Prazos e
Qualidade (inspeccac visual). A recepgdo, é comum a todos os

sectores/Areas/servigos que recebem os bens.

3. A evidéncia do Confrolo a Recepgdo dos Bens, podera assumir contornos
diferentes, devendo impreterivelmente ser dada a conhecer & Area de
Contratagdo Plblica e Aprovisionamento. Para a dita comunicacdo da
evidéncia aplicar-se-d30 duas Metodologias, consoante o despoietar do
procedimento tenha ocorrido com recursc ao suporte de Gestdo Documental
(Metodologia A), procedimento preferencial e que devera ser a regra, ou em
caso de impossibilidade operacional do servigo requisitante recorrer a
Gestao Documental e proceder ao encaminhamento do processo em suporte
fisico (Metodologia B):

a) Metodologia A (Gestdo Documental):
Agquando do envio da Requisigdo Externa (ou, quando aplicavel, Pedidos
de Fornecimento) ao fornecedor e nos casos em que ocorreu a
outorga de Contrato (fornecimento de bens) a ACPA encaminha
distribuicdo no Sistermma de Gestdoc Documental, com copia dos ditos
documentos para 0 Servigo Requisitante/Sector de

Armazenamento/Sector de Economato;

O referido servico devera suspender a dita distribuicdo até ao momento
da recepgdo dos bens afectos ao fornecimento em causa, altura em que
a mesma sera devolvida a ACPA com demonstracdo de evidéncia do

Controlo a recepcdo dos Bens.

Os funcionarios responsaveis pela recepcgdo devem verificar os bens
adquiridos confrontando a copia da RequisicBo Externa, Pedido de
Fornecimento ou as caracteristicas definidas em Contrato (previamente
enviados pela Area de Contratacdo Publica e Aprovisionamento}, com o
documento que acompanha o fornecimento (Guia de Remessa, copia da

factura ou outro documento gue sirva de suporte ao fornecimento).
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Efectuada a recepgdc o servigo devera reencaminhar para a ACPA a
distribuicdo, entretanto suspensa, mencionando:

a) O (s) bem (s) estdo Conforme os requisitos definidos para a
aquisicdo;

b) O (s) bem (s) estdo Nao Conforme os requisitos definidos para a
aquisicao.

Especificando o (s) requisitos Ndo conformes: Quantidade; Qualidade;
Prazo de Entrega. Sempre que detectada uma N&8o - Conformidade a
recepgao, sera emitido um BRF — Modelo ACPA-02, que deverd ser anexo
a distribuicdo mencionada atras e igualmente remetido para a ACPA (o
encaminhamento do Boletim de Reclamagdo ao Fornecedor para a ACPA,
apesar de obrigatéric ndc invalida que o servigo requisitante ou que
procedeu a recepgdo, ele préprio, em situagbes que assim o exijam,
entre em contacto com o fornecedor). Cabendo a ACPA juntamente com
o0 servico requisitante, avaliar a pertinéncia de enviar ou ndo ao
Fornecedor e, oficializar a reclamac¢do ao mesmo, O original do
documento que serviu de suporte a recepcdo dos bens deverd ser
encaminhado (excepto no caso de se tratar de factura caso em que deve
ser encaminhado para a Contabilidade), para a ACPA, com indicagdo do

n.¢ da distribuigao de gestdo Documental.

Metodologia B (Processo Fisico):

Aquando do envio da Requisigdo Externa (ou, quando aplicavel, Pedidos
de Fornecimento) ao Fornecedor, a ACPA encaminha via mail ou através
de correio interno cépia dos ditos documentos para o Servico
Requisitante/Sector de  Armazenamento/Sector de  Economato.
Paralelamente, quando aplicdvel, o Apoio Administrativo pode fazer
chegar cépias das RQI s as Areas responsaveis pela recepcdo de bens,
Os funciondrios responsaveis pela recepgdo devem verificar os bens
adquiridos confrontandoa coOpia da Requisicdo Externa, Pedido de
Fornecimento (previamente enviados pela Area de Contratacdo Publica e
Aprovisionamento) ou RQI (quando aplicdvel) com o documento que
acompanha o fornecimento (Guia de Remessa, cOpia da factura ou outro
documento que sirva de suporte ao fornecimento). O Controlo a
Recepgao dos Bens é por fornecimento e por fornecedor sendo o seu

registo efectuado nos campos do carimbo (Figura 1).
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Figura 1: Carimbo utilizado no Controlo a Recepcdo — Modelo ACPA-04

Conforme
Ndo Conforme os Quantidade
requisitos especificados: Qualidade
Prazo de Entrega
Em _/ [/ O(A) (cargo)

{assinat.)}

Quando os bens sdo entregues directamente nos Servigos Requisitantes
(Exemplo: Nos estabelecimentos de ensino e instalagbes
desportivas) o carimbo é aposto na RQI (RE/PFO gquando aplicavel).
Os funcionarios Responsaveis pela Recepg¢do, devem verificar os bens
adguiridos conferindo a Requisig8o Interna (Req. Externa ou Pedido de
Fornecimento quando aplicavel, previamente enviada para os
estabelecimentos de ensino e instalagbes desportivas, pelos Servigos de
Apoio Administrativo, com o carimbo aposte} com o Documento de
Acompanhamento (DA). A RI (RE/PFQ) devera ser reencaminhada (com
o respectivo registo no espaco do carimbo: datado, assinado e acusando
a conformidade/ndo conformidade da recepgao do bem), acompanhado
pelo DA, para a ACPA. Quando os bens sdo entregues em Armazém
(Economato ou Armazém do Parque e Oficinas) o carimbo é aposto no
DA. O documento que serviu de suporte a recepgdo do material devera
ser reencaminhado {com o respectivo registc no espago do carimbo:
datado, assinado e acusando a conformidade/ndo conformidade da

recepgac do bem) para a ACPA.

4. Controlo da Encomenda
Este controlo consiste em verificar se o encomendado corresponde ao
recepcionado. Confrontar o DA com a RE/PFO/RQI com o Bem recepcionado.
O DA deve corresponder ao descrito na RE/PFO/RQI e o Bem recepcionado

ao descrito nos referidos documentos.
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5.

Controto de Prazos/ Quantidades/ Qualidade (Inspeccéo Visual) Este controlo
consiste em verificar:

- Os Prazos de entrega - confrontando a data/prazo definido na RE/PFO/RQI
e a data de recepgdo. Aplica-se quando necesséario (quando o servico
requisitante entenda este parametro como relevante para o processo:
resposta a necessidades urgentes/necessidade para data especifica);

- As Quantidades - Verificando-se, se a quantidade recepcionada é igual a
definida no DA;

- Qualidade/ Inspeccdo Visual — verificar o aspecto exterior do Bem (ex:
embaiagem): integridade, limpeza e qualquer outra caracteristica
perceptivel exteriormente e que possa colocar em causa a integridade ou a

qualidade do Bem.

Controlo Qualitativo

O Controlo Qualitativo s6 é efectivado aquando da utilizacdo do Bem.
Sempre que este ndo satisfaga a sua utilizago prevista, o Servico detector
deve emitir um BRF

— Modelo ACPA-02 e envia-lo para o ACPA,

Segregar e Identificar Bem NC
Sempre que detectada qualquer NC nos controlos acima mencionados, o(s)
Bem(s) em causa, sdo segregados e identificados com a Etiqueta “N&o

Conforme”.

Reclamar Fornecedor

Cabe & ACPA em conjunto com o Servigo Requisitante ou s6 ao SR (quando
sdo estes gue asseguram a comunicagdo com o fornecedor) avaliar a
pertinéncia de enviar os BRF - Modelo ACPA-02 emitidos, ao respectivo
Fornecedor. Cabe ainda as duas entidades mencionadas (Area de
Contratagdo Publica e Aprovisionamento/Servico Requisitante) a tarefa de
efectuar respectivo tratamento junto do Fornecedor:

a) A ACPA ¢é responsavel pelo controlo de todos os BRF’'s emitidos
(independentemente de quem formaliza a reclamagdo junto do fornecedor),
mantendo para isso pasta em suporte digital paralelamente ao processo de
gestdo doecumental;

b} Nos cases em que as acgSes/diligéncias sdo efectuadas junto do
fornecedor pela propria ACPA, deverfo as suas evidéncias, bem como as da

resposta e resultados obtidos, ficar anexas aos respectivos BRF's;
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c) Nos casos em que as acgOes/diligéncias sdoc efectuadas junto do
fornecedor pelo Servigo Requisitante/Emissor, as evidéncias dessas acgles €
das respectivas respostas e resultados poderdo ser alvo de controlo e registo
por parte desse servigo, ndo invalidandc a obrigatoriedade do envio para a
ACPA do respectivo BRF e da identificagdo no mesmo da resolugdo da
reclamac&o por parte do fornecedor;

d) O encaminhamento dos BRF's para a ACPA € efectuado, apds o seu
devido preenchimento e assinatura, impreterivelmente em formato digital,
via Gestdo Documental.

Deve ser enviado o BRF sempre que ocorram:

¢ Atrasos significativos (que poderd colocar em causa a qualidade do
servigo da Autarquia);

« (O Bem recepcionado, ndo corresponda ac encomendado;

e Erro na redacgdo do DA (no &ambite da descricBGo do Bem,
quantidades ou Prego);

« Erro nas quantidades {quantidade “recepcionada” superior ou inferior
ao encomendado — quando ndo estava previsto o fraccionamento do
fornecimento);

o Aspecto ou qualquer oufra caracteristica perceptivel através da
inspecgdo visual exterior, N8o — Conforme e que coloque em causa a
qualidade do Bem;

« N3o - Conformidade na Qualidade do Bem,

Capitulo XVI

Imobilizado

Artigo 109.0
Objecto
Considera-se gestdo patrimonial uma correcta afectagio dos bens pelos
diversos departamentos e divisbes municipais, tendo em conta ndo so as
necessidades dos diversos servigos face as actividades desenvolvidas,

responsabilidades, mas também a sua adequada utilizacdo e conservagao.

Para efeitos de gestdo patrimonial entende-se por:

a) Inventario - relagd8o dos bens que fazem parte do activo imobilizado do
Municipio, devidamente classificados, valorizados e actualizados de
acordo com os classificadores e critérios de valorimetria definidos no
POCAL,;
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3.

1.

b) Cadastro - relagdo dos bens que fazem parte do activo imobilizado do
Municipio, permanentemente actualizado de todas as ocorréncias que

existam sobre estes, desde a aquisigdo ou producdo até ao seu abate.

Os elementos a utilizar na gestdo e controlo dos bens patrimoniais,
elaborados e mantidos actualizados mediante suporte informatico, sio:

» Fichas de Inventario;

e Mapas de Inventario;

e Qutros considerados convenientes pela Cdmara Municipal de Mafra,

Artigo 110.0
Ambito de Aplicacdo
O inventdrio e cadastro do imobilizado corpéreo municipal compreende,
todos os bens de dominio privado, disponivel e indisponivel de que o
Municipio é titular e todos os bens de dominio publico de que seja
responsavel pela sua administragdo e controlo, estejam ou ndo afectos a sua

actividade operacional.

Para efeitos da presente regulamento consideram-se:

a) Bens de Dominio Privado, bens imodveis, méveis e veiculos, que estdo no
comeércio juridico-privado e que a Autarquia utiliza para o desempenho
das fungbes que lhes estdo atribuidas, ou que se encontram cedidos
temporariamente e ndo se encontram afectos ao uso publico geral;

b) Bens de Dominio Piblico, os bens da Autarquia ou sob administragio
desta que estdo afectos ao uso pulblico e ndo estdo no comércio juridico-
privado, por natureza, insusceptiveis de apropriacdo individual devido a
sua primacial utilidade colectiva e que qualquer norma juridica os
classifique como coisa publica;

c) Imobilizado Corpéreo, os bens materialmente acabados que se presuma
ter vida Gtil superior a um ano, ndo se destinem a ser vendidos, cedidos
ou transformados no decurso normal de actividade municipal, quer
sejam da sua propriedade ou estejam sobre a sua administracio e
controlo;

d) Imobilizado Incorpéreo, os bens intangiveis nomeadamente direitos e
despesas de constituicdo, arrangue e expanséo.

Estdo sujeitos a inventdric e cadastro os bens referidos nos nlUmeros

anteriores, bem como os "“Investimentos Financeiros” e os “Titulos

Negociaveis”.
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4. Considera-se Imobilizade os bens materialmente acabados que apresenté-m
durabilidade, que se presuma ter vida Gtil superior a um ano, que ndo se
destinem a serem vendidos, cedidos ou transformados no decurso normal da
actividade como Autarquia Local, quer sejam da sua propriedade ou estejam

sobre sua administragdo e controlo,

Secgdo I

Processo de Inventdario e Cadastro

Artigo 111.0
Inventario e Cadastro

1. A Gest&o Patrimonial compreende a aquisi¢do, administragdo e o abate.

2. A aquisicdo dos bens de Imobilizado do Municipio obedecerd ao regime
juridico e aos principios gerais de realizagdo de despesas em vigor. Apds a
sua aquisicdo, dever-se-a proceder ao respectivo inventario que compreende

0s seguintes procedimentos:

a) Verificacdo fisica do bem no local, de acordo com a confirmagdo do
responsavel e com os documentos que determinam a posse a favor do
Municipio;

b) Etiquetagem, colocacgdo de etiquetas de cddigo de barras geradas pela
propria aplicac8o, ou placas metdlicas/marcos, nos bens inventariados,
com o codigo que os identifigue, conforme se trate de um bem moével
ou imdvel, respectivamente;

¢) Classificacdo, agrupamento dos elementos patrimoniais pelas diversas
contas e classes, tendo por base a legislagdo em vigor;

d) Registo e Descrigdo em fichas individuais em suporte informatico,
evidenciadas das caracteristicas técnicas, medidas, cores, qualidade,
guantidade, entre outros de modo a possibilitar a identificagao
inequivoca dos elementos patrimoniais;

e} Valorizagdo, atribuicdo de um valor a cada elemento patrimonial de

acordo com os critérios de valorimetria aplicdveis.

3. A administracdo compreende a afectacdo, transferéncia interna, a
conservagdo e actualizagdo de dados na Ficha de Cadastro das alteragdes
verificadas no patrimonio, com as devidas especificagdes, nos termos do
POCAL até ao abate do bem.
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4. O abate compreende a saida do bem do inventdrio e cadastro da Autarquia.

Artigo 112.0
Identificacdo do Imobilizado
1, Em comum, os bens do Imobilizado sdo identificados, pelo nimero de
inventdrio (sequencial na base de dados), niUmero de ordem (sequencial no
mesmo exercicio econdmico), cddigo de compartimento (espago fisico),
organica, cédigo .do Cadastro de Inventaric dos Bens do Estado-CIBE e
classificago do POCAL, que compreende, a classificacgdo Econdmica,

Orgamental, Patrimonial, Analitica e Funcional.

2. Individualmente, os:

a) Bens Moveis - sdo ainda identificados com a designagfo, medidas,
referéncias, tipo de estrutura, cor, marca, modelo, referéncia, ano e
valor da aquisigdo, produgdo ou avaliagio;

b) Bens Imdveis - sdo ainda identificados com a posicdo geografica do
distrito, concelho e freguesia e, dentro desta, morada, confrontacdes,
denominag8o do imdvel, se a tiver, dominio (pablico ou privado), espécie
do imével (urbano, rlstico ou misto), natureza dos direitos de utilizacdo,
caracterizagdo fisica (Areas, nimero de pisos, estado de conservagdo),
ano de construgdo das edificagbes, Inscricdo matricial, registo na
Conservatéria do Registo Predial e custo de aquisiciio, de construcdo ou
de avaliacio;

c) Veiculos - s8o ainda identificados com a matricula, marca, modeio, ano
de aquisicdo, categoria, numero de quadro e motor, combustivel, cor,

peso bruto, cilindrada e lotagao.

Artigo 113.0
Regras Gerais de Inventariagao
1. Asregras gerais de inventariagdo a prossequir sdo as seguintes:
A identificacdo de cada bem faz-se nos termos do disposto no artigo
anterior, devendo a etiqueta de cddigo de barras a que corresponde o
nimero de inventdrio ser afixada nos préprios bens sempre no mesmo local:
a) Para cada bem etiquetado, o registo no inventdrio faz-se através do
preenchimento de uma ficha inicial de identificag8o, em suporte

informatico, prevista no POCAL, com informag8o e escrita uniformizadas;
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b) No caso dos bens que, pela sua natureza, nac sdo etiquetaveis, a
informacdo relativa a sua etiquetagem obedecendo ao disposto no artigo
anterior, consta das respectivas fichas de inventario;

c) Os bens devem manter-se em inventdrio desde o momento da sua
aquisicdo, até ao seu abate, prolongando-se em termos de historico

cadastral.

2. De forma a reter o historico dos elementos patrimoniais, o nimero de

inventario, apds o abate, ndo sera atribuido a outro bem.

3. Cada prédio, rustico ou urbano, deve dar origem a um processo de
inventario, o qual deve incluir entre outros, escritura, auto de expropriacgéo,

certiddo do registo predial, caderneta matricial e planta.

4. Os predios rusticos subjacentes a edificios e outras construgbes, mesmo que
tenham sido adquiridos em conjunto e sem indicacdo separada de valores,
deverdo ser objectc da devida autonomizagdo em termos de fichas do
inventario, tendo em vista a subsequente contabilizacdo nas adequadas

contas patrimoniais.

5. Os prédios adquiridos, a qualquer titulo, ha longos anos, mas ainda ndo
inscritos a favor do Municipio, deverdo ser objecto de inscrigdo predial e de

registo na Conservatéria e posteriormente inventariados.

Artigo 114.0
Reconciliagdes
1. A realizagdo de reconciliagfes entre os registos das fichas de cadastro e os
registos contabilisticos, quanto aos montantes de aquisicdes e das
amortizagBes acumuladas, deve ser feita trimestraimente entre a Area de
Patrimonio e a Area de Contabilidade (AC) e quaisquer diferencas

prontamente analisadas e corrigidas.

2. A Area de Patriménio fara trimestralmente, por amostragem, a verificagdo
fisica dos bens do activo imobilizado conferindo-a com os registos e

procedendo prontamente as regularizagdes a que houver lugar.

3. A verificaco serd validada, por amostragem, pela Area de Contabilidade
(AC).
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4. Anualmente, até final de Setembro, a Area de Patrimédnio enviard, a cada
Unidade Orgénica ou servigo, a folha de carga de bens moveis da sua
responsabilidade, a fim de, no prazo de quinze dias Uteis, ser devidamente

actualizada e subscrita pela respectiva chefia.

5. Os bens em poder de terceiros devem ser confirmados por certificado

emitido pela entidade depositaria.

Seccéo II

Suportes Documentais

Artigo 115.¢©
Fichas de Inventdrio
As Fichas de Inventario sdo as previstas no POCAL e constituem documentos

obrigatoérios de registo de bens.

Artigo 116.°
Mapas de Inventario
Os Mapas de Inventario, sdo elementos com informagdo agregada por tipos de
bens, de acordo com o POCAL e classificador geral previsto na Portaria n.©
671/2000, de 17 de Abril, que aprova o CIBE - Cadastro de Inventdrio dos Bens do

Estado e constituem um instrumento de apoio & gest3o.

Artigo 117.0
Outros Elementos

Para aléem dos documentos obrigatérios previstos no POCAL, o Municipio de Mafra,
para uma gestdo eficiente e eficaz, considera conveniente o incremento dos
seguintes elementos:

a) Proposta de Abate ao Inventario;

b) Administrac@o de Inventario - Folha de Aumento & Carga;

c) Auto de Ocorréncia;

d) Folha de Carga;

e) Auto de Transferéncia;

f) Auto de Cesséo;

g) Auto de Abate;

h) Auto de Destruicdo.
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Secgdo 111 S

Valorimetria, Amortizactes, Grandes Reparacdes e Desvalorizaces

Artigo 118.°
Critérios de Valorimetria do Imobilizado
1. O activo Imobilizado da Autarquia devera ser valorizado, respeitando as
disposigdes evidenciadas no POCAL ou avaliado segundo critérios técnicos
gue se adeqliem a natureza desses bens, por parte da Comissdo de
Avaliagdo, devendo ser explicitado nos anexos as demonstractes

financeiras.

2. Caso este critério ndo seja exequivel o Imobilizade assume o valor minimo
admitido na aplicagio de Gestdo do Imobilizado até ser objecto de uma

grande reparacgéo, assumindo, entdo o montante desta,.

Artigo 119.°
Amortizagdes e Reintegracdes
1. S&o objecto de amortizagdo todos os bens mdveis e imdveis que ndo tenham
relevéncia cultural, constantes no CIBE, bem como as grandes reparacgdes e
beneficiagbes a que os mesmos tenham sido sujeitos que aumentem o seuy

valor real ou a duracdo provavel da sua utilizagao,

2. O método para o calculo das amortizagdes do exercicio ¢ o das quotas
constantes e baseia-se na estimativa do periodo de vida (til, estipulado na
lei, e no custo de aquisicdo, produgdc ou valor de avaliagdo deduzido do
valor residual, devendo as alteragdes a esta regra serem explicitadas nas

notas ao balango e & demonstracéo de resultados.

Valor Anual de Amortizagdo = [Valor da aquisicdo (acrescido do valor de
grandes reparagdes ou de reavaliacio permitidas na lei) — Valor Residual] x
Taxa anual de amortizagao. Considera-se o periodo de vida Util de um bem,
para efeitos de amortizagdo, o periodo definido no classificador geral do

CIBE a iniciar a partir da data de utilizacao.

3. Os bens que evidenciam vida fisica e que se encontrem totalmente
amortizados, deverdo ser, sempre que se justifique, objecto de avaliagdo,
por parte da Comissdo de Avaliagdo, sendo-lhes fixado um nove periodo de

vida util.
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4. Considera-se Valor Residual:
a) Nos edificios o valor do terreno;

b) Nos veiculos, 5% do seu valor de aquisic3o.

Artigo 120.°
Grandes Reparacgoes e Conservagdes
1. Consideram-se “Grandes Reparagbes ou Beneficiagdes” sempre que o
respectivo custo exceda 30% do valor patrimonial liquido do bem, atento o

critério materialidade definido no CIBE.

2. Caso se verifique alteragBes patrimoniais a bens totalmente amortizados, na
falta de avaliagd8o por parte da Comissdo de Avaliag8o, dever-se-a acrescer

1 ano de vida util ao bem.

Artigo 121.0
Desvalorizagbes Excepcionais
1. Quando a data do balango os elementos do activo Imobilizado corpéreo e
incorpdreo, seja ou ndo limitada a sua vida til, tiverem um valor inferior ao
registado na contabilidade, devem ser objecto de amortizagdo
correspondente a diferenga, se for de prever que a redugdo desse valor seja

permanente.

2. Sempre gque ocorram situagdes que impliquem a desvalorizagdo excepcional
de bens, deverd a mesma ser comunicada no prazo de cinco dias a Area de

Patrimonio, para efeitos de actualizagdo da respectiva ficha.

Secgdo IV Competéncias
Artigo 122.0
Competéncias Gerais dos Servigos Municipais
As competéncias do Patrimdnio sdo as previstas no Regulamento de Organizacdo
dos Servigos Municipais, sua Estrutura e Competéncias - ROSMEC.

1. Além das competéncias previstas no ROSMEC, compete aos servigos

municipais ¢ a todos os colaboradores no dmbito do POCAL o seguinte:
a) Providenciar a distribuicdo individual dos bens duradouros e
concomitante responsabilizagdo dos funcionarios pela sua utilizacdo, bem

como o respectivo controlo;
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b) Zelar pela salvaguarda, conservacdo e manutengdo dos bens afectos,
devendo participar superiormente e & Area de Patriménio, em impresso
proprio disponivel na intranet, qualquer desaparecimento ou qualquer
facto relacionado com o seu estado operacional ou de conservacdo;

c) Manter afixada em local bem visivel e legivel a folha de carga dos bens
pelos quais sdo responsaveis, que deverd estar actualizada, mediante
conferéncia fisica permanente. Entende-se por Folha de Carga o
documento onde s&o inscritos todos os bens existentes em cada espago
fisico;

d) Informar a Area de Patriménio de quaisquer alteractes & folha de carga
referida na alinea anterior, no prazo de cinco dias (teis, nomeadamente
por transferéncias internas. Entende-se por folha de aumento a carga o
documento onde sdo inscritos os bens que cada servico recebe,

adicionalmente a folha de carga.

Artigo 123.0
Outras Competéncias
Compete ainda, especificamente, a cada um dos responsaveis dos seguintes
servicos municipais, cooperar e fornecer e/ou facultar a Area de Patriménio:

1. Area de Contabilidade (AC): todas as requisicbes e originais das facturas
classificadas como imobilizado, confirmadas e com a indicacdo da localizacdo
fisica inequivoca da afectacdo final do bem, via SGD, a referida Area deverd
confirmar a classificagdo patrimonial do imobilizado e devolver num prazo
maximo de dois dias U(teis. Se houver anexos & factura, como autos de
medicdo, informactes dos servigos ou outros analogos, também estes

elementos deverdo ser fornecidos & referida Area.

2. DGFP: proceder ao registo informatico dos Financiamentos do Imobilizado,
na Base de Dados do Patrimdnio, mediante acesso condicionado a referida

aplicagdo.

3. Area de Notariado/Oficial Piblico: fotocdpias de todas as escrituras
celebradas (compra e venda, permuta, cessdo, doagdo, comodato, etc.),
bem como dos contratos de empreitadas e fornecimentos de bens e
servigos,

4. Departamento de Obras e Manuteng@o: sempre gque se inicie um processo de
demolicBo ou adjudicacdo que implique registos, quer no cadastro do

Patrimodnio Municipal quer nos Servigos de Finangas e da Conservatoria do
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Registo Predial, deverd este Departamento identificar inequivocamente o

bem com localizaco, tipificacdo e custos associados.

Sera este o Departamento que assegurard ainda a prestacdo de
esclarecimentos adicionais bem como fornecimento dos elementos, no prazo
maximo de 15 dias, solicitados pela referida Area, no ambito das obras
efectuadas ou adjudicadas, quer para resolugdo de sinistros quer para
efeitos de registos patrimoniais:

e Se o Imdvel for Urbano (Habitagbes, Edificios, Edificacdes,
Construgbes Diversas):Terreno de implantacdo, confrontacdes,
materiais de construgaoc, Areas cobertas, logradouro, implantagdo e
construgdo, n% de pisos, de fogos e de caves, referéncias de
contadores de agua e luz e permilagens;

» Se o Imével for Rastico (Terrenos, Infra-estruturas): Areas, precos

unitdrios, tipos de pavimentos e eventuais tubagens.

4.1. Area de Apoio Administrativo: conta final das empreitadas, Auto de
Recepgdo Provisdria e Definitiva, obras efectuadas por administracio
directa, bem como no final do ano econdmico informar a % de

acabamento das obras em curso,

4.2. Area Administrativa de Loteamentos: Alvards de Loteamento e
Aditamentos aos mesmos, bem como informacgédo dos valores de cauc8o
dos projectos de infra-estruturas individualizados (arruamentos, aguas,
esgotos, equipamentos entre outros) e ainda os respectivos autos de

recepcdo provisoria e definitiva das infra-estruturas.

4.3, Area Administrativa de Obras Particulares: Certiddo de cedéncia,
acompanhadas de planta sintese ou de implantacdo, donde constem as
Areas de cedéncia para os dominios privado e plblico e sendo caso disso

informac&o mencionada no nimero anterior.
4.4. Gestdo Urbanistica: projectos de equipamento e espacos publicos.
4.5. Administracdo Directa: indicagao do custo de produgdo por elemento

patrimonial bem como informagdo das actividades desenvolvidas que

impliguem constituicdo ou actualizacdo de apdlices de seguro.

Norma de Controto Interno &8
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Artigo 124.°
Comissdo de Avaliacdo

A Comissao de Avaliagdo Pluridisciplinar de Inventario e Cadastro, a

designar pelo Executivo Municipal, entre outras, tem as seguintes

atribuigbes:

a) Valorizar, de acordo com os critérios e valorimetria fixados no POCAL, os
bens do Imobilizado de dominio plblico;

b) Valorizar e fixar novo periodo de vida (til, aos bens que se encontrem
totalmente amortizados e que evidenciem ainda vida fisica ou quando
tenha havido qualquer alteragdo patrimonial;

¢} c) Supervisionar, de forma permanente e sistematica o inventario geral e

anual, bem como os inventarios e verificagBes periddicas e parciais.

A Comissdo de Avaliacdo Pluridisciplinar, deve integrar véarios especialistas,
englobandoc pelo menos as Areas do direito, da economia e gestdo e da
engenharia, se possivel, que totalizem um nlmero impar, devendo todas as

decisdes ficar sempre registadas e reunir pelo menos maioria.

Secgdo V

Alienacgdo, Abate, Cessdo e Transferéncia

Artigo 125.0
Alienacgéo
Compete a Area de Patriménio o desenvolvimento dos procedimentos de
alienacdo de bens que sejam classificados de dispensaveis nos termos da

lei.

Compete & Area de Patriménio a elaboracio de um auto de venda, caso ndo
seja celebrada escritura de compra e venda, onde serdo descritos quais os

bens alienados e respectivos valores de alienagéo.

A alienagdo e demolicdo de prédios deverdo ser comunicadas pela Area de
Patrimdnio a Reparticdo de Financas e Conservatoria, bem como quaisquer
outros factos e situacgtes a tal sujeitos.
Artigo 126.9
Abate
As situagBes que originarem abates de bens ao inventario, de acordo com as

deliberagBes dos oOrgdos executivo ou deliberativo, ou despachos do
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presidente da cdmara ou seu substituto, dever3o constar na ficha de
inventario, de acordo com a seguinte tabela, legalmente prevista para o
cadastro e inventério, de acordo com a seguinte tabela, legaimente prevista
para o cadastro e inventario dos bens moveis do Estado:

01 - Alienacdo a titulo oneroso

02 - Alienagédo a titulo gratuito;

03 - Furto/roubo;

04 - Destruicdo ou demolicdo;

05 - Transferéncia, troca ou permuta;

06 - Devolucio ou reversdo;

07 - Sinistro e incéndio;

08 - Qutros.

2. No caso de furto, roubo ou incéndio, € ainda imprescindivel, para se poder
proceder ao abate do bem e posterior participagdo a seguradora para

ressarcimento, que se proceda conforme o determinado no artigo 129.9,

3. No casc em que o servigo, ao qual o bem estd afecto, constata sobre a
incapacidade deste, deverd apresentar a correspondente proposta a Area de

Patriménio.

4. Os bens a que se refere o numero anterior, apds informacgdo da Area de
Patriménio ao responsével pelo bem, de que se procedeu ao abate a Folha
de Carga, serdo enviados pelo mesmo, para o local fisico proposto ou outro
definido pelo Presidente da Cémara ou membro do executive com

competéncia delegada ou subdelegada para o efeito.

5. Os locais de depdsito dos bens abatidos s&o definidos pelo Presidente da
Cdmara ou membro do executivo com competéncia delegada ou

subdelegada para o efeito.

6. Com uma periocidade semestral, a Comissdo para Implementacdo de Autos
de Destruicdo verifica o Registo de Autos de Abate, enviado pelo Patriménio,
procede a avaliagio dos bens abatidos e informa superiormente da
impossibilidade de alienagdo dos mesmos e procede ao preenchimento do
respectivo Auto de Destruigdo, identificando devidamente os bens a destruir,
justificando o motivo e submete o mesmo a despacho do Presidente da
Cémara ou membro do executivo com competéncia delegada ou

subdelegada para o efeito.

Norma de Controlo Interno 20
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7. A Comissdo para Implementacdo de Autos de Destruicdo, composta por trés
elementos, é nomeada pelo Presidente da Cdmara ou membro do executivo

com competéncia delegada ou subdelegada para o efeito.

Artigo 127.9
Cessao
1. No caso de cedéncia de bens a outras entidades devera ser lavrado um auto

de cessdo, devendo este ser da responsabilidade da Area de Patriménio.

2. S0 poderao ser cedidos bens mediante deliberagdo do Orgdo Executivo ou
do Orgdo Deliberativo, consoante os valores em causa, atentas as normas e

legislagdo em vigor.

Artigo 128.0
Afectacdo e Transferéncia
1. A transferéncia de bens moéveis, entre Gabinetes, Salas, Secgbes, DivisGes,
Departamentos, etc., s6 deverd ser efectuada mediante informacdo & Area
de Patrimdnio e autorizagdo pelo responsavel do servico ao qual os bens

estdo afectos.

2. No casoc de transferéncia de bens devera ser preenchido e assinado o
documento de Administragdo de Inventdrio Folha de Aumento a Carga e

remetido & Area de Patrimonio, no prazo de cinco dias Uteis.

Secgdo VI

Furtos, Roubos, Incéndios e Extravios

Artigo 129.0
Furtos, Roubos e Incéndios
No caso de se verificarem Furtos, Roubos ou Incéndios, devera o responsavel pelo
bem, proceder do seguinte modo, sem prejuizo do apuramento de posteriores
responsabilidades:
a) Participar as autoridades;
b) Lavrar Auto de Ocorréncia, a informar a Area de Patriménio do sucedido, no
qual se descrevera os objectos desaparecidos ou destruidos, indicando-se os

respectivos nimeros de inventario,

Norma de Controlo Interno 91
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Artigo 130.¢0
Extravios
Compete ao responsavel pela Divisdo/Area/Sector/Gabinete onde se verifique o
extravio, informar a Area de Patriménio do sucedido. Caso se apure 0 responsavel
pelo extravio do bem, o Municipio devera ser ressarcido. A situacio de abate sé
devera ser efectuada apds se ter esgotado todas as possibilidades de resolucdo

interna do caso.

Seccdo VII

Seguros

Artigo 131.0
Seguros
1. Todos os bens moveis, imdveis e viaturas do Municipio deverdo estar
adequadamente segurados, competindo tal tarefa a Area de Patriménio. Os
bens que ndo se encontrem sujeitos a segurc obrigatério, poderdo

igualmente ser segurados mediante proposta autorizada.

2. Mediante proposta, a Area de Patriménio devera providenciar as alteracgdes
as condigdes inicialmente contratadas nas apdlices, de forma a ajustar-se as

necessidades do Municipic de Mafra.

3. Sempre que ocorra um acidente de viag3c fica o condutor da viatura
municipal obrigado a preencher a declaragdo de “Participacdo de Sinistro”,
com recolha dos dados necessarios & correcta identificagdo das partes
envolvidas e entregar no prazo maximo de dois dias, sobre a data do
acidente, a respectiva participagdo a Area de Patriménio. Em caso algum o
condutor devera assumir a culpabilidade, na medida em que, a
responsabilidade ao abrigo da apdlice, encontra-se transferida para a
seguradora. Devera sempre solicitar-se um Auto de Ocorréncia as forcas

policiais competentes.

4. Sempre que ocorra um acidente pessoal, deverd a pessoa segura ou outra,
preencher a “Participacdo de Sinistro” e entregar no prazo maximo de dois
dias, sobre a data do acidente, a respectiva participacdo a Area de
Patriménio, e se for caso disso, dirigir-se ao hospital mais préximo
informando que se encontra abrangido pelo seguro. Posteriormente, com
vista ao ressarcimento das despesas suportadas deverdo estas também ser

entregues na referida Area. A indemnizacgdo s6 serad processada aquando da
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recepcdo da nota de alta ou de declaracdo do sinistrado em como se 27

encontra restabelecido da lesao.

5. Sempre gue ocorra um acidente de trabalho temporario, devera a pessoa
segura ou outra, proceder nos mesmos termos referidos no numero

anterior.

6. As reclamagdes efectuadas ao Municipio por terceiros lesados, no dmbito da

Responsabilidade Civil, quando:

a) Em causa estejam danos de valores superiores a franquia contratuai,
serdo remetidas, pela Area de Patriménio, no prazo méximo de trés dias
apds assinatura do tomador do seguro, para a seguradora averiguar o
nexo de causalidade e apurar eventual responsabilidade do Municipio. A
referida Area emitird no mesmo prazo oficio para o lesado a comunicar a
transferéncia da eventual responsabilidade do Municipio para a
seguradora;

b) Em causa estejam danos de valores inferiores a franquia contratual, a
Area de Patriménio, emitird oficio, no prazo méximo de trés dias, a
informar o lesado que se esta a proceder internamente as diligéncias
necessarias para verificar o nexo de causalidade e apurar eventual
responsabilidade do Municipio. Nesta conformidade, sera solicitado aos
diversos servigos municipais, conferme assunto da reclamacgao,
informagdo/parecer sobre o exposto pelo lesado. A Area de Patrimdnio
na posse desta, que deverd ser facultada pelos servicos no prazo
maximo de 15 dias, efectuara andlise do processo e propde
superiormente a indemnizagdo ou ndo, directamente ao lesado. Apods
despacho, a referida Area informard, no prazo maximo de trés dias, por

ascrito, o terceiro lesado sobre o teor do mesmo,

7. As reclamacdes, no ambito da Responsabilidade Civil, efectuadas ao
Municipio por terceiros lesados, recepcionadas na Area de Patriménio,
quando em causa estejam empresas fornecedoras de bens e servigos,
incluindo aqueles prestados no &mbito de empreitadas, serdo
reencaminhadas por esta para essas, no sentido de procederem as
diligéncias necessarias e eventualmente accionarem a apdlice em que sdo
tomadores de seguro. A Area de Patrimoénio informard por escrito o terceiro

lesado da transferéncia do processo para essa empresa.
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Artigo 132.0
Imobilizado Incorpéreo
1. Aplica-se ao Imobilizado Incorpéreo tudo o aplicavel ac Corpdreo com as

necessarias adaptagdes.,

2. Sempre que se justifique, deve ser efectuado o registo no &mbito da
propriedade industrial, designadamente quanto a logdtipos, marcas e
patentes.

Capitulo XVII

Gestdo Documental

Artigo 133.0
Sistema de Gestdo Documental (SGD)

1. Como medida de controlo e gest&o documental, devem ser registados em
Sistema de Gestdo Documental (SGD) todos os documentos recebidos e
enviados por cada uma das Unidades Orgénicas.

2. Cada funciondrio a desempenhar fungdes em posto de trabalho
informatizado, deve:

a) Registar no SGD os documentos por si recepcionados que sejam
oriundos do exterior;

b) Rubricar no SGD (confirmar a recepgdo) os documentos que lhe foram
remetidos por esta via;

¢) Registar no SGD a tramitagdo/envio de documentos para outros

funcionarios e/ou servigos,

3. No caso da entrega pessoal de documentos por parte de municipes,
entidades ou empresas, deverd ser efectuado o registo em SGD no acto da

recepcao e entregue comprovativo do mesmo.

4. Mensalmente, cada utilizador de SGD deve verificar se todos os registos ou
protocolos que lhe foram remetidos foram efectivamente recepcionados e
confirmar a sua recepgdo). Esta verificagdo deve ser validade pela chefia ou
dirigente, ou por colaborador por si nomeado, desde que este ndo tenha

participado na mesma.
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5. Devem ser tomadas as diligéncias necessarias para sanar as divergéncias

detectadas.

6. A Divisdo de Recursos Humanos, em colaboracio com a Area de
Informatica, deve organizar acgbes de formagao de SGD, as quais devem
ser frequentadas por todos os colaboradores e chefias que tenham postos de

trabalho informatizados.

Capitulo XVIII

Disposicbes Finais

Artigo 134.0
Responsabilidade Funcicnal
1. Os dirigentes e demais funcionarios sdc responsaveis pela assungdo de
encargos com infracgdo das normas legais aplicaveis a realizagdo das

despesas, nos termos da legislagio e da presente NCI.

2. Os dirigentes e funciondrios gue determinem a execucgdo de servigos em
infracgdo as normas ou realizarem despesas para as quais ndo exista
dotacdo orcamental ou, havendo-a, nela ndc tenha cabimento, sdo
responsaveis pelo pagamento das despesas efectuadas, independentemente
do procedimento disciplinar a que ficam sujeitos e da eventual

responsabilidade criminal.

3. A violagdo das regras estabelecidas na presente norma, sempre gque indicie

infragdo disciplinar, dara lugar & instauragdo do competente procedimento.

Artigo 135.°
Duvidas de Aplicacdo e Interpretacdo
As dividas que se suscitarem na aplicagio ou interpretacdo deste regulamento
serdo resolvidas por despacho do Presidente da Cdmara e nos termos da legislagéo

aplicdvel.
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Artigo 1360
Fublicidade
1. Deve ser dada publicidade e divulgacdo interna suficiente de forma a tornar

exequivel a sua aplicacdo generalizada.

Artigo 137.°
Revogagdo, Entrada em Vigor e Alteragbes
1. Sdo revogadas todas as disposigGes regulamentares (regulamentos, normas
internas, ordem de servico ou despachos) na parte em que contrariem as

regras e os principios estabelecidos no presente regulamento.

2. A presente Norma pode ser objecto de alteragBes ou esclarecimentos, que
serdo aprovados pelo Presidente da Cdmara no ambito das competéncias

delegadas pelo Executivo Municipal.

3. A presente Norma entra em vigor em Janeiro de 2014.
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Anexo | - Mapa Discriminativo da Contagem de Dinheiro

MUNICIPIO DE MAFRA

BALANGCO A TESOURARIA - RESUMO DA CONTAGEM N.° X/201x

ANEXO | - MAPA DISCRIMINATIVO DA CONTAGEM DE DINHEIRO

As horas do dia___ de do ano , na Tesouraria , na
presenca da , procederam, com as formalidades legais, ao Balango nos termos do 2.9.10.1.9 -
Controlo Interno - do POCAL a gque se refere o Decreto-lei 54-A/93, de 22 de Fevereiro,
Os intervenientes verificaram o estado de responsabilidade da pelos fundos, montantes e documentos

entregues a sua guarda, e verificaram na sua presenga, através de contagem fisica do numerario e documentos, a
seguinte situagio:

Caixas Montante
N.° Conta | Nome Notas Moedas

Total

11
11.1
Total de Chegues (validar com Anexo I}

Dinhir

ome da | esoureira

Dinheiro | [

11.1(1) Cheques
Nome da Tesoureira
Dinheiro | |

11.1(2) Cheques

Nome da Tesoureira

Dinheiro | [

11.1(3) Cheques

Conta’

IDesignacdcis: i Valors

i2
1241

O Responsével pela contagem A Tesouraria

A Chefe de Divisao de Gestao Financeira e Patriménio

Modelo SCT-03/0 N
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Anexo 1l - Mapa Discriminativo da Contagem de Cheques N3o Depositados

[MUNICIPIO DE MAFRA

[BALANGO A TESOURARIA - RESUMO DA CONTAGENM N.° X/200X

IANEXO [f - MAPA DISCRIMINATIVO DA CONTAGEM DE CHEQUES NAO DEPOSITADOS

N.® do cheque

Banco

Titular da Conta

Valor

Documente de receita n.®

O Responsavel pela contagem

Modelo SCT-04/0

A Tesouraria

A Chefe de Divisdo de Gestdo Financeira e Patrimonio
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Anexo IV - Reconstituigdo do Fundo de Maneio
(Deliveragdo de___de de ]

Documento n.? / de de de 20____
Reposicdo do Fundo de Maneio do Més
Fundo de Maneio: {(NOME)
Maontante: (Valor atribuido)

Serve a presente para remeter ao Sector de Contabilidade (n.?) documentes de despesas abaixo indicadas:

Data N.° Doc. Farnecedor Descrigao Valor

TOTAL

Responsavel Area de Contabilidade

Madele SCT-06/0
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PROPOSTA

ASSUNTO: CONSTITUICAO E UTILIZACAO DE FUNDOS DE MANEIO/2014

Reconhecendo a necessidade de constituigdo de fundos de maneio para pagamento
de pequenas despesas urgentes e inadiaveis, proponho que a Cdmara autorize, nos
termos do ponto 2.3.4.3. das Consideragdes Técnicas do POCAL, a constituicdo dos

seguintes fundos de maneio para o ano econdémico de 2014:

Presidente da Camara: 1 000,00€ (mil euros)

Rubrica Orgamental Descricao Valor
0102 020211 Representagao dos Servigos 850,00€
0102 0206213 Deslocagtes e Estadas 150,00€

Vice-Presidente e Vereadores a Tempo Inteiro, cada: 500,00€ (quinhentos euros)

Rubrica Orcamental Descrigédo Valor
0102 020211 Representagdo dos Servigos 350,00€
0102 020213 Deslocagdes e Estadas 150,00€

Director de Departamento de Administracédo Geral e Financas:

500,00€ (quinhentos euros)

Rubrica Or¢amental

Descrigao

Valor

0202 | 020225

Outros Servigos

500,00€

Director de Departamento de Urbanismo, Obras Municipais @ Ambiente:
500,00€ (quinhentos euros)

Rubrica Orgamental Descrigdo Valor
0301 ;020121 Outros Bens 250,00€
0301 020225 Qutros Servigos 250,00€

CAMARA MUNICIPAL DE MAFRA
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Coordenador de Servicos Técnicos/Operacionais do Parque e Oficinas:

1 000,00€ (mil euros)

Rubrica Orcamental

Descricdo

Valor

0301 ;020121
0301 | 020225

Qutros Bens

Outros Servigos

500,00€
500,00€

Director de Departamento Sécio Economico: 500,00€ (quinhentos euros)

Rubrica Or¢gamental Descrigao Valor

0401 | 020121 Outros Bens 200,00€
0401 | 020225 Qutros Servigos 50,00€
0403 020121 Outros Bens 200,00€
0403 020225 Qutros Servigos 50,00€

Chefe de Divisao de Seguranca e Proteccdo Civil: 250,00€ (duzentos e cinquenta

auros)

Rubrica Orgamental

Descricdo

Valor

05 020121
05 020225

Qutros Bens
Qutros Servigos

150,00€
100,00€

Tendo em consideragdo o ponto 2.9.10.1.11 das Considerag@es Técnicas do POCAL,

a utilizagdo dos fundos de maneio devem obedecer a norma interna do Fundo de

Maneio.

Mafra, 6 de Janeiro de 2014

O Presidente.da Cadmara Mupdgipal

{Helder Sousa

CAMARA MUNICIPAL DE MAFRA
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CAMARA

MUNICIPAL

DESPACHO

(Hélder Sgusa Silva)

INFORMACAO Interno/2014/207

ASSUNTO: Contratos de aquisicdo de servicos -~ Parecer prévio vinculativo
previsto no artigo 73.9, da Lei n.0 83-C/2013, de 31 de Dezembro

Considerando que:

A Lei n.2 83-C/2013, de 31 de Dezembro, que aprovou o Orgamento do Estado para o ano de 2014,
reiterando o regime ja previsto nas Leis do Or¢camento de Estado dos Gltimos anos, consagrano n.2 4,
do seu artigo 73.2, que carece de parecer prévio vinculativo do membro do Governo responsavel
pela drea das financgas, a celebracdo ou a renovacio de contratos de aquisicdo de servicos por érgdos

e servigos abrangidos pelo ambito da aplicacéo

da Lei n.2 12-A/2008, de 27 de Fevereiro, na sua

redaccdo actual, independentemente da natureza da contraparte, designadamente no que respeita

a:

a)

Contratos de prestacio de servigos nas m

odalidades de tarefa e de avenca;

b) Contratos de aquisicdo de servigos cujo objecto seja a consultadoria técnica.

Modelo G-50/1

- Informacao 1
e N I
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No n.2 11, do mesmo diploma, se estatui que nas autarquias locais, 0 parecer previsto no n.2 4 é da
competéncia do drgdo executivo e depende da verificacdo dos requisitos previstos nas alineas a) e ¢)
do n.2 5, bem como da alinea b} do mesmo numero, com as devidas adaptacdes.

Apesar de ser veiculado por algumas opinides que o parecer prévio vinculativo em apreco seria
exigivel relativamente a celebragdo de todos os contratos de aquisigdo de servigos que os Municipios
celebrem ou renovem, independentemente da sua natureza especifica, entende-se que tal
interpretacdo fere principios legais e constitucionais, dos quais se destaca o principio de autonomia
do poder local.

Se entende que o preceito legal em causa foi especificamente desenhado para obstar a contratacio
de servigcos que possam ser executados por trabalhadores do sector publico, o que alids se retira dos
contratos ali tipificados.

Face ao exposto, coloca-se a consideracdo superior a possibilidade de se submeter a deliberaciio da
Cémara Municipal, a exemple do ano anterior, com os fundamentos constantes dos supra referidos
considerandos, que o parecer prévio vinculativo exigido nas termos dos n.2s 4 e 11 do artigo 73.8, da
Lei n.2 83-C/2013, de 31 de Dezembro, se opere de acordo com a referida norma e o aludido
principic, apenas no gue concerne aos contratos de prestacdo de servicos, nas modalidades de tarefa
e de avenca e/ou contratos de aquisi¢do de servicos cujo objecto seja a consultadoria técnica, a que
se referem as alienas a) e b), do n.2 4, do citado artigo 73.2. Quanto aos demais contratos de
aquisicdo de servicos, ndo sendo aplicavel a exigéncia de tal parecer prévio vinculativo, mais se
propde que, dos mesmos, seja dado conhecimento ao Executivo.

Caso a presente proposta mereca concordéncia do Executivo Municipal, a respectiva deliberacio
devera reportar os seus efeitos a 1 de Janeiro de 2014, por ser esta a data de entrada em vigor do
Orcamento de Estado para o corrente ano e, consequentemente, conforme supra explanado, ser o
regime ali consagrado que justifica a tomada de posiciio ora em andlise.

Divisdo Administrativa, 07 de Janeiro de 2014

O Chefe deDivisdo,
u" b 94’\‘ &/‘JV VL/V Q'UA A

{ Anténio L. Custédio Perew

Modelo G-50/1 — Informacéao 2
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Hélder S Sil
O(A) Chefe de Divisdo ( élder Sousa Silva)

INFORMACAO Interno/2014/148

ASSUNTO: AguisicSo de Servicos — Avencas, Tarefas e Assessorias Técnicas:
Novos contratos e renovactes para 2014.

Considerando a solicitacBo efectuada, através da INFORMACAO Interno/2014/23,
a todos os Departamento e DivisGes da Camara Municipal, relativa ao assunto
identificado em epigrafe.

Considerando que, por parte do Departamento Sociocultural, foi emitida a
INFORMACAO Interno/2014/29, que se anexa, com a indicacdo da
necessidade de se renovarem 10 (dez) contratos, assim como celebrarem-se 24
(vinte e quatro) novos contratos de prestacdao de servigos, ali igualmente
discriminados;

Considerando que, por parte do Departamento Juridico, foi emitida a
INFORMACAO Interno/2014/40, que se anexa, com a indicagio da
nece551d§d”e de se.renovar o contrato de prestacdo de servigos, na modalidade de
avenga, com*%" sociedade Julio Corréa Mendes & Associados - Sociedade de
Advogados, RL.;

Modelo G-50/1 - Informacio 1
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Considerando que, por parte da Divisdo de Planeamento e Ordenamento do
Territdrio, foi emitida a INFORMACAO Interno/2014/156, que se anexa, com
a indicagdo da necessidade de se celebrar um contrato de aquisicdo de servicos,
cujo objecto seja a consultadoria técnica para a analise de estudos que venham a
suportar qualquer decisdo a tomar na area do ordenamento do territdrio que
englobe 0s Instrumentos de Gestao Territorial.

Solicita-se que a Camara Municipal, considerando o regime consagrado nas
disposicfes conjugadas dos n.% 4,5 e 11, do artigo 73.9, da Lei 83-C/2013, de 31
de Dezembro (Orcamento do Estado para 2014), do n.© 1, do artigo 6.9, do
Decreto-Lei n.0 209/2009, de 3 de Setembro, na sua redacgdo actual e da alinea
a), do n.° 2, do artigo 35.9, da Lei n.© 12-A/2008, de 27 de Fevereiro, na sua
redacc@o vigente, emita parecer prévio favordvel as celebragdes e renovacdes dos
contratos em aprego, uma vez que se trata de execucdo de trabalho ndo
subordinado, para o qual se revela inconveniente 0 recurso a qualguer modalidade
de relagdo juridica de emprego.

6/1/2014

X /Aa&m it Losliikis g in_

Anténio Custédio Pereira
Chefe da Divisdo Administrativa,

Modelo G-50/1 - Informagao 2
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O Pregidente da GAmara,

Héld Sil
O(A) Chefe de Divfsaog (Hélder Jousa Silva)

INFORMACAO Interno/2014/29

ASSUNTO: Autorizacdo para celebracdo de contratos de avenca

O Sector de Desporto da Divisdo de Desporto € Juventude do Departamento Sociocultural
da Camara Municipal de Mafra, promove uma série de actividades nas Instalacbes
Desportivas Municipais, as quais sdo conduzidas por professores/instrutores habilitados
na area de Desporto que asseguram, de forma auténoma, as modalidades dos nlcleos
desportivos.

E inadequado o recurso a qualquer modalidade da relagdo juridica de emprego publico,
por tempo indeterminado ou por tempo determinado ou determinavel, através de
procedimento concursal, uma vez que nao se trata da execugao de trabalho subordinado,
hierarquica (liberdade na execugdo das fungles cometidas) e disciplinarmente, a
autarquia, nem as prestacdes de servico se encontram sujeitas ao periodo normal de
trabalho, atenta a dependéncia do nlmero e horas a prestar, por cada
professor/instrutor, do numero de utentes interessados na respectiva actividade, bem
como a transitoriedade dos servigos a desempenhar.

Modelo G-50/1 - Informacio 1
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Relativamente a Divisdo de Cultura e Bibliotecas, a Autarquia tem um conjunto de
relagBes institucionais, culturais e diplomaticas que necessitam de acompanhamento em
permanéncia ao nivel de assessoria. O desenvolvimento das actividades da Plataforma
Intermunicipal das Linhas de Torres (projecto com elevada repercussdo internacional), e
consequente criagdo da Associagdo da Rota Histdérica para as Linhas de Torres, a
monitorizagao do programa de apoio ao associativismo, no que aos contelidos musicais
diz respeito, e os relacionamentos culturais e diplomaticos proporcionados por um
conjunto de agentes que actuam em torno do Paldcio Nacional de Mafra, sdo dreas
sensiveis que exigem uma dedicagdo exclusiva por parte de uma assessoria dindmica e
credivel. Torna-se, por isso, imprescindivel contar com um representante da Cidmara,
directamente subordinado a presidéncia da Autarquia, cuja accdo reflicta as grandes
opcbes culturais definidas pelo executivo.

Por fim, na drea da Educagdo, na sequéncia do forte investimento da Autarquia,
reflectido no aumento exponencial do nimero de refeices servidas e do nimero de
circuitos escolares e alunos transportados, ao nivel dos jardins-de-infancia e escolas
basicas do 1.9 ciclo, torna-se necessario proceder a renovacio da avenca de assessoria
existente, para manutengdo de elevados niveis de um servico de qualidade
disponibilizado aos utentes.

0O n.° 1 do artigo 6.° do Decreto-Lei n.© 209/2009, de 3 de Setembro, na sua redacgdo
actual, conjugado com o n.® 11, do artigo 73.° da Lei 83-C/2013, de 31 de Dezembro,
faz depender a celebragdo dos contratos de prestacdo de servicos, nas modalidades de
contratos de tarefa e avenga, de um parecer prévio favoravel do drgdo executivo,
relativamente a verificagdo do requisito previsto na alinea a) do n.° 2 do artigo 35.° da
Lei n.0 12-A/2008, de 27 de Fevereiro, sem prejuizo da verificacdo dos requisitos
referidos nas alineas c) e d) do n.2 2 do mesmo preceito legal.

Face ao exposto, propde-se que:

a) Se proceda ao recrutamento de 24 professores/instrutores, habilitados na drea de
Desporto e Educacdoc, em regime de avenga, assim como a reconducdo/
manutencdo dos contratos ja celebrados com cldusula de renovacdo, de acordo
com o0 quadro em anexo

b) Se autorize que se proceda a aquisicdc de servigos, a professores/instrutores
habilitados na drea de Desporto para assegurar a conducdo das referidas aulas
até estar terminado o recrutamento referido;

Modelo G-50/1 - Informacdo 2z
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¢) Na drea da educacdo e cultura, com 1 assessor respectivamente, se proceda a
recondugdo/manutencdo dos contratos ja celebrados com cldusula de renovacdo.

O pagamento dos honorarios dos profissionais referidos foi previsto no orcamento 2014,
que fol aprovado em reunido de Assembleia Municipal de 30 de Dezembro de 2013, nas
rabricas 010107/0401 e 010107/0403, com a dotagdo de 225.320,00€ de 26.470,00€,
respectivamente.

Eo que me cumpre informar e levar a consideracdo de V, Exa.

Mafra, 2 de Janeiro de 2014,

A Técnica Superior

P

(Rita Xavier)

Modelo G-50/1 - Informacdo 3
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Desporio

Gindstica Geral e Desenvolvimento Motor _

Ginastica Gera

Desporto

Fitn

late

Desporto

Musculac_:ao

Fu ngao 5

Desporto.

ﬁNatagao :

Fungao 7

Desporto

Natagao

Funcdo.

esporto | Natacio

Fungdo 9

Desporto

Gmastlca Geral

Funao 10,

Desporto.

‘fiKa rat

Desporto

Fungao 11

_Fltness

Desporto | Basqueteb:

Fungao 13

Desporto

_Basquetebol

.Desporto

| Natacso

Fungao 15

Desporto

Pilates

Fungdo 16

[Desporto |

‘Ginastica Geral’

Funcdo 17

Desporto

Musculacdo

Funcdo 18

[ Desporto.

Musculacio

Funcdo 19

Desporto

HepHop

Desporto

Fitness

Fungdo 21

Desporto

Yoga

Fungdo 22 -

| Desporto.

Natacdo

Funcdo 23

Desporto

Step

Funcao 24

|Educagao|

Motricdade

Desporto

Com clausuia de renovagao

Diogo Santos
Francisca.Gusmdo

| Desporto

Basqueteboi _

Danca’

_Com CEaUSUia de renOVaCaO

Paula Ca{dermha

Desporto

Fitness

Com cldusula de renovagao

Pedro Estrela

| Desporto.

Basquetebol. .

. ICom cldusula de renovacio

Pedro Ferrer

Despor’co

Basq ueteboi

Com cldusula de renovacdo

| Gindstica

- |Com cldusula de renovacio

Sofia Bernardes

Desporto

Com cldusula de renovacao

Tanla Telxelra

| Desporto

Fz_tness

| Com cldiisula ‘de: renovacio

Luiz Saldanha Lopes

Cultura

Assessoria

Com clausula de renovacdo

He!ena Mota Abreu’

Educacdo

Assessoria

- | Com cldusula de renovacio
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Departamento Juridico

INFORMACAO Interno/2014/40

ASSUNTO: RENOVACAO DO CONTRATO DE AVENGA - APCIO JURIDICO

Solicitou a Divisdo Administrativa do Departamento da Presidéncia, Administracdo
Geral e Financeiro, tendo em vista o cumprimento do disposto nos n.%s 4 e 11 do
artigo 73.9, da Lei n.© 83-C/2013, de 31 de Dezembro, que fosse prestada
informagdo sobre o interesse na renovagdo automatica do contrato de prestacao
de servigos na modalidade de avenga, celebrado com Jdlio Corréa Mendes &
Associados - Sociedade de Advogados, RL, e que tem como objecto o apoio
juridico ao Municipio.

Considerando que a aludida prestacdo de servigos tem sido essencial, a titulo
principal, para responder as acgdes que correm termos em Tribunal, bem como, a
titulo acessério, como apoio a resolugdo de matérias de elevada complexidade
com que a actividade municipal se depara, considero ser imprescindivel a
renovagao automatica do contrato de prestagdo de servigos.

E 0 que, ressalvando melhor entendimento, me cumpre informar.
A Directora de Departamento,

%2 assinatura invaida

X (DxhSove

Ana viana

Modelo G-20_1 - Informacdo Interna 1
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INFORMACAO Interno/2014/156 ’

ASSUNTO: Contrato de Aquisicdo de Servigos - Consultadoria Técnica

Considerando que no dmbito do Processo de revisdo do Plano Director Municipal,
na sequéncia da emissdo do parecer final da Comissdo de Acompanhamento, serd
necessaria a elaboragdo de um trabalho relacionado com a caracterizacdio dos
valores naturais do Concelho de Mafra;

Considerando tambem, a necessidade de se analisarem os estudos que venham a
suportar qualquer decisdo a tomar na drea do Ordenamento do Territério, que
englobe os Instrumentos de Gestdo Territorial;

Considerando o imperativo legal explanado nos n% 4 e 11, do artigo 739, da Lei
n83-C/2013, de 31 de Dezembro (Orgamento de Estado para 2014);

Informa-se que existe a necessidade de se celebrar um contrato de aquisico de
servigos cujo objecto seja a consultadoria técnica na drea da arquitectura
paisagista, sem dependéncia hierdrquica nem hordrio de trabalho fixo, ndo
configurando assim trabalho subordinado, por um periodo de 3 meses, para a

realizagao do trabalho explanado na presente informacdo.

Prevé-se que para a realizacdo do mesmo, um montante total de 3000€,
Mafra, 6 de Janeiro de 2014
O Chefe de Divisdo de Planeamento e ordenamento do Territdrio

Y -
TR0 Fnck, |
Bruno Miranda

Modelo G-20_1 - Informacio Interna 1
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+ Para o referido estabelecimento foi emitido em 22-08-2007, o mapa de horario
com abertura as 06:00 horas e encerramento as 02:00 horas, com observacdo que
a esplanada tera o seu encerramento as 24 horas.

¢ O n.0 2 do artigo 2. do Regulamentc de Abertura e Funcionamento dos
Estabelecimentos de Venda ao Pdblico do Concelho de Mafra estabelece que os
cafés, cervejarias, restaurantes, snack-bares, self-services e outros
estabelecimentos analogos, poderdo estar abertos até as 02h00 de todos os dias
da semana. De acordo com a alinea b) do n.9 1 do artigo 4. do mesmo
Regulamento a Camara Municipal tem competéncia para alargar o hordrio de
funcionamento, a regquerimento do interessado, devidamente fundamentado e
desde que se observem 0s requisitos sitos mencionados na alinea a), b) e ¢) do
n.% 3 do referido artigo que se mencionam:

o Situarem-se o0s estabelecimentos em locais em que os interesses de
actividades profissionais ligadas ao Turismo o justifiguem;

o N&o afectem a seguranga, a tranquilidade e o repouso dos cidad3os

residentes;

o N3o desrespeitem as caracteristicas socio ~ culturais e ambientais da zona,
bem como as condicdes de circulagdo e estacionamento.

De acordo com o artigo 5.° do referido Regulamento, foram consultadas as seguintes
entidades para emissdo de parecer no prazo de 8 dias Uteis: DECO - Associagdo
Portuguesa para Defesa do Consumidor, ac Destacamento Territorial da G.N.R. de
Mafra, ACISM - Associacdo do Comércio, Indlstria e Servigos do concelho de Mafra, o
Sindicato dos Trabalhadores na Indastria de Hotelaria, Turismo, Restaurantes e
Similares do Sul, Junta de Freguesia da Ericeira e aoc Servico de Policia Municipal,

tendo sido recepcionados 0s seguintes pareceres:

v ACISM - Cumpridos todos os normativos legais entende que se encontram
reunidas as formalidades exigidas para ¢ deferimento do pedido apresentado.

v G.N.R. da Ericeira — Situa-se numa zona habitacional e é parecer do Comando
que o alargamento do horario de funcionamento até as 03H00 ndo é favoravel
para a ordem, tranquilidade publica e paz social, considerando este Comando que
o horario de funcionamento do referido estabelecimento bem como de outros
similares ndo devera exceder as 02H06, possibilitando uma actuagdo e articulagdo

Modelo G-50/1 ~ Informacao 2
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policial equilibrada na gestdo da conflitualidade social inerente 3 exploracdo deste
tipo de estabelecimentos.

v DECO - Considera que na defesa dos interesses dos consumidores, o horario de
funcionamento deve ser o mais amplo possivel e abranger todos os dias da
semana, considerando igualmente que caberd as Cémaras Municipais decidir qual
o periodo de funcionamento dos estabelecimentos.

v SPM (Servico de Policia Municipal) - O estabelecimento encontra-se localizado
no interior de consolidado urbano, sendo que, e por uma questdo de principio,
neste tipo de situacdo € entendido que acima de tudo deverd ser preservado o
sossego dos moradores, salvo quando as pessoas que possam vir a ser
prejudicadas manifestem a sua anuéncia quanto ao funcionamento em zonas por
exceléncia residenciais. O horario de funcionamento requerido (para além das
02HO00) podera colocar em causa a tranquilidade e repouso dos residentes, tal
como resulta de reclamagfes existentes que deram origem aos processos de
queixa n.° 9.2.8/2013/100, 9.2.8/2013/107, 9.2.8/2013/109, 9.2.8/2013/111 e
26.6/2013/166. Por tal o parecer da Policia Municipal de Mafra é desfavoravel,
devendo a entidade exploradora, ainda assim, minimizar os riscos de
incomodidade provocados, em cumprimento da legislacdo aplicdvel em matéria do

ruido.

v Junta de Freguesia de Ericeira -~ N3o se pronunciou no prazo estabelecido.

Face ao exposto, submete-se a Consideracdo Superior, a decisdo do alargamento de
horario de funcionamento em apreco, em reunido do executivo camarario.

ALD, 26 de Dezembro de 2013
P oo s pelenis < howelo
A /ismst/egte Técnica G a8 e\ Yo \rﬁ’c}\\f\ao\ga»&/
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PROPOSTA

Na sequéncia das deliberacbes da Camara Municipal e da Assembleia Municipal
tomadas respectivamente no dia 13 de Dezembro de 2013 e no dia 30 do mesmo
més, sobre a intengdo de se proceder & alienag@o do capital social que o Municipio
detém na empresa MATADOURO REGIONAL DE MAFRA, S.A, representado por sete
titulos de 20 000 acgbes cada um, de modo a que a alienagdo conduza, no minimo,
a uma posicdo minoritaria por parte do Municipio.

E sem prejuizo do eventual exercicio do direito de preferéncia pelos restantes
accionistas em momento oportunc e nos termos legalmente previstos, proponho
que a Camara Municipal delibere submeter a referida alienagdo a livre
concorréncia, devendo, para tanto, ser publicado aviso em jornais de ambito local
e nacional, convidando eventuais interessados a apresentarem propostas para
aquisicdo de parte do capital social do MATADOURO REGIONAL DE MAFRA, S.A.,
com as seguintes condicdes gerais:

1. A alienagdo da referida participagao podera ser integral ou parcial, devendo,
neste dltimo caso, ser igual ou superior a 66.500 acgles, representativa de
44 ,33% do capital social da empresa MATADOURO REGIONAL DE MAFRA,
S.A..

2. O preco base é de £ 16,00 (dezasseis euros) por acgdo e ndo serdo
consideradas as propostas cujo montante seja inferior a esse prego.

3. A alienagdo das acgbes em apreco sera adjudicada as propostas que
apresentem o valor por accdo mais elevado. Em caso de propostas de igual
valor unitario, serdo as mesmas ordenadas em fungdo do maior ndmero de
accles a adquirir.

4. O pagamento devera realizar-se da seguinte forma: 25% no acto da
adjudicacéo e 75% no acto da celebracdo do respectivo contrato.

5. As propostas deverdo ser entreques até as 17H00 do dia anterior a
realizagdo do acto publico de abertura de propostas, o qual tera lugar no dia
28 de Fevereiro, as 10H0O.

CAMARA MUNICIPAL DE MAFRA
caNECQ XA
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A abertura de propostas é publica e realizar-se-& perante uma comissdo nomeada
para o efeito, proponho que a sua composicdo seja a seguinte:

Membros Efectivos:
PRESIDENTE: Vice-Presidente da Camara, Joaquim Sardinha;
1.9 VOGAL: Chefe da Diviséo de Gestdo Financeira e Patrimonio;

2.9 VOGAL: Chefe da Divisdo de administracdo Geral e Assuntos
Juridicos.

Membros Suplentes:

Técnica Superior, Ana Martins;
Técnico Superior, Vasco Mota.

0s demais aspectos procedimentais necessarios a eficaz concretizagdo do acto
plublico em apreco constardo do subsequente Edital, a proferir pelo Presidente da
Camara, no estrito respeito pelas condigdes gerais supra elencadas.
Pacos do Municipio, 06 de Janeiro de 2014
O Presidente

/Camara MLj

Helder Sousa Sjiva)

CAMARA MUNICIPAL DE MAFRA
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CONDICOES DE ALIENACAO DA PARTICIPACAO DO MUNICIPIO
DE MAFRA NO CAPITAL SOCIAL DO MATADOURO REGIONAL DE
MAFRA, S.A.

1. DESCRICAO SUMARIA DO OBJECTO DO CONCURSO

1.1. O concurso tem por objecto a alienagdo de 140.000 acgles da
empresa MATADOURO REGIONAL DE MAFRA, S.A., detidas pelo
Municipio de Mafra, e representa uma participagdo de 93,32% no
capital social da aludida empresa.

1.2. A alienacdo da referida participacdo podera ser integral ou parcial,
devendo, neste Uitimo caso, ser igual ou superior a 66.500 acgles,
representativa de 44,33% do capital social da empresa
MATADOURO REGIONAL DE MAFRA, S.A..

2. PRECO BASE

O prego base € de € 16,00 (dezasseis euros) por acgdo & ndo Serdo
consideradas as propostas cujo montante seja inferior a esse prego.

3. PROCEDIMENTO DO CONCURSO

O concurso é publico.

4. CONSULTA DE DOCUMENTOQS

Até ao dia 27 de Fevereiro de 2014, inclusive, os interessados poderdo
consultar o Estudo de Avaliagdo e outros documentos de natureza
econémica e financeira, demonstrativos da actividade e resultados da
empresa, Matadouro Regional de Mafra, S.A., que se encontram patentes

no Servico de Atendimento da Ca&mara Municipal de Mafra, piso 0 do

Condigdes de Alienagdo da Participagdo do Municipio de Mafra no Capital Social do Matadouro
Regional de Mafra, S.A.



Edificio Pacos do Municipio, de segunda a quinta-feira, entre as 9h00 e as
17h00.

5. VISITA AS INSTALACOES DO MATADOURO

Igualmente, até ao dia 27 de Fevereiro de 2014, inclusive, os
interessados poderdo visitar as instalagdes do Matadouro Regional de
Mafra, S.A., sitas na Rua do Matadouro, n.0 1, Fontainhas, Sdo Miguel de
Alcainga, devendo, para o efeito, fazer a marcacdo de dia e hora através
do telefone 219 667 510.

6. LOCAL E DATA PARA APRESENTACAO DAS PROPOSTAS

6.1. As propostas deverdo ser entregues no Servigo de Atendimento da
Camara Municipal de Mafra, piso 0 do Edificio Pagos do Municipio,
até as 17h00 do dia 27 de Fevereiro de 2014, contra recibo ou
remetidas por correio, sob registo com aviso de recepgao.

6.2. Se o0 envio da proposta for feito pelo correio, 0 concorrente sera o
unico responsavel pelos atrascs que por ventura se verifiquem, ndo
podendo apresentar qualquer reclamacdo, na hipdtese de a
entrada dos documentos se verificar fora do prazo de entrega das
propostas.

7. APRESENTACAO DAS PROPOSTAS

7.1. As propostas elaboradas de acordo com o modelo (Anexo I) serdo
assinadas pelos concorrentes ou seus representantes, devendo,
neste caso, juntar documentos que confiram a estes (ltimos os
respectivos poderes.

7.2. O nimero de acgdes pretendidas, o valor unitario proposto e o
valor a pagar ao Municipio pela aquisicdo deve ser indicado por

CondigBes de Alienaczo da Participagdo do Municipio de Mafra no Capital Social do Matadouro
Regional de Mafra, S.A.
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extenso, sendo a este que se atende em caso de divergéncia com
0 expresso em algarismaos.

7.3. As propostas serdo acompanhadas de declaragdo elaborada de
acordo com o Anexo II na qual o concorrente se identifica e

explicita a sua situagdo perante o Estado Portugués.

7.4. A proposta e a declaracdo referidas nos nameros 7.1 e 7.3 devem
ser encerradas em envelope opaco e fechado, no rosto do qual
devera ser indicado a denominagdo social do concorrente e a
indicacdo seguinte:

“AQUISICAO DE PARTICIPACAO NO_CAPITAL SOCIAL DO
MATADOURO REGIONAL DE MAFRA, S.A.”.

7.5. O invdlucro a que se refere o nimero anterior sera encerrado num
segundo, igualmente opaco e fechado, dirigido ao Senhor
Presidente da Camara Municipal e com a identificagdo do
proponente,

8. ABERTURA DE PROPOSTAS

8.1. A abertura de propostas é publica e realizar-se-a perante uma
comissdao nomeada para o efeito, no Saldo Nobre dos Pagos do
Municipio, as 10 horas, no dia 28 de Fevereiro de 2014.

8.2. Serédo excluidas todas as propostas cujo valor unitario seja inferior
ao valor base referido no namero 2.

8.3. SO poderdo intervir neste acto os proprios concorrentes ou as
pessoas que para o efeito se apresentarem devidamente
credenciadas por aqueles, sendo-lhes exigido o documento de
identificacdo (Bilhete de Identidade ou Cartdo de Cidaddo) e
documento legal com poderes suficientes para o efeito.

Condigdes de Alienagdo da Participagdo do Municipic de Mafra no Capital Social do Matadouro
Regional de Mafra, S.A,
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9. ADJUDICACAO

9. 1'

9.2,

9I3I

9.4.

9.5.

9I6I

9}7I

9.8.

A adjudicacdo sera considerada proviséria e efectuada as propostas
que apresentem o valor por acgdo mais elevado, até ao total de
140.000 accles.

Em caso de propostas de igual valor unitario, serdo as mesmas
ordenadas em func¢do do maior nimero de acgtes a adquirir.

O adjudicatario pagara, no prazo de 24 horas apds a comunicagdo
da adjudicagdo provisdria, na Tesouraria Municipal, o valor
correspondente a 25% do prego da arrematacéo, através de cheque
visado ou transferéncia bancaria, como sinal.

O pagamento da parte restante (75%) sera feito, nos mesmos
moldes referidos no ponto anterior, com a celebragdo do respectivo
contrato, a realizar no prazo maximo de 20 dias (teis, apds a
comunicacao da adjudicacdo definitiva por carta registada com aviso
de recepgdo.

A adjudicacdo definitiva serda comunicada findo o prazo concedido
para 0 exercicio do direito de preferéncia por parte dos restantes
accionistas do Matadouro Regional de Mafra, S.A., guando estes nao
o exergam.

Caso seja exercido o direito de preferéncia, a adjudicacdo provisoria
sera anulada e considerada sem qualquer efeito, sendo de tal
notificado o adjudicatario, por carta registada com aviso de
recepcéo e com a mesma devolvido o montante entregue a titulo de
sinal, singelo, sem quaisquer acréscimos de juros.

A decisdo de adjudicacdo definitiva, ou de ndo adjudicacdo, compete
a Cémara Municipal de Mafra, devendo dela ser notificado o
adjudicatario, por carta registada com aviso de recepgdo e com a
mesma devolvido o montante entregue a titulo de sinal, singelo,
sem quaisquer acréscimos de juros.

Pela ndo adjudicagdo definitiva, ndo poderd o Municipio ser
constituido, a qualquer titulo, em responsabilidade civil pré-
contratual.

Condigdes de Alienagao da Participagdo do Municipio de Mafra no Capital Social do Matadouro

Regional de Mafra, S.A.
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10. PRAZO DE VALIDADE DAS PROPOSTAS

Os concorrentes ficam obrigados a manter as suas propostas durante o
prazo minimo de 90 dias, contados da data do acto publico de abertura
das propostas.

11. DATA LIMITE PARA SOLICITACAO DE ESCLARECIMENTOS

11.1. Os pedidos de esclarecimentos de quaisquer dlvidas surgidas na
interpretacao dos elementos do concurso devem ser apresentadas
no Servico de Atendimento da Camara Municipal de Mafra, piso
0 do Edificio Pacos do Municipio, até as 17 horas do dia 19 de
Fevereiro de 2014.

11.2. Os esclarecimentos a que se refere o numero anterior serdo
prestados, por escrito, no prazo de 2 (dois) dias Uteis, contados
da data de recepcdo do pedido.

11.3. Dos esclarecimentos prestados juntar-se-a copia dos mesmos aos
elementos do concurso, notificando-se os interessados da sua

existéncia e dessa juncdo.

12. DISPOSICOES FINAIS

Tudc © mais ndo especialmente previsto nestas condigtes, serd regulado

pelas disposictes legais aplicaveis.

Mafra, 06 de Janeiro de 2014

O Presidente d %

(Hélder Solisa Silva)

CondigBes de Alienagdo da Participacdo do Municipio de Mafra no Capital Social do Matadouro
Regional de Mafra, S.A.



ANEXO I

MODELO DA PROPOSTA

(indicar nome,

n.0 de contribuinte, estado, firma e sede), depois de ter tomado

conhecimento do objecto da alienagdo, a que se refere o Aviso n.0 __/

datado de de de , propde-se adquirir ao Municipio

de Mafra (por algarismos e por extenso) acgbes do
MATADOQURO REGIONAL DE MAFRA, S.A., pelo valor unitario de

€ (por algarismos e por extenso) por accdo, de harmonia com as

CondigBes de Alienagdo, perfazendo a quantia global de €

(por algarismos e por extenso).

(Assinatura dos representantes legais)

Condigbes de Alienagdo da Participagdao do Municipio de Mafra no Capital Social do Matadouro
Regional de Mafra, S.A.
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MODELO DE DECLARACAO

(a que se refere o ponto 6.3.)

1 - [nome, nOmero de documento de

identificacdo e morada], na qualidade de representante legal de (1)
[firma, nimero de identificacdo fiscal e sede ou,

no casc de agrupamento concorrente, firmas, nGmeros de identificacdo fiscal e
sedes], tendo tomadoe inteiro e perfeito conhecimento das Condigldes de Alienacdo
da Participacdo do Municipio de Mafra no Capital Social do MATADOURO REGIONAL
DE MAFRA, S.A., declara, sob compromisso de honra, que a sua representada (2):

a) Ndo se encontra em estado de insolvéncia, em fase de liquidagdo, dissolugdo ou
cessacdoc de actividade, sujeita a qualquer meio preventivo de liquidagdo de
patriménios ou em qualquer situacdo andloga, nem tem o respectivo processo
pendente;

b) Ndo foi condenado(a) por sentencga transitada em julgado por qualquer crime
que afecte a sua honorabilidade profissional (3) [ou os titulares dos seus 6rgédos
sociais de administracdo, direccdo ou geréncia ndo foram condenados por qualguer
crime que afecte a sua honorabilidade profissional (4)] (5);

¢) Nao foi objecto de aplicagdo de sancdo administrativa por falta grave em matéria
profissional {6) [ou os titulares dos seus 6rgdos sociais de administracdo, direccdo
ou geréncia ndo foram objecto de aplicacdo de sancio administrativa por falta
grave em matéria profissional (7)] (8);

d) Tem a sua situacdo regularizada relativamente a contribuicbes para a seguranca
social em Portugal [ou no Estado de que é nacional ou no qual se situe 0 seu
estabelecimento principal} {9);

CondigBes de Alienagdo da Participacdo do Municipio de Mafra no Capital Social do Matadouro
Regional de Mafra, S.A.
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e) Tem a sua situacdo regularizada relativamente a impostos devidos em Portugal

[ou no Estado de que é nacional ou no qual se situe o0 seu estabelecimento
principal] (10);

f) Ndo foi objecto de aplicagdo da sangdo acessoéria prevista na alinea €) do n.° 1 do
artigo 21.9 do Decreto -Lei n.° 433/82, de 27 de Qutubro, na alinea b) do n.% 1 do
artigo 71.° da Lei n.° 19/2012, de 8 de maio, e no n.° 1 do artigo 460.° do
presente Codigo, durante o periodo de inabilidade fixado na decisdo condenatéria
(11);

g) N3o foi objecto de aplicacdc da sangdo acessoria prevista na alinea b) do n.9 1
do artigo 627.° do Cddigo do Trabalho (12);

h) N&do foi objecto de aplicagdo, hd menos de dois anos, de sancdo administrativa
ou judicial pela utilizacdo ao seu servico de mao-de-obra legalmente sujeita ao
pagamento de impostos e contribuicbes para a seguranga social, ndo declarada nos
termos das normas que imponham essa obrigacdo, em Portugal [ou no Estado de
que é nacional ou no qual se situe o seu estabelecimento principal] (13);

i} N3o foi condenado(a) por sentenga transitada em julgado por algum dos
seguintes crimes (14) [ou os titulares dos seus drgdos sociais de administracdo,
direccdo ou geréncia ndo foram condenados por alguns dos seguintes crimes (15)]
(16):

i) Participacdo em actividades de uma organizacdo criminosa, tal como
definida no n.° 1 do artigo 2.° da Accdo Comum 98/773/JAI do Conselho;

ii} Corrupgdo, na acepgdo do artigo 3.9 do Acto do Conselho de 26 de Maio
de 1997 e do n.© 1 do artigo 3.0 da Acgao Comum 98/742/JAI do Conseiho;

iif) Fraude, na acepg¢do do artigo 1.° da Convengdo relativa a Proteccdo dos
Interesses Financeiros das Comunidades Europeias;

iv) Branqueamento de capitais, na acepcao do artigo 1.¢ da Directiva n.©
91/308/CEE, do Conselho, de 10 de Junho de 1991, relativa a prevencio da
utilizagdc do sistema financeiro para efeitos de brangueamento de capitais.

5 - O deciarante tem pleno conhecimento de que a prestacdo de falsas declaragdes
implica, consoante ¢ caso, a exclusao da proposta apresentada ou a caducidade da
adjudicacdo que eventualmente sobre ela recaia.

Condic@es de Alienagdo da Participagdo do Municipio de Mafra no Capital Social do Matadouro
Regional de Mafra, S.A.
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6 - Quando a entidade adjudicante o solicitar, o concorrente cbriga-se, a apresentar
0os documentos comprovativos de que se encontra nas situagdes previstas nas
alineas b), d}, &) e /) do n.° 4 desta declaracdo.

7 - O declarante tem ainda plenc conhecimento de que a ndo apresentacdo dos
documentos solicitados nos termos do ndmero anterior, por motivo que lhe seja
imputavel, determina a caducidade da adjudicacdo que eventualmente recaia sobre
a proposta apresentada.

[Local], [data] [Assinatura]

(1) Aplicavel apenas a concorrentes que sejam pessoas colectivas.
(2} No caso de o concorrente ser uma pessoa singular, suprimir a expressao “a
sua representada”.

(3) Indicar se, entretante, ocorreu a respectiva reabilitacdo,

4) Indicar se, entretanto, ocorreu a respectiva reabilitagado.

(5) Declarar consoante o concorrente seja pessoa singular ou pessoa coletiva.,
(6) Indicar se, entretanto, ocorreu a respectiva reabilitaggo.

(7N Indicar se, entretanto, ocorreu a respectiva reabilitaggo.

(8) Declarar consoante o concorrente seja pessoa singular ou pessoa coletiva.
(2 Declarar consoante a situagao.

(10) Declarar consoante a situagdo.

(11) Indicar se, entretanto, decorreu o periodo de inabilidade fixado na decisdo
condenatoéria.

(12) Indicar se, entretanto, decorreu o periodo de inabilidade fixado na decis&o
condenatoéria.

(13) Declarar consoante a situagao,

(14) Indicar se, entretanto, ocorreu a sua reabilitagdo.

(15) Indicar se, entretanto, ocorreu a sua reabilitagdo.

(16) Declarar consoante o concorrente seja pessoa singular ou pessoa coletiva.

Condigdes de Alienagao da Participagao do Municipio de Mafra no Capital Social do Matadouro
Regional de Mafra, S.A.
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O Piksidente da Camara,

(Hélder Sousa Silva)

/ ’
INFORMACAO Interno/2013/13101

ASSUNTO: Proposta de Regulamento do Conselho Municipal da Juventude.

Exmo. Sr. Presidente da Camara Municipal de Mafra

Hélder Sousa Silva

O desenvolvimento de uma politica global e integrada de juventude deve assentar no

estimulo & participacdo auténoma dos jovens, como forma susceptivel de valorizar a

geracao jovem do nosso concelho e de nela fomentar uma atitude de responsabilidade

civica.

Considerando que Mafra possui, a data dos Censos de 2011, um potencial jovem que

representa cerca de um tergo da populacdo, com 28% da populagdo com idade igual ou

inferior a 24 anos, importa aproveitar e fomentar a dindmica gerada pelo associativismo

juvenil no sentido de melhorar as estruturas de apoio aos jovens em matérias como a

educacdo, o desporto a cultura e a acgao social, entre outras.

Modelo G-50/1 - Informagdo
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Os Conseihos Municipais da Juventude sdo, de acordo com o disposto na Lei n.® 8/2009,
de 18 de Fevereiro, alterada pela Lei n.0 6/2012, de 10 de Fevereiro, Orgdos
consultives, sobre matérias relacionadas com a politica de juventude.

De forma a garantir a criagdo de uma estrutura capaz de permitir a participacdo dos
jovens na definicdo das politicas de juventude, privilegiando a abertura com a sociedade
civilt jovem no Municipio de Mafra, de responder as necessidades de auscultacdo e
representagdo da juventude local, e com o objectivo de conhecer melhor as aspiracdes e
as necessidades dos jovens do Concelho, vem a Divisdo de Desporto e Juventude,
propor o Regulamento do Conselho Municipal da Juventude de Mafra, o qual, nos termos
do disposto no artigo 25.9 da Lei n.9 8/2009, de 18 de Fevereiro, republicada pela Lei
n.% 6/2012, de 10 de Fevereirc, e da e alinea g) do n.° 1 do artigo 25.° da Lei n.0
75/2013, de 12 de Setembro, devera ser aprovado, posteriormente, em Assembleia
Municipal.

A consideracdo superior.
Mafra, 2 de Janeiro de 2014,
A Técnica Superior

22

(Rita Xavier)

Modelo G-50/1 - Informacéo 2
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NOTA JUSTIFICATIVA

A Lei n.° 8/2009, de 18 de Fevereiro, aprovou o regime juridico dos Conselhos
Municipais de Juventude, estabelecendo a sua composigdo, competéncias e regras
de funcionamento, o qual sofreu a sua primeira alteragdo com a publicagao e
entrada em vigor da Lei n.® 6/2012, de 10 de Fevereiro.

Nos termos do disposto no artigo 25.2 da Lei n.© 8/2009, de 18 de Fevereiro,
republicada pela Lei n.0 6/2012, de 10 de Fevereiro, "A Assembleia Municipal
aprova o regulamento do respective Conselho Municipal de Juventude de Mafra, do
qual devem constar as disposigbes que instituem o 6rgdo em cada municipio, bem
como as demais normas relativas & sua composicdo e competéncias (...)",
importando incentivar a participag8o civica dos jovens nos assuntos de interesse
para o Municipio de Mafra, relacionados com a politica de juventude.

Por conseguinte, atenta a competéncia prevista na supra citada norma, nos artigos
112.9, n.0 7 e 241.° da Constituicdo da Republica Portuguesa, e ainda, na alinea g)
do n.° 1 do artigo 25.° da Lei n.0 75/2013, de 12 de Setembro, tem a presente
proposta como objectivo a aprovagdc das disposicbes regulamentares, que
instituem o Conselho Municipal de Juventude de Mafra, bem como a sua
composicdo, competéncias e regras de funcionamento.

fa 4
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Conselho Municipal da Juventude de Mafra

CAPITULO I
DisposicOes gerais
Artigo 1.°
Objecto

O presente Regulamento apresenta as disposi¢des que instituem o Conselho

Municipal de Juventude de Mafra, bem como a sua composicdo, competéncias e

regras de funcionamento.

Artigo 2.°
Conselho Municipal de Juventude de Mafra

O Conselho Municipal de Juventude de Mafra é o érgdo consultivo do Municipio de

Mafra sobre matérias relacionadas com a politica de juventude.

Artigo 3.°
Fins

O Conselho Municipal de Juventude de Mafra prossegue os seguintes fins:

a)

b)

d)

e)
f)
a)

Colaborar na definicdo e execugdo das politicas municipais de juventude,
assegurando a sua articulacdo e coordenagdo com outras politicas sectoriais,
nomeadamente nas areas do emprego e formacio profissional, habitacdo,
educacdo e ensino superior, cultura, desporto, salide e acgdo social;
Assegurar a audicdo e representacdo das entidades plblicas e privadas que,
no &mbito municipal, prosseguem atribuicdes relativas a juventude;
Contribuir para o aprofundamento do conhecimento dos indicadores
economicos, sociais e culturais relativos a juventude;

Promover a discussdo das matérias relativas as aspira¢fes e necessidades
da populacdo jovem residente no Concelho de Mafra;

Promover a divulgacdo de trabalhos de investigacdo relativos a juventude;
Promover iniciativas sobre a juventude a nivel local;

Colaborar com os érgdos do municipio no exercicio das competéncias destes
relacionados com a juventude;
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h) Incentivar e apoiar a actividade associativa juvenil, assegurandoc a sua

representacdo junto dos 6érgdos autarquicos, bem como junto de outras
entidades plblicas e privadas, nacionais ou estrangeiras;

Promover a colaboracdo entre as associacfes juvenis no seu ambito de
actuagao.

CAPITULO 1I
Composicdo
Artigo 4.°
Composicao do Conselho Municipal de Juventude de Mafra

1. A composicdo do Consetho Municipal de Juventude de Mafra é a seguinte:

a)
b)

c)
d)

e)

f)

g)

h)

O Presidente da Camara Municipal, que preside;

Um membro da Assembleia Municipal de cada partido ou grupo de cidadaos
eleifores representados na Assembleia Municipal;

O representante do municipio no Conselho Regional de Juventude;

Um representante de cada associacdo juvenil com sede no municipic inscrita
no Registo Nacional de Associacdes Jovens (RNAIY;

Um representante de cada associagdo de estudantes do ensino basico e
secundario com sede no Municipio de Mafra;

Um representante de cada associacido de estudantes do ensino superior com
sede no Municipio de Mafra;

Um representante de cada federacdo de estudantes inscrita ne RNAJ, cujo
dmbito geografico de actuagdo se circunscreva a drea do Concelho de Mafra
ou nas quais as associacBes de estudantes com sede no Municipio de Mafra
representem mais de 50 % dos associados;

Um representante de cada organizacdo de juventude partiddria com
representacdo nos 4rgdos do Municipio de Mafra ou na Assembleia da
Republica;

Um representante de cada associagdo jovem e equiparada a asscciagdes
juvenis, nos termos do n.° 3 do artigo 3.° da Lei n.® 23/2006, de 23 de
Junho, de ambito nacional.

O direito a voto é pessocal, ndo podendo ser delegado.
Em caso de empate nas deliberag@es, o presidente do Conselho Municipal de

Juventude de Mafra tem voto de qualidade.
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Artigo 5.°
Observadores

O Conselho Municipal de Juventude de Mafra pode ainda deliberar atribuir o

estatuto de observador permanente, sem direito de voto, a outras entidades ou

Orgdos publicos ou privados locais, nomeadamente a instituicbes particulares de

solidariedade social sedeadas no Concelho de Mafra que desenvolvam a titulo

principal actividades relacionadas com a juventude, bem como a associagGes

juvenis ou grupos informais de jovens nado registados no RNAJ.

1.

Artigo 6.°

Participantes externos

Por deliberagdo do Conselho Municipal de luventude de Mafra, podem ser
convidados a participar nas suas reunifes, sem direito de voto, pessoas de
reconhecido mérito, outros titulares de érgdos da autarquia, representantes das
entidades referidas no artigo anterior que ndo disponham do estatutc de
observador permanente ou representantes de outras entidades publicas ou
privadas, cuja presenca seja considerada Gtil para os trabalhos.

A participacdo restringe-se a reunido para o qual o participante seja convidado,
devendo o ponto da ordem de trabalhos do Conselhoc Municipal de Juventude de
Mafra, que integra o convite, ser claro, inequivoco e fundamentado.

CAPITULO 111
Competéncias
Artigo 7.°

Competéncias consultivas

Compete ac Conselho Municipal de Juventude de Mafra emitir parecer

obrigatério, ndo vinculativo, sobre as seguintes mateérias:

a) Linhas de orientacdo geral da politica municipal para a juventude,
constantes do plano anual de actividades;

b} Orcamento municipal no gue respeita as dotactes afectas, as politicas de
juventude e as politicas sectoriais com aquelas conexas.



Compete ao Conselho Municipal de Juventude de Mafra emitir parecer
obrigatério, ndo vinculativo, sobre projectos de regulamentos e posturas
municipais que versem sobre matérias que digam respeito a politicas municipais
de juventude.

O Conselho Municipal de Juventude de Mafra deve ainda ser auscultado pela
Camara Municipal durante a elaboracdo de projectes de actos previstos no
nuamero anterior.

Compete ainda ao Conselho Municipal de Juventude de Mafra emitir parecer
facultativo sobre iniciativas da Cdmara Municipal com incidéncia nas politicas de
juventude, mediante solicitagdo da Camara Municipal, do Presidente da Cdmara
ou dos Vereadores, no ambito das competéncias proprias ou delegadas.

A Assembleia Municipal pode também solicitar a emissdo de pareceres
facultativos ao Consetho Municipal de Juventude de Mafra sobre matérias da sua
competéncia com incidéncia nas politicas de juventude.

Artigo 8.°
Emissdo dos pareceres obrigatorios

A emissdo dos pareceres obrigatdrios previstos nas alineas a) e b) do n.?2 1 do
artigo anterior deve ser solicitada pela Cdmara Municipal imediatamente apés a
sua aprovacdo, remetendo os documentos referidos ao Conselho Municipal de
Juventude de Mafra, solicitando a emissdo do parecer obrigatério, ndo
vinculativo, previsto no n.? 1 do artigo anterior.

A emissdo do parecer obrigatorio, ndo vinculativo, previsto no n.° 2 do artigo
anterior, deve ser solicitada pela Cdmara Municipal imediatamente apds a
aprovacido do regulamento para consulta pulblica, remetendo ao Conselho
Municipal de Juventude de Mafra toda a documentagdo relevante.

Os pareceres do Conselho Municipal de Juventude de Mafra previstos nos n.%s 1
e 2 do artigo anterior devem ser remetido ao 6rgdo competente para a
deliberacdo final, no prazo maximo de 15 dias contados a partir da respectiva
solicitacdo, referida nos nimeros anteriores,

A n3o emissdo de parecer obrigatdrio, no prazo previsto no numero anterior,
ndo obsta & sua apreciacdo e aprovacdo pelos érgdos competentes.
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Artigo 9.°
Competéncias de acompanhamento

Compete ao Conselho Municipal de Juventude de Mafra acompanhar e emitir

recomendacgdes aos 6rgdos do municipio sobre as seguintes matérias:

a) Execugdo da politica municipal de juventude;

b) Execucgdo da politica orcamental do municipio e respectivo sector empresarial
relativa as politicas da juventude;

c) Incidéncia da evolugdo da situacdo socioecondmica do municipic entre a
populacgdo jovemn do mesmo;

d) Participagdo civica da populagdo jovem do municipio, nomeadamente no que
respeita ao associativismo juvenil.

Artigo 10.°
Competéncias eleitorais

Compete ao Consetho Municipal de Juventude de Mafra eleger um representante do
Conselho Municipal de Juventude de Mafra no Conselho Municipal de Educacdo.

Artigo 11.°
Divulgacao e informacao

Compete ao Conselho Mupicipal de Juventude de Mafra, no &mbito da sua

actividade de divulgacdo e informacdo:

a) Promover o debate e a discussdo de matérias relativas a politica municipal de
juventude, assegurando a ligagdo entre os jovens residentes no municipio e 0s
titulares dos 6rgdos da Autarquia;

b) Divulgar junto da populacdo jovem residente no Municipio as suas iniciativas e
deliberacgdes;

Cc) Promover a realizagdo e divulgacdo de estudos sobre a situagdo dos jovens
residentes no Municipio de Mafra.
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Artigo 12.°
Organizacao interna

No ambito da sua organizacdo interna, compete ao Conselho Municipal de
Juventude de Mafra:

a) Aprovar o plano e o relatério de actividades;

b) Aprovar o seu regimento interno;

¢) Constituir comissdes eventuais para missdes temporarias.

Artigo 13.°
Competéncias em matéria educativa

Compete ainda ao Conselho Municipal de Juventude de Mafra acompanhar a
evolucdo da politica de educacdo através do seu representante no Conselho
Municipal de Educagao.

Artigo 14.°
Comissdes intermunicipais de juventude

Para o exercicio das suas competéncias no que respeita a politicas de juventude
comuns a diversos municipios, o Conselho Municipal de Juventude de Mafra pode
estabelecer formas permanentes de cooperacdo, através da constituicdo e
participacdo em comissdes intermunicipais de juventude.

CAPITULO 1V
Direitos e deveres dos membros do Conselho Municipal de Juventude de
Mafra
Artigo 15.°
Direitos dos membros do Conselho Municipal de Juventude de Mafra

1. Os membros do Conselho Municipal de Juventude de Mafra identificados nas
alineas d) a i) do artigo 4.° do presente Regulamento tém o direito de:
a) Intervir nas reunides do plenario;
b) Participar nas votacGes de todas as matérias submetidas a apreciagéo do
Conselhe Municipal de Juventude de Mafra;
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c) Eleger o representante do Municipio de Mafra no Conselho Municipal de
Educacdo;

d) Propor a adopgdo de recomendagdes pelo Conselho Municipal de Juventude
de Mafra;

e) Solicitar e obter acesso a informacdo e documentacfo necessdria ao
exercicio do seu mandato, junto dos 6rgdos e servicos das autarquias locais,
bem como das respectivas entidades empresariais municipais.

Os restantes membros do Conselho Municipal de Juventude de Mafra apenas

gozam dos direitos identificados nas alineas a), d) e e) do nimero anterior.

Artigo 16.°
Deveres dos membros do Conselho Municipal de Juventude de Mafra

Os membros do Conselho Municipal de Juventude de Mafra tém o dever de:

a)

b)

Participar assiduamente nas reunides do Conselho ou fazer substituir-se,
guando legalmente possivel;

Contribuir para a dignificagdo dos trabalhos do Conselho Municipal de Juventude
de Mafra;

Assegurar a articulagdo entre as entidades que representam e o Conselho
Municipal de Juventude de Mafra, através da transmissdo de informacgéo sobre
os trabalhos deste.

CAPITULO V
Organizacao e funcionamento
Artigo 17.°

Funcionamento

. O Conselho Municipal de Juventude de Mafra pode reunir em plendrio e em

seccdes especializadas permanentes.

. O Conselho Municipal de Juventude de Mafra pode consagrar no seu regimento

interno a constituicdo de uma comissdo permanente que assegure 0 seu
funcionamento entre reunies do plenario.

. O Conseiho Municipal de Juventude de Mafra pode ainda deliberar a constituicdo

de comissdes eventuais de duragdo temporaria.
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Artigo 18.°
Plenéario

O plenario do Consetho Municipal de Juventude de Mafra relne ordinariamente
quatro vezes por ano, sendo uma das reunides destinada a apreciagdo e
emissdo de parecer em relacdo ao plano anual de actividades e ag orcamento
do municipio e a outra destinada a apreciacdo do relatdrio de actividades e
contas do Municipio de Mafra.

O plendrio do Conselho Municipal de Juventude de Mafra retne ainda,
extracrdinariamente, por iniciativa do seu presidente ou mediante requerimento
de pelo menos um terco dos seus membros com direito de voto.

No infcio de cada mandato o plendric elege dois secretarios de entre 0s seus
membros que, juntamente com o presidente, constituem a mesa do plendrio do
Conselho Municipal de Juventude de Mafra e asseguram, quando necessdrio, a
conducgao dos trabalhos.

As reunifes do Conselho Municipal de Juventude de mafra devem ser
convocadas em hordrio compativel com as actividades académicas e
profissionais dos seus membros.

Artigo 19.°
Comissdo permanente

Compete a comissdo permanente do Conselho Municipal de Juventude de Mafra:

a) Coordenar as iniciativas do Conselho e organizar as suas actividades
externas;

b) Assegurar o funcionamento e a representacdo do Conselho entre as reunides
do plenario;

¢) Exercer as competéncias previstas no artigo 11.° do presente Regulamento,
que lhe sejam delegadas pelo plendrio, desde que previsto no respectivo
regimento.

O nimero de membros da comissdo permanente € fixado no regimento do

Conselho Municipal de Juventude de Mafra e deve ter em conta a representagao

adequada das diferentes categorias de membros identificados no artigo 4.9 do

presente Regulamento.

g



3. O presidente da comissdo permanente e os demais membros sdo eleitos pelo
plenaric do Conselho Municipal de Juventude de Mafra.

4. Os membros do Conselho Municipal de Juventude de Mafra indicados na
qualidade de autarcas ndo podem pertencer a comissdo permanente.

5. As regras de funcionamento da comissao permanente sdo definidas no
regimento do Conselho Municipal de Juventude de Mafra.

Artigo 20.°
Comissbes eventuais

Para a preparacao dos pareceres a submeter a apreciacdo do plenario do Conselho
Municipal de Juventude de Mafra e para a apreciagdo de questfes pontuais, pode o
Conselho Municipal de Juventude de Mafra deliberar a constituicdo de comissdes
eventuais de duracdo limitada.

CAPITULO VI
Apoio a actividade do Conselho Municipal de Juventude de Mafra
Artigo 21.°
Apoio logistico e administrativo

O apoio logistico e administrativo ao Conselho Municipal da Juventude de Mafra é
da responsabilidade da Camara Municipal de Mafra, respeitando a autonomia

administrativa e financeira do Municipio.

Artigo 22.°
Instalacbes

1. O Municipio de Mafra deve disponibilizar instalacBes condignas para o
funcionamento do Conselho Municipal de Juventude de Mafra.

2. O Conselho Municipal de Juventude de Mafra pode solicitar a cedéncia de espaco
a titulo gratuito, & Camara Municipal de Mafra, para a organizacdo de
actividades promovidas por si ou pelos seus membros e para proceder a audigdo
com entidades relevantes para o exercicio das suas competéncias.
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Artigo 23.°
Publicidade

A Camara Municipal de Mafra deve disponibilizar o acesso do Conselhe Municipal de
Juventude de Mafra ac seu boletim municipal e a outros meiocs informativos para
gque este possa publicar as suas deliberagdes e divulgar as suas iniciativas.

Artigo 24.°
Sitio na Internet

O Municipio de Mafra deverd disponibilizar uma pdgina no seu sitio na Internet ao
Conselho Municipal de Juventude de Mafra para que este possa manter informacado
actualizada sobre a sua composicdo, as suas competéncias e o seu funcionamento,
bem como divulgar as suas iniciativas e deliberaces.

CAPITULO VII
Disposicies finais
Artigo 25.°
Regimento interno do Conselho Municipal de Juventude de Mafra

O Conselho Municipal de Juventude de Mafra aprova o respectivo regimento interno
do qual devem constar as regras de funcionamento que ndo se encontram previstas
no Coédigo do Procedimento Administrativo, no regime juridico dos Conselhos
municipais de juventude aprovado pela Lei n.¢ 8/2009, de 18 de Fevereiro e
republicado pela Lei n.02 6/2012, de 10 de Fevereiro, e no presente Regulamento,
bem como a composicdo e as competéncias das secgles especializadas
permanentes e da comissdo permanente.

Artigo 26.°
Casos Omissos

Os casos omissos e as dividas de interpretacdo decorrentes da andlise ao presente
Regulamento serdo resolvidos mediante despacho do Presidente da Cémara
Municipal de Mafra, considerando o disposto no Cédigo do Procedimento
Administrativo e demais disposicdes legais vigentes aplicaveis.

11
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Artigo 27.°
Alteracdes ao Regulamento

O regulamento do Conselho Municipal de Juventude de Mafra podera ser alterado
por proposta do presidente ou por proposta de pelo menos um terco dos seus
membros, a qual tera de ser aprovada por pelo menos dois tercos dos seus
membros, sendo remetido para aprovacdo da Assembleia Municipal.

Artigo 28.°
Direito subsidiario

As matérias que ndo se encontram expressamente reguladas no presente
Regulamento regem-se pelo disposto no Cédigo do Procedimento Administrativo e
demais disposicdes legais vigentes aplicaveis.

Artigo 29.°
Entrada em Vigor

O presente Regulamento entra em vigor 15 (quinze) dias Uteis apds a sua
publicitacdo, nos termos legais.

12
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ASSUNTOQ: "Constituicdo - Fundos de Caixa - Postos de Atendimento”.

Exma. Senhora Chefe de Divisdo de Educacio e Acgcdo Social

Margarida Infante

Em virtude do nosso Concelho possuir uma grande superficie

geografica, o municipio disponibiliza postos de atendimento/cobranga em freguesias

representativas do concelho, ndo sé pela sua dimensdo, como também pela sua

posicdo estratégica, permitindo as pessoas efectuarem o pagamento das suas

mensalidades, quer a nivel da educacdo quer a nivel do desporto, ndo sendo

necessario deslocarem-se a Mafra.

Assim para facilitar os trocos aquando dos respectivos pagamentos,

solicita-se autorizagdo para a criagdo de fundos de caixa de acordo com o quadro

infra mencionado:

Madelo G-50/1 -~ Informacao 1

e Xy



QaIidade ANida 4

CAMARA MUNICIPAL

Creche de Mafra 25,00¢€
Piscinas Municipais da Venda do Pinheiro 25,00€
Pargue Desportivo Municipal - Portaria 25,00€
Parque Desportivo Municipal -Administracdo 75,00€
Pargue Santa Marta 25,00€
Piscinas Municipais da Ericeira 25,00€
Piscinas Municipais da Azueira 25,00€
Piscinas Municipais da Encarnagao 25,00€

Atendendo ao exposto, anexa-se, para os devidos efeitos, uma declaracdo, a qual

deverd ser assinada pelos respectivos intervenientes.

A consideracdo de V. Exa.

02/01/2014

Paula Matos
A Coordenadora Técnica

Modelo G-50/1 - Informacao 2
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Departamento Sociocultural
Nicleo de Apoio Técnico e Administrativo
DECLARAGAO

Declaro para os devidos efeitos, que de acordo com a deliberagdo de Camara de

de de , foi efetuada a entrega aos responsaveis dos diversos

postos de cobranga do Municipio, o valor em numerario referido no quadro infra,
no total de 250,00¢:

Nome do Assinatura dos
Descricdo Quantia Responsavel e BI ou responsaveis dos
Cartdo de Cidadao Postos de Cobranga

Creche de Mafra Carmo Silva
25,00¢ N.0 11118576
Piscinas Municipais da 25,00€ Cétia Batista

Venda do Pinheiro N.¢ 257641190

Parque Desportivo 25,00€ Maria José Alexandre

Municipal — Portaria N.© 6081335
Parque Desportivo . .
- Maria Jose Alexandre
Municipal - 75,00€ N.© 6081335

Administracao

Célia Batalha

Parque Santa Marta 25,00€ N.© 09633016
Piscinas Municipais da 25 00€ Maria Lurdes Nobre
Ericeira ! N.© 8265666
Piscinas Municipais da 25 00€ Maria José Frias N.©
Azueira ! 7157470
Piscinas Municipais da 25 DOE Filomena Ferreira N.©
Encarnacgao ! 10646524
Mafra , de de

O Assistente Técnico,

Francisco Martins

(Responsavel pela Tesouraria)

Modelo G-20 - Informacao Interna 1




PARECER

........ FTTTIORY SOU
O(A) Vereador(a),

........ S

O(A) Director(a) de Departamento,

........ fovoinid v

Qualidade

CAMARA MUNICIPAL

DESPACHO

(Helder Souga Silva)
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o
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O(A) Chefe de Divisdo /

e

/

ASSUNTOQ: Proposta de montante maximo a afectar ac recrutamento para o ano
2014

INFORMACAO RecHumanos/2014/112

Nos termos dos artigos 7.9, 46.0 e 74.9, todos da Lei 12-A/2008 de 27 de
Fevereiro (LVCR), o dirigente maximo do érgdo ou servico decide, até 15 dias
apds o inicio de execucdo do orgcamento (em regra, 15 de Janeiro), o montante
maximo das verbas orgamentais que se propfe afectar aos encargos com as
remuneracdes dos trabalhadores que se devam manter em exercicio de funcdes
no orgdo ou servigo, com o recrutamento de trabalhadores necessarios a
ocupacdo dos postos de trabalho previstos, € ndo ocupados, nos mapas de
pessoal aprovados, com alteragbes de posicionamento remuneratorio na
categoria dos trabalhadores que se mantenham em exercicio de fungbes e ou

Modelo G-50/1 ~ Informacao 1
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com a atribuicdo de prémios de desempenho dos trabalhadores do érgdo ou
servigo.

Na sequéncia da aprovacdo do Orcamento Municipal e do Mapa de Pessoal para
2014, por deliberagdo de Assembleia Municipal de 30 de Dezembro de 2013,
importa ao abrigo do n.° 2 do artigo 5° do Decreto-lei n.© 209/2009, de 3 de
Setembro, “(...) decidir sobre o montante maximo (...) com o recrutamento de
trabalhadores necessarios a ocupacdo de postos de trabalho previstos, e ndo
ocupados, no mapa de pessoal aprovado”

Assim, tendo sido previstos 26 postos de trabalho para recrutamento e afecto a
estes postos 186 240€, prop8e-se o envio a deliberagdo de camara, sob proposta
do sr. Presidente, do montante maximo a suportar com 0 recrutamento de
trabalhadores.

A consideracdo superior
Mafra, 06.01.2014

A Chefe da Divisdo de Recursos Humanos

Modelo G-50/1 - Informacédo 2



Qualidade L¥ida §
& H i

e il
CAMARA MUN
DESPACHO

PARECER
Ceonlo | 5 Gnudoresi b o .
(e derte f{‘?ﬂ%@'fé e e © f,zo.z;ﬁ
G BUATD Lo V/Z?:VJAM/(: o ety

LETIoKG .
271 QL. ] TS
O(A) Vereador(a),

ﬂf ('[FH u;%,«u7c; e!; % u&a .

........ [ STITUPY SUTIT
Q(A) Director{a) de Departamento,

{Héider Soyfsa Silva)

........ fovomiend i
O(A) Chefe de Divisado

INFORMACAO Interno/2014/191

ASSUNTO: CONSELHO MUNICIPAL DE SEGURANCA.,

Considerando que a Lei n°. 33/98, de 18 de Julho veio criar os Conselhos
Municipais de Seguranca, qualificando-o0s de entidades de natureza consultiva, de

articulacdo e de cooperacdo.
Considerando que constituem objectivos do Conseiho:
a) Contribuir para o aprofundamento do conhecimento da situagdo de
seguranca na area do municipio, através da consulta entre todas as

entidades que o constituem;
b) Formular propostas de solugdo para os problemas de marginalidade e

seguranga dos cidaddos no respectivo municipio e participar em acgdes de

prevencgdo;
1
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¢) Promover a discussdo sobre medidas de combate & criminalidade e a
exclusdo social do municipio;

d) Aprovar pareceres e solicitacles a remeter a todas as entidades que
julgue oportunos e directamente relacionados com as questfes de
segurancga e insercdo social,

Considerando o elevado interesse que a seguranga tem para o Municipio, nos
termos das disposicdes contidas na Lei n.0 33/98, de 18 de Julho, conjugadas
com as normas previstas na alinea i) do n.® 2 do art.? 25.9 e da alinea ccc) do
n.% 1 do art.© 33, ambos da Lei n.0 75/2013, de 12 de Setembro, coloca-se a
consideracdo superior a possibilidade de submeter a aprovacdo da Cémara
Municipal o seguinte:

a) Composicdo do Conselho Municipal de Seguranga do Municipio de
Mafra, conforme Anexo A;

b) Projecto de regulamento provisorio, constante do anexo B, a enviar a
Assembleia Municipal para eventual aprovaggo e posterior remessa do
mesmo ao Conselho Municipal de Seguranga para parecer.

A consideracdo superior.

Pacos do Municipio, 03 de Janeiro de 2014

WA

Carlos Jdlio Trindade

(Técnico Superior)

Modelo G-50/1 ~ Informacdo 2



Anexo A — Composigao do Conselho Municipal de Seguranga
a) O Presidente da Camara Municipal;

b) O Vereador do “Pelouro”, quando este ndo seja assegurado pelo

Presidente da Camara;
¢) O Presidente da Assembleia Municipal;

d) Quatro Presidentes de Juntas de Freguesia, a designar pela
Assembleia Municipal;

e) O representante do Ministério Publico da comarca;

f) O Comandante do Destacamento Territorial de Mafra da Guarda
Nacional Republicana;

g) Os Comandantes dos Postos Territoriais da Guarda Nacional

Republicana de Mafra, Malveira, Ericeira e Livramento;

h) Os Comandantes dos Bombeiros Voluntarios de Mafra, Malveira e
Ericeira;

i) Os representantes da Capitania do Porto de Cascais: um da

Delegacédo Maritima da Ericeira e um da Policia Maritima;
i} O coordenador da Protecgdo Civil Municipal,;
k) O coordenador da Policia Municipal;

) Um representante das InstituicGes Particulares de Solidariedade
Social do concelho de Mafra;

m) O representante do Instituto da Seguranga Social;

n) Um representante da Associacdo do Comércio, Indlstria e Servigos
do concelho de Mafra;

0) Dois cidadaocs de reconhecida idoneidade, designados pela
Assembleia Municipal.

CAMARA MUNICIPAL DE MAFRA
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Anexo B
Projecto de Regulamento do Conselho Municipal de
Seguranca

Do Municipio de Mafra

Nota Justificativa
A Lei n®. 33/98, de 18 de Julho veio criar os Conselhos Municipais de Seguranca,
qualificando-os de entidades de natureza consultiva, de articulagdo, informagdo e
cooperacdo.

Para a prossecucdo dos seus objectivos e para o exercicio das suas competéncias,
0 Conselho Municipal de Seguranga deve dispor de um regulamento de
funcionamento, onde se estabelecam regras minimas de organizacdo e de
articulagdo, bem como a respectiva composi¢ao.

Compete a Assembleia Municipal elaborar e aprovar o regulamento provisorio do
Conselho Municipal de Seguranga que, apds parecer deste mesmo Conselho, € de
novo remetido a Assembleia Municipal, que discute e aprova o regulamento
definitivo.

Assim, nos termos do artigo 6.9 da Lei n.© 33/98, de 18 de Julho, a Assembleia
Municipal de Mafra aprova o seguinte Regulamento do Conselho Municipal de
Seguranca do Municipio de Mafra:

Capitulo I
DISPOSICOES DIVERSAS

Artigo 1.°
Nogao
O Conselho Municipal de Seguranga, adiante designado por Conselho, € uma
entidade de ambito municipal, com fun¢es de natureza consultiva, de articulagdo,
informacao e cooperagao.

CAMARA MUNICIPAL DE MAFRA



Qualidade £Vida #

5 W

CAMARA MUNICIPAL

Artigo 2.°

Objectivos
Os objectivos a prosseguir pelo Conselho sdo os definidos no artigo 3°. da lLei
n°.33/98, de 18 de Julho.

Artigo 3.°

Competéncias
Compete ao Conselho emitir parecer sobre as seguintes matérias:
a) A evolugdo dos niveis de criminalidade na area do Municipio;
b) O dispositivo legal de seguranca e a capacidade operacional das forgas de
seguranga no Municipio;
¢) Os indices de segurancga e 0 ordenamento social no dmbito do Municipio;
d) Os resultados da actividade municipal de proteccdo civil e de combate a
incéndios;
e) As condigdes materiais @ 0s meios humanos empregues nas actividades sociais
de apoio aos tempos livres, particularmente dos jovens em idade escolar;
f) A situagdo socioeconomica municipal;
g) O acompanhamento e apoio das acgbes dirigidas, em particular, & prevencdo da
toxicodependéncia e a analise da incidéncia social do trafego da droga;
h) O levantamento das situagfes sociais que, pela sua particular vulnerabilidade, se
revelem de maior potencialidade crimindgena e mais carecidas de apoio & insercdo.

CAPITULO 11
ORGANIZACAO E FUNCIONAMENTO

SECCAO I
DA COMPOSICAO E PRESIDENCIA

Artigo 4.°
Composicao
Integram o Conselho:
a) O Presidente da Camara Municipal;

CAMARA MUNICIPAL DE MAFRA



b)

)
d)

e)

f)

Q)

h)

i)
K)
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O Vereador do Pelouro, quando este ndo seja assegurado pelo Presidente da
Camara;

O Presidente da Assembleia Municipal;

Quatro Presidentes de Juntas de Freguesia, a designar pela Assembleia
Municipal;

O representante do Ministério PUblico da comarca;

O Comandante do Destacamento Territorial de Mafra da Guarda Nacional
Republicana;

Os Comandantes dos Postos Territoriais da Guarda Nacional Republicana de
Mafra, Malveira, Ericeira e Liviamento;

Os Comandantes dos Bombeiros Voluntarios de Mafra, Malveira e Ericeira;

Os representantes da Capitania do Porto de Cascais: um da Delegacgdo
Maritima da Ericeira e um da Policia Maritima;

O coordenador da Proteccéo Civil Municipal,;

O coordenador da Policia Municipal;

Um representante das Instituicdes Particulares de Solidariedade Social do
concelho de Mafra;

m) O representante do Instituto da Seguranga Social;

n)

0)

Um representante da Associacdo do Comércio, Inddstria e Servigos do
concelho de Mafra;
Dois cidaddos de reconhecida idoneidade, designados pela Assembleia
Municipal.

Artigo 5.°

Presidéncia

1. O Conselho é presidido pelo Presidente da Camara Municipal;

. Compete ao Presidente abrir e encerrar as reunides e dirigir os respectivos

trabalhos, podendo ainda suspendé-ias ou encerrd-las antecipadamente,
guando circunstancias excepcionais o justifiquem.

. O Presidente ¢ coadjuvado no exercicio das suas funcdes por um secretario.

a) O secretario e o seu substituto sdo designados pelo Conselho, de entre
0S seus membros;

. O Presidente & substituido nas suas faltas ou impedimentos por um dos

membros do Conselho por ele designado.

CAMARA MUNICIPAL DE MAFRA
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Artigo 6.°
Observadores

O Conselho pode ainda deliberar atribuir o estatuto de observador permanente,

sem direito de voto, a outras entidades ou 6rgdos publicos que desenvolvam

actividades relacionadas com a seguranga e a defesa nacional.

1.
2.

SECCAO 11
DAS REUNIOES
Artigo 7.°
Periodicidade e local das reunioes
O Conselho retune ordinariamente uma vez por trimestre.
As reunides realizam-se preferencialmente no Edificio Municipal de Protecgdo
Civil ou no Edificio Sede do Municipio, em casos excepcionais poderdo ser

realizadas em local a definir na convocatoéria, pelo Presidente.

Artigo 8.°
Convocacao das reunides

. As reunifes sdo convocadas pelo Presidente, com a antecedéncia minima de

quinze dias, constando da respectiva convocatéria o dia e hora em que esta
se realizara.

.Em caso de alteracdo do local da reunido, deve o Presidente, na

convocatéria, indicar o novo local.

Artigo 9.°
Reunides extraordinarias

. As reunides extraordinarias terdo lugar mediante convocagdo escrita do

Presidente, por sua iniciativa ou a requerimento de pelo menos um tergo dos
seus membros, devendo neste caso o respectivo requerimento conter a
indicacdo dos assuntos que se pretendam incluir na respectiva ordem do dia.

. As reunifes extraordinarias poderdo ainda ser convocadas a requerimento da

Assembleia Municipal ou da Cdmara Municipal.

. A convocatéria da reunido deve ser feita para um dos quinze dias seguintes a

apresentacdo do pedido, mas sempre com a antecedéncia minima de 48
horas sobre a data da reunido extraordinaria.

CAMARA MUNICIPAL DE MAFRA



4. Da convocatéria devem constar os assuntos a tratar na reunido, que
constituem, neste caso, a respectiva “Ordem do dia”.

Artigo 10.°
Ordem do dia

1. Cada reunido tera uma "Ordem do Dia" estabelecida pelo Presidente.

2. O Presidente deve incluir na ordem do dia os assuntos que para esse fim lhe
forem indicados por qualquer membro do Conselho, desde que se incluam na
respectiva competéncia e, no que se reporta as reunides ordinarias, o pedido
seja apresentado por escrito com a antecedéncia minima de oito dias sobre a
data da reunido.

3. Nas reunides ordinarias, a ordem do dia deve ser entregue a todos o0s
membros do Conselho com a antecedéncia de, pelo menos, cinco dias sobre
a data da reunido.

4. Em cada reunido ordinaria havera um periodo de "antes da ordem do dia",
gue ndo poderd exceder sessenta minutos, para discussdo e analise de
quaisquer assuntos ndo incluidos na ordem do dia.

Artigo 11.,°
Quoérum
1. A Comissdo funciona com a maioria simples dos seus membros e passados
trinta minutos, sobre a hora designada para o inicio dos trabalhos, o
Presidente inicia-los-&, desde que estejam presentes 1/3 dos seus membros.
2. Passados os trinta minutos em que ndo haja qudérum de funcionamento, o
Presidente dard a reunido como encerrada, fixando desde logo dia, hora e
local para nova reunido.

Artigo 12.°
Uso da palavra
A palavra serd concedida aos membros do Conselho por ordem de inscricdo, néo
podendo cada intervencgdo exceder 10 (dez) minutos.

Artigo 13.°
Votacoes

CAMARA MUNICIPAL DE MAFRA
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1. As deliberagBes sdo tomadas por votagdao nominal, exceptc quando
envolvam a apreciacdo de comportamentos de pessoas, grupos ou
entidades, situacdo em que o Conselho poderda deliberar ¢ recurso ao
escrutinio secreto.

2. As deliberacfes sdo tomadas por maioria absoluta de votos dos membros
presentes a reunido.

3. Em caso de empate na votagdo, o Presidente do Conselhc tem voto de
qualidade, excepto se a votacdo se tiver realizado por escrutinio secreto.

4, No caso de empate na votacdo por escrutinio secreto, proceder-se-d a uma
segunda votacdo e no caso de empate na segunda votacgdo, tal significara a
recusa da proposta.

Artigo 14.°
Emisséao de Pareceres
1. Os pareceres sdo elaborados por um membro do Conselho, designado pelo
Presidente.

N

. Sempre que as matérias em causa o justifiquem, poder@o ser constituidos
grupos técnicos de trabalho, que terdo por objectivo a apresentacdo de um
projecto de parecer.

3. Em casos especificos, o Conselho, através do Presidente, podera solicitar a

colaboracgdo de entidades exteriores para elaboracdo de estudos técnicos.

4. Os pareceres (incluindo os estudos técnicos de suporte) sdo apresentados

aos membros do Conselho com, pelo menos, cinco dias de antecedéncia em

relagdo a data agendada para o seu debate e deliberagdo.

SECCAO 111

DAS ACTAS

Artigo 15.°
Actas das reunioes

1. De cada reunido sera lavrada acta, que conterd um resumo de tudo o que

nela tiver ocorrido, indicando, designadamente, a data e o local da reunido,

CAMARA MUNICIPAL DE MAFRA
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0s membros presentes, 0s assuntos apreciados, as deliberagfes tomadas e a
forma e o resultado das respectivas votacdes.

. As actas sdo lavradas pelo Secretédrio do Conselho e postas & aprovacdo de
todos os membros no final da respectiva reunido ou inicio da seguinte, sendo
assinadas, apds aprovagdo, pelo Presidente e pelo Secretario.

. Nos casos em que o Conselho assim o delibere, a acta poderd ser aprovada,
em minuta, logo na reunido a que disser respeito.

. Os membros do Conselho podem fazer constar da acta o seu voto de vencido
e as razdes que o justificam.

. Os pareceres previstos no Artigo 14¢ ndo necessitam de ser transcritos em
acta, podendo ficar arquivados em anexo a mesma, cabendo ao Secretdrio
assegurar que tais pareceres sejam enviados as entidades competentes.

CAPITULO III
DISPOSICOES FINAIS

Artigo 16.°
Posse

0Os membros do Conselho tomam posse perante a Assembleia Municipal.

Artigo 17.°

Apoio logistico

Compete @ Camara Municipal prestar o apoio logistico necessario ao funcionamento

do Conselho.

Artigo 18.°
Davidas e omissdes

Quaisquer duvidas que surjam na interpretacdo deste regulamento, ou perante

casos omissos, a duvida ou omissGes serdo resolvidas por deliberagcdo da Camara

Municipal.

Artigo 19.°
Entrada em vigor

O presente regulamento entra em vigor no dia seguinte a data da sua aprovacdo

definitiva pela Assembleia Municipal.

CAMARA MUNICIPAL DE MAFRA
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(Heélder Sopsa Silva)

INFORMACAO Interno/2014/153

ASSUNTO: Constituicdo do Fundo de Caixa - Posto de Cobranga - Edificio

Municipal de Proteccdo Civil

Considerando a necessidade de criar um fundo de caixa, possibilitando aos utentes

efectuar o pagamento dos respectivos valores (Autos de Contraordenagdo e Taxas

de veiculos abandonados), evitando assim a obrigatoriedade da deslocagdo ao

edificio dos Pagos do Concelho.

Solicita-se autorizacdo para a criagdo de fundo de caixa no posto de atendimento
do edificio Municipal de Proteccdo Civil, a fim de facilitar os trocos aquando dos

respectivos pagamentos, com a guantia de 25,00€, a semelhanga do ano anterior,

Atendendo ao exposto, anexa-se, para os devidos efeitos, uma declaracgdo, a qual

deverd se assinada pelo respectivo interveniente.

A consideracéio de V. Exa.

B2 Assinatura invaida

Inés Inacio
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Departamento Sociocultural
Nicleo de Apoio Técnico e Administrativo
DECLARACAC

Declaro para os devidos efeitos, que de acordo com a deliberagdo de Céamara de

de de , foi efetuada a entrega ao responsavel pelo posto de

cobranga do Municipio, ¢ valor em numerario referido no quadro infra;

Nome do . .
L . ; Assinatura dos responsaveis
Descricao Quantia Responsavel e

~ - dos Postos de Cobranga
Cartdo de Cidadao

Edificio Municipal de 25 00€ Elsa Faustino
Protecgao Civil ' 06277602 9775

Mafra , de de

O Assistente Técnico,

Francisco Martins

{Responsdvel pela Tesouraria)

Modelo G-20 - Informac¢do Interna 1
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INFORMACAO Interno/2013/13741

ASSUNTO: EXPOSICAO SOBRE ATRIBUICAO DE NOME DE RUA (RUA DO CANAL -
FREG. MAFRA)

Face a exposicdo apresentada pelo Senhor Gabriel dos Santos Silva em
29/08/2012, sobre o assunto mencicnado em epigrafe e na sequéncia da
informacdo prestada pela Divisdo de Contenciosoc registada sob o n.¢
2013/11333, atentos aos fundamentos de facto e de direito constantes da
measma, proponho que a Exma. Camara Municipal de Mafra delibere declarar
a nulidade parcial da deliberagdo da Cémara Municipal de 01/06/2001, na
parte em que deliberou, por unanimidade, aprovar, para o Lugar de Pévoa de
Cima, o topdnimo propostc pela Junta de Freguesia de Mafra, de Rua do
Canal, que se inicia na Estrada Principal e termina em terras de semeadura,
ao abrigo das disposigdes conjugadas dos artigos 133.9, n.° 1 e 134.9, n.0 2,
do Cédigo do Procedimento Administrativo e do art.© 59.9, n.? 1, da Lei n.©
75/2013, de 12/09.
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A consideragé‘o superior,

%t “D’quk -

(Bruno Miranda)
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A Directora do Departamento Juridico

o

(Ana Viana, Dra.)

0

;m‘z

Frdd

INFORMAGAO Interno/2013/11333

Assunto: Deliberagdo camararia de atribuigdo de nome de rua a serventia.

I- Dos factos

A) Em 29/08/2012, foi apresentado, por Gabriel dos Santos Silva, requerimento
registado pelos servicos sob o n.® 16459, anexado a distribuicde EDOC/2012/29725,
relativa ao processo n.© 13.1.8/2012/251, no qual 0 requerente alegou e requereu o
seguinte:

“1- O requerente é dono e legitimo proprietario do prédio ristico inscrito na
matriz sob o art. 125.% da Sec¢do C, da freguesia de Mafra, descrito na
Conservatoria do Registo Predial de Mafra sob o n.0 9377, da dita freguesia de
Mafra (Doc. n.0 1 e 2).

2- O requerente vive habitualmente em Franga.

3- Veio agora ao seu conhecimento que a Camara Municipal de Mafra atribuiu o
nome de rua (Rua do Canal) a uma parcela de terreno de qgue o ora
requerente é proprietario, conforme se pode ver pela planta camararia junta
(Doc. n.03).

4- Qra, ali existe apenas uma serventia para uso proprio do prédio do
requerente (art. 125. 0 da Secgdo C) (...)

5- Nunca deveu serventia a quem quer que fosse.

6- Acresce que, nunca foi expropriado.

7- A referida serventia confina a nascente com um lote de terreno gue tem
acesso directo a estrada principal.

Modelo G-50/0 -~ Informacao 1
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8- Assim, requer-se a V. Exa. se digne mandar eliminar a Rua do Canal da

toponimica camardria por manifesto lapso.”

B) De acordo com a informacdo prestada pelo Servico de Toponimia em 04/09/2012%, foi
enviado o oficio n.9 111174, datado de 25/10/2000, a Junta de Freguesia de Mafra,
solicitando a colaboragdo no sentido de propor denominacdo aos arruamentos
respeitantes ao processo de loteamento, sito no Lugar de Pévoa de Cima- Freguesia de
Mafra, cuja planta foi anexada ao mencionado oficio, constatando-se que a Junta de
Freguesia respondeu, através do respectivo Presidente, a data, a solicitacdo da Cadmara
Municipal, por meio do oficio n.© 153/2001, de 23/5/2001, a coberto do qual apresentou
a proposta de toponimia para o lugar de Pévoa de Cima, juntamente com a planta de
localizaggao com os arruamentos assinalados onde constava a artéria Rua do Canal (16),
proposta essa que foi submetida a consideracdo da Camara Municipal que deliberou por
unanimidade aprovar a mesma em reunido de 2001/06/01,

C) Efectivamente consta da minuta de deliberacdo da Camara Municipal de 01/06/2001,
que este orgdo deliberou, por unanimidade, atribuir os topdnimos propostos para os
lugares de: Casal Calado; Pdvoa de Cima e Pdvoa de Baixo, da Freguesia de Mafra,
salientando-se que nos topénimos aprovados para o0 Lugar de Povoa de Cima faz-se
referéncia expressa a Rua do Canal, com a mencdo de que a mesma se inicia na Estrada
Principal e termina em terras de semeadura.

D) O servico de topografia informou, em 29/08/20132%, que “verifica-se apds consulta 3
planta cadastral que no artigo em causa, actualmente artigo rdstico 125 da seccio C da
Freguesia de Mafra, ndo tem representado qualquer caminho/serventia, na zona do
actual arruamento. De referir que o actual artige 125, proveio do artigo inicial 51, sobre o
qual deu entrada na Camara Municipal de Mafra um pedido para uma operacdo de
loteamento, para lotear parte do mencicnado artigo, através do processc LP 55/1987,0
qual deu origem ao Alvard N© 52/87, Consultado o referido processo, ndo se verifica em
qualquer planta cedéncia de terreno do artigo 51 para o arruamento em causa. Mais
recentemente o requerente deu entrada na Camara Municipal de Mafra de um processo
para a construgdo de uma moradia através do processo OP 253/2008, no qual também
ndo existe cedéncia para o arruamento em causa. Mais informo que existe um muro de
vedacdo de um lote {fote 17 do processo de loteamento 55/1987), o qual confina com a

! Etapa 6 da distribuigio EDOC/2012/29725.
2 Etapa 11 da distribuiciio EDOC/2012/29725.
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actual Rua do Canal e no gual existe actualmente um portdo com acesso ao arruamento

em causa”.

E) O Servico de Fiscalizagdo Técnica e Ordenamento do Territdrio informou, em
14/10/2013%, que: “Relativamente ao assunto em apreco este sector, apos visita ao local,
esclarece o seguinte:

- Conforme visivel nas fotos anexas, existe no local uma serventia, com cerca de 3
metros de largura, pertencente ao art. 125 da secgdo C da freguesia de Mafra, por onde
é feito o acesso de maquinas agricolas a propriedade do exponente; - Ndo se encontra
colocada qualquer placa toponimica; - N&o existe iluminacdo publica nem nos parece que,
alguma vez, tenha havido manutencdo daquela serventia por parte da autarquia;

- Verificou-se a existéncia de um portdc no n.9 45 da Estrada Principal (lote confinante)
gue da acesso directamente para a serventia em guestdo.”

Mais informou o referido servigo, em aditamento a informacdo prestada na etapa 21 da
aludida distribuicdo EDOC, em 15/10/2013 e em 21/10/2013, respectivamente, que “o
lote de terreno confinante com a serventia tem como acesso principal 0s n.* 45 e 45-A
do arruamento denominado Estrada Principal” e que “¢ muro confinante com a serventia
em causa possui cerca de 1,50m de altura”,

F) No ambito do processo n.® LP-55/1987, foi emitido o alvara de loteamento n.% 52/87,
em 25/09/1987, do qual consta que foi autorizado em reunido da Cdmara Municipal,
realizada em 27/07/87, o loteamento urbano do prédic denominado “Casal da Pdvoa”,
sito em Pdvoa de Cima, da Freguesia e Concelho de Mafra e inscrito na matriz predial da
mesma freguesia sob os artigos 51 (parte), 107 e 110, todos da Seccdo C e 738 Urbano
e descrito na Conservatdria do Registo Predial de Mafra sob parte do n.° 00472.

G) No dominio do processo de obras n.0 OP-366/1988, em nome de Antonio Martins
Marques, que se reporta ao licenciamento de moradia e muros de vedacdo, a implantar
no lote 17, criado pelo alvard de loteamento n.° 52/87, consta, a fls. 34, requerimento
apresentado pelo titular do processo a solicitar a aprovacao da construgdo de muras de
vedacdo numa extensdo de 161 m, dos quais, 91m a confinar com a serventia em
gquestdo, que o requerente representou como “caminho ptblico”, com a altura média de
im, nada constando quanto a abertura do portdo em causa. Mais consta a fls. 41, do
mesmo processo de obras, despacho de deferimento do pedido de licenciamento,
proferido pelo Sr. Presidente da Camara, em 14/12/88, com os condicionamentos fixados

% Ftapa 21 da distribuicdio EDOC/2012/29725.

o AT X ;
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pela Fiscalizagdo a fls. 35, de onde se extrai, designadamente, que “a parte do muro
confinante com a serventia a poente e que da acesso apenas a propriedades rusticas,
julgo gue podera ficar a 3,0 m do seu eixo e o ponto de encontro entre as duas vias ser
em redondo de modo a garantir um raio de visibilidade de 3,0 m”.

H) Da consulta efectuada a certiddo de teor da descricdo e de todas as inscricdes em
vigor, emitida pela Conservatéria do Registo Predial de Mafra, em 02/07/2008, de fls. 45
a 47 do processo de obras n.¢ OP-253/2008, em nome de Gabriel dos Santos Silva, que
se reporta ao pedido de licenciamento de construgdo de habitagdc unifamiliar e muro de
vedacdo, verifica-se que sobre o prédio rustico, inscrito na respectiva matriz sob o artigo
51 (Parte) e descrito na mencionada Conservatoria sob o n.° 1194/19880328, ndo foi
registada qualquer serviddo.

I1-Da atribuicdo de nome de rua a serventia

Dos factos relatados no ponto anterior da presente informagdc ressalta que, por
deliberagdo da Camara Municipal, de 01/06/2001, foi atribuidc o nome de Rua do Canal a
uma serventia, no pressuposto de que se tratava de arruamento publico, quando na
verdade se tratava de propriedade privada, confinante com o lote 17, criado por operacéo
de loteamento, a que se reporta o processo n.° LP-55/1987, em nome de Maria José de
Bastos Pisani Burnay.

Tendo delineado a questdo sobre a qual nos debrucaremos em seguida, convocamos
prima facie 0s ensinamentos da doutrina sobre a teoria dos vicios do acto administrativo,
em especial sobre o vicio de violagdo de lei, destacando nesta Optica, Marcelo Rebelo de
Sousa e André Salgado de Matos®, ao defenderem que “Hd um critério positivo e um
critério negativo de identificacdo do vicio de violagdo de lei. O conteldo essencial do vicio
de violagdo de lei respeita as ilegalidades objectivas materiais dos actos administrativos:
o vicio de violagdo de lei é, assim, aquele em que incorrem 0s actos administrativos que
desrespeitem requisitos de legalidade relatives aos pressupostos de facto, objecto e ao
contetido”.

Cra, padecendo ¢ acto administrativo de vicio o mesmo & invalido sendo a invalidade nas

palavras de Mario Esteves de Oliveira e outros® *

um mal, uma doenca, resultante da sua
desconformidade com as leis aplicdveis a respectiva pratica e efeitos-mesmo se se trata

de doenga ndo conhecida da ciéncia médica de entdo [...] as consequéncias da invalidade

* Direito Administrativo Geral, Tomo I, 2,2 edigdo, D. Quixote, 2009,pdg. 166.
5 Cédigo do Procedimento Administrativo Comentado, 2.2 edi¢So, Almedina, 1999, pag. 637,
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traduzem-se em o0 acto doente poder (ou ndo poder) ter uma vida juridica estdvel ou
plena, ou ser mesmo, incapaz para qualquer vida ou efeito...”.

Neste contexto e analisado o art.© 133.0 do Cédigo do Procedimento Administrativo®,
verifica-se que o legislador prevé no n.° 1 que “sdo nulos os actos a que falte qualquer
dos elementos essenciais ou para os quais a lei comine expressamente essa forma de
invalidade”, avangando no n.° 2 deste dispositivo legal, alguns exemplos de actos nulos,
dos quais se salientam os actos cujo objecto seja impossivel {alinea c), do n.? 2).

De acordo com Marcelo Rebelo de Sousa e André Salgado de Matos’a impossibilidade,
material ou juridica, do conteldo ou do objecto do acto administrativo deve ser
distinguida do seu caracter proibido: para haver impossibilidade é necessario que o
contetdo ou o objecto de um determinado acto administrativo sejam n@o apenas
proibidos pela ordem juridica, mas absolutamente irrealizdveis no plano factico ou
juridico”.

Neste dominio destaca-se o acorddc do Tribunal Central Administrative do Norte, de
23/09/2010, processo n.? 00420/07.0BEBRG, no qual se entendeu, embora em situacdo
em gue estava em causa a transferéncia de bem imovel do dominio publico para o
dominio privado da autarquia, que “A ilegalidade imputada a deliberacdo autarquica, que
transfere do seu dominio publico para o seu dominio privado um baldio que aguele
dominio ndo pertencia, mas antes a terceiro, & sancionada com a nulidade, por ter
objecto impossivel”,

Neste contexto destacamos ao nivel da apreciacdo de direito, as consideragfes tecidas
pelo Tribunal Central Administrativo do Norte, no mencionado acérddo, conforme em
seguida transcrevemos: “E claro que esta impossibilidade, como o autor da acgdo a
invoca, e a reitera como recorrente, terd de ser entendida em termos habeis, no sentido
de impossibilidade de producdo de efeitos juridicos [Marcelo Caetano chama a atenco,
no seu Manual de Direito Administrative, a paginas 481 da 102 edicdo, para o facto de o

objecto do acto administrativo ser sempre a producdo de efeitos juridicos].
Sendo assim, obviamente que estamos perante uma verdadeira impossibilidade 16gica e
juridica, uma vez que do nada, nada se tira, e ninguém, de acordo com o principio da
aquisicdo derivada [nemo plus juris in alium transferre pofest quam ipse habet] podera
transferir do dominio pablico para o dominio privado ¢ que aguele ndo pertencia. E esta
impossibilidade & sancionada, por lei, com a nulidade [artigo 133° n°2 alinea ¢) do CPA,
segundo o qual s8o nulos os actos cujo objecto seja impossivel — ver, também, no

$ Aprovado pelo DL n.0 442/91, de 15/11, alterado e republicado pelo DL n.° 6/96, de 31/01 e alterado pelo
Decreto-lei n.? 18/2008, de 29/01 e pela Lei n.0 30/2008, de 10/07.
7 In ob, cit., pag. 170.
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dominio privatistico, o artigo 401° do Cédigo Civil, cujo n® 1 diz que a impossibilidade
originaria da prestacdo  produz a nulidade do negécio  juridico].
De qualquer modo, mesmo a entender o vicio nuclear apontado pelo autor da accdo as
deliberagdes impugnadas como erro nos seus pressupostos de facto, mesmo assim,
cremos, se teria de equacionar a natureza da sancdo juridica a aplicar a um acto que
transfere coisa de outrem, ou que se apropria de coisa de outrem [segundo o artigo 8920
do nosso Coédigo Civil é nula a venda de bens alheios sempre que o vendedor careca de
legitimidade para a realizar]. Temos, pois, que a verificar-se a ilegalidade que foi
invocada, de actos cujo objecto é impossivel, por impossibilidade de produzirem efeitos,
ndo ha duvida de que a sangdo juridica serd a da nulidade, o mesmo acontecendo,
cremos, no caso desse vicio vir a ser configurado como de erro nos pressupostos de
facto”.

Por esta ordem de ideias diremos entdo, atento o disposto no art.2 134.9, do Codigo do
Procedimento Administrativo, que a nulidade do acto administrativo, consubstanciade na
aludida deliberagdo camararia de 01/06/2001, pode ser invocada a todo o tempo,
podendo igualmente ser declarada, também a todo o tempo, por qualguer 6rgdo
administrativo ou por qualquer tribunal, ndo estando o legislador muito longe na
regula¢do do instituto da nulidade no direito administrativo do regime regra da nulidade
do negdcio juridico, consagrado no art.© 286.9 do Cédigo Civil,

III- Da execucao de muro nao confinante com a via puablica

Nesta matéria sublinha-se que o muro confinante com a serventia em questdo foi objecto
de controlo prévio pela Cémara Municipal, através do processo de obras n.2 OP-
366/1988, pelo que, atento o disposto no art.? 60.9, n.? 1 do DL n.° 555/99, de 16/12,
diploma que aprovou o Regime Juridico da Urbanizacdo e Edificacdo, doravante
designado por RJUE, na sua actual redaccdo, a edificagdo em causa ndo seria afectada
por normas supervenientes, o gque constitui uma manifestagdo do principio tempus regit
actum.

Todavia ndo podemos escamotear o facto de ter sido aberto um portdo no muro em
questdo, que da acesso directo para serventia, embora dada a sua dimens3o se presuma
que esse acesso seja efectuado apenas por pessoas e ndo por viaturas, sublinhando-se
gue o lote 17 tem acesse directo ao arruamento denominade Estrada Principal.

Assim, enquadrando a questdo no ambito do RIUE, constatamos, desde logo, que de
acordo com o disposto no art.0 6.9-A, n.© 1, alinea b), sdo obras de escassa relevancia
urbanistica a edificacdo de muros de vedacdo até 1,8 m de altura que ndo confinem com
a via pubilica.
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Ora, tratando-se, no caso em apreciacdo, da abertura de portdo em muro de vedagdo,
confinante com serventia e ndo com a via publica, com a altura de cerca de 1,5 m,
estamos perante obra isenta de controlo prévio, a luz do disposto no art.? 6.9, n.0 1,
alinea ¢) do RIUE, o que nos remete, quanto a abertura do portdo no muro de vedacdo,
para questdo entre privados, ndo possuindo esta Camara Municipal competéncia para
apreciar e dirimir a mesma, cabendo essa competéncia aos tribunais judiciais, por forca
do disposto no art.? 202.9, n.% 2, da Constituicdo da Republica Portuguesa, sem prejuizo
do recurso a meios alternativos de resolugdo de litigios, como seja o caso dos Julgados

da Paz e de Centros de Arbitragem,

IV- Em conclusdo
De harmonia com os factos e apreciacdo de direito acima plasmados, conclui-se que:

)] Foi enviado o oficio n.® 111174, datado de 25/10/2000, a Junta de Freguesia
de Mafra, solicitando a sua colaboracdo no sentido de propor denominacdo aos
arruamentos respeitantes ao processo de loteamento, sito no Lugar de Pdvoa
de Cima- Freguesia de Mafra, cuja planta foi anexada ao mencionado oficio,
constatando-se que a Junta de Freguesia respondeu, através do respectivo
Presidente, a data, a solicitacdo da Cadmara Municipal, por meio do oficio n.°
153/2001, de 23/5/2001, a coberto do qual apresentou a proposta de
toponimia para o lugar de Povoa de Cima, juntamente com a planta de
localizagdo com os arruamentos assinalados onde constava a artéria Rua do
Canal (16).

i) Essa proposta foi submetida a consideracdo da Camara Municipal que
deliberou, por unanimidade, aprovar a mesma em reunido de 2001/06/01,
constando da respectiva minuta de deliberagdo que “este orgdo deliberou, por
unanimidade, atribuir os topdnimos propostos para os lugares de: Casal
Calado; Pévoa de Cima e Pévoa de Baixo, da Freguesia de Mafra, salientando-
se que nos toponimos aprovados para o Lugar de Povoa de Cima faz-se
referéncia expressa a Rua do Canal, com a mengdo de que a mesma se inicia
na Estrada Principal e termina em terras de semeadura”.

iii) O servico de topografia informou, em 29/08/2013%, que “verifica-se apds
consulta a planta cadastral que no artigo em causa, actualmente artigo rdstico
125 da seccdo C da Freguesia de Mafra, ndo tem representado qualquer
caminho/serventia, na zona do actual arruamento. De referir que ¢ actual
artigo 125, proveio do artigo inicial 51, sobre o qual deu entrada na Cémara

8 Etapa i1 da distribuicio EDOC/2012/25725.
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Municipal de Mafra um pedido para uma operagao de loteamento, para lotear
parte do mencionado artigo, através do processo LP 55/1987,0 qual deu
origem ao Alvara N° 52/87. Consultado o referido processo, ndo se verifica em
qualquer planta cedéncia de terreno do artigo 51 para o arruamento em causa.
Mais recentemente o0 requerente deu entrada na Camara Municipal de Mafra de
um processo para a construgdo de uma moradia através do processo OP
253/2008, no qual também ndo existe cedéncia para o arruamento em causa.
Mais informo que existe um muro de vedacdo de um lote (lote 17 do processo
de loteamento 55/1987), o qual confina com a actual Rua do Canal e no qual
existe actualmente um portdo com acesso ao arruamento em causa”.

iv) O Servico de Fiscalizacdo Técnica e Ordenamento do Territdrio informou, em
14/10/2013%, que: “Relativamente ao assunto em apreco este sector, apds
visita ao local, esclarece o seguinte: - Conforme visivel nas fotos anexas,
existe no local uma serventia, com cerca de 3 metros de largura, pertencente
ao art.® 125 da seccdo C da freguesia de Mafra, por onde € feito o acesso de
maguinas agricolas a propriedade do exponente; - Ndo se encontra colocada
qualquer placa toponimica; - Ndo existe iluminagdo plblica nem nos parece
que, alguma vez, tenha havido manutencdo daquela serventia por parte da
autarquia; - Verificou-se a existéncia de um portdo no n.© 45 da Estrada
Principal (lote confinante) que da acesso directamente para a serventia em
questdo.” Mais informou o referido servico, em aditamento a informacéo
prestada na etapa 21 da aludida distribuigdo EDOC, em 15/10/2013 e em
21/10/2013, respectivamente, que “o lote de terreno confinante com a
serventia tem como acesso principal os n.® 45 e 45-A do arruamento
denominado Estrada Principal” e que "o muro confinante com a serventia em
causa possui cerca de 1,50m de altura”.

v) No dominio do processo de obras n.0 OP-366/1988, em nome de Anténio
Martins Marques, que se reporta ao licenciamento de moradia € muros de
vedacdo, a implantar no lote 17, criado pelo alvard de loteamento n.C 52/87,
consta, a fls. 34, requerimento apresentado pelo titular do processo a solicitar
a aprovacgdo da construgdo de muros de vedacdo numa extensdo de 161 m),
dos quais, 91m a confinar com a serventia em questdc, que o reguerente
representou como “caminho publico”, com a altura média de 1Im, nada
constando quanto a abertura do portdo em causa. Mais consta a fls. 41, do
mesmo processe de obras, despacho de deferimento do pedido de

® Etapa 21 da distribuicio EDOC/2012/29725.
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vi)

vii)

viii)

frurds

licenciamento, proferide pelo Sr. Presidente da Cdmara, em 14/12/88, com os
condicionamentos fixados pela Fiscalizagdo a fls. 35, de onde se extrai,
designadamente, que “a parte do muro confinante com a serventia a poente e
gque da acesso apenas a propriedades ruisticas, julgo que poderd ficar a 3,0 m
do seu eixo e o ponto de encontro entre as duas vias ser em redondo de modo
a garantir um raio de visibilidade de 3,0 m”.

Da consulta efectuada a certiddo de teor da descricdo e de todas as inscricbes
em vigor, emitida pela Conservatéria do Registo Predial de Mafra, em
02/07/2008, de fls. 45 a 47 do processo de obras n.© OP-253/2008, em nome
de Gabriel dos Santos Silva, que se reporta ao pedido de licenciamento de
construgdo de habitagdo unifamiliar e muro de vedacdo, verifica-se gue sobre
o prédio rastico, inscrito na respectiva matriz sob o artigo 51 (Parte) e descrito
na mencionada Conservatéria sob o n.© 1194/19880328, ndo foi registada
qualguer serviddo.

A deliberagdo da Camara Municipal, de 01/06/2001, de atribuicdo do nome de
Rua do Canal a uma serventia, no pressuposto de que se tratava de
arruamento publico, quando na verdade se tratava de propriedade privada,
confinante com o lote 17, criado por operagao de loteamento, a que se reporta
0 processo n.° LP-55/1987, em nome de Maria José de Bastos Pisani Burnay,
padece do vicio de violagdo de lei, no qual incorrem os actos administrativos
gue desrespeitem requisitos de legalidade relativos aos pressupostos de facto,
obhjecto e ao conteldo, por impossibilidade de objecto, na vertente de
impossibilidade de produgdo de efeitos juridicos, conforme entendimento
espelhado pelo Tribunal Central Administrativo do Norte no acdrddo de
23/09/2010, processo n.° 00420/07.0BEBRG, aplicidvel com as necessarias
adaptacbes ao presente caso, “impossibilidade l6gica e juridica, uma vez que
do nada, nada se tira, e ninguém, de acordo com o principic da aquisi¢cio
derivada [nemo plus juris in alium transferre potest quam ipse habet] podera
transferir do dominio publico para o dominio privadc o que aquele ndo
pertencia”.

Por mera hipdtese e ainda que se defenda que o vicio nuclear a apontar a
deliberagdo camardria em causa € o de erro nos seus pressupostos de facto,
acompanhamos mais uma vez o entendimento sufragado pelo Tribunal Central
Administrativo do Norte no referido acdrddo, segundo o qual “mesmo assim,
cremos, se teria de equacionar a natureza da sancdo juridica a aplicar a um
acto que transfere coisa de outrem, ou que se apropria de coisa de outrem

Lo
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[segundo o artigo 892° do nosso Cédigo Civil é nula a venda de bens alheios
sempre que o vendedor careca de legitimidade para a realizar]”.

ix) Em qualquer caso, quer se entenda que estda em causa a impossibilidade de
produgdo de efeitos juridicos, na medida em que o bem imdvel em causa ndo
pertence ao dominio publico, sendo propriedade privada, ndo podendo haver a
translacdc da propriedade, por aplicacdo do principio da aquisicdo derivada,
gquer se entenda que houve erro nos pressupostos de facto, por se ter
verificado a apropriacdo de coisa de outrem no pressuposto de que se tratava
de coisa pertencente ao dominio piblico, conclui-se, salvo melhor opinido, que
a deliberagdo em causa se encontra ferida de nulidade, face ao disposto no
art.0 133.9, n.0 1, do Cédigo do Procedimento Administrativo, onde se estatui
que “sdo nulos os actos a que falte qualquer dos elementos essenciais ou para
0s quais a lei comine expressamente essa forma de invalidade”.

Nestes termos proponho que a Exma. Cadmara Municipal de Mafra delibere declarar a
nulidade parcial da deliberagdo da Cdmara Municipal de 01/06/2001, na parte em que
deliberou, por unanimidade, aprovar, para o Lugar de Povoa de Cima, ¢ topénimo
proposto pela Junta de Freguesia de Mafra, de Rua do Canal, que se inicia na Estrada
Principal e termina em terras de semeadura, ao abrigo das disposicdes conjugadas
dos artigos 133.9, n.0 1 ¢ 134.9, n.02 2, do Cddigo do Procedimento Administrativo e
do art.©¢ 59,2, n,® 1, da Lei n.® 75/2013, de 12/09.

A consideracdo superior,

X (s

Paula Silva
Chefe de Divisdo
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DESPACHO

O Pregidente da Camarg,

(Hélder Sousg Silva)

INFORMACAO Interno/2014/160

ASSUNTO: Constituicao de Fundos de Caixa - Centro de Recolha Oficial de
Animais do Municipio de Mafra (CROAMM)

Com o objectivo de permitir aos utentes do Centro de Recolha Oficial de

Animais do Municipio de Mafra poderem passar a efectuar os pagamentos

referentes aos servicos assegurados no ambito do funcionamento da

respectiva infra-estrutura, directamente nas instalacbes em aprego, sem

necessidade, portanto, de se deslocarem ao edificio sede da C.M.M., esta

preconizada a criacao de um posto de atendimento/cobranga,

instalacdes do CROAMM.

nas
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Assim, para facilitar os trocos agquando dos respectivos pagamentos,

solicita-se autorizagdo para a criagao do respectivo Fundo de Caixa no valor
de 25,00€.

NOTA: Em anexo, segue, para 0s devidos efeitos a Declaragao a assinar
pelos respectivos intervenientes.

06-01-2014

,.." ’ / [ .
X /!{/’M/{fiﬂ%{ (:"8(4," gje éf{i&:{w

Nuno Soares
Coordenador dos Servigos do Ambiente
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Departamento de Obras e Urbanismo
Servigo de Ambiente

ASSUNTO: DECLARACAOC para levantamento de Fundos de Caixa - Centro
de Recolha Oficial de Animais do Municipio de Mafra (CROAMM)

Declaro para os devidos efeitos, que de acordo com a deliberagdo de Camara de

de de , foi efetuada a entrega ao responsavel do respectivo

posto de cobranca do Municipio, o valor em numerario referido no quadro infra,
no total de 250,00€:

Nome do i
L ) Assinatura do
Identificacdo do i Responsavel e N.° )
Quantia 5 responsavel do
Posto de Cobranca do Cartdo de
. . Posto de Cobranca
Cidadao
Centro de Recolha .
Oficial de Animais do 25,00€ NLgIS?;ZS%gEG
Municipio de Mafra :

Mafra , de de

O Assistente Técnico,

Francisco Martins

{Responsdvel pela Tesouraria)
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